UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 826 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 10thangs nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh
dwgc stra doi, bo sung linh viee Quan ly canh tranh thudc tham quyén
gidi quyet cia S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cit Ludt Té chire Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira d6i, bo sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mot cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung
mét s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phit hudéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thiee hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Céng Thwong tai Vin bdn s6 569/SCT-VP; ngay
03/4/2023 va y kién théng nhdt ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé vé Quy trinh ndi
bé thii tuc hanh chinh tai Vin ban sé 412ISKHCN-TPC ngay 31/3/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
05 (ndm) thi tuc hanh chinh dwgc sta d6i, b6 sung linh vuc Quan ly canh tranh
thudc tham quyeén giai quyét cua S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Cong Thuong chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh
(Trung tdm Cbdng bao - Tin hoc tinh) va cac co quan, don vi lién quan can clr
Quyét dinh nay, trong thoi han 05 ngay Iam viéc xay dung quy trinh dién tir giai
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quyét tha tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin dich vu cong truc tuyén caa tinh dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo thi tuc hanh chinh linh vic Quan 1y canh tranh tai Quyét
dinh s6 1684/QD-UBND ngay 06/6/2019 cua UBND tinh vé viéc cong bd Danh
muc va Quy trinh noi bd thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia SO
Cong Thuong tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam ddc cac sé; Thu truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh phd, thi xa va cac
t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; PHO

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, PCVP Tran Tun Nghia;
- Trung tdam PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCoa.




100% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC
QUAN LY CANH TRANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TiNH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

/Ob-UBND ngay

/ /2023 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (Linh vwe Quén ly canh tranh)

Tén thityc | Ky hiduquy | Thoihan Dia diém P h‘ﬁl,le Cin e ohab I
TT | hanh chinh trinh gidi quyét thuc hién Pt phap ly
(néu cd) ]
- Nghi dinh s0 40/2018/NDB-CP ngay
] . 12/3/2018 cta Chinh phu vé quan ly hoat
h;lrﬁlr;%ifgn cgﬁuiizﬁ dong kinh doanh theo phuong thirc da cép;
Hi Tih (Sé g02 \ - Nghi dinh sé 03/2023/ND-CP ngay
bang ky hoat 07 ngay lam | duong Nguyén Ch;' 19/02/20.%3 cua Chi}n h phu quy qinh; chirc
dong ban hang viéc ké tir ngay | Thanh, thanh phd Ha R nang, nhiém vy, quyen hankva cocauto chirc
1 QT.QLCT.01 Khong | ctia Uy ban Canh tranh quoc gia.

da cap tai dia
phuong

nhan du hd so
hop 1€

Tinh, tinh Ha Tinh).
- Cong dich vu cong
tryc tuyén cua tinh:
dichvucong.hatinh.g
ov.vn

- Quyét dinh s6 608/QP-BCT ngay
09/3/2023 ctia Bo Cong Thuong vé viéc
cong bd TTHC stra doi, bo sung trong linh
vuc quan ly canh tranh, dich vu thuong mai
thuoc pham vi chirc ndng quan ly cua Bo
Cong Thuong




Tén thu tuc Ky hi¢u quy Thoi han Pia diém Phlﬁ Ile Ciin ¢t phap IV
TT | hanh chinh trinh sidi quyét thue hién P cirphap ly
(neu c0)
bang ky sua 5 X
doi gbéy sung 0.7A ngay Ia‘m
2 | hoat dong ban | QT.QLCT.02 Zf;nkdeﬁm ngay Nhur trén Khéng Nhur trén
hang da cap tai o so hop 16
dia phuong op ¢
Chéam dut hoat 10 ngay lam
dong ban hang viéc ké tir ngay A A n
3 da cép tai dia QT.QLCT.03 nhan di hd so Nhu trén Khong Nhu trén
phuong hop 1¢.
Thong béo t6 5 5
4 | hoi thio, dio| QT.QLCT.04 | vieC Ke fungay Nhu trén Khong Nhu trén
a0 v&  ban nhan Adu ho so
hang da cap hop I¢.
- Luat Bao vé quyén lgi nguoi tiéu dung nim
2010;
Pane kv h - Muc 1 Chucrng Il Nghi dinh s6
don gthe}(; m?ilp 99/2011/ND-CP ngay 27/10/2011 cua Chinh
i éug Kien gia(; 10 ngay lam phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
5 | dich : chung | QT.QLCT.05 vige ké 9tu’ ngay Nhu trén Khong mdt s6 diéu cua Luat Bao vé quyén loi ngudi
thuse  thim nhan du ho so tiéu dung; ’ \
uvén cia Sé hop 1¢ - Quyet dinh s6 02/2012/Qb-TTg ngay
qCé}Illg Thuong 13/01/2012 cua Thu tudéng Chinh phu vé

Viég bqn hanh danh muc ha‘mg hoa, dich vu
thiét yéu phai dang ky hop dong theo mau,
di€u kién giao dich chung;




Tén thu tuc Ky hi¢u quy Thoi han Pia diém Phlﬁ Ile Ciin ¢t phap IV
TT | hanh chinh trinh sidi quyét thwe hién (nfu o) an cir phap ly

- Quyét dinh s6 35/2015/QD-TTg ngay
20/8/2015 ctia Thi tuéng Chinh phu vé viée
stra d6i, bo sung Quyét dinh s6 02/2012/QP-
TTg;

- Quyét dinh s6 38/2018/QP-TTg ngay
05/9/2018 ctia Thu tuéng Chinh phii stra d6i
Quyét dinh s6 35/2015/QD-TTg;

- Quyét dinh s6 25/2019/QP-TTg ngay
13/8/2019 ciia Thi twdng Chinh pha vé viéc
stra d6i Quyét dinh s6 35/2015/QD-TTg;

- Thong tu s6 10/2013/TT-BCT ngay
30/5/2013 cua B9 truéng B Cong Thuong
vé viéc ban hanh mau don dang ky hop dong
theo mau, diéu kién giao dich chung;

- Nghi dinh s6 03/2023/NDP-CP ngay
10/02/2023 cua Chinh phu quy dinh chuc
nang, nhi¢m vu, quyén han va co cau to chuc
ctia Uy ban Canh tranh qudc gia.

- Quyét dinh s6 608/QP-BCT ngay
09/3/2023 cua B¢ truéng B Cong Thuong
vé viéc cong bd TTHC sira ddi, b sung
trong linh vuc quéan 1y canh tranh, dich vu
thuong mai thugc pham vi chirc nang quan
1y cia B Cong Thuong
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I1. NOI DUNG QUY TRIiNH NOQI BQ THU TUC HANH CHIiNH (Linh vuc
Quan ly canh tranh)

1. Ping ky hoat dong ban hang da cip tai dia phwong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Doanh nghiép c0 try s¢ cbinh, chi nhanh hoac van phbng dai dién c6 thuc
hién chirc ndng lién quan dén hoat dong ban hang da cap tai dia phuong.
- Doanh nghiép t6 chtrc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cép tai dia
phuong.
- Doanh nghiép c¢6 ngudi tham gia ban hang da cp cu tra (thuong tri hodc
tam tru trong truong hop khong cu tri tai noi tl}udng tri) hodc thuc hién hoat
dong ti€p thi, ban hang theo phuong thire da cap tai dia phuong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Nop ho so truc tiép hoac qua duong b~uu dién dén Trung tém’ Phuc vu hanh
chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh
Ha Tinh) hoiac qua Cong dich vy cong truc tuyén cua tinh
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Pon dang ky hoat dong ban hang ban hang da cap theo miu X
BM.QLCT.01.01;
] Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy to ¢d gia «
tr1 phép 1y tuong duong;
- | Gidy chang nhan ding ky hoat dong ban hang da cap; X

Gidy chung nhén dang ky hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh
(néu c6) hodc 01 van ban ty quyén cho ngudi dai dién dia X
phuong, kém theo ban sao dugc ching thuc chirng minh
nhan dan/cin cudc cong dan hodc ho chiéu ciia ngudi dai



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

dién d6 trong truong hop doanh nghi€p khong co tru so
chinh, chi nhanh, van phong dai dién tai dia phuong;

Danh sach nguoi tham gia ban hang da cap cu tra tai dia
phuong dén thoi diém ndp hd so trong trudng hop doanh
nghiép da c6 hoat dong ban hang da cap tai dia phuong
truéc thoi diém Nghi dinh s6 40/2018/NDP-CP ngay
12/3/2018 ctia Chinh phii vé& quéan 1y hoat dong kinh doanh
theo phuong thirc da cap c6 hiéu luc (danh sach ghi rd: Ho
tén, ngay thang ndm sinh, dia chi noi cu tru (thuong tra
hodc tam tr trong truong hop khong cu tra tai noi thuong
tra), so ching minh nhan déan hoac s6 cin cudc cong dan
hodc s ho chiéu, s6 hop dong tham gia ban hang da cp,
mi s6 ngudi tham gia, dién thoai lién hé ciia ngudi tham
gia ban hang da cap) noi doanh nghiép du kién hoat dong.

* Liew ¥ khi ndp hé so truong hop yéu cdu ban sao:

+ Néu nép ho so truc tiép kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so' qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thiyc cua co quan
c6 tham quyen.

+ Néu ndp qua Cong dich vu cong truc tuyén thi quét (scan) tir ban chinh.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€,
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi
' Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuce hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
’7 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
" | Co quan dwgre iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xé4c nhan ding ky hoat dong ban hang

da cap tai dia phuong hodc Vin ban tir chdi xac nhan (néu rd ly do).
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2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mﬁvu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tur
ca nhan hoac tu buu dién hoac
qua Cdng dich vu cong truc
tuyén
dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Cén bo TN&TKQ kiem tra
ho so T6 chirc, ca %
B1 |- Néu ho so day du, hop & thi | pan” Gio | Mau0l; 02,03
lam thﬁ tuc tiep nhan ho so, hen Céne chitc ha,nh (n€u ¢d); 06 va ho
tra két qua cho to chirc, ca nhan TN8%TKQ chinh so theo muc 2.3
va thdng bao nop phi, 1€ phi
theo quy dinh.
- Néu ho so chua day da hoac
khong hop 18 thi huong dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
S0.
Chuyén hd so truc tiép va qua Cong chirc
phan mém dich vu cong vé TN&TKQ x 5
\ A .| /Nhan vién 0,5 Mau 01, 05 va ho
B2 | Phong quéan ly Thuong mai A .
AP buu dién/ ngay | so theo muc 2.3
(QLTM) - S¢& Cong Thuong VP/phé
<. phong
g1a1 quyet. QLCN
g3 |Duyét hd so, chuyén cho Lgﬁgfgo 05 | Mau 0L, 05va h
chuyén vién xu ly QLTM ngay | so theo muc 2.3
Tham dinh ho so: n Mfl u 0?-; d}'I thag
. N A ) Chuyén Van ban tir choi
B4 |- Truonghop ho sokhong dap | ian vy 1y | 04 ngdy | xac nhan hodc du
ung y€u cau du thdo Van ban h so thao Van ban xdc

tir chdi xac nhan (néu rd 1y do)

nhan dang ky hoat




trinh lanh dao phong xem xét,
ky nhay.

- Trudng hop hd so dap ung
yéu cau, dy thdo van ban xac
nhan dang ky hoat dong ban
hang da cdp trinh Lanh dao
phong xem xeét, ky nhay.

dong ban hang da
cap.

Mau 05; du thao
Van ban tir choi
xac nhan hoac du

Xem xét ho so va ky nhay vao | Linh  dao \ . 1
B5 | du thdo két qua thuc hién tai | phon 0L ngay | thdo Van ban xdc
! q ; °n tai | phong gay A A% ,
buéc B4, OLTM nhan ding ky hoat
dong ban hang da
cip di duoc ky
nhay.
Mau 05, Vin ban tir
chdi xac nhan hoic
B6 Xpm xét, ky duyét vao du thao | Lanh  dao 0,5 Van ban xac nhan
két qua thuc hién tai budc B5. | So ngay |dang ky hoat dong
ban hang da cap da
dugc ky duyét
Pong ddu phat hanh vin ban va | _ _ Mau 05, 06; Van
chuyén két qua sang Trung tim Van A thu, ban tr chdi xéac
B7 | phuc vu hanh chinh cong tinh C.fluyenv , O’? nhan hodc Van ban
dé tra cho t6 churc, ca nhan. vien xu Iy| ngay | xsc nhan ding ky
Cap nhat theo doi, luu ho so. ho so hoat ’déng ban hang
da cap.
Mau 01, 06; Vin
Cone chire | G bf‘lr} g" ] Cl\lf’f g‘f‘c
s 1A ong chuc |, . nhan hodc Van ban
B8 | Tra ket qua TN&TKQ hﬁ[‘nhh xéc nhan dang ky
et hoat dong ban hang
da cap.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay ruéc
ngay het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen




lai ngay tra két qua theo mdu 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh céng dé gui cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi cé trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buéde trong quy
trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M3u 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@ﬂ

Mau 06 M3u 06
S theo ddi hd so

Pon ding ky hoat dong ban hang ban hang da cap
vl
BM.QLCT.01.01

BM.QLCT.01.01.doc
X

Vin ban x4ac nhan ding ky hoat dong ban hang da cap tai

BM.QLCL.01.02 dia phuong
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@j

BM.QLCT.01.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ ctia S&
- C\éng thuong tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo
h6 so TTHC.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3

Vin ban tr chdi x4c nhan; van ban xac nhan dang ky hoat dong ban hang da
cap

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho
so luu trir cia S¢& Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh.
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. Ping Ky sira doi, bd sung hoat dong ban hang da cap tai dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLCT.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
Khi c6 mot trong cac thay di lién quan dén:
- Tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua doanh
nghiép tai dia phuong;
- Nguoi dai dién cua doanh nghiép ban hang da cap tai dia phuong.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC
Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyeén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hodc qua Cong dich vu cong truc tuyen cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phén hd so, bao gdm: Ban | pin
: anh phan ho so, bao gom: chinh an sao
_ | bon dang ky stra d(i)i, bd sung hoat dong ban hang ban hang «
da cap theo biéu mau BM.QLCT.02.01;
| Bansao Gidy chimg nhin dang ky doanh nghiép hoic gidy «

to co gia tri phap ly tuong duong.

Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, gidy chimg nhén dang ky dia diém kinh
doanh (néu c¢6) hodc 01 vin ban ty quyén cho ngudi dai dién
dia phuong, kém theo ban sao dugc chung thuc chung minh X
nhan dan/can cudc cong dan hoac ho chiéu cua nguoi dai
dién do trong truong hop doanh nghiép khong co tru so
chinh, chi nhanh, van phong dai dién tai dia phuong.

* Luwew Y khi nép hé so truong hop yéu cau bdn sao:
+ Néu ndp ho so truee tiép kém theo ban goc dé ddi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dieong buu dién thi ndp ban sao ¢6 chimg thiee ciia co quan cé
tham quyen
+ Néu ndp qua Cong dich vu cong triee tuyén thi quét (scan) tir ban chinh
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2.4 | SO lwgng ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
Pia diém ti€p nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tadm Phuc vy hanh chinh cong tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi Thanh,

2.6 | thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Cong dich vy cong tryc tuyén cua tinh: http:/dichvucong.hatinh.gov.vn (chi
ti€p nhan ho so).
Co quan thuce hién: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

" | Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Péi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cap.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan dang ky sta déi’, b6 sung ndi dung

2.9 | hoat dong ban hang da cap tai dia phuong hodc Van ban tir choi xac nhan (néu rd
ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tuw Trach | Thoi | poe o fw/Két qua

: nhi¢m glan

1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir ca
nhﬁm hoac tur buu dién hoac qua
Cong dich vu cong truc tuyen
dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho Té chirc, ca . A .

Bl | SO nhan (\}10 Mau 01; 02, 03 (néu
- Néu hd so day du, hop 18 thi | ~x , hanh | c6); 06 va ho so theo

. X > NP Cong chuc hinh

lam tha tyc tiép nhan ho so, hen TN&TKQ chin muyc 2.3

tra két qua cho to chirc, ca nhan
va thong bao nép phi, 1€ phi theo
quy dinh.

- Néu hd so chua day du hoic
khéng hop 1 thi huéng dan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
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khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so tryc tiép va qua Cong chirc
han mém dich vu cong vé TN&TKQ x )
Loy | Glet Vi CONE VET Nhanvien | 05 | MAu 01, 05 va hd so
B2 | Phong quan ly Thuong mai A N
A ... | buudién/ ngay |theo muc 2.3
(QLTM) - S¢ Cong Thuong giai A
A VVP/phong
quyet. QLCN
B3 Duyét ho so, chuyén cho chuyén Lgﬁgfgo 0,5 Mau 01, 05 va hd so
vién xu 1y. QLTM ngay | theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap
ng yéu cau du thao Van ban tur Miu 05 du thio Vin
choi x4c nhan (néu 10 1y do) ban tir c’hé-i <éc nhan
trinh 1anh dao phong xem xét, ky | Chuyén hodc du thao Van ban
B4 | nhay. . Vién‘ xirly | 04 ngay xéé nhém dang ky sura
- Trudng hop ho so ddp tmg yeu ho so doi, b sung hoat
cau, du thao Van ban xac nhan dong ban hang da Céi?
dang ky sua doi, bo sung hoat '
dong ban hang da cap trinh L&nh
dao phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; du thio Vin
‘ ban tir chéi xac nhan
Xem xét ho so va ky nhay vao | Lanh dao hoac du thao Van ban
B5 | du thao két qua thuc hién tai phong 01 ngay xac nhan dang ky sura
budc B4. QLTM doi, b6 sung hoat
dong ban hang da cap
da duoc ky nhay.
Mau 05, Van bén tir
ch6i xac nhan hoac
Xem xét, ky duyét vio dy thio | Lanhdao | 05 |van Dan xac nhan
B6 L, . AT . \ dang ky stra doi, bd
két qua thuc hién tai bude BS. S& ngay sung hoat dong bén
hang da .cép da duogc
ky duyét.
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bong diu phat hanh vin ban va Mau 05. 06: Vin ban
chuyén két qua sang Trung tim | Van  thu, t chéi < Ac ;hén hodic
huc vu hanh chinh cong tinh dé & < \ . A
B7 E)ré.cho.t(;) chue, ca nhémg C'rluyen” Iy O"S Vin ban xac q.nhar}
> " vien xu ly | NQay | ¢ing ky sta doi, bo
Cap nhat theo doi, luu ho so. ho so sung hoat dong béan
hang da cap.
Mau 01, 06; Van ban
.\ tir ch61 xac nhan hoac
B8 | Tra két qua Cong chuc Sélr(:h Van ban xac nhan
d TN&TKQ | % ding ky sira ddi, bd
chinh A .
sung hoat dong ban
hang da cap.
* Treong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay
tra ket qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tAm phuc v hanh chinh cong dé
gi+i cho té chirc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hi¢n can thwce hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mem. http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
@
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

]

Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
il
Mﬁu 06 Mau 06
36 theo d&i ho so
Don ding ky stra d6i, bd sung hoat dong ban hang ban hang
&
BM.QLCT.02.01

BM.QLCT.02.01.doc
X

da cap

BM.QLCT.02.02

Vin ban xac nhan diang ky sira d6i, bo sung hoat dong ban

@H

BM.QLCT.02.02.doc
X

hang da cap

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So

- | Cong thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuwu theo hd

so TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3

ban hang da cép.

Van ban tir ch6i x4c nhén/ Van ban xac nhan dang ky stra doi, bo sung hoat dong

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thai gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén ho so
lIuu trt cua S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.

3. Cham diit hoat dong ban hang da cap tai dia phuwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCT.03
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2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Doanh nghiép ty nguyén cham dit hoat dong ban hang da cap hogc bj thu hoi
xac nhan déng ky ban hang da cap. Truong hop doanh nghiép bi thu hoi xac
nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong, trong 30 ngay lam
viéc ke tu ngay xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap bi thu hoi, doanh
nghiép cé trach nhiém thuc hién tha tuc cham dat hoat dong.
2.2 | Cach thire thuce hién TTHC:
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh (So 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin Ban sao
' P » DO £0m: chinh
i Thong bao chépq dl'ft hoat dong ban hang da cép tal dia X
phuong theo biéu mau BM.QLCT.03.01;
i B4o cdo két qua hoat dong kinh doanh theo biéu mau X
BM.QLCT.03.02;
* Luu y khi nép hé so néu ngp qua Cong dich vu cong truc tuyén thi quét
(scan) tur ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan d ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh,
2.6 | thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Céng dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn (chi
ti€ép nhan ho so).
Co quan thyuce hién: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgre iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Poi twgng thwe hién TTHC: Doanh nghiép ty cham dut hoat dong ban hang

2.8 | da cap tai dia phuong hodc doanh nghiép bi thu hdi x4c nhan ding ky hoat dong
ban hang da cp tai dia phuong.
K¢ét qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhén tiép nhan ho so thong bao chim
2.9 | dat hoat dong ban hang da cap tai dia phuong hodc Vin ban tir chdi tiép nhan
(néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TrﬁCh T.hm Biéu mau/Két qua
: nhiém glan
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép
tir cd nhan hoac tur buu dién
hoic qua Cong dich vu
cong truc tuyén
dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so: q
- Néu hd so day du, hop l¢ | T chuc, ca Py %
BL | thilamtha tyc tiéprhanhg | nhan, | Giohanh | 2% 01: 02,03 (neu
so, hen tra két qua cho t6 | Cong chae | chinh e 2.3
chtrc, ca nhan va thong bao | TN&TKQ T
nop phi, 1¢ phi theo quy
dinh.
- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép va Cong chirc
10 5O HUC | TN&TKQ
q?a phr;m m‘em dlc}l V&1 /Nhan vién .| Mau 01, 05 va ho so theo
B2 |cong veé Phong quan ly A 0,5 ngay
Thuong mai (QLTM) - S¢ | 2w dien/ muc 2.3
' X VP/phong

Cong Thuong giai quyét.

QLCN
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B3 Duyét ho so, chuyén cho Lalﬁgfao 0.5 na3 Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xu ly prong 2 N9 theo muc 2.3
QLTM
Tham dinh hd so:
- Truong hop h§ so khong
dap ung yéu cau du thao .
Vian ban tir choi tiép nhan Mau 05; dy thao Van ban
trinh 1anh dao phong xem | Chuyén xéac nhén tiép nhén ho so
B4 Xét, ky nhay. vién dugc 5 naa thong bao cham dirt hoat
- Trudng hop, hd so dap | giao xu Iy gay dong ban hang da cap
ﬁ'ng yéu Cé‘iu du thao Van ho so hO,éC Van ban tur choi
ban x4c nhan tiép nhan hd ti€p nhén.
so thong bao cham dut hoat
dong ban hang da cap trinh
Lanh dao phong xem xét.
Mau 05, du thao Van ban
Xem xét hd so va ky nhay | Lanh  dao xac nhan tp nhan ho so
\ . LA ) \ \ thong bao cham dut hoat
B5 | vao du thao két qua thuc | phong 2 ngay n . \ X
hién tai budc B4 QLTM dong ban hang da cap
T ) hqéc Van ban tur choi
tiép nhan da ky nhay.
Mau 05, Vin ban Xac
e 1 A s nhan tiép nhan hd so
X?m Xf b k}f duyét Y?O dL‘? Lanh dao ... | thong bao chidm dut hoat
B6 |thdo két qua thuc hién tai | o, 1,5ngay | .. . \ £
bude BS So dong ban hang da cap
' hqéc Van ban tu choi
ti€p nhan da ky duyét.
Pong dau phéat hanh vin . e
ban va chuyén két quasang | _._ M%u 05’.96’ Vafl bari xac
R \ Van  thu, nhan tiép nhan hd so
Trung tdm phuc vu hanh n n \ X ,
, A 2 .o Chuyén .. | thong bao cham dut hoat
B7 | chinh cong tinh dé tra cho | ~,, . .1 05ngay | ;. s X
t6 chite. ca nhan. vién xur ly dong ban hang da cap
. . .. + | ho so hodc Vian ban tu choi
Cap nhat theo doi, luu ho A0 1ha
<o, tiep nhan.
. , .+ | Mau 01, 06; Vin ban Xac
B8 | Tra két qua Cong chuc | Gio h anh nhan tiép nhan hod so
q TN&TKQ | chinh - p 1h

thong bao cham dirt hoat
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dong ban hang da cap
hodc Van ban tir choi
ti€ép nhan

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay trd két qud theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh chinh
cdng dé gui cho té chirc, ca nhan.

*Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi co trach nhi¢m thic hién can thuce hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét trén phan
mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdac buéc trong quy trinh.,

BIEU MAU

]
Mﬁu 01 M3u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06
S6 theo ddi hd so

Thong bao chdm dat hoat dong ban hang da cép tai dia

BM.QLCT.03.01 phuong



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

19

@j

BM.QLCT.03.01.doc
X

@j

BM.QLCT.03.02.doc
X

BM.QLCT.03.02

Bio c4o két qua hoat dong kinh doanh

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S&
- | Cong thuong tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo
h6 so TTHC.

- Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban x4c nhan tiép nhan ho so thong bao cham dit hoat dong ban hang da
cap hodc Van ban tur choi ti€p nhan

H6 so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so
luu trit cda S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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4. Thong bao to chirc hdi nghi, hdi thio, dao tao vé ban hang da cap

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLCT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Doanh nghiép ban hang da cap nop ho so thong bao t6 chuc hoi nghi, hoi thao, dao
tao v€ ban hang da cap t61 S Cong Thuong it nat 15 ngay lam viéc trudc ngay du
kién thuc hién bang cac hinh thuc sau:
+ Truc tiép hoac qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh (SH
02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
+ Qua Cong dich vu cong truc tuyén cia tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh .
_ | Thong béo to chirc hi nghi, hoi thao, dao tao ve ban hang da |
cap theo mau BM.QLCT.04.01.
_ | Noi dung’, tai liéu trinh bay tai hoi théo, ) luong nguoi tham X
gia dy kién.
Danh §éch bao cao vién tai hdi nghi, hoi thao, dao tao kém theo
- | hop dong thué khoan cta doanh nghiép, trong d6 quy dinh 15 X
quyén han, trach nhiém, ndi1 dung bio céo cua bio céo vién.
_ | Vanbanuy quyén trong trudng hop doanh nghiép uy quyén cho X
ca nhan thyc hién dao tao hodc td6 churc hoi nghi, hoi théo.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh,

thanh ph Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Céng dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
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Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh

21 Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép ban hang da cip.
Két qua giai quyét TTHC: Doanh nghiép da cap dugc phép to chue hoi nghi, hoi
2.9 | thao, dao tao nhu da thong bao hodc Van ban tur choi cho phép t6 chirc hoi nghi,
hdi thao, dao tao vé ban hang da cap (néu ro ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TriCh T.hm Biéu miuw/Két qua
: nhiém glan
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir ca
nhﬁn hoac tir buu dién hoac qua
Cong dich vu cbng truc tuyen
dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém trahd |
SO To chire, ca x
L \ A s Mau 01; 02, 03
Bl |- Néuhé so ddy du, hop I¢ thi 1am nhan, Gio hanh (néu c6): 06 va hd
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra ket Cong churc chinh o theojmuc )3
qua cho to chac, canhan vathong | TN&TKQ T
bé&o nop phi, I¢ phi theo quy dinh.
- Néu ho so chua day du_hoac
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khdng bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiép nhan ho so.
L , Cong chuc
Chuyén hé6 so tryc ti€p va qua| TN&TKQ N ‘
B phan mém dich vu cong vé Phong | /Nhan vién 0.5 nai Mau 01, 05 va ho
quan ly Thuong mai (QLTM) - | buu di¢n/ 2 N9AY 65 theo muc 2.3
S¢ Cong Thuong giai quyeét. VP/phong

QLCN
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Duyét hod SO, chuyén cho chuyén Lanl‘l dao .| Mau 01, 05 va ho
B3 vién xu 1y phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
Y QLTM e <.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap N
L'mg yéu cau du :chéo Van ban tur Mé}u 05, Van ban tfg:
choi cho phép t6 chuac hoi nghi, choi cho phép to
B4 hoi thao, dao tao vé€ ban hang da Chuyén‘vién 2 5 na chuc hoi nghi‘, hoi
cap trinh 1anh dao phong xem xét, | xu Iy ho so 0 NJay thao, dao tao vé ban
Ky nhay. hang da cap (néu
- Truong hop, hé so dap ung yéu co).
cau trinh ho so xin y kién Lanh
dao phong.
Xem xét ho so, ky nhdy vao dy M? U Oé; d}r tha;O.
. 1A , A T, Van ban tu choi
thdo két qua thuc hién tai budc . 2 ,
L x g Ae ik .. .~ | Lanh dao cho phép to chuc
B4 (néu tur choi ti€p cho phép to . . n e
B5 A  pAs 1 \ phong 0,5ngay | hoi nghi, hoi thao,
chtrc hoi nghi, hoi thao, dao tao . A Tz 1a
A Lo 1o Z QLTM dao tao vé ban hang
vé ban hang da cap). da cip di kv nha
Trinh xin ¥ kién lanh dao So. a cap da Ky hhay
(néu co)
Lanh dao S& xem xét quyét dinh. Mgl.l 05, Vin l?an tlf
. S s A, choi cho pheép to
Ky duyét vao du thdo két qua thuc A I
MDA L. Y% N \ . chtrc hoi nghi, hoi
B6 | hién tai budc B5 (néu tir choi tiép | Lanh dao S¢ | 0,5ngay |, . =~ .. 2.,
.2 , .. . thao, dao tao vé ban
cho phép t6 chirc hoi nghi, hdi \ X oax 1
théo. dio tao v& ban hane da c4 hang da,cap da ky
40, dao tao vé ban hang da cap), duyét (nu ¢6).
bong déu, phat hanh van ban va Mflu 05: 06;‘ ..
chuyén két qua sang Trung tAm | _ _ ) Vin ba,n tur Chf’l
phuc vu hanh chinh cong tinh d€ Vﬁn A t.}I ’ \ er? ph(?p tf). Ch}I ¢
B7 tra cho t6 chirc, ca nhan. Cv ‘fY‘;”‘A vién | 0,5 ngay h91 ngh1,‘A hc',)l th‘ao,
Cap nhat theo doi, luu ho so. Xuly hoso dao t? 0 V~e ba}n hang
da cap da ky duyét
(n€u o).
Tra két qua. Mau 01, 06; Vin
gg | Poi voi truong hop S¢ Cong | Cong  chuc | Gio hanh | ban tir choi cho
thuong khong ¢6 vin ban yéu cau | TN&TKQ | chinh phép to chic hoi
sta doi, bo sung (tirc dong y véi nghi, hoi thao, dao
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Thong béo to chirc hoi nghi, hoi
thao, dao tao vé ban hang da cap
ctia doanh nghiép) sau 5 ngay lam
viéc ké tir khi tiép nhan hd so
cong chirc TN&TKQ két thuc xtr
Iy TTHC trén dich vu cong.

tao vé ban hang da
cap da ky duyét
(néu co).

* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoti co trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén phan
mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac budc trong quy trinh.

BIEU MAU
-
Mau 01 M&u 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)
Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
-
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
-
Mau 05 M&u 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
)
Mau 06 M5u 06
S6 theo ddi ho so
BM.OLCT.04.01 Thong bé&o t6 churc hoi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da

cap
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@j

BM.QLCT.04.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ ciia S§ Cong
- thuong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so
TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3

Vin ban tir chdi cho phép o chirc hdi nghi, hoi thao, dao tao vé ban hang da cp
da ky duyét (néu co).

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so
luu trit cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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5. Ping ky hop ddng theo miu, diéu kién giao dich chung thudc thim quyén

cia S¢& Cong Thuong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.QLCT.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Hop dong theo mAu, d@‘éu kién giao dich chung phai dugc 1ap thanh van ban va
phai dap ung du cac diéu kién sau:
- Ngobn ngir str dung bang tiéng Viét, noi dung phai rd rang, d& hiéu; c& chit it
nhat 1a 12.
- Nén gidy va mau muc thé hién ndi dung hop dong theo mau va diéu kién giao
dich chung phai tuong phan nhau.
- Noi dung theo quy dinh tai Piéu 16 Luat Béo \(& quyén logi nguoi tieu dung.
- Su phu hop v6i quy dinh cua phap luét vé bao vé quyén loi nguoi tiéu ding va
nguyén tic chung vé giao két hop dong.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh (So 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hoic qua Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Pon dang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung X
theo mau BM.QLCT.05.01;
Dy thao Hop déng theq mau V:c‘l/hoaflc du thao diéu kién giao
- | dich chung dugc dong dau cua to chire, ca nhan kinh doanh vao X
trang dau va giap lai toan bd van ban.

* Luu y khi nop hé so: Néu nop hé so qua mang thi Scan ma‘u trr ban chinh
kem theo 01 ban mém dy thao hop dong theo mau va/hodc dy thdo diéu kién giao dich
chung dang Microsofi Word.

2.4 | SO lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi Thanh,

2.6 | thanh phb Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh: http://dichvucong.hatinh.gov.vn (chi
tiép nhan hd so).
Co quan thyuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdéi hop: Khong
Poi twong thue hién TTHC: To6 chirc, ca nhan thudc ddi tugng diéu chinh cua
Quyét dinh s6 02/2012/QD-TTg ngay 13/01/2012 cua Thu twéng Chinh phu vé
28 viéc ban hanh danh myc hang hoa, dich vu thiét yeu phai dang ky hop dong theo
*® | miu, diéu kién giao dich chung (dugc sua d6i, bod sung bai Quyet dinh so
35/2015/QP-TTg; Quyét dinh sb 38/2018/QP-TTg va Quyét dinh s
25/2019/QD-TTg cua Thu tuwéng Chinh phu).
29 Két qua giai quyét TTHC: Thong bao chap nhan dang ky hop dong theo mau,
"% | diéu kién giao dich chung hoic Vin ban tir chdi (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty TrfiACh T_hm Biéu mau/Két qua
nhi¢ém glan
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so tryc tiép tir ca
nhén hoac tir buu dién hoac qua
Cong dich vu cbng truc tuyén
dichvucong.hatinh.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd Té chirc, cé )
BL |8 | nhan, | Gihann| AU ,030%2’ ‘Oik
-\Neu ho so_cjay du, hgp [é thi Cong chirc chinh (néu c0); 06 va ho
lam thu tuc tiép nhan ho so, hen TN&TKQ so theo muc 2.3
tra két qua cho to chuc, ca nhan
va théng bao nép phi, 1€ phi theo
quy dinh.
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu
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khong bd sung, hoan thién duoc
thi tur choi tiép nhan ho so.

Chuyen ho so truc tiép va qua Cong chirc
TN&TKQ
phan mém dich vu coéng vé A in x v LA
/Nhén vién .. | Mau 01, 05 va ho
B2 | Phong quan ly Thuong mai oA 0,5 ngay
r A ... | buudién/ so theo muc 2.3
(QLTM) - S¢ Cong Thuong giai VP/oho
x phong
quyet. QLCN
Duyét ho so, chuyén cho chuyén Lank‘l dao .| MAu 01, 05 va hd
B3 A phong 0,5 ngay
vién xu ly QLTM so theo muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hqp h6 so khong dap
Umg yeu céu dy thao Vin ban tur N
chéi chép nhan dang ky hop Mau 05, du thao
ddng theo mau, diéu kién giao Thong bao chap
dich chung (néu 15 1y do) trinh nhan dang ky hop
lanh dao phong xem xét, ky | Chuyén vién s dong theo mau,
B4 nhay. xtr 1y ho so 6,5 ngay diéu kién giao dich
- Truong hop, ho so dap (mg yéu chung hodc dy thao
cau, du thao Thong bao chap Van ban tir choi.
nhan dang ky hop dong theo
mau, diéu kién giao dich chung
trinh Lanh dao phong xem Xét,
ky nhay.
Mau 05, du thao
Thong bao chap
nhan dang ky hop
Xem xé&t h?) so va ky nhay vao | Lanh dao dong theo mau,
B5 | du thao két qua thuc hién tai phong 1ngay |diéu kién giao dich
budc B4. QLTM chung hodc dy thao
Van ban tur choi da
Ky nhay.
e T e A : Mau 05, Théng bao
B6 Xem x¢ét, ky duyét vao dy thao Lanhdao S6 | 1ngdy | chép nhan dang Ky

két qua thyc hién tai budc BS.

hop dong theo mau,
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diéu kién giao dich
chung hodc Van
ban tir chdi da ky
duyét.

B7

DPong dau phat hanh vin ban va
chuyén két qua sang Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh dé
tra cho td chtrc, ca nhan.

Cap nhat theo ddi, luu h so.

Van thu,
chuyén vién
xu 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Thong
béo chip nhan ding
ky hop déng theo
mau, diéu kién giao
dich chung hodc
Vin ban tir chdi

B8

Tra két qua

Cong chuc
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06; Thong
bao chap nhan dang
ky hop dong theo
mAu, diéu kién giao
dich chung hodc
Vin ban tir chdi.

* Triong hop ho so qud han xiz 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay
tra két qua theo mau 04 va chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh chinh cong dé

gu#i cho té chire, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyet hé so nguoti co trach nhi¢m thuc hi¢n can thuc hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén phan
mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdac buéc trong quy trinh.,

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu ciu bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

il
Mau 03
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

Mau 04

=
Mau 04
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

i
Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

=)
Mau 06
So theo do1 ho so

BM.QLCT.05.01

Pon ding ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung

@j

BM.QLCT.05.01.doc
X

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S&

- | Cong thuong tai Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd

so TTHC.

- Ho6 so dau vao theo muc 2.3

Thong bao chap nhén dang ky hop dong theo mau, diéu kién giao dich chung
hoac Van ban ttr choi.

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so
luu trir cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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