UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:1070 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 24thang 5 ndam 2022
QUYET PINH

Veé viéc cong bo Danh muc va Quy trinh ndi b thi tuc hanh chinh
méi ban hanh, thi tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo sung thugc tham quyen
giai quyét cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa héi tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HA TiNH

Can cir Lugt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludgt Toé chiee Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiém soéat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Céin cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chi
nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mot
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc So Lao dong - Thwong binh va Xa héi tai Vin
ban sé 140/SLDTBXH-VP ngay 13/5/2022 va y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong
nghé vé quy trinh ngi bé thu tuc hanh chinh tai Van bdn so 680/SKHCN-THC
ngay 11/5/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
02 (hai) tha tuc hanh chinh méi ban hanh va 05 (nam) tha tuc hanh chinh duoc
stra doi, b sung thudc tham quyeén giai quyét caa So Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Van phong UBND tinh (Trung tdm Cong b&o - Tin hoc) va cac co quan, don vi
lién quan cin cir Quyét dinh nay, trong thoi han 05 ngay 1am viéc xay dung quy
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trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé théng théng tin Dich vu cong
truc tuyén cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo tha tuc hanh chinh ¢é sé tht ty: 12, 13, 14 thudc linh vuc
Viéc 1am va 01, 02 thudc linh vuc Quan 1y lao dong ngoai nude tai Quyét dinh sb
3310/Qb-UBND ngay 07/10/2019 cua UBND tinh.

Picu 4 Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac so; Thu trudng céc
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x& va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHQ TICH

- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- PCVP Tran Tuin Nghia;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.
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Lé Ngoc Chau



00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

/OP-UBND ngay

[ 12022 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH (Linh vuc Viéc lam)

17 | Ténthitye | Ky hiéu Thoi han Pia diém Phi, Ciin cit phap Iy
hanh chinh | quy trinh | giai quyet thuc hién 1€ phi y
- Nghi dinh 23/2021/NB- CP ngay 19/3/2021
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
- Trung tam 37 va Piéu 39 ctia Luat Viéc lam vé trung tam
Phuc vu hanh dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich
Thu hoéi Gidy chinh cong tinh vu viée lam;
phép hoat dong 03 ngay Iam Ha Tinh (§6 - Quyét dinh sd 572/QP-LBDTBXH ngay
dich vu wviéc e, ké tir 02A, Nguyén 17/5/2021 cua BO tru’é’ng Bo Lao d(f)pg -
1 |l1am cia doanh | QT.VL.15 | ¥ oo han di Chi Thanh, TP | Khong | Thuong binh va Xa hdi vé viéc cong bo thu
nghi¢p  hoat Eg?{ynh anléu Ha Tinh, tinh tuc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, b6 sung
dong dich wvu P Ty Tinh); va thay thé trong linh vyc viéc lam thudc
viéc lam. - Website: pham vi chitc nang quan 1y nha nudc cua B0
http://dichvucon Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

g.hatinh.gov.vn

- Quyét dinh s6 38/2021/QD-UBND ngay
20/9/2021 cua UBND tinh Ha Tinh v& uy
quyén cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy phép




hoat dong dich vu vi¢c lam trén dia ban tinh
Ha Tinh.

- Nghi dinh 23/2021/NB- CP ngay 19/3/2021
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
37 va Piéu 39 cta Luat Viéc lam vé trung tam
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich
vu viéc lam;

- Quyét dinh sd 572/QP-LBDTBXH ngay

Rut tién ky quy 07 nadv 1am 17/5/2021 cua Bo truong B Lao dong -
cua doanh viee g ﬁlé o Thuong binh va Xa hoi vé viéce chg bé tha
2 |nghi¢p  hoat| QT.VL.16 AP Nhu trén Khéng | tuc hanh chinh méi ban hanh, stra @61, bo sung
> : ngay nhan du . X - A1 A
dong dich wvu S . va thay thé trong linh vyc viéc lam thudc
R ho so hop 1€ C o st o
viéc lam pham vi chirc nang quéan 1y nha nudc cuia B
Lao d(f)pg - Thuopg binh va Xa hoi;
- Quyét dinh so 38/2021/Qb-UBND ngéy
20/9/2021 cua UBND tinh Ha Tinh v€ uy
quyén cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban tinh
Ha Tinh.
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
+r | Tén thi tyc Ky hi¢u Thoi han Pia diém | Phi, I¢ Ciin o ohan Iv
hanh chinh quy trinh giai quyét | thwchién | phi phaply
| |LINH VUC VIEC LAM
Cap giay phep 07 ngay lam | Trung tam _Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021
1 hoat dong dich viéc, ké tur|Phuc vu A \ , , : . . X
A s . QT.VL.12 \ PP B ] Khéng | ctia Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Bicéu
vu viéc lam cua ngay nhan du | hanh chinh C A , T A A A
o X R A , X 37 vabiéu 39 cua Luat Vi¢c lam vé trung tam
doanh nghiép ho so hgp 1€ | cong tinh Ha




hoat dong dich Tinh (S6 dich vu viéc lam, doanh nghi¢p hoat dong
vu viéc lam 02A, dich vu viéc lam;
Nguyén Chi - Quyét dinh s6 572/QP-LDTBXH ngay
Thanh, TP 17/5/2021 cia Bo truong B6 Lao dong -
Ha  Tinh, Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thu
tinh Ha tuc hanh chinh méi ban hanh, stra doi, bo
Tinh). sung va thay thé trong linh vyc viéc lam
- Website: thugc pham vi chitc nang quan 1y nha nudc
http://dichvuc cua B9 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
ong.hatinh.go - Quyét dinh s6 38/2021/QD-UBND ngay
v.vn 20/9/2021 ctia UBND tinh Ha Tinh vé uy
quyén cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy phép
hoat dong dich vu viéc lam trén dia ban tinh
Ha Tinh.
- Truong hop - Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021
doanh nghiép ctia Chinh phu quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu
thay d6i mot 37 va Diéu 39 cia Luat Viéc 1am vé trung tam
trong cac nodi dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong
Cip lai gidy dung cua gidy dich vu viéc lam;
phép hoat dong phép di duoc - Quyét dinh s6 572/QP-LDTBXH ngay
dich wvu viéc cap gidy phép 17/5/2021 cua Bo truéng BO Lao dong -
lam coa doanh| QT.VL.13 |bi mat; gidy| Nhutrén | Khong | Thuong binh va Xa hoi vé viéc cong bd thi

nghiép hoat
dong dich wvu
viéc lam

phép bi hu
hong  khong
con day du
thdng tin trén
gidy phép: 05
ngay lam viéc,
ké tr ngay

tuc hanh chinh mé&i ban hanh, sta ddi, bo
sung va thay thé trong linh vuc viéc lam
thudc pham vi chic nang quan 1y nha nudc
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Quyét dinh s6 38/2021/QD-UBND ngay
20/9/2021 ctia UBND tinh Ha Tinh vé uy
quyén cap, cap lai, gia han, thu hdi gidy phép




nhan da ho so
hop 1¢€.

- Db véi
truong  hop
doanh nghiép
thay dbi dia
chi tru so&
chinh sang dia
ban cép tinh
khac so vdi
noi da duoc
cap gidy phép:
08 ngay lam
viée, ké tur
ngay nhan du
hd so hop 18.

hoat dong dich vu vi¢c 1am trén dia ban tinh
Ha Tinh.

Gia han gidy
phép hoat dong
dich wvu viéc
lam cuia doanh

nghiép hoat
dong dich wvu
viéc lam

QT.VL.14

05 ngay lam
vide, ké tu
ngay nhan du
hd so hop 18

Nhu trén

- Nghi dinh 23/2021/ND- CP ngay 19/3/2021
ctia Chinh phi1 quy dinh chi tiét khoan 3 Piéu
37 va biéu 39 cta Luat Viéc 1am vé trung tAim
dich vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong
dich vu viéc lam;

- Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay
17/5/2021 cia B§ Lao dong — Thuong binh
va X4 hoi vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh
moi ban hanh, stra doi, bd sung va thay thé
trong linh vuc viéc lam thudc pham vi chirc
nang quan 1y nha nudc cua By Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi;




- Quyét dinh s6 38/2021/QD-UBND ngay
20/9/2021 ctia UBND tinh Ha Tinh vé uy
quyén cap, cap lai, gia han, thu hdi gidy phép
hoat dong dich vu vi¢c lam trén dia ban tinh
Ha Tinh.

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC

bang ky hop
dong lao dong

05 ngay lam
viéc, ké tu

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh

cong tinh Ha
Tinh (S
02A,

Nguyén Chi

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai theo hop dong ngay
13/11/2020.

- Théng tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua Bo truéng BO Lao dong-
Thuong binh va X3 hoi quy dinh chi tiét mot
sb diéu ctia Luét Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Théng tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cia Bo truong BO Lao dong -

L e tidp giao | QTEPNNOL |y nhan da | J0anh TP IKNONG | oy ne binh va Xa hoi quy dinh v Hé thong
J4 X ~ Ha TTnh, s 1 1A .- n v A C i
két ho so hop 1€ tinh Ha co s¢ dir liéu nguoi lao dong Viét Nam di lam
Tinh) viéc 6 nude ngoai theo hop dong.
i Web'si te: - Quyét dinh s6 58/QD-LDTBXH ngay
i 26/01/2022 cua B Lao dong — Thuong binh
http://dichvuc R N S ST \
ong.hatinh.go va Xa hoi vé viéc cong bo cac thu tyc hanh
' ' chinh ma1 ban hanh, stra d61, bo sung, bai bo
v.vn N A o R A
linh vuc quan ly lao dong ngoai nude thude
pham vi chitc ndng quan ly nha nudc ciia Bo
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.
Pine kv h 05 naav lam - Luat Nguoi lao dong Viét Nam @i lam viéc
2 g Xy nop QT.LDBNN.02 gay Nhu trén Khong | &6 nudc ngoai theo hop dong ngay

déng nhan lao

viec, ké tu

13/11/2020.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-20-2021-tt-bldtbxh-he-thong-co-so-du-lieu-lao-dong-lam-viec-o-nuoc-ngoai-479456.aspx

dong thuc tap
dudi 90 ngay

ngay nhéan du
ho so hop 1€

- Nghi dinh 112/2021/NB-CP ngay 10/12/2021
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bi¢n phép thi hanh Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua Bo trudng Bo truéng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh chi tiét
mdt s6 diéu ctia Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nude ngoai theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-BLDTBXH ngay
15/12/2021 cua Bo truéng Bo trudng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh vé Hé
thong co sé dit liéu nguoi lao dong Viét Nam di
1am viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong.

- Quyét dinh s6 58/QD-LDTBXH ngay
26/01/2022 cua Bo truong BO Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac
tht tuc hanh chinh méi ban hanh, sira do6i, bo
sung, bai bd linh vuc quan ly lao dong ngoai
nudc thuoc pham vi chiic nang quan 1y nha
nuoc cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-112-2021-nd-cp-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-482323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-20-2021-tt-bldtbxh-he-thong-co-so-du-lieu-lao-dong-lam-viec-o-nuoc-ngoai-479456.aspx
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

A.QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH MGOIT BAN HANH (Linh

vuc Viéc lam)

1. Thu héi Gidy phép hoat déng dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat

dong dich vu viéc lam

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VL.15
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Didu ki¢n thye hi¢n TTHC:
Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép trong cac trudng hop sau day:
- Cham dut hoat dong dich vu viéc 1am theo dé nghi ctia doanh nghiép.
- Doanh nghiép giai thé hodc bi Toa an ra quyét dinh tuyén bd pha san.
- Doanh nghiép bi thu hdi Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Cong dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: cl?]?r:lh l:::
| Van ban d¢ nghi thu hoi Gidy phép theo bieu mau «
BM.VL.15.01,
Gidy phép di duoc cip hodc van ban cam két chiu trach
- nhiém tmé’p phap luét cua doanh nghiép hoa‘g dong dich vu X
viéc lam do1 véi truong hop Giay phép bi mat;
- | Bao céo tinh h}nh I}OE}‘[ dong dich vu viéc lam ctia doanh X
nghiép theo bi¢u mau BM.VL.15.02.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dt ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phuc Vu’he‘mh chinh cong tinh Ha Tinh (Sé 02A, duong Nguyén
"~ | Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyuc hién: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
"~ | Co quan dwgc iy quyéen: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Ha Tinh.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép hoat dong dich vu

2.9 viéc 1am hodc Vin ban tra 1oi néu rd ly do (kém ho so).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Tr.aACh Thoi Biéu ma?u/Ket
‘ nhi¢ém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhéan ho so tryc tiép tr
t0 chirc/ca nhan l}oéc tir buu
dién hodc qua Céng dich vu
Bl |cOng truc tuyén cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn
2. Cong chire TN&TKQkiém |
wahoso: o Tochlced | g vEy 015 02, 03
- Néu ho so day du, hop 1€ thi nhan; Cong hanh | (néu co); 06 va hd
lam tl}u :guc t}ep nh?n h,o 80, chuc chinh | so theo muc 2.3.
hen tra két qua cho t6 chuc, ca TN&TKQ
nhan va yéu cau ndp phi, 1¢
phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu ho so chua day du hodc
khong hop 1¢ thi huong dan
b6’ sung, hoe‘mq thién ho so.
Néu khong b6 sung, hoan
thién Qu’qc thi tor choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so vé phong Lao | Cong  chuc X ‘
B dong - Viéc lam (LD-VL) | TN&TKQ/ 02 oi Mau 01, 05 va Ho
thuoc S¢ Lao dong Thuong | Buu  dién; & so kem theo.
binh va xa hoi dé xu 1y. Van thu
Duyét ho so va chuyén cho Lanh dao .| Mau 01, 05 va Hb
B3 a1, phong LDB- | 0,5 ngay \
chuyén vién xu ly. VL so kem theo.
Tham dinh h so: x
amdinhhoso: M3Au 05; Dy thdo
- Truong hop ho so khong du Quyét dinh thu hdi
diéu kién: Dy thao Van ban e o
Y e A . A Ao Giay phép hoat
tra 161 néu rd ly do (kém ho | Chuyén vién . ; i,
o \ ) \ .. | dong dich vu viéc
B4 | s0), trinh 1anh dao phong xem | duoc giao xtir | 01 ngay

xet, ky nhay.

- Truong hop ho so du diéu
kién: Dy thao Quyét dinh thu
héi Gidy phép hoat dong dich

1y ho so;

lam hodc du thao
Van ban tra loi
néu rd ly do (kem
hd so).




vu viéc lam, trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.

Mau 05; Dy thao
Quy¢t dinh thu hoi
Giay phép hoat

. , (X , | Lanh dao dong dich vu viéc
g5 | Xem xét, ky nmhdy ket qua) Jo o 15| 05ngay | lam hodc du thio
thuc hién tai budc B4 - ; . g
VL Van ban tra 101
néu r0 ly do da
duoc ky nhay
(kém ho so).
Mau 05; ‘ Quyét
dinh thu hoi Giay
A Ap 1A . ea X phép hoat dong
Phé duyét két qua giai quyét dich vu viee 1am
B6 |thu tuc hanh chinh tai budc | Lanh dao S6 | 0.5ngay |, . . . ..
hoac Van ban tra
BS5. AR ~
16inéurd ly do da
ky duyét (kéem ho
S0O).
Phat hanh vin ban va chuyén Mau 05, 06, Quyct
x \ n A < _ dinh thu hoéi Giay
két qua cho bd phan|Van thu; hép hoat don
TN&TKQ tai Trung tam | Chuyén vién .| Phcp hoal dong
B7 \ , A . . | 02gi6o |dich vu viéc lam
Phuc vu hanh chinh cong tinh | dugc giao xu - g \ ,
2 2 1 s o1a A hoac Van ban tra
dé tra cho t6 chirc/ca nhan. 1y ho so N
Cap nhat két qua, luu hod so 6i néu o 1y do
ap Nhat ket qua, ' (kém hd s0).
Mau s6 01, 06;
: , Cong  chic g gfay ) dllralg thuhgi
Tra két qua cho t& chirc/cd | TN&TKQ: \ 14y phep o
B8 nhan T  chire/cd hanh | dong dich vu viéc
' nhan chinh | Iam hodc Van ban

tra 101 néu o ly do
(kém ho so).

* Truong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir ly, co'quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho doanh nghzep
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thiee hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua giai quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buwdéc trong quy

trinh.

BIEU MAU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu hudng din hoan thién hd so

|ﬁj

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

|ﬁj

Mau 04 MAu 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

@D

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

BM.VL.15.01 W :

BM.VL.15.01.docx

Vin ban dé nghi thu hoi Gidy phép

BM.VL.15.02 WE

BM.VL.15.02.docx
Bao céo tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam

Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am
BM.VL.15.03 WE

BM.VL.15.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ctia S¢ Lao d(f)r~1g
- Thuong binh va Xa héi tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh thu hoi gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am hodc Van ban tra
101 néu rd ly do.
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Hb so dugc luu tai Phong LD-VL, thoi gian lvu 02 nim. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va thuc hién luu
trir theo quy dinh.
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2. Rat tién ky quy caa doanh nghiép dich vu viéc 1am

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.VL.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
Doanh nghiép duogc rat tién ky quy trong cac truong hop sau day:
- Doanh nghiép khong duoc cip gidy phép;
- Doanh nghiép bi thu hdi gidy phép hoic khong dugc gia han, cap lai gidy
phep;
- Doanh nghiép da thuc hién ky quy tai mét ngan hang nhan ky quy khéc;
- Doanh nghiép gap kho khin, khong du kha nang boi thuong cho nguoi lao
dong, nguoi st dur}g lao d(f)ng,do vi pham quy dinh vé dich vu viéc lam sau
thoi han 60 ngay ké tir ngay dén thoi han boi thuong theo quy dinh ciaa phap
luat.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Cdng dich vu cdng tric tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hoé so, bao gom: chinh o
231 Ho so dé nghi rut tién ky quy giri dén Sé Lao dong — Thuong binh va Xa
" | hoi, bao gom:
- | Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép; X
Giéy chirng nhan tién ky quy hoat dong dich vu viéc lam
_ | tal ngan hang nhan ky quy khac doi voi truong hop rat X
tién ky quy khi doanh nghiép da thyc hién ky quy tai mot
ngan hang nhan ky quy khéc;
Bao c4o viéc hoan thanh nghja vu va van ban chung minh
- | viéc hoan thanh nghia vu do1 véi truong hop rut tién ky X

quy khi doanh nghiép bi thu hoi gidy phép hodc khong
dugc gia han, cap lai giay phép;

Phuong an sir dung s tién rat tir tai khoan ky quy gom
Iy do, muc dich rat tién ky quy; danh sach nguoi lao
dong, nguoi sir dung lao dong, 6 tién, thoi gian, phuong
thirc thanh toan dbi véi truong hop rit tién ky quy khi
doanh nghiép gip kho khian, khong du kha ning boi X
thuong cho nguodi lao dong, ngudi sir dung lao dong do
vi pham quy dinh vé dich vu viéc 1am sau thoi han 60
ngay ké tir ngay dén thoi han bdi thuong theo quy dinh
cua phap luat.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.3.2 | Ho so rut tién ky quy giri ngin hang nhin ky quy
- | Vin ban dé nghi rat tién ky quy ctia doanh nghiép; X
_ | Van ban déng y Vé viéc rut ‘Eién ky quy cua co quan nha X
nudc cd tham quyen theo biéu mau BM.VL.16.01;
| Chimg ttr rat ti,én ky quy theo quy dinh cua ngan hang X
nhan ky quy (néu co);
2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong tryc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyuc hi€én: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.
57 Co quan c6 tham quy?n quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: So Lao dong - Thuong binh va Xa héi Ha Tinh.
Co quan phoi hgp: Ngan hang nhan ky quy.
2.8 | Poi twong thuwe hién TTHC: Doanh nghiép hoat déng dich vu viéc lam.
29 Két qua giﬁi quyét :[THF: Vién ban _dé{lg }'INVé, viéc rat tién ky quy hoat dong
dich vu viéc lam hoac Van ban tra 161 néu r6 ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tw Il:?é?l gll:: Biéu miu/Két qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tu
B1 td churc/ca nhan hoac tir buu

dién hoac qua Céng dich vu
cong truc tuyén cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.

vn .
» TA h 7 r . :

2. Cong chite TN&TKQ kiém | LO.SMUCed | i I MAu 01; 02, 03

\ nhén; Cong X L v 1A

tra ho so: chirc hanh | (n€u ¢o); 06 va ho

- Néu hd so déy du, hop 1& thi | TNETKQ chinh | so theo muc 2.3.
lam thu tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau ndp phi, 16
phi cho Trung tdm (néu c6).

- Néu ho so chua day di hodc
khong hop 1é thi huéng dan
bd sung, hoan thién hod so.
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Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tor choi tiép
nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong Lao | Cong chirc
gy |dong - Viée lam (LD-VL) | TN&TKQ/ | ¢ ngay Mau 01, 05 va Ho
thuoc So Lao dong Thuong | Buu dién; ’ so kém theo.
binh va x& hoi dé xtr 1y. Vin thu
B3 DuyéAt héAso Yé,chuyén cho plfl?)?l}éiaﬂo_ 0,5 ngay M?lu‘ 01, 05 va Hb
chuyén vién xu 1y. VL so kém theo.
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong di
diéu kién: Dy thao Vin béan Méu 05; Dy thao
tra 101 néu rd ly do (kém hd Vin ban dong y vé
s0), trinh 1anh dao phong xem | Chuyén viéc rat tién ky quy
B4 Xét, ky nhay. ‘ ) V.ién dL}’Q’(} 3,5 ngay hf)f_lt d‘cf)ng di?h vu
- Truong hop ho so du dicu | giaoxuly viéc lam hodc du
kién: Du thao Van ban d()‘)ng }'/ ho so; thao Van ban tra 101
vé viée rut tién ky quy hoat néu ro ly do (kem
dong dich vu viéc lam, trinh ho s0).
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
Mau 05; Dy thao
Vin ban dong ¥ vé
viée rat tién ky quy
, , . X . | Lanh dao hoat dong dich vu
B5 ffl?l?h?éi:’tali{}l;urgclza]}; 4ket qua phong LD- | 01 ngay | viéc lam hoac du
' T ' VL thao Van ban tra 101
néu ro ly do da
duogc ky nhay (kem
hd so).
Mau 05; Vin ban
d@ng y vé viée rat
Phé duyét két qua giai quyét tién ky quy hoat
\ i ) . , Lanh dao «. | dong dich vu viéc
B6 |thu tuc hanh chinh tai budc . 01 ngay | .. f s 1
BS So 1afn ‘h'oaAC Vfln ,ban
tra 101 néu o 1y do
da ky duyét (kém
hd so).
Phat hanh vin ban va chuyén | Vin thu; Mau 05, 06; Vian
B7 |két qua cho bd phan Chuyén | 0,5ngay | ban ddng ¥ vé viéc
TN&TKQ tai Trung tam | vién dugce rat tién ky quy hoat
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Phuc vu hanh chinh cong tinh | giao xtr 1y dong dich vu viéc
dé tra cho t6 chirc/ca nhan. ho so lam hoac Van ban
Cap nhat két qua, luu hd so. trd 101 néu rd 1y do
(kém ho so).
MaAu sb 01, 06; Van
Cong chtrc . b:ém ﬁéng,y V% vige
Trd két qua cho 6 chirc/ca | TN&TKQ; | 19 |rattién ky quy hoat
B8 nhan. T chite/c4 ha,nh dong dich vu viéc
nhan chinh | lam hodc Van ban
trd 101 néu rd 1y do
(kém ho so).
Sglu khi phém du’gc‘Vén ban
d?ng y vé vice rlit tien ky quy T8 chirc/cé B
cua S¢ Lao dong Thuong A R IA Gio A
: <~ 1A 2,2 nhan; Ngan X HO so theo muc
B9 |binh va xa hoi, t0 chuc/ca| | . A hanh
A oA CTA 1A hang nhan . 2.3.2.
nhan ndp toan bd ho so theo 10 QUi chinh
muc 2.3.2 tai ngan hang nhan yauy
ky quy.
Ngan hang nhan ky quy kiém
tra ho so:
- Néu ho so ding quy dinh thi
cho doanh nghi¢p thuc hién .
rit tién ky quy. Oirgg?y
- Néu ho so khong dung quy (ngeésr
dinh thi ban hanh Van ban tra " ép
161 néu 10 ly do. A 1A
. nhan ho , e e
Luu y: Truong hop rit tien ky Ngan hang o v Chung~ tur 1:ut tl?n
B10 quy do Doanh nghiép gap khp_ nhén ky khong ky quy hoac Van
khan, khéng du kha ndang boi T . ban tra 161 néu ro ly
thwong cho nguwoi lao dong, quy tinh do.
nguol Sur dung lao dong do vi ”9”9
pham quy dinh vé dich vu viéc thot gian
lam sau thoi han 60 ngay ké tir giai
ngay dén thoi han boi thirong quyét
theo quy dinh cua phap lugt thi TTHC)

viéc thanh todn, boi thuong cho
nguoi lao dong, nguoi su dung
lao dong do ngan hang nhan ky
quy triee tiép chi tra.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truée
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qua chuyen sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh d@é giri cho t6 chire, cd nhan.
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* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢6 trach nhiém thye hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde bude trong quy
trinh.

3 | BIEUMAU
o
Mau 01 MAu 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
el
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét hd so
il
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
=
Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so
Vin ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy
BM.VL.16.01 WE
BM.VL.16.01.docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Lao d(f){lg
- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phyc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

HO so theo myc 2.3.1.

Vin ban dong ¥ vé viéc rat tién ky quy hoat dong dich vu viéc 1am hodc Vian
ban tra 101 néu rd ly do.

Ho so duoc luu tai Phong LD-VL, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xudng bd phan luu trir cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa héi va thuc hién luu
trit theo quy dinh.
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B. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC VIEC LAM

1. C4p Giay phép hoat dong dich vu viéc 1am cia doanh nghiép hoat

dong dich vu viéc lam

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.12
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Doanh nghiép duogc cp gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:
- C6 dia diém dit tru so, chi nhanh dé td chic hoat dong dich vu viéc lam
thudc ‘S("J hiru ctia doanh nghiép hodc dugc doanh nghiép thué 6n dinh theo
hop dong tir 03 ndm (36 thang) tré 1én.
- Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba tram triéu dong).
- Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thuc hién hoat dong dich
vu vi¢c lam phai bao dam diéu kién:
+ La nguodi quan Iy doanh nghiép theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;
+ Khong thugc mét trong cac truong hop sau day: dang bi truy ctru trach
nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh
bién phap xur Iy hanh chinh tai co s¢ cai nghién bat budc, co so gido duc bat
budc, tron khoi noi cu tri, bi han ché hoac mat nang lu’g hanh vi dan su, co
kho khén trong nh@n thirc, lam chu hanh vi, bi T(‘)a, an cam dam nhi€m chirc
vu, cam hanh nghé hodc lam cong viéc lién quan dén dich vu viéc lam;
+ C6 trinh d6 tir dai hoc tré 1én hodc da c6 thoi gian truc tiép lam chuyén mén
hodc quan ly dich vu viéc lam hodc cung tng lao dong tr du 02 ndm (24
thang) trd 18n trong thoi han 05 nam lién ké trude khi dé nghi cap gidy phép.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Cdng dich vu cdng truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
53 Thanh phén hd so, bao gom: Ban Ban
' chinh sao
_ | Vanban dé nghi cap gidy phép ctia doanh nghiép theo biéu X
mau BM.VL.12.01;
01 ,béln sao du’c_rg ch}’mg thuq tur b,éln chinh hoac bén‘ sao,
xuat trinh ban goc d€ doi chi€u Gidy ching nhan quyén so
- | htru hodc hop dong thué dia diém dat tru so, chi nhanh dé X
to chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36 thang)
trg 1€n.
_ | Gidy chang nhan tien ky quy hoat dong dich vu viéc lam y
theo biéu mau BM.VL.12.02;
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Ban ly lich tu thuat Cua nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép theo biéu mau BM.VL.12.03;

Phiéu 1y lich tu phap s6 1 theo quy dinh phap lut vé ly
lich tu phap cia nguoi dai dién theo phéap luat ciia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién la nguoi nude ngoai
khong thudc dbi tuong cap phiéu 1y lich tu phap s6 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phép hodc van ban xac
nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hodc chua dugc x6a an tich hodc dang trong thoi
gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy ctia nudc ngoai (cac
van ban nay duoc cip trudc ngay nop hd so khong qua 06
thang, van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich
ra tiéng Viét, chimg thyc va duoc hop phap hoa lanh su
theo quy dinh cua phép luat)

01 ban sao ching thuc tr ban chinh hoac ban sao, XUt
trinh ban gbc dé dbi chiéu bang cip chuyén mén theo quy
dinh: bﬁng dai hoc trd 1én hodc mot trong cac van ban
chtng minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mén hodc quan
ly dich vy viéc lam hodc cung trmg lao dong tir du 2 nam
(24 thang) tro Ién trong thoi han 5 nam lién ké trude khi
dé nghi cap gidy phép cua ngudi dai dién theo phap luat
cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban gdc dé d6i chiéu hop dong lao dong hoic
hop d6ng 1am viéc hodc quyét dinh tuyén dung, bo nhiém,
giao nhiém vu ctia nguoi dai dién theo phap luat cua doanh
nghiép;

+ Ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban goc dé ddi chiéu quyét dinh bo nhiém (dbi
v6i ngudi 1am viée theo ché d6 bo nhiém) hodc vin ban
cong nhan két qua bau (d6i véi ngudi lam viée theo ché
d6 bau cir) ctia nguoi dai dién theo phap luat caa doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép (d6i véi truong hop 13 nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).
Truong hop van ban la van ban cua nudc ngoai thi phai
duoc dichra tiéng Viét, ching thuc va dugc hop phap hoa
lanh sy theo quy dinh phap luat.

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu nép‘ho”‘ so truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;
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+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c¢é chirng thuc ciia co
quan co tham quyeén.

2.4 | S6 hrong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d ho so hop 1é.
Pia di¢m tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
' Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong tryc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi Ha Tinh.
57 Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giéy phep hoat dong dich vu viéc lam hoac Van
"~ | ban thong bao 1y do khong cap Giay phép hoat dong dich vu viéc lam.
2.10 | Quy trinh xir ly ¢ong viéc:
TT Trinh tu Trach Thot | pidy mawKée qua
: nhiém glan
1. Tiép nhén hd so.
- qTié'p nhan ho so tryc tiép tir
td churc/ca nhan }}050 tur buu
dién hodc qua Cong dich vy
cong truc tuyén cua tinh:
Bl

http://dichvucong.hatinh.go
v.vn

2. Cong chuc TN&TKQ
kiém tra ho so:

- Neu ho so day i, hop 1¢ | ppap. Cong | Gio hanh Mau 01; 02, 03
thi 1am thu tuc tiép nhan ho chirc chinh | M&u €0); 06 va ho
s0, hen trd két qud cho 10| T\ &TKQ so theo muc 2.3.
chtrc, cd nhan va yéu cau
ndp phi, 1¢ phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi huéng
dan bd sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép
nhén hd so.

To chuc/ca
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Chuyén hd so vé phong Lao | Céng  chuc X ‘
B dong - Viéc lam (LD-VL) | TN&TKQ/ 0.5 nai Mau 01, 05 va Ho
thuoc S¢ Lao dong Thuong | Buu  dién; | 99Y | 5o kem theo.
binh va xa hoi dé xur 1y. Van thu
A X \ A Lanh dao X \ X
B3 DuycAt ho. 50 va c,:huyen cho phong LD- | 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va Ho
chuyén vién xu 1y. VL so kém theo.
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khéng
du diéu kien: Dy thio Cong Miu 05; Dy théo
van thong bao 1y do khong e .
£ X . A Giay phép hoat
cap Giay phép hoat dong . : .
: i 1a \ X A an dong dich vu viéc
dich vu viéc lam (kém ho | Chuyén vién . g ;
A N . ) \ .| lam hoac du thao
B4 |so), trinh lanh dao phong | dugc giao xt | 3,5 ngay | . 9 n
o v LA Cong van thong
xem xét, ky nhay. 1y ho so L -
. 2 N bao ly do khong
- In.rorng hqpq ho qudu dle,u chp Gidy phép
kién: Du thao Gidy phép (kém hd s0)
hoat dong dich vu viéc lam,
trinh 1anh dao phong xem
xet, ky nhay.
Mau 05; Giay phép
hoat dong dich vu
e v s 1A , | Lanh  dao viéc lam hoac Cong
B5 Xem e b k.y nlrlay ket qua phong LD-| 0lngay | vénthongbdolydo
thuc hién tai budc B4.

VL khong cap Gidy
phep da duoc ky
nhdy (kém ho so).
Mau 05; Gidy phép

, ’ hoat dong dich vu
Phé duyét két qua giai quyet viéc lam hoac Cong
B6 | thu tyc hanh chinh tai budc | Lanh dao S¢ | 01 ngay | van thong bao ly do
B5. khong cap Gidy
phép dd ky duyét
(kém ho so) .
Phat hanh van ban va chuyén Mau 05, 06; Gidy
két qud cho bd phan|.,. _ phép hoat dong
s ~ | Van thu; . A 1a
TN&TKQ tai Trung tam Chuvén vian dich vu viéc lam
B6 |Phuc vu hanh chinh cong |y =Y 05ngay |hoic Cong vin

tinh dé tra cho to chirc/ca
nhan.
Céap nhat két qua, luu ho so.

duogc giao xur
1y ho so

thong bao ly do
khong cip Gidy
phép (kém hd so).
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Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong

, 7 Cong _ chuc dich vy viéc lam
Tra két qua cho t6 chic/cd | TN&TKQ; | Giohanh | [ " L. ~ <
B7 A 2 B . hoac COng van
nhan. T6 chirc/ca| chinh
nhan thdng bao ly do
khong cip Gidy
phép (kém ho so).
* T rwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir ly, co'quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho doanh nghlep
* Trong qua trinh giai quyét ho SO nguwoi ¢é trach nhiém thiee hién can thuec
hién dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde bude trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhén giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 156i va hen lai ngay tra két qua
%
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém sodat qué trinh gidi quyét ho so
]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
W
BM.VL.12.01 ‘ , , BM.VL.12.01 docx
Vién ban dé nghi cap Giay phép
BM.VL.12.02 | Giay chtng nhan tién ky qui hoat dong dich vu viéc 1am



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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BM.VL.12.02.docx

Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phéap ludt ctua
doanh nghiép
BM.VL.12.03 WE

BM.VL.12.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua So Lao d(f)r~1g
- Thuong binh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

Hb so theo muc 2.3.

G1ay phep hoat dong dich vu viéc lam hodc Cong van thong bao ly do khong
cap Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

Ho so duoc luu tai Phong LD-VL, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han chuyén
xuong bd phan luu trir cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va thyc hién luu
trir theo quy dinh.
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2. Cap lai Giay phép hoat déng dich vu viéc I1am cia doanh nghiép hoat
dong dich vu viéc lam

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VL.13
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
- Doanh nghiép thay d6i mot trong cac nodi dung ctia ~giéy phép da dugce cap,
goém: tén doanh nghi¢p; dia chi tru s¢ chinh nhung van trén dia ban cap tinh
da cap giay phép; ngudi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép;
- Gidy phép bi mit;
- Giay phép bi hu hong khong con diy du thong tin trén gidy phép;
- Thay,dcx)i dia chi tru s& chinh sang dia ban cap tinh khac so v&i noi da dugc
cap giay phép.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoac qua duong buu dién dén tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Cong dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Doi véi triwcong hop doanh nghiép thay doi mot trong cdc ndi dung gidy
phép da dwoc cap (gom tén doanh nghiép, dja chi try so chinh nhung
2.3.1 | vin trén dia ban cdp tinh dd dugc cdp gidy phép, ngwoi dai dién theo phap

ludt cua doanh nghiép); gtay phép bi mat; gidy phép bi hw héng khéng
con ddy dii thong tin trén gidy phep

Vanban dé nghi cap lai gidy phép theo biéu maiu
BM.VL.13.01,

Truong hop thay doi tén doanh nghiép hoac gidy phép bi
hu hong khong con day du thong tin trén gidy phép thi bo X
sung Gidy phép di duogc cip trude do;

Truong hop thay d6i dia chi tru sO chinh nhung van trén dia ban cip tinh da
cap gidy phép thi bo sung cac gidy to sau:

+ 01 ban sao dugc chirng thuce tir ban chinh hodc ban sao,
xudt trinh ban gdc dé ddi chiéu Gidy chimg nhan quyén
s& hitu hodc hop déng thué dia diém dit tru s&, chi nhanh X
dé to chuc hoat dong dich vu viéc 1lam tor 03 nam (36
thang) tro 1én;

+ Gidy phép da duoc cap trude do. X

Truong hop thay d6i nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép thi bo
sung cac gidy to sau:



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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- Ban 1y lich tu thuat cia nguoi dai dién theo phéap luat
cua doanh nghiép;

- Phiéu Iy lich tu phap sb 1 theo quy dinh phap luat vé Iy
lich tu phap cta nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a ngudi nudc ngoai
khong thudc doi tuong cap phiéu Iy lich tu phap sb 1 thi
duoc thay thé bang phiéu Iy lich tu phap hodc vin ban xac
nhan khong phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap hanh
hinh phat hoac chua dugc xda an tich hoic dang trong thoi
gian bi truy cau trach nhiém hinh sy cua nuéc ngoai (cac
van ban nay duoc cap trudce ngay nop hd so khéng qua 06
thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi phai dugc dich
ra tiéng Viét, chung thuc va dugc hop phap hoa lanh sy
theo quy dinh cua phap luat;

- 01 ban sao chirng thuc tur ban chinh hodc ban sao, Xuat
trinh ban gbc dé d6i chiéu bang cap chuyén mén theo quy
dinh: béng dai hoc tr¢ 1én hodc mdt trong cac van ban
chtng minh thoi gian truc tiép 1am chuyén mon hodc quan
1y dich vu viéc lam hodc cung tmg lao dong tir du 2 nam
(24 thang) tr¢ 1én trong thoi han 5 nam lién ké trudc khi
dé nghi cip gidy phép cua ngudi dai dién theo phéap luat
cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban gbc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc
hop dong 1am viéc hoic quyét dinh tuyén dung, bd nhiém,
giao nhiém vu cua nguoi dai dién theo phéap luat cua
doanh nghiép;

+ Ban sao dugc ching thyc tir ban chinh hoac ban sao,
xuat trinh ban gbc dé d6i chiéu quyét dinh bo nhiém (dbi
v6i ngudi lam viée theo ché do bd nhiém) hodc van ban
cong nhan két qua bau (ddi voi ngudi lam viée theo ché
d6 bau cir) ciia nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép hodc ban sao gidy chimg nhan diang ky doanh
nghiép (di v6i truong hop 1a ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).
Truong hgp van ban 1a van ban cua nudc ngoai thi phai
duoc dichra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hgp phap hoa
lanh su theo quy dinh phap luét;

- Giay phép da dugc cap trudc do. X

Déi voi truong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia

2.32 ban cdp tinh khdc so véi noi da cép gidy phép
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Vinban dé& nghi cdp lai gidy phép theo biéu mau
BM.VL.13.01,

01 ban sao dugc ching thuc tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban goc dé doi chiéu Gidy chimg nhan quyén
s& hiru hodc hop dong thué dia diém dit tru so, chi nhanh X
dé to chuc hoat dong dich vu vi¢c lam tr 03 nam (36
thang) tr¢ Ién;

Gidy phép dd duoc cip noi doanh nghiép dit tru s¢ chinh
trude day.

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO tryc tié}) tai Trung tdm Phuc’ vu ﬁc‘ligh chl,'nh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép @5 so qua dwrong buu dién thi nop ban sao c6 ching thyc cua co
quan co tham quyeén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop doanh nghiép thay d6i mot trong cac ndi dung cua glay phép
da duoc cap (gom: tén doanh nghiép, dia chi tru s¢' chinh nhung van trén
dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luat cia doanh
nghiép); gidy phep bi mat; gidy phép bi hu hong khong con day du thong
tin trén gidy phép: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan dugc ho so day du,
hop 18).

- Truong hop doanh nghiép thay (101 dia chi tru s¢ chinh sang dia ban cap
tinh khac so véi noi da duoc cap gidy phép: 08 ngay lam viéc (ké tir ngay
nhan duoc ho so day du, hop 18).

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vy cong tryc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thye hién: S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.

Co quan dwgc iy quyén: S Lao dong - Thuong binh va X hoi Ha Tinh.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi tuwgng thuc hién TTHC: Doanh nghi¢p hoat dong dich vu viéc lam.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cap lai)
hodc Cong van thong bao 1y do khong cap lai gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam hoac Van ban thong bao ho so khong du dicu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh tir Trach Thoi Biéu m?i”u/Ké't
: nhi¢m glan qua
Truwong hop doanh nghiép thay doi mét trong cdc néi dung gidy phép da
dwoc cap (gom tén doanh nghiép, dia chi tru s6 chinh nhung vin trén
2.10.1 | dia ban cap tinh da duwgc cdp gidy phép, nguoi dgi di¢n theo phdp ludt
cua doanh nghiép); gmy phép bi mit; gidy phép bi hw héng khéong con
day du thong tin trén gidy phép.
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhén ho so tryc tiép tir
td chirc/ca nhan hodc tir buu
dién hoac qua Céng dich vu
Bl |cOng truc tuyén  cua
tinh:http://dichvucong.hatinh
.gov.vn
2. Cong chirc TN&TKQ kiém Té
tra ho so: . X
Néuh sodiy dihople | e | Giohanh | 08 00T 1
lam th}l u;,lc t169p nha_mxho ?0” Cong chuc chin so theo muc 2.3.
hen tra két qua ‘cho to chuc, TN&TKQ
ca nhan va y€u cau nop phi, 1¢
phi cho Trung tdm (néu co).
- Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1& thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so.
Chuyén hd so vé phong Lao | Cong chirc
gy |dong - Viée lam (LD-VL) | TN&TKQ | o ngdy Mau 01, 05 va Ho
thuoc S Lao dong Thuong | /Buu dién; | so kém theo.
binh va xa hoi dé xu 1y. Vin thu
g3 | Duyét hd so vi chuyén cho Eggﬁg Sg‘f 05 ngdy Méu 01, 05 va HO
chuyén vién xu 1y. VL so kem theo.
Tham dinh ho so: Mau 05; Du thdo
- Truong hop ho so khong du Gidy phép hoat
diéu kién: Dy thao Cong van | Chuyén dong dich vu viéc
B4 th@ng bao ly do khong gép lai Vién dEIQ(; 1,5ngay |lam (?ép la_}i) ho?c
giay phép hoat dong dich vy | giao xu ly du thdo Cong van
viéc lam (kém ho so), trinh | ho so thong béo 1y do
lanh dao phong xem xét, ky khong cap lai gidy
nhay. phép (kém hd so).
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- Trudng hop ho so du dicu
kién: Dy thao Gidy phep hoat
dong dich vu viéc lam (cap
lai), trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
hoat dong dgch vu
~ viéc lam (cap lai)
B5 Xem xét, ky nhay két qua Laﬁgfao 01 nad hoic Cong van
thuc hién tai buéc B4, phong 9 Ithong béo Iy do
Lb-VL n X Dok
khong cap lai giay
phép dd dugc ky
nhdy (kem ho so).
Mau 05; Gidy phép
hoat dong dich vu
P S viéc 1am (cip lai)
Phé duyét két qua giai quyét | | . " A 9
B6 |thi tuc hanh chinh tai buee | “RRd20 | g1 gay |Dodc  Cong van
S& thong bao ly do
B5.
khong cap lai gidy
phep da ky duyét
(kém ho so).
Phat hanh vin ban va chuyén 9 . M%u 05, 06; G}ay
X \ A ~ Vin thu; phép hoat dong
két qua cho bd phan A . A 1a
: n Chuyén dich vu viéc lam
TN&TKQ tar Trung tam | ., \ TN
B7 . , A vién duoc | 0,5 ngay | (cap lai) hoac Cong
Phuc vy hanh chinh cong tinh | . Y
IO R 1 s 1A giao xu ly van thong bao ly do
dé tra cho t6 chirc/ca nhan. A
Cap nhat két qua, luu ho so ho s khong cap lai gidy
: : ’ ' phép (kém hd so).
7 Mau 01, 06; Giay
To phép hoat dong
Tra két qua cho td chirc/ca chu:E:/(?a G106 hanh dlfh v VIFC {am
B8 nhan nhan; chinh (cap lai) hodc Cong
' Cong chuc van thong bao ly do
TN&TKQ khong cap lai gidy
phép (kém hd so).
Déi voi truong hgp doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang dia
2.10.2
ban cdp tinh khdc so véi noi da cap gidy phép
B1 | 1. Tiép nhan hé so. T8 chite/ca

- Tiép nhén ho so tryc tiép tir
t6 chirc/ca nhan hodc tir buu
dién hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén cua

nhan; Cong
chuc
TN&TKQ

Gido hanh
chinh

M:?lu 01; 02, 03
(n€u ¢o); 06 va ho
so theo muc 2.3.




28

tinh:http://dichvucong.hatin
h.gov.vn

2. Cong chuc TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 1¢
thi lam thu tuc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho td
chtrc, c4 nhan va yéu cau
ndp phi, 1¢ phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi huong
dan bb sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén ho so vé phong Lao | Cong chtc i ‘
B2 dong - Viéc lam (LD-VL) | TN&TKQ/ 0.5 naa Mau 01, 05 va Ho
thuoc S¢ Lao dong Thuong | Buudién; | "9 | so'kem theo.
binh va x& hoi dé xu 1y. Van thu
A X \ X Lanh daO X \ A
B3 DuycAt ho. 50 va §huyen cho phong LD- | 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va Ho
chuyén vién xu ly. VL so kem theo.
Tham dinh ho so: M3u s6 05, 06; Van
- Trudng hop ho so khong ban th()ng, ba{O ho
du diéu kién: Tham muu so khéng du didu
Van ban thong bao ho so kién gidi  quyét
khong du dieu kién gidi (kém hé s0)
quyét trinh lanh dao S¢ xem | Chuyén Hodc miu 05 Vin
xét ban hanh va chuyén kém | vién dugc ban dé nohi Sé’y Lao
ho6 so sang Trung tam Phuc giao xu ly don _g Thuon
vy hanh chinh céng tinh dé | ho so; Lanh bfnhg va X3 héi no%
B4 | tra cho to chirc/ca nhan theo | dao phong | 01 ngay doanh nghiéi) pe
] Lb-VL; O
bude P - A o 2nh das dugc cap gidy pheép
- Trudng hop ho so da diéu | Lanh dao cung chp ban sao
kién: Th Vin ban dé| So; Van 5 £
ién: Tham muu Van ban dé L hd so chp gidy

nghi S& Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi noi doanh
nghiép da dugc cip gidy
phép cung cip ban sao ho so
cap gidy phép va xac nhan
vé cac diéu kién khong bi

phép va xac nhan
vé cac diu kién
khong bi thu hoi
gidy phép cua
doanh nghiép.
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thu hoi gidy phép cua doanh
nghi¢p, trinh lanh dao S&
xem xét ban hanh van ban.

S¢ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi noi doanh nghiép

da duoc cap glay phép cho y S(f Lao

kién tra 101 vé tinh hinh hoat ]Eili) ng -

dong cia doanh nghiép | . OIS, Vin ban tra 16i vé

trong thoi gian hoat dong héi noi tinh hinh hoat dong

trén dia ban. dQOlaIrl]?]l cia doanh nghiép

- Truong hop doanh nghiép nghidp da trong thoi gian hoat

khong bi thu hoi giay phép: duoe chp dong trén dia ban
BS5 | Vén ban trd 161 vé tinh hinh | .z° hé 03 ngay | va ban sao ho so dé

hoat dong cua doanh nghiép £1ay phep nghi cap giay phép

trong thoi gian hoat dong cua doanh nghiép

trén dia ban va ban sao hd so hoac Van ban

dé nghi cap gidy phép cua thong bao thu hoi

doanh nghiép. gidy phép.

- Truong hop doanh nghi¢p

bi thu hdi gidy phép: Vian

ban thong bao thu hoi gidy

phép.

Cén ctr Van ban tra lo1 cua

S¢ Lao dong - Thuong binh

va Xa hoi noi doanh nghiép

da duoc cap glay phép va két

qua tham dinh hd so: Mau 05; Dy thao

- Truong hop du diéu kién Gidy phép hoat

thi dy thao Gidy phép hoat| Chuyén dong dich vu viéc
B6 dong dich vu viéc lam (cép vién duoc 1,5 ngay lam (cép lai) hoac

lai), trinh 1anh dao phong | giao xurly ’ du thao Coéng van

xem xét, ky nhay. hd so; thong béo 1y do

- Truong hop khong du diéu khong cap lai glay

kién: Cong Van thong bao 1y phép (kem ho $0).

do khong cép lai gidy phép

hoat dong dich vu viéc lam

(kém hd so), trinh 1anh dao

phong xem xét, ky nhay.

. , (1A , | Lanh dao M?}u 05; Dy thdo

B7 Xem xét, ky nhay két qua phong ID- | 05n gay Giay phép hoat

thuc hién tai budc B6. VL ’ dong dich vu viéc

lam (cap lai) hoic
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du thdo Cong van
théng bao ly do
khong cip lai gidy
phép da ky nhay
(kém ho so).

Phé duyét két qua giai quyét

Mau 05; Gidy phép
hoat dong dich vu
viéc lam (cap lai)

B8 | thil tuc hanh chinh tai buoc | St 480| g 5 pgay | hodc  Cong van
So thong bao ly do
B7. n SN,
khong cap lai giay
phép da ky duyét
(kém ho so).
Phat hanh van ban va chuyén Mau 05, 06; Gidy
két qua cho bd phan|Van thu; phép hoat dong
TN&TKQ tai Trung tam | Chuyén dich vu vi¢e lam
B9 | Phyc vu hanh chinh cong | vién dugc | 0,5ngay | (cap lai) hodc Cong
tinh d€ tra cho t6 chuc/ca | giao xur ly van thong bao ly do
nhan. , ‘ ho so khong cap lai gidy
Cép nhat két qua, luu ho so. phép (kém hd so).
Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong
digh vu viéc lam
e (Gl et
Tra két qua cho t& chirc/ca | TN&TKQ; | Gio hanh goao0ly
B10 A 2 4. . khong cap lai gidy
nhan. T6 chuc/ca| chinh
nhan phep hodc Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién

giai quyét (kém hd
SO).

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chagm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xir Iy, co' quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé givi cho doanh nghiép.
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguoi 6 trach nhiém thie hién can thuc

hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy

trinh.

BIEU MAU
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@j

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu huong dan hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

- :
BM.VL.13.01 ‘ ’ , BM.VL.13.01.docx
Vian ban dé nghi cap lai giay phép

Ban 1y lich tu thuat cua ngudi dai dién theo phap luat cta

BM.VL.13.02 W

BM.VL.13.02.docx

doanh nghi¢p

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Lao d(f)r}g
- Thuong binh VE‘l‘ X2 hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

HO so theo muc 2.3.

Van ban dé nghi S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi doanh nghiép
da dugc cap gidy phép cung cap ban sao ho so cap gidy phép va xac nhan
vé cac diéu kién khong bi thu hoi gidy phép ctia doanh nghiép

Vin ban tra 101 vé tinh hinh hoat dong cua doanh nghi¢p trong thoi gian
hoat dong trén dia ban va ban sao hd so dé nghi cap gidy phép ctia doanh
nghiép.
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Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam (cap lai) hodc Cong vin thong bao 1y
- do khong cap lai gidy pheép hoat dong dich vu viéc lam hodc Van ban thong
b&o ho so khong du diéu kién giai quyét .

HO so duoc luu tai Phong LD-VL, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han chuyén
xuong bo phan luu trir cia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va thuc hién luu
trir theo quy dinh.
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3. Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc [am cia doanh nghiép hoat

dong dich vu viéc lam

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.14

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hi¢gn TTHC

Doanh nghiép duoc gia han gidy phép phai dam bao cac quy dinh sau day:
- Pam bao céc diéu kién cap gidy phép:

+ C6 dia diém dat tru s&, chi nhanh dé t6 chtrc hoat dong dich vu viéc lam
thudc s& htru ctia doanh nghi¢p hodc dugc doanh nghiép thué on dinh theo
hop ddng tir 03 nam (36 thang) trd 1én.

+ Doanh nghiép da thuc hién ky quy 300.000.000 dong (Ba trim triéu
dong).

+ Nguoi dai dién theo phép luat ctia doanh nghi¢p thuc hién hoat dong dich
vu viéc 1am phai bao dam diéu kién: La ngudi quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh cta Luat Doanh nghi¢p; Khong thuoc mot trong cac truong hop
sau dy: dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, bi tam giam, dang chap hanh
hinh phat ti1, dang chap hanh bién phap xu Iy hanh chinh tai co' s¢ cai nghién
bét budc, co so gido duc bat bude, tron khoi noi cu tra, bi han ché hodc mat
nang lyc hanh vi dan sy, c6 khé khan trong nhén thtrc, 1am chu hanh vi, bi
Toa 4n cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hoac lam cong viéc lién
quan dén dich vu viéc lam; C6 trinh d6 tir dai hoc tré 1én hodc di co thoi
gian truc tiép lam chuyén mon hodc quan 1y dich vu viéc lam hodc cung trng
lao dong tir ¢t 02 nam (24 thang) trd 1én trong thoi han 05 ndm lién ké trudce
khi dé nghi cap giay phép.

- Khong thudc trudng hop bi thu hdi gidy phép.

- Tuén thu day du ché do bao cio.

- Ho so dé nghi gia han gidy phép duoc ndp trudc thoi diém hét han cia
gidy phép it nhat 20 ngay lam viéc.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hoac qua duong buu dién dén tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Cdng dich vu cdng truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Vin ban dé nghi gia han giay phép cua doanh nghiép theo

biéu miu BM.VL.14.01; X

01 ban sao dugc chung thuc tir ban chinh hodc ban sao,
xuat trinh ban goc dé doi chiéu Giay chirng nhian quyén X
s& hitu hodc hop dong thué dia di€m dat try so, chi nhanh



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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dé t6 chirc hoat dong dich vu viéc lam tir 03 nam (36
thang) trd 1én;

Truong hop doanh nghigp dé nghi gia han gidy phép dong thoi thay
doi nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép thi b6 sung céc giay to
sau day:

- Phiéu ly lich tu phap s 1 theo quy dinh phép luat vé ly
lich tu phap cta nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép. Truong hop nguoi dai dién 1a ngudi nudc ngoai
khong thudc @i twong cap phiéu 1y lich tu phap sb 1 thi
duoc thay thé bang phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban
xé&c nhan khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap
hanh hinh phat hoac chua dugc xda an tich hoac dang
trong thoi gian bi truy ciru trach nhiém hinh su cta nuéc
ngodi (cac van ban nay duoc cip trudc ngay nop hd so
khong qua 06 thang; van ban bang tiéng nudc ngoai thi
phai duoc dich ra tiéng Viét, chiing thuc va duoc hop
phap hoa l&nh su theo quy dinh cua phap luat;

- 01 ban sao chung thyuc tir ban chinh hodc bén sao, Xuat
trinh ban gdc dé ddi chiéu bang cip chuyén mon theo quy
dinh: bﬁng dai hoc tré Ién hodac mot trong cac van ban
chting minh thoi gian tryc tiép 1am chuyén moén hoic
quan ly dich vu viéc lam hodc cung ung lao dong tur du 2
nam (24 thang) tro 1€n trong thoi han 5 ndm lién ké trudc
khi dé nghi cap gidy phép ctiia ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép nhu sau:

+ Ban sao duogc ching thyc tir ban chinh hodc ban sao,
xudt trinh ban gc dé ddi chiéu hop dong lao dong hodc
hop dong lam viéc hodc quyét dinh tuyén dung,
b6 nhiém, giao nhiém vu cua ngudi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép;

+ Ban sao duogc chung thyc tir ban chinh hodc ban sao,
xudt trinh ban gdc dé dbi chiéu quyét dinh bo nhiém (d6i
voi1 nguoi lam vige theo ché d6 bod nhiém) hodc van ban
cong nhan két qua bau (d6i voi nguoi lam viée theo ché
d6 bau ctr) ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh
nghiép hoic ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh
nghiép (d6i véi truong hop 1a nguoi dai dién theo phap
luat cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam).
Truong hop van ban 1a van ban cia nudc ngoai thi phai
duoc dich ra tiéng Viét, chimg thuc va duoc hop phap
hoa 1anh sy theo quy dinh phép luat.

* Luru y khi nép hoé so:
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+ Néu nop ho SO’ truc tié}) tai Trung tam Phuq vu 9hc‘11’1h chg’nh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so' qua dwong buu dign thi ngp ban sao c¢6 ching thuc cua co
quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |° Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén
' Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong dich vu cong tryc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi Ha Tinh.
,7 | Coquan c tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.
' Co quan dwgc iy quyén: S Lao dong - Thuong binh va X hoi Ha Tinh.
Co quan phdéi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am (gia han)
2.9 | hodc Cong van thong bao Iy do khong gia han gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc:
TT Trinh tu TrfiAch T_hm Bieu maou/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- qTié'p nhan ho so tryc tiép tir
td chirc/ca nhan I}oéc tur buu
B1 |dién hodc qua Cong dich vu
cong truc tuyén cua
tinh:http://dichvucong.hatin
h.gov.vn
2. Cong chic TN&TKQ| Tochic/ca | fyx g1 o 03
kiém tra ho so: nhan; Cong | Giochanh | , ;= C
PR L., ) , . (néu co); 06 va ho
- Néu ho so day du, hop 1 chire chinh so theo muc 2.3.
thi 1am thu tyc tiép nhan ho | TN&TKQ '
so, hen tra két qua cho Fé
chtc, cd nhan va yéu cau
nop phi, 1& phi cho Trung
tam (n€u co).
- Néu hd so chua diy du
hodc khong hop 1€ thi huong
dan bd sung, hoan thién ho
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s0. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tr choi tiép
nhan ho so.

Chuyén ho so vé phong Lao | Céng chirc i ‘
B dong - Viéc lam (LB-VL) | TN&TKQ/ 0.5 nai Mau 01, 05 va Ho
thuoc So Lao dong Thuong | Buu  dién; | ™ 98 | o kem theo.

binh va xa hoi dé xur 1y. Van thu

A X \ A Lanh d@,O X \ X
B3 DuycAt ho. 50 va c,:huyen cho phong LD- | 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va Ho
chuyén vién xu 1y. VL so kém theo.

Tham dinh hd so:

- Truong hop h6 so khong

d? dlel} kl@ni Du: thao ang A Mau 05; Du thao

van thong bao ly do khong | Chuyén X .

: -4 . N A Giay phép hoat
gia han gidy phép hoat dong | vién duoc done dich vu viec
dich vu viéc 1am (kém hd s0), | giao xir 1y ong Clel Vi VIS

A ~ \ A _ +., | lam (gia han) hoac

B4 | trinh 1anh dao phong xem | ho so; | 1,5 ngay . o y

e Lz ~ du thdo Cong van

xét, ky nhay. Lanh dao R S
X \ Y aed . théng bao ly do

- Truong hop ho so du diéu phong LD- khong gia han gidy

kién: Dy thao Gidy phép hoat | VL phép (kem ho so)

dong dich vu viéc lam (gia '
han), trinh lanh dao phong

xem xeét, ky nhay.

M?}u 05; Du thao

Giay phép hoat

dong dich vu viéc

L lce 1A . | Lanh dao lam (gia han) hodc

B5 Aem e b k.y nlrlay ket qua phong LD- | 01 ngay |du thao Coéng vin
thuc hién tai budc B4. N , >

VL thdng bao ly do

khong gia han giay

phép da ky nhay

(kém ho so).

Mau 05; Gidy phép

, ’ hoat dong dich vu

Phé duyét két qua giai quyet Lanh dao viéc lam (gia han)

B6 | thd tuc hanh chinh tai budc . 01 ngay |hoac Cong vian
So o , .

B5. thong bao ly do
khong gia han giay
phép (kém ho so).

Phit hanh van ban va chuyén | Van thu; Mau 05, 06; Gidy

B7 |két qud cho bd phan| Chuyén | 0,5ngay | phép hoatddong dich

TN&TKQ tai Trung tdm | vién duoc vu viéc lam (gia
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Phuc vu hanh chinh cong| giao xtrly

han) hoac Cong van

tinh dé tra cho t6 chuc/ca ho so thong bao Iy do

nhan. ’ ‘ khong gia han gidy

Céap nhat két qua, luu ho so. phép (kem ho so).
Mau 01, 06; Gidy
phép hoat dong dich

Cong chirc

vu viéc lam (gia

B8 Tra két qua cho td chirc/ca T!\I&TKQ; Gi0 hanh | han) hodc hoac
nhan to chire/ca | chinh | Coéng van théng bao
nhan ly do khong gia han
gidy phép (kém hd
SO).
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chagm nhdt 01 ngay trieée
ngay | hét han xit Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé gui cho doanh nghiép.
* Trong qud trinh gidi quyét ho SO’ ngwoi ¢é trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU
]
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
o]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
o]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so
o]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngdy tra két qua
]
Mau 05 Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho s
]
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo ddi hd so
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Vin ban dé nghi gia han gidy phép hoat dong dich vu
viéc lam
BM.VL.14.01 WE

BM.VL.14.01.docx

Ban ly 1y tu thuat cia nguoi dai dién theo phap luat cua
doanh nghiép
BM.VL.14.02 WE

BM.VL.14.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 Iuu tai BO phan TN&TKQ ctua S¢ Lao d(f)r}g
- Thuong binh Vél‘ Xa hoi tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 lIuu theo ho so TTHC.

Ho6 so theo muc 2.3.

Giéy phép hoat dong dich vu viéc lam (gia han) hodc hoac Cong van thong
bao 1y do khong gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc lam.

HO so duoc luu tai Phong LD-VL, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han chuyén
xuong bd phan luu trit cia S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va thyc hién luu
trir theo quy dinh.
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I1. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
1. Ping ky hop dong lao ddng truc tiép giao két

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LDNN.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop d6ng lao dong
truc tiép giao két dap tng cac dicu kién:
- Céc diéu kién quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3,4 va 6 Diég 44 cua L}lét‘Ngu:(‘)’i
lao dong Viét Nam di lam vi€c ¢ nudc ngoai theo hop dong, cu thé gom: Co
nang luc hanh vi dan sy day du; tu nguyén di lam Viéq o nudc ngoéi;, du stc
khoé theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu cau cua nudc ti€p nhan
lao dong; dap umg yéu cau veé trinh d6 ngoai ngt, chuyén mon, trinh do, ky
nang nghé va cac diéu kién khac theo yéu cau cua nudce tlep nhén lao dong;
khong thude truong hop bi cAm xuat canh, khong dugc xuat canh, bi tam hodn
xuat canh theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.
- C6 hop dong lao dong theo quy dinh.
- C6 van ban xac nhan viéc dang ky hop dong lao dong cua co quan chuyén
mon vé lao dong thuoc Uy ban nhan dan cép tinh noi ngudi lao dong thuong
tra.
2.2 | Cach thire thye hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép hoac qua duong buu dién dén tai Trung tam Phuyc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Cong dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A A AL Ban -
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao
- Vin ban dang ky theo biéu mdu BM.LDNN.01.01; X
) Ban sao hop déng lao dong kém theo ban dich tiéng Viét «
dugc ching thuc;
Ban sao Gidy ching minh nhan dan, thé Can cudc cong
- A - NIRRT ) . A X
dan hoac HO chiéu cua nguoi lao dong;
So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cta Uy ban nhan dan cap xa
- noi nguoi lao dong thuong tri hoac co quan, to chire, don X
vi quan 1y nguoi lao dong.

* Luweu y khi nép ho so:

+ Néu nép‘ho”‘ SO truc tié}) tai Trung tdm P,hucvvu ]zc‘mh ghz’nh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir bin chinh;
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+ Néu ndp ho so qua dwong buru dién thi np ban sao c6 chimg thiee ciia co
quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén

' Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Cong dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hg1 Ha Tinh.
Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: So Lao dong - Thuong binh va Xa

2.7 | ho1 Ha Tinh.
Co quan dwgc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

28 Poi twgng thyc hién TTHC: Nguoi lao dong Viét Nam truc tiép giao két

' hop dong.

Két qua giai guyét TTHC: Vin ban thong bao vé viéc chap thuan hd so

2.9 | déng ky hop dong lao dong tryc tiep giao ket hodc Van ban thong bao khong
dua diéu kién chap thuan (kém ho so).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tu Trach Thot | pigy miwKét qua

: nhi¢m glan

1. Tiép nhan ho so.
- vTié'p nhan ho so truc tiép tir
to0 chirc/ca nhan 1}0';1(: tir buu

81 dién hoac qua Cong dich vu

cong tryc tuyén cua
tinh:http://dichvucong.hatin
h.gov.vn

2:; Cong kchl'J:c TN&TKQ T& chite/ca
kiém tra ho so: nhan: Cong | Gio hanh
- Néu ho so day du, hop 1€ thi chire chinh
lam thu tuc tiép nhémﬁ ho so, TN&TKQ muc 2.3.
hen tra két qua cho t6 chuc,
c4 nhan va yéu cau nodp phi,
1¢ phi cho Trung tim (néu
co).

- Néu hd so chua day du
hodc khong hop 1€ thi hudéng
dan bd sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bd sung, hoan

Mau 01; 02, 03 (néu
c0); 06 va ho so theo
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thién duogc thi tir choi tiép
nhan ho so.

B2

Chuyén ho so vé phong Lao
dong - Viéc lam (LD-VL)
thuoc So Lao dong Thuong
binh va xa hoi dé xu 1y.

Cong chtrc

TN&TKQ/

Buu dién;
Van thu

0,5 ngay

Mau 01, 05 va HO so
kém theo.

B3

Duyét ho so va chuyén cho
chuyén vién xu ly.

Lanh dao
phong Lb-
VL

0,5 ngay

MaAu 01, 05 va HO so
kéem theo.

B4

Kiém tra hd so:

- Trudng hop ho so khong du
diéu kién: Dy thao Vin béan
thong bao khong du diéu
kién chap thuan (kém hd so),
trinh 1anh dao phong xem xet
ky nhay.

- Truong hop ho so du diéu
kién: Dy thao Van ban thong
bao vé viéc chap thuan ho so
dang ky hop dong lao dong
truc tiép giao két, trinh ldnh
dao phong xem xét, ky nhay.

Chuyén
vién duoc
giao xu 1y

ho so; Lanh
dao phong

Lb-VL

1,5 ngay

Mau 05; Vian ban
thong béo vé viéc
chap thuan hd so
dang ky hop dong
lao dong truc tiép
giao két hodc Vin
ban thdng bao khong
du diéu kién chap
thuan (kém ho so).

BS

Xem xét, ky nhay két qua
thuc hién tai budc B4.

Lanh dao
phong LD-
VL

01 ngay

Mau 05; Vin ban
thdng bao vé viéc
chap thuan hd so
dang ky hop dong
lao dong truc tiép
giao két hodc Vin
ban thdng bao khong
du diéu kién chap
thuan da ky nhay
(kém ho so).

B6

Phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai budc
B5

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; Vin bén
thong béo vé viéc
chdp thuan hd so
dang ky hop dong
lao dong truc tiép
giao két hodc Vin
ban thong bao khong
du diéu kién chap
thuan (kém ho so).
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Phat hanh vin ban va chuyén

Mau 05, 06; Vin ban
thdng bdo vé viéc

két qua cho bd phan| Van thu; chép thudn hd so
TN&TKQ tai Trung tam | Chuyén dang ky hop dong
B7 |Phuc vy hanh chinh coéng| viénduoc | 0,5ngay |lao dong truc tiép
tinh dé tra cho t6 chuc/ca| giaoxuly giao két hodc Vin
nhan. hd so ban thong bao khong
Cap nhat két qua, luu hd so. du didu kién chap
thuan (kém ho so).
Mau 01, 06; Van
ban thdng bao vé
Céng chirc Viécv chép’ thuémkhck)
Tra két qué cho t6 chirc/ca | TN&TKQ: | Gio hanh | 3¢ 44ng k¥ hop dong
B8 A 2o . lao dong truc ti€ép
nhan. To6 chtic/ca | chinh ) 2 S o
nhan giao lfet hc,)ac Yan
ban thong bao khong
du diéu kién chap
thuan (kém ho so).
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyet thit tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin
16i va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé giri cho doanh nghzep
* Trong qud trinh giai quyét ho SO nguroi c6 trach nhiém thuwce hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhédn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy
trinh.
3 | BIEUMAU
o]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@H

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
]

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

Vin ban ding ky hop dong lao dong truc tiép giao két
voi nguoi st dung lao dong & nudc ngoai
BM.LDNN.01.01 W :

BM.LDNN.01.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai BO phan TN&TKQ cua S¢ Lao d(f)r}g
- - Thuong binh Vé{ X4 hai tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 lIuu theo ho so TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

Vién ban thong bo vé viéc chap thudn hd so diang ky hop dong lao dong truc
tiép giao két hodc Van ban thong bao khong du diéu kién chap thuan.

HO so duge luu tai Phong LD-VL, thoi gian 02 nam. Sau khi hét han chuyen xuéng
bd phan luu trir cia S6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va thuc hién luu trit theo
quy dinh.




44

2. Piang ky hop ddng nhan lae déng thuc tap thoi han dwéi 90 ngay

KY HIEU QUY TRINH QT.LDPNN.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Doanh nghi¢p dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo
hinh thtrc dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé dap tmg diéu kién:

- Co6 hop déng nhan lao dong thuc tap vdi co sé tiép nhan thyc tap & nudc
ngoai dé dwa nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hinh
thirc dao tao, nang cao trinh d9, k¥ ning nghé phu hop vai quy dinh tai Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong di duoc
dang ky v6i co quan nha nude ¢ tham quyén.

- C6 tién ky quy thuc hién hop ddng nhan lao dong thuc tap theo quy dinh
cua Chinh phu.

- Chi duoc dua nguoi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao tao
nghé ¢ nudc ngoai di thuc tp nang cao tay nghé tai co sé tiép nhan thyc tap
& nudc ngoai theo hop dong nhan lao dong thurc tap.

- Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude
ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, k¥ ning nghé phai phu hop
v6i linh vuc hoat dong cua doanh nghiép.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén tai Trung tAm Phuc vu
hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- Qua Cong dich vu cong truc tuyén: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vian ban ding ky hop dong nhan lao dong thuc tap

theo biéu mau BM.LDNN.02.01; X

Ban sao hop dong nhan lao dong thyc tap kém theo ban
dich tiéng Viét dugc ching thuc;

Tai li€u chirng minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao
trinh d6, k¥ nang nghé phu hop véi phap luat ciia nudc
tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu
s6 21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gébm mét trong cac| X
gidy to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co so tiép nhan lao dong
thue tap duoc tiép nhan lao dong nudce ngoai do co quan
c6 tham quyén clia nudc so tai cap;



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-21-2021-tt-bldtbxh-huong-dan-luat-nguoi-lao-dong-di-lam-viec-o-nuoc-ngoai-342517.aspx
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+ Giéy tor khéc thé hién co s6 tiép nhan lao dong thuc tap
dugc phép tiép nhan nguodi lao dong theo quy dinh cua
nudc so tai;

Ban sao Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép; X

Gidy to chimg minh viéc ky quy cua doanh nghiép
theo bieu mau BM.LDNN.02.02.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO’ truc tié}) tai Trung tam Phuc, vuvhdlnh ch,z'nh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Néu nép ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so' qua dwong buu dién thi ngp ban sao c¢6 ching thuc cua co
quan co tham quyén.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung tdim Phuc vy hanh chinh cong tinh (S6 02A, dudong Nguyén Chi

' Thanh, TP Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

- Cong dich vu cong truc tuyén cua tinh http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
Co quan thyuc hién: Sé Lao dong - Thuong binh va Xa héi Ha Tinh.
Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va X4

2.7 | hoi Ha Tinh.
Co quan dworc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
Poi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam

2.8 | dilam viéc & nude ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh d9, ky nang
nghé.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chip thuan hd so ding ky hop dong

2.9 | nhn lao dong thyc tap thoi han dudi 90 ngay hodc Van ban thong bao khong
du diéu kién chap thuan.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tu Trich T_hm Bi¢u maﬁu/Ket

: nhi¢m glan qua
g1 | 1 Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir N
10 chirc/cd nhan hode trbuu | par cane | Gig hanh | Mau 015 02, 03
dién hodc qua Cong dich vy cl’u’rc chinh (n€u ¢o6); 06 va ho
cong truc tuyén cua TN&TKQ so theo muc 2.3.
tinh:http://dichvucong.hatin
h.gov.vn

T6 chirc/ca
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2. Cong chuc TN&TKQ
kiém tra hd so:

- Néu ho so day dii, hop 1é thi
lam thu tuc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho to chic,
c4 nhan va yéu cau ndp phi,
1¢ phi cho Trung tdm (néu
co).

- Néu hd so chua day du
hodc khong hop 1¢ thi hudng
dan bd sung, hoan thi¢n ho
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Chuyén ho so vé phong Lao | Cong chirc
B2 dong - Viéc lam (LB-VL) | TN&TKQ/ 0,5 ngay Mau 01, 05 va Ho
thuoc Sé Lao dong Thuong | Buu dién; ’ so kém theo.
binh va x& hoi dé xtr 1y. Vin thu
B3 ]C)hlilyé:t hé 50 Yél ?huyén cho plfl?)rrlll; ia]g_ 0.5 ngay MQE‘OI, I?5 va Hb
yen vien xu ly. VL so kem theo.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong du Mau 05: Du thio
diéu kién: Dy thao Vén ban Vin b’ém : chéip
thong bao khong du dicu thuan hd so din
kién chip thuan (kém hd so), | Chuyén vién o b g
trinh lanh dao phong xem | dugc giao xur 1a}:) d?(:fn th%r c (4
B4 | XL kynhay. 1y o 05|y 5o | imoi han dusi 90
- Truong hop ho so du diéu | Lanh  dao | ™ ngay hodc du thao
kién: du thao Vian ban chap | phong LD- Van ban thong
thuan ho so diang ky hop | VL bdo khong dii didu
dong nhan lao dong thyc tap kién chip thuan
thoi han dudi 90 ngay, trinh (kém hd s0). '
lanh dao phong xem xét, ky
nhay.
M?}u 05; Vén‘bén
~ chap thuan hé so
g5 | Xem xét, ky nhay két qua pﬁfﬁ‘-‘g_ 01 ngay | dang k¥ hop déng
thuc hién tai budc B4. VL nhan lao dong

thuc tap thoi han
dudi 90 ngay hoac
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Van ban thong
bao khong du diéu
kién chap thuan
da ky nhay (kém
hd s0).

B6

Phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai budc
B5.

Lanh dao So

01 ngay

Mau 05; Vin ban
chap thuan ho so
dang ky hop dong
nhan lao dong
thuc tap thoi han
dudi 90 ngay hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién chap thuan
da ky duyét (kém
ho so).

B7

Phét hanh vin ban va chuyén
két qua cho bd phan
TN&TKQ tai Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho té chirc/ca
nhan.

Cap nhat két qua, luu ho so.

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao xur
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Van
ban chap thuan ho
so dang ky hop
déng nhan lao
dong thuc tap thoi
han dudi 90 ngay
hoac Van ban
théng bao khdng
du diéu kién chap
thuan (kém ho
S0O).

B8

Tra két qua cho to chirc/ca
nhan

Cong chuc
TN&TKOQ;
T6  chuc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
hé so ding ky
hop dong nhéan
lao dong thuc tap
tho1 han dudi 90
ngay hodac Vin
ban thong bao
khong du diéu
kién chép thuan
(kém ho so).

*T ru’ong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh aé guti cho doanh nghiép.
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* Trong qua trinh giai quyét ho S0 nguoi ¢6 trach nhiém thuwc hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buwdéc trong quy
trinh.

BIEU MAU

|E£|

Mau 01 MA3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Méau 02.docx

Phiéu huéng dan hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
]

Mau 05 Méau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho s
]

Mau 06 M3u 06.docx
So theo do1 ho so

Vin ban dang ky Hop dong nhan lao dong thuc tap
BM.LDNN.02.01 =

BM.LDNN.02.01.docx

Gidy xac nhan ndp tién ky quy thuc hién hop dong nhan
lao dong thuc tap
BM.LDNN.02.02 W :

BM.LDNN.02.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S Lao d(f)r}g
- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau
01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

HO so theo muc 2.3.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Vin ban chap thuan ho so ding ky hop dong nhan lao dong thyc tap thoi han
dudi 90 ngay hodc Vin ban thdng b&o khong du diéu kién chap thuan.

HO so duge luu tai Phong LB-VL, thoi gian luvu 02 nam. Sau khi hét han chuyén
xuong bd phan luu trir cua Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hdi va thuc hién luu
trir theo quy dinh.
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