UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:594 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 15thang 3 ndam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh néi b thi tuc hanh chinh
(cac linh vuc: Thiy lei; Phong chdng thién tai) dwoc sira doi, bd sung
thudc tham quyeén giai quyét ciia Sé Néng nghiép va Phat trién
néng thon tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cdn cir Lugt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chire Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thure hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;
Nghi dinh s¢ 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phui sita doi, bé sung
mét s6 diéu cua Ngh; dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B trucng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phit huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phit huéng dan thi hanh mét so quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Nong nghiép va Phat trién ndng thén tai Vin bdn sé
203/SNN-TCCB ngay 10/02/2022 va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Vin bdan sé
218/SKHCN-THC ngay 01/3/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bd
19 (mudi chin) thu tyc hanh chinh linh vuc Thay loi; 02 (hai) thu tuc Phong chéng
thién tai thudc tham quyén giai quyét ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
tinh Ha Tinh.

Picéu 2. Giao S Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ch tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va céc co quan, don vi lién quan can ci Quyét dinh nay,
trong thoi gian 05 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc



hanh chinh trén Hé thng thong tin Dich vu cong truc tuyén cua tinh dé ap dung
thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi b cdc thu tuc hanh chinh thude linh vue Thuy lgi; linh vuc
x@y dung cong trinh tai Quyét dinh sd 3588/Qb-UBND ngay 01/11/2019; linh
vuc Phong chdng thién tai Quyét dinh sb 3156/QD-UBND ngay 21/9/2020 cua
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm dbc cac S¢; Tha truong cac
ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa va cac
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH

- Nhu Didu 4; O CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

W

Dang Ngoc Son



00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH (CAC LINH VUC: THUY LOI; ‘

PHONG CHONG THIEN TAI; XAY DUNG CONG TRINH) PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TINH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

12022 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

T Tén thi tuc Ky hiéu | Thoi han Pia diém Phi, 1§ Ciin et DhaD [V
hanh chinh quy trinh | giai quyet thuc hién phi phap 1y
| | LINH VUC THUY LQI
, , - Luat Thuy lgi nam 2017.
Cap giay phép cho céc - Nghi dinh s6 67/2018/NDb-CP ngay
hoat dong trong pham vi 14/5/2018 cua Chinh phu quy dinh chi
bao vé cong trinh thuy loi: T tAm tiet mot so dicu cua Luat Thuy loi.
Xay dyng cbng trinh mai; g X - Quyet dinh so 2525/Qb-BNN-TCTL
~ X xr en X Phuc vu hanh \ \ A \ A
Lap ben, bai tap ket N S A ngay 29/6/2018 cua B¢ truong Bo Nong
A i NS 25 ngay lam | chinh c6ng tinh SRR 3 AL AR 2 s
nguyén liéu, nhién liéu, . PR \ 2 nghiép va PTNT vé viéc cong bo thu tuc
~ N viec ké tr|Ha Tinh (SO N . . \ , X
1 vat tu, phuong tién; QT.TL.OL |ngay nhan | 02A dusng | Khong hanh chinh méi ban hanh, thu tuc hanh
Khoan, dao khao sat dia T 4 hd so hoo | Nauvén  Chi chinh dugc sua doi, b6 sung, thu tuc hanh
cht, thim do, khai thac e P Tt thanh chinh thay thé v& linh vyc thay lgi thuoc
khoang san, vat liéu xay : PO pham vi chirc nang quan ly ciaa B6 Nong
dung, khai thac nuéc dusi pho Ha Tinh, nghicp va PTNT
R tinh Ha Tinh) § '

dat; Xay dung cong trinh
ngam thuoc tham quyen
cap phép cua UBND tinh

- Quyét dinh sé 3594/QP-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua Bo Nong nghiép va PTNT
vé ban hanh Danh muc tha tuc hanh chinh
trong linh vuc nbng nghiép va PTNT.




T Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin it phap Iy
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi
Cép lai gidy phép bj mit, 03 ngay lam
bi rach, hu héng thuac vice ke tu )

2 2 S A A . . | QT.TL.02 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
tham quyen cap phép cua dii hd so hop
UBND tinh 6 '

Cap lai gidy phép tén chu - Luat Thity loi nim 2017. .

gidy phép di duoc cip bi 03 ngay lam - Nghi dinh s 67/2018/ND-CP ngay

thay doi do : chuyéri viee Kké tir 14/05/2018 cua th’nh pha vé Quy dinh
, . . A . . R chi tiet mot so diéu caa Luat thay loi.

3 | nhuong, sap nhag, chia| QT.TL.03 |ngay nhan Nhu trén Khong |~ Quyét dinh sé 4638/QD-BNN-TCTL
:ﬁ‘lﬁc C(t’hgfn“ ';‘Jyte(;] Crc‘:g fe“ 6 sohop ngay 22/11/2018 cua B truong Bo Nong
phéb cia UBND tinh i nghiép va PTNT ve viéc cong bo thu tuc

' hanh chinh dugc stra doi, b6 sung linh vuc
Thuy lgi thugc pham vi chirc nang quan
ly cia B N6ng nghiép va PTNT.
- Luat Thuay lgi nam 2017.
- Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP ngay
Cép gidy phép hoat dong 05 ngay Iam 14/5/2018 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
cua phuong tién thuy noi viee Ké tu mot sﬁrdiéu cua guat Thay loi.

4 dia, phuong tién co gidi, QT.TL.04 ng'ay ahan Nhu trén Khong |- Quyet dinh so 2525/Qb-BNN-TCTL

trir xe mo td, xe gan may, T 40 hd so h&p ngay 29/6/2018 cua B¢ truong Bo Nong

phuong ti¢n thuy ndi dia
tho so cua UBND tinh

1€

nghiép va PTNT vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh mai ban hanh, tha tuc hanh
chinh dugc sira doi, bo sung, thu tuc hanh
chinh thay thé vé linh vyc thay lgi thudc




Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin it phap Iy
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi
pham vi chirc nang quan ly caa B6 Nong
nghiép va PTNT.
- Quyét dinh sé 3594/QP-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua Bo Nong nghiép va PTNT
vé ban hanh Danh muc tha tuc hanh chinh
trong linh vuc nbng nghiép va PTNT.
Cap giay phép cho cac 05 ngay lam
hoat dong trong cay lau c 2 e
a ham vi bao vé¢ vice ke o A
g |hamuong phamviBad Ve | a1 65 | ngay  nhan|  Nhu trén Khong Nhur trén
cong trlnh thuy loi thudc dii hé so hop
tham quyén cap phép cua la i
UBND tinh i
Cap giay phép nubi trong 10 ngay lam
hity san thuoc tham vige ke ti .
6 t uy; Lo QT.TL.06 | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
quyen cap phéep cua dii hd so hop
UBND tinh. 6 i
Cap gia han, diéu chinh
noi dung giay phép: Xay
dung cong trinh mai; Lap N
bén, bdi tap két nguyén 15 ngay 'a”I‘
licu, nhién ligu, Vat tu viee ke tu X
7 T A o 07 QTUTL.O7 [ ngay  nhan Nhu trén Khoéng Nhu trén
phuong tién; lghoan, dao 40 o so hop
khao sat dia chat, tham do, 6 i
khai thac khoang san, vat i
liéu xay dung, khai thac
nuée dudi dat; xay dung




T Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin it phap Iy
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi
cong trinh ngam thudc
tham quyén cap phép cua
UBND tinh
Cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép: Trong
cdy lau nam; hoat dong 05 ngay lam
cia phuong tién thay noi viec ké tur
8 | dia, phuong tién co gidi, | QT.TL.0O8 |ngay nhan Nhu trén Khoéng Nhu trén
trir xe md t6, Xxe gan may, da ho so hop
phuong ti¢n thuy ndi dia I¢
tho so thudc tham quyén
cap phép cua UBND tinh
Cap giay phép hoat dong 15 ngay lam
du lich, thé thao, nghién viec ké tu
9 | ctu khoa hoc, kinh doanh, | QL.TL.09 |ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
dich vy thudc tham quyén da hd so hop
cap phép cua UBND tinh &
Cép giay phép no min va i?éggaiélag
1o |CachoatdonggaynokhaC | nr 4 10 | ngay nhan|  Nhu trén Khéng Nhu trén
thuoc tham quyén cap du ho so hop
phép cua UBND tinh la '
Cap gia han, diéu chinh 10 ngay lam
noi dung giay phép hoat viec ké tur
11 | dong: du lich, thé thao, | QT.TL.11 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
nghién ctu khoa hoc, kinh da hd so hop

doanh, dich vu thudc thim

1€




T Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin it phap Iy
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi
quyén cip phép cua
UBND tinh
Cap gia han, diéu chinh
noi dung gidy phép hoat 10 ngay lam
dong: nudi trong thuy san; viec ké tu
12 | N6 m|n va céc hoat dong | QT.TL.12 ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
gay no khac thuoc tham da hd so hop
quyén cidp phép cua Ié
UBND tinh
- Luat Thay lgi nam 2017.
- Thong tu s6 05/2018/TT-BNNPTNT
ngay 15/5/2018 cua B No6ng nghiép va
PTNT vé viéc quy dinh chi tiét mot sé
diéu cua Luat Thuy loi.
- Quyét dinh sé 2525/QD-BNN-TCTL
Phé duyét, diéu chinh quy 30 ngay lam ngay 29/6/2018 cua B6 truong Bo Nong
trinh van hanh d6i voi viec ké tu nghiép va PTNT vé viéc cong b thu tuc
13 | cong trinh thuy lgi lon va | QT.TL.13 | ngdy nhan Nhu trén Khéng | hanh chinh mai ban hanh, tha tuc hanh
cong trinh thuy loi vira do da ho so hop chinh duoc stra doi, bd sung, thi tuc hanh

UBND tinh quan ly

[€

chinh thay thé vé linh vuc thay lgi thudc
pham vi chirc nang quan ly caa Bo Nong
nghiép va PTNT.

- Quyét dinh s6 3594/QD-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua Bo Nong nghiép va PTNT
vé ban hanh Danh muc tha tuc hanh chinh
trong linh vuc nbng nghiép va PTNT.




T Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin et DhaD |V
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi phap 1y
Phé duyét phuong 4n, diéu 30 ngay lam
chinh phuong an cam moc viéc ke tu
14 | chi gigi pham vi bao vé | QT.TL.14 ngax nhan Nhu trén Khong Nhu trén
cong trinh thay loi trén dia da ho so hop
ban UBND tinh quan ly Ié
- Luat Thay loi nam 2017.
- Nghi dinh so 114/2018/ND-CP ngay
04/9/2018 cua Chinh phu vé viéc quan ly
an toan ho dap, ho chira nuéc.
. A A 4A 15 ngay lam - Quyét dinh s6 4638/QD-BNN-TCTL
Tham dlqh’ pfje q;uyct.de viec ké tu ngay 22/11/2018 cua Bo truong Bo Nong
cuong, ket qua kiém dinh ngdy nhan nghiép va PTNT vé viéc cong b thu tuc
15 | an toan dap, hd chira thay | QT.TL.15 | N98Y, MM Nhu trén Khong | N9niep v /o VIFE €ONg Do thu L
. o 2 N da ho so hop hanh chinh dugc stra doi, b6 sung linh vuc
lgi thugc tham quyen cua & Thav loi thuae oh i chite na i
UBND tinh € | uy lol t uAQC pham vi C uc nang quan
ly cia Bo Nong nghiép va PTNT.
- Quyeét dinh s6 3594/Qb-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua Bo Nong nghi¢p va PTNT
vé ban hanh Danh muc tha tuc hanh chinh
trong linh vuc nbng nghiép va PTNT.
Tham dinh, phé duyét N
A L ain 20 ngay lam
phuong an tng pho thién . PR
tai cho cong trinh, vung ha vIcE ke o
16 n s | QT.TL.16 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
du dap trong qua trinh thi A
A A 2 A da ho so hop
cong thudc tham quyeén &
ciia UBND tinh ¢
p7 | Tham dinh, phé duyet| ~pr, 4o |20 ngay lam o e Khong Nhu trén
phuong an tng pho Vvoi viéc ke tu




T Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin et DhaD |V
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi phap 1y
tinh hudng khan cap thugc ngay nhan
tham quyeén cua UBND da ho so hop
tinh 1é
Phé duyét phuong an bao 39 noay Ian:I
vé dap, ho chia nudc vige ke tu

18 Co 2 A .| QT.TL.18 |ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
thuoc tham quyén cua 40 hd so ho
UBND tinh e P
Tham dinh, phe duyet, 30 ngay lam
dicu chinh va cbng bo . PO
cong khai quy trinh van vIeE ke o A

19 X A . ~ | QT.TL.19 |ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
haph ho clju:a nudc thuoc d0 hd so ho
thim quyén cua UBND e P
tinh. i

Il | LINH VUC PHONG CHONG THIEN TAI (02 TTHC)

- Nghi dinh s6 50/2020/ND-CP ngay

Trung Am 24/4/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé tiép

, Phuc vu hanh nh@n, q’uénwly va st dung yién tro quoc te

Phé duyét viéc tiep nhan 03 nga){ lam chinh céng tinh khan cap dé ctru trg va khac phuc hau qua
vién trg quoc te khan cap viéc ke tu Ha Tinh (sb thién tai; ,

1 dé cuu tro thuoc tham | QT.PCTT. hgay  nhén DA duon Khong |- Quyet dinh so 1957/Qb-BNN-PCTT
quyen cia Uy ban nhan 01 da ho so hop N u’ Zn Ch% ngay 01/6/2020 cua B¢ truong B Nong
dan céc tinh, thanh pho lé Tﬁar?h thanh nghiép va Phat trien ndng thon ve viéc
truc thuoc Trung wong phé i Tinh cong b thu tuc hanh chinh méi ban hanh

tinh Ha Tinh) linh vyc phong chong thién tai thudc

pham vi chue ndng quan ly cua Bo Nong
nghiép va Phat trien ndng thon.




T Tén thi tuc Ky higu | Thoi han Pia diém Phi, 18 Ciin it phap Iy
hanh chinh quy trinh | giai quyeét thwc hién phi
Phé du,yét Van kién viérj 13 noay |2
tro quoc te khan cap de -Anga;(yz am
khac phuc hau qua thién TPCTT vice eh:[u
2 |tai khong thudc tham QT. ' “95‘3& nhan Nhu trén Khong Nhu trén
quyén quyét dinh cha . ?eu ho sohop

trrong tiep nhan caa Thua
tudng Chinh phu
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PHAN I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C THUY LGl
1. Cap giay phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé céng trinh thay

lgi: Xay dwng cdng trinh méi; Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién liéu, vat tw,
phuong tién; Khoan, dao khio sat dia chat, thim do, khai thac khoang san, vat
ligu xay dung, khai thac nwée dwéi dat; Xay dwng cong trinh ngam thugc tham
quyén cap phép cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hoac qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

23 | Thanh phin hd s, bao gdm: Ban | Ban
' ’ ' chinh | sao
- | bon dé nghi cap giay phép, theo mau BM.TL.01.01; X
- | Ban vé thiét ké thi cong, thuyét minh thiét ké; X
| Sohoa vi tri khu vuyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap «

phép;
_ | Déanh gia anh huong cua hoat dong den viéc van hanh va «
an toan cong trinh thuy lgi
Van ban thoa thuan cua to6 chac, ca nhan truc tiep khai
- b A N X
thac va bao vé cong trinh thay loi;
Van ban théa thuan vé sur dung dat 1au dai hoac co thoi
- r . s £ ; X
han véi chu stir dung dat hop phap.
* Luu y khi ngp ho so:
+ Neu ngp ho SO truc tiep tai Trung tam Phug Vu Ohaph chjnh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc de doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu di¢n thi ngp ban sao cd chung thuc cia co
quan co tham quyen.
2.4 | S6 lweng ho so: 01 bo.
2.5 | Thei han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
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Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi Ha Tinh; S& N6ng nghiép va Phét
tricn néng thon Ha Tinh,
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, cé nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh Cap phép, Gidy phép hoic Vin ban
2.9 | thng bao hd so khong du dleu kién cap gidy phép/ Van ban thdng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach 1 Thol | g nau/két qui
nhiém gian
Tiép nhan ho so:
T6 chtc nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua So Nong
nghiép va Phat trien Nong
thon (NN&PTNT) tai Trung
tam Phyc vy hanh chinh cong |
tinh (PVHCC), Cobng chuc | T chac/ ca . x _
TN&TKQ kiém tra hd so: nhan; Céng Gio M?u 01; 02, O%
Bl LA X 4. A . hanh | (néu cd), 06 va Ho
+ Néu ho so day du, hop 1€ | chuc chinh | so theo muc 2.3
lam thu tuc tiép nhan ho so va | TN&TKQ T
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop
I& thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo
sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Cong chac
Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ
T[\uy loi, V?n thu t1<~ep nhan hqagc nhan 0.5 Mau 01, 05 va hd
B2 | ho so, chuyén cho Lanh qdao vién Buu Naa kem th
va phong chuyén mon dé xir| dién; Van gay | sokem theo.
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, xac dinh| Chuyén - Mau 05 va Giay
tinh day du, hop phap, hop Iy | vién duoc moi
B3 | cua hd so da nhan: giao xir ly | 04 ngay | - Hoiac mau 05, 06
- Trudng hop hd so dap Gng | ho so; Lanh va Van ban théng

quy dinh thi tham muu So¢ | dao phong, bao ho so khong du
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NN&PTNT ban hanh Gidy | Lanh dao dieu kién giai quyet
Moi cac co quan li€n quan| Chi cyc; va ho so theo muc
tham gia kiém tra thuc dia. Lanh dao 2.3
- Truong hop ndi dung hd so| S¢, Van
chua dap ung quy dinh thi| thu So.
tham muu S6¢ NN&PTNT
Van ban thong bao ho so
khong du dieu kién giai quyet
(ghi r6 ly do va noi dung yéu
cau diéu chinh, b6 sung),
chuyén kém ho so theo muc
2.3 sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong d¢ tra cho to6
chirc, ca nhan theo budc B10.
Phong
chuyén
e .. | mbn, Lanh
B4 qc:;r? Va6 chic Kism trathe | 820N g ngay | Mau 05; Bién ban

. “7 | cuc; Thanh kiém tra thuc dia

dia. A

phan tham

gia theo

Giay moi
Trén co so két qua kiém tra
thuc dia: , 7
- Truong hop ket qua kiém tra
thuc dia ding véi ho so dé
nghi cap phép thi tiep tuc xem x _ ,
xét tham dinh cu thé ngi dung Mau 05; Du thao

X s ik . : Giay phep, To trinh
ho so, du thao Giay phép, To A A . ,

. X . , X Chuyén de nghi UBND tinh
trinh dé nghi UBND tinh cap | . X 4 hé
Gidy phép kem du thao Quyét | YEn dueC _|cap Giay phep,

B5 | .. . o ; giao xu ly | 07 ngay | Quyét dinh hoac
dinh trinh Lanh dao phong | 3 ~ ST ;

T~ : > | ho so, Lanh Vian ban thdng bao

xem xét, Lanh dao Chi cuc ky . N n ,

dao phong ho so khong du

nhay.

- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia khong ding theo hd
so d& nghi cap phép thi tham
muu van ban théng béo hé so
khong du diéu kién cap gidy
phép trinh Lanh dao phong

diéu kién cap giay
pheép.
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xem xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

B6

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budéc B5S
theo tham quyén.

Trinh cac dy thao kém hd so
dé nghi cip gidy phép lén
Lanh dao S& xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

02 ngay

Mau 05; To trinh d&
nghi UBND tinh
cap Gidy phép da
ky nhay, du thao
Gidy phép, Quyét
dinh hodc Van ban
thdng bao hd so
khong du diéu kién
cap gidy phép da ky
nhay.

B7

Xem xét, ky duyét két qua
thgc hién‘ tai budéc B6 theo
tham quyen.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05; To trinh d&
nghi UBND tinh
cap Giay phép da
ky duyét, du thao
Gidy phép, Quyét
dinh hoac Van ban
thong bao ho so
khéng du diéu kién
cap gidy phép da ky
duyét.

B8

Phéat hanh van ban:

- Truong hop du diéu kién dé
nghi UBND tinh cip giay
phép: Chuyén To trinh, du
thao Gidy phép, du thao
Quyét dinh 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng).

- Truong hop khong du diéu
kién cap phép gui Van ban
thong bao ho so khong du
diéu kién cap gidy phép kem
hd so muc 2.3 sang Bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu Hanh chinh cong dé tra cho
td chirc, c4 nhan theo budc
B10

Van thu/
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
ho so

0,5
ngay

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06
va Vian ban théng
bao ho so khong du
diéu kién cap giay
phép.
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UBND tinh xem xét, giai
quyet.

Mau 05; Quyét
dinh  cap pheép,
Giay phép hoac

B9 | Chuyén két qua xu Iy cho S¢ | UBND tinh | 06 ngay | Vin ban thong béo
NN&PTNT (qua Trung tam hd so khéng du
Phuc vu hanh chinh cong). diéu kién cap phép

kém hd so

Mau 01, 06; Quyét

dinh cip phép,

Gidy phép hoic
Tra két qua cho td chuc, cé& Vin ban théng bao
nhan, thu phi, 1¢ phi (néu co). Cong chic Gio |ho so khong du

B10 |- Chuyén két qua cua UBND TN&TKQ hanh | diéu kién cap gidy
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi chinh | phép/ Van ban

theo doi, luu.

thdng béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kém hd
SO.

* Truwong hop hé so qud han Xt 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han Xt Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 1i va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh

dé guri cho té cherc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi c6 tréach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn védi cdc buoc trong quy

trinh.
3 |BIEU MAU
(W]
Mau 01 Méugocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(W]
M?lu 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)
Mﬁu 04 ., e ) . , M3u 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Méu 05 M&u 05.docx
’ 5 , N

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M&u 06.docx

So6 theo doi ho so
]

BM.TL.01.01 BM.TL.01.01
Don dé nghi cap gidy phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢
- | NN&PTNT tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

- | HO so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh @& nghi UBND tinh cip gidy phép.

Quyet dinh cap phep, Giay phép hoic Vin ban thdng bao ho so khong du
- | diéu kién cép gidy phép/ Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai

quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

H‘é s0 dugce luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian Iuu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trit theo quy dinh.
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2. Cap lai gidy phép bi mit, bj rach, hw héng thudc tham quyén cap phép
cua UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyéen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

N A A AL Ban »
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

- | Pon dé nghi cap lai gidy phép theo mau BM.TL.02.01. |  x

* Luu y khi nop hé so: ,

+ Neu ngp ho SO truc tiep tai Trung tam Phuc’ Vu 7har’1h ch[nh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc @é doi chieu;

+ Néungp ho so qua duong buu dién thi ngp ban sao ¢d ching thuc ciia co
guan c6 tham quyen.

2.4 | S6 hwgng hé so: 02 bo.

2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
6 | Pia diém \tiép nhan tu‘“) so' va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
' Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi, S& Néng nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khéng.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cap phép, Giay phép hodc Vin ban
thong bao khong du dieu kién cap lai giay phép.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc

2.9

TT Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu ma?u/Ket
nhi¢m gian qua
Tiép nhan hd so:
T chac nop hd so tai Bo | To chuc/ ca x _
phan TN&TKQ cua S¢|nhan; Cong | Gio hanh M?u 91’ 02’\ O%
Bl . RN . ; (néu cd), 06 va Ho
Nong nghiép va Phéat trién | chac chinh <o theo muc 2.3
Nong thén (NN&PTNT) tai | TN&TKQ e
Trung tdm Phuc vu hanh
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chinh céng tinh (PVHCC),
cong chuc TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop Ié
lam tha tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua déy du,
hop 1é thi yéu cau b sung,
hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

o ‘ Cong chuc
Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ
Thuy Loi, Van thu tiép nhan | hodc nhan x .
B2 | hd so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu 02 gio Mau‘ 01, 05 va ho
© 1A A A aX . A g so kém theo.
va phong chuyén mén dé xu [ dién; Van
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh hb so:
- Truong hop du dieu kign
cap lai giay phép: du thao
Gidy phép, To trinh dé nghi X Ar. 7
UBND tinh cip Giay phép Mau 05; Dy thao
A \ PR Giay phép, To
kem du thao Quyét dinh A . A .
: N 4 Chuyén trinh  d&  nghi
trinh Lanh dao phong xem | . d UBND tinh cA
‘t, Lanh dao Chi cuc Ky | “ion oo0 U vk e 4
B3 ﬁﬁé - - giaoxuly | 04gio | Giay phep, Quyet
_Ty:n hom Khone di didy | 10 50> Lanh dinh hodc Vin ban
_ ruong Nop Xhong du dicl - 4.5 hhong thong béo khong
kién cap lai giay phép: Du B Y S
; 9 > n , du dieu kién cap lai
thao Van ban thong bao iAv Dhé
khong da didu kien cip lai glay phep.
giay phép trinh Lanh dao
phong xem xét, Lanh dao
Chi cuc ky nhay.
, Mau 05; To trinh
Xem xét, duyét, ky nhay két dé nghi UBND
qua thyc hién tai busc B3 tinh cap Giay phép
B4 theo tham quyen. ‘ Lanh dao 02 dis da ky nhay, du thao
Trinh c4c du thao kém hd so |  Chi cuc 919 | Gidy phép, Quyét

dé nghi cap giay phép lén
Lanh dao S& xem xét.

dinh hoac Vian ban
thong bao khong
du dieu kién cap lai
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gidy phép di ky

Xem xét, ky duyét két qua

nhay.
Mau 05; To trinh
d¢ nghi UBND

tinh cap Giay phép
da ky duyét, du

A Lanh dao . |thao Gidy phép,
B5 :Eg& kclllue)rllé;[]m budéc B4 theo Sy 02 gio Quyét dinh hoc
' Van ban théng bao
khong du diéu kién
cap lai giay phép
da ky duyé¢t.
Phéat hanh van ban:
- Truong hop du diéu kién
dé nghi UBND tinh cap giay
phép: Chuyén To trinh, du
thao Gidy phép, du thao
Quyét dinh Ié&n UBND tinh - Mau 05; Ho so
giai quyét (qua Trung tdm | Vin thu/ trinh UBND tinh.
Phuc vu hanh chinh céng). Chuyén - Hoac mau 05, 06
B6 |- Truong hop khong du diéu | vién duoc | 02gid |va Vin ban thong
kién cap phép gui Van ban | giao xt ly bao ho so khong du
thong bao khong du diéu ho so diéu kién cap lai
kién cap lai gidy phép kém gidy phép.
ho so muc 2.3 sang Bd phan
TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho t6 chirc, & nhan theo
budc BS.
Mau 05; Quyét
UBND tinh xem xét, giai dinh cap phép,
quyét. Gidy phép hoic
B7 | ChuyénkétquaxulychoSo | UBND tinh | 12 gio | Van ban thdng bao
NN&PTNT (qua Trung tam ho so khong du
Phuc vy hanh chinh cang). diéu kién cip phép
kém hd so
Tra két qua cho to chir, ca Mau 01, 06; Quyét
nhan, thu phi, 18 phi (néu co). dinh cip phép,
Bs |- Chuyén két qua cua|Cong chic | Gio hanh | Gidy phép hoac
UBND tinh vé cho Chi cuc | TN&TKQ chinh | Van ban thong bao

Thuy Loi theo doi, luu.

hck)‘ so khong du
dieu kign cap lai
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giay phép kém ho

SO.

* Truong hop hé so qud han xar Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyen sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng tinh
dé guri cho té chic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

BIEU MAU

@H

Méu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
0

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Méu 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
O

Mﬁu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mﬁu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so
=

BM.TL.02.01 BM.TL.02.01
Pon dé nghi cap lai giay phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢
NN&PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

Hd so theo muc 2.3.

Quyet dinh Cap phep, Gidy phép hoic Vin ban théng béo ho so khong du
diéu kién cap lai gidy phép.
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- | Céc vin ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong don vi luu trit cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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3. Cap lai gidy phép tén cha gidy phép da dwoc cip bi thay doi do chuyén
nhwong, s&p nhap, chia tach, co ciu lai té chirc thudc tham quyén cap phép ciaa
UBND tinh

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.03
NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thac thuc hién TTHC:

Thyc hién truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha

Tinh).
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- |Pon dé nghi cip lai gidy phép theo mau X
BM.TL.03.01;
- | Tai ligu chimg minh viéc thay doi tén chu Giay phép X
truc tiep.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp ho so qua dicong buu dién thi ngp ban sao ¢d ching thyc cia
co quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thai han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T4 chic, ¢4 nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cap phep, Gidy phép hoic Vian ban

2.9 thong bao hd so khong du diéu kién cap lai gidy phép

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

Trach Thoi Biéu mau/Két

TT Trinh tw C : R
: nhiém gian qua
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Tiép nhan hd so:

T6 chac nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua So Nong
nghiép va Phat trién Néng
thon (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

tinh (PVHCC), Cong chuc | T6 chuc/ x ,
TN&TKQ kiém tra ho so: ca nhéan; | Gio hanh M?u (,)1’ 02’\ 0§
Bl A | ~a , ; (néu ca), 06 va Ho
+ Néu hod s0',day du, hop 1€ | Cong chic |  chinh th 23
lam thu tuc tiép nhan hd so va | TN&TKQ S0 theo mut <.
hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua déy du, hop
1& thi yéu cau bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bod
sung, hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén ho so vé Chi cuc | TN&TKQ
Thay Loi, Van thu tiép nhan | hoac nhan x <
B2 | hd so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu | 02 gio Mau‘ 01, 05 va ho
© A NN P g so kém theo.
va phong chuyén mon dé xur | dién; Van
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so:
- Truong hop du dieu kign
Cap lai gidy phép: du thao
Giay phép, To trinh dé nghi Mau 05; Dy thao
UBND tinh cap Gidy phép Chuyén Giay phép, To
kém du thao Quyet dinh trinh |, trinh dé nghi
Lanh dao phong xem xét, | ‘ion du(;C UBND tinh cip
B3 |Lanh dao Chi cuc ky nhay. g'?g XU 04gio | Gidy phép, Quyét
- Trudng hop khong du diéu | , .o dinh hoic Vin ban
Y L L Lanh dao
kién cap lai giay phép: Du ohong thong bao khong

thao Van ban théng béo
khong du diéu kién cap lai
gidy phép trinh Lanh dao
phong xem xét, Lanh dao Chi
cuc ky nhay.

da dleu kién cap
lai gidy phép.
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B4

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai buéc B3
theo tham quyeén.

Trinh cac du thao kém hé so
dé nghi cap giay phép lén
Lanh dao S& xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

02 gio

Mau 05; T trinh
dé nghi UBND
tinh cip Giay phép
di ky nhay, du
thao Gidy phép,
Quyét dinh hoic
Vian ban thong bao
khong du diéu
kién cap lai gidy
phép da ky nhay.

BS

Xem xét, ky duyét két qua
thgc hién‘ tai buoc B4 theo
tham quyeén.

Lanh dao
So

02 gio

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh cap Giy phép
da ky duyét, du
thao Gidy phép,
Quyét dinh hoic
Vian ban thong bao
khong du diéu
kién cap lai giy
phép da ky duyét.

B6

Phat hanh van ban:

- Truong hop du diéu kién dé
nghi UBND tinh cap gidy
phép: Chuyén To trinh, du
thao Gidy phép, du thao
Quyét dinh 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng).

- Truong hop khong du diéu
kién cap phép gui Vian ban
thdng bao khong du diéu kién
cap lai gidy phép kém hd so
muc 2.3 sang Bo phan
TN&TKQ tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho to chuc, c& nhan theo
budc BS.

Van thu/
Chuyén
vién duoC
giao xur ly
ho so

02 gio

- Mau 05; Hb so
trinh UBND tinh.
- Hoic mau 05, 06
va Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién cap
lai giay phép.

B7

UBND tinh xem xét, giai
quyét.

Chuyén két qua xu ly cho S
NN&PTNT (qua Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng).

UBND
tinh

12 gio

Mau 05; Quyét
dinh cdp phép,
Gidy phép hoic
Van ban théng bao
hd so khong du
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dieu kién cap phép
kém ho so

Mau 01, 06; Quyét

Tra két qua cho t6 chuc, ca dinh cip phép,
nhan, thu phi, 1& phi (néu co). Gidy phép hoic
Bs |- Chuyén két qua cua UBND | Cong chirc | Gio hanh | Vin ban thong béo
tinh vé cho Chi cuc Thay Loi [ TN&TKQ | chinh [ ho so khong du
theo ddi, luu. diéu kién cap lai
gidy phép kém ho
SO.
* Truong hop ho so qud han X ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16
va hen lai ngay tra két qua chuyen sang Trung tam Phuc vy hanh chinh
cdng tinh dé guri cho té chic, ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢d trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so;, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buéc trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU

Eﬁ

Mﬁu 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
H

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
)

Mau 06 M&u 06.docx
So6 theo doi ho so
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BM.TL.03.01 BM.TL.03.01
DPon dé nghi cap lai gidy phép

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S&
- | NN&PTNT tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3.

Quyét dinh cap phép, Giay phép hoac Vin ban thong béo ho so khong du
diéu kién cap lai giay phép.

- | Cac van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thiy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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4. CAp giay phép hoat dfng cla phwong tién thiy ngi dia, phuong tién co
gioi, trir xe mo to, xe gan may, phwong tién thay noi dia tho so cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pieu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thiwrc thuc hién TTHC:
Thuc hién truc tiép hodic qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha

Tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm: Ban | Ban
’ chinh sao
- | Bon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.04.01; X
Ban sao giay chuang nhan dang ky phuong tién co gidi X
" | duong bo; phuong tién duong thiy ndi dia;
So hoa vi tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi X
~_| cap phép;
Panh gia anh huong cua hoat dong dén viéc van hanh X
" | vaan toan cong trinh thuy loi;
Vin ban thoa thuan cuaa to chuc, ca nhan khai thac cong X
" | trinh thuy loi.

* Luru ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc v hanh chinh cdng tinh, trirong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu di¢n thi ngp ban sao o6 chung thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4 | So6 lwong ho so: 01 bd.

2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

,¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc
"~ | vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, Sé Nong nghiép va Phat trién nong
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyen: Khong.

Co quan phoi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T4 chic, c& nhan.

Ket qua giai quyét TTHC: Giay phép hodc van ban tir choi cap giay phép
(néu rd ly do). Quyet dinh Cap phép, Giay phép hodc Vin ban théng bao hod
so khong du diéu kién cap gidy phép/ Vian ban thong béo ho so khong du diéu
Kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

2.9
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TT Trinh tu Ir:ﬁ;z gg‘:" Biu mau/Két qua

Tiép nhan ho so:

T4 chuac nop hd so tai Bo phan

TN&TKQ cua S6 NoOng

nghiép va Phéat trién Néng

thon (NN&PTNT) tai Trung

tdm Phuc vu hanh chinh céng 7

tinh (PVHCC), Cong chuc | To chac/ ca x _

TN&TKQ kiém tra hd so: nhan; Cong | Gio hanh Mau 01; 02, 03
Bl L X A 4 A , ; (néu co), 06 va Ho

+ Néu ho so day du, hop I¢ | chuc chinh th 23

lam thi tuc tiép nhan hd so va | TN&TKQ S0 theo it 2.

hen ngay tra két qua.

+ Néu hé so chua day du, hop

1& thi yéu cau bo sung, hoan

thién ho so. Néu khong bod

sung, hoan thién duogc thi tr

chéi tiép nhan ho so.

Cong chuc

Chuyén hb sové Chi cuc Thay | | e TIEN ) ‘

Loi, Van thu tiep nhan ho so, A .. | Mau 01, 05 va ho
B2 2 N 2| vién Buu 02 gio .

chuyén cho Lanh dao Val s Vin so kem theo.

phong chuyén mon dé xu ly. thu; Lanh

dao

Tham dinh hé so, xac dinh

tinh day du, hop phap, hop ly

cta ho so da nhan:

- Truong hop ho so dap ang | Chuyén

quy dinh thi tham muu S¢&| vién dugc x s ik

NN&PTNT ban hanh Gidy | giao xu ly ;n(‘l\y/ilau 05 va Giay

moi cac co quan lién quan ho so; - Hodc mau 05. 06

tham gia kiém tra thuc dia. Lanh dao S Vin ban th’ﬁn
B3 |- Truong hop noi dung hé so| phong, |01 ngay g?il an ban thong

oo ; X . a0 ho so khong du

chua dap tmg quy dinh thi| Lanh dao didu kien giai quyét

tham muu S6 NN&PTNT Van Chi cuc; VA hd so theo muc

béfl thdng bao ho SO khong di | Lanh dao 53 :

dieu kién giai quyet (ghird ly | So, Van '

do va noi dung yéu cau diéu | thu Sé.

chinh, b sung), chuyén kém
ho so theo muc 2.3 sang Trung
tdm Phuc vu anh chinh cong
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dé tra cho td chuc, ca nhan
theo budc B10.

Phong
chuyén
i e .. | mbn, Lanh
B4 gS:nar\]/étl% i?]?ﬁ:cnliilégutr;g t::zrc]: dao Chi 01 ngay I\/_I@u 05; Bién ban
. “~ | cuc; Thanh kiém tra thuc dia
dia. X
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:
- Trudng hop két qua kiém tra
thue dia dung véi ho so dé
nghi cap phép thi tiép tuc xem
xét tham dinh cu thé noi dung x _ \
ho so, du thao Gidy phép, To E/I%l;/ pOhSép [.)rl; ttrr‘:;‘ﬁ
trinh dé nghi UBND tinh cap |  Chuyén d& nghi UéND tinh
Giay phép kém du thao Quyét | vién duoc Ao Gid hé
dinh trinh Lanh dao phong| giao xu ly \ ap  Llay - phep,
B5 1o~ : > X 1,5ngay | Quyéet dinh hoac
xem xét, Lanh dao Chi cuc ky ho so, Vin ban thong béo
nhay. ; : Lénh dao hd so khong du
- Truong hop ket qua kiém tra phong didu Kien cépggiéy
thuc dia khong ding theo ho hén.
so dé nghi cap phép thi tham Phep.
muu van ban théng béo hé so
khong du diéu kién cap gidy
phép trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
Xem xét, duyét, ky nhay két cap Giay phép da
qua thuc hién tai budc B5 theo ky nhay, du thao
86 tham quyén. ‘ Lanhdao | ¢ ngdy Gidy phép, Quyét
Trinh cac du thao kém ho so| Chicuc ’ dinh hoac Van ban
dé nghi cap gidy phép Ién thdng bao hd so
Lanh dao S& xem Xét. khong du diéu kién
cap gidy phép da ky
nhay.
Xem xét, ky duyét két qua Linh dao Mau 05;
B7 |thuc hién tai budéc B6 theo Ss 0,5ngay | To trinh dé nghi

tham quyén.

UBND tinh cap
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Giay phép di ky
duyét, du thao Giay
phép, Quyét dinh
hoic Van Dban
thong bao ho so
khong da diéu kién
cap gidy phép da ky
duyét.

Phat hanh van ban:

- Truong hop du dléu kién dé
nghi UBND tinh cap gidy phép:
Chuyén To trinh, du thao Gidy
phép, du thao Quyét dinh lén
UBND tinh giai quyét (qua

- Mau 05; Ho so

A . K Vin thu/ trinh UBND tinh.
'Cl'gtégg tam Phuc vu hanh chinh Chuyén | - Hodc mau 05, 06
B8 | Truong hop khong di didu vi_én dugc | 02gio | va Van ban thong
kién cap phép gui Van ban g|acixﬁ ly b.io h6.§0 kliéng-c;rm
théng bao hd so khong du diéu o so d;]e,u Kicn cap giay
kién cap gidy phép kém hd so Phep.
muc 23 sang BO phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho to
chure, ca nhan theo budc B10.
Mau 05; Quyét
UBND tinh xem xét, giai dinh cap phép,
quyét. Gidy phép hoac
B9 |- Chuyén két qua cho S¢|UBND tinh| 02 ngdy | Vin ban théng bao
NN&PTNT (qua Trung tam hd so khong du
Phuc vu hanh chinh cdng). diéu kién cap phép
kém hd so
Mau 01, 06; Quyét
dinh cap phép, Gidy
Tra két qua cho t6 chuc, ca phép hodc Vin ban
nhan, thu phi, 1& phi (néu co). théng bao ho so
810 |- Chuyeén két qua cia UBND | Cong chuc | Gio hanh | khong du dieu kién
tinh vé cho Chi cuc Thity Loi | TN&TKQ chinh | cap giay phép/ Van

theo doi, luu.

ban thdng bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét keém hod
SO.

* Truong hop h6 so qua han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay het han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
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lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh céng tinh dé
giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra ho so, két qua gidi quyeét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

3 |BIEU MAU
(w]
M?lu 01 Méugocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(w]
Mau 02 Mgugocx
Phiéu y&u cau bd sung hoan thién hd so
(w]
Mau 03 Mgugocx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(v
M?lu 04 Méugocx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
(w]
Mau 05 Méugocx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(w]
M?lu 06 MSugocx
S6 theo doi ho so
7
BM.TL.04.01 BM.TL.04.01
‘ Pon dé nghi cap giay phép
4 |HOSOLUU

M2u 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh @& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Quyét dinh cap phép, Giay phép hogc Vin ban thong béo ho so khong du dieu
kién cap giay phép/ Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyet.

Cac vian ban gidy to lién quan (néu co).

H‘(‘S so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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5. CAp gidy phép cho cac hoat dgng trong ciy lau nim trong pham vi bao

vé cong trinh thiy lgi thugc thAm quyén cip phép cia UBND tinh.

1

KY HIEU QUY TRINH | QT.TL.05

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2

Cach thrc thuc hiégn TTHC:

Thuce hién truc tiép hoic qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dwong Nguyé&n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

] R - Ban Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.05.01; X

So hoa vi tri khu vuc tién hanh céc hoat dong dé nghi cap X
phép;

Panh gia anh huong cua hoat dong dén viéc van hanh va X
an toan cong trinh thay loi;

Vin ban thoa thuan cua to chirc, ca nhan khai thac cong X
trinh thuy loi.

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh cong tink, triong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc d@é doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co ching thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cap phép, Giay phép hoic Vin ban
thong bao hd so khong du dleu kién cap gidy phép/ Vin ban thdng bao hd so
khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi

" : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw
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Tiép nhan hd so:

T chic nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua S& NoOng
nghiép va Phat trién Néng
thén (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh  (PVHCC), Cong chuc

T6 chuc/ ca

Mau 01; 02, 03 (néu

B1 TN8§TKQA klemktra hwo SO A nhgn; Cong Glor,hanh co), 06 va H so
+ Néu ho so day du, ‘hQ’p 1€ | chuac chinh theo muc 2.3
lam thu tuc tiep nhan ho so va | TN&TKQ T
hen pgay tra ket qua.
+ NEu ho so chua day du, hop
1€ thi yéu cau b6 sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo
sung, hoan thiér} duoc thi tu
choi tiép nhan ho so.
q ‘ ‘ Cong chuc
Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ
Tbuy Loi, \Can thu t1fp nhan hqa_}c nhan | M3u 0L, 05 vahd so
B2 | ho so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu 02 gio \
C A A A AR A 9 kem theo.
va phong chuyén moén dé xur | dién; Van
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, xac dinh
tinh day du, hop phap, hop ly
cua ho so da nhan:
- Truong hop ho so dap ang
quy dinh thi tham muu S¢ Chuve
\ y uyén
NN&PTNT ‘ban hanh Giay | b /g o - Miu 05 va Gidy
mMoi1 cdc co quan lién quan | . V1 wr
tham gia kiém tra thuc dia giao xir ly Mol x
- Truona hob néi dun h6 o ho so; Lanh - Hoac mau 05, 06
,g ;p ' g . | dao phong, .. |va Van ban thong
B3 | chua dap ung quy dinh thi N 04 gio LA A .
\ Lanh dao b&o ho so khong du
tham muu S& NN&PTNT : _ X pa as B
< \ A . A Chi cuc; dicu kién giai quyet
Van ban thong b&o ho so " S A
A ek eaal ., | Lanh dao va ho so theo muc
khong du dieu kién giai quyet . s
Lo A A Sé, Van 2.3
(ghi rd ly do va ndi dung yéu thu Sé

cau diéu chinh, bo sung),
chuyén kém hé so theo muc
2.3 sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6
chirc, ca nhan theo budc B10.
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Phong
chuyén
IS .~ | moén, Lanh
s | o e S g 0O | i 05 B
a “7 | cuc; Thanh gay kiém tra thuc dia
dia. X
phan tham
gia theo
’ 7 Giay moi
Trén co s& ket qua kiem tra
thuc dia: , 7
- Truong hop ket qua kiém tra
thuc dia dung véi ho so dé
nghi cap phep thi tiep tuc xem
xét tham dinh cu thé noi dung N
ho so, du thao Giay phep, To Mau 05; Du thao
trinh d¢ nghi UBND tinh cap Chuvén Giay phep, To trinh
Gidy phép kém du thao Quyét | Y d& nghi UBND tinh
. . N : vién duoC X - ,
dinh trinh Lanh dao phong| . 1 .. |cap Giay phep,
B5 T~ : > | giaoxuly | 04 gio x . y
xem x¢ét, Lanh dao Chi cuc ky | .3 ~ Quyet dinh  hoac
; ho so, Lanh A A :
nhay. ’ 7 420 phon Van ban thong bao
- Truong hop két qua kiém tra | “#° P1ON9 hd so khong du didu
thuc dia khong ding theo ho Kién cap giay phep.
so d€ nghi cap phép thi tham
muu van ban thdng bao ho so
khong du diéu kién cap giay
phép trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.
Mau 05; T trinh dé
Xem xét, duyét, ky nhay két gDt
qua thuc hién tai budc B5 theo P Slayp P .;y
2 A ~ nhay, du thao Giay
ge | tham quyen. .| Lanhdao |5 o | phép, Quyét dinh
Trinh cac du thao kem ho so | Chi cuc hos A hG
dé nghi cap gidy phép Ién Odc Van ban thong
- e . b&o ho so khong du
Lanh dao S& xem Xxet. A i A X
diéu kién cap giay
phép da ky nhay.
Mau 05; T trinh dé
Xem xet, ky duyét ket qua )\ . g0 Sghlcauf hr délﬂh
B7 |thuc hién tai budc B6 theo 4201 g2 gy | AP 2ty pacp da Ky
So duyét, du thao Giay

tham quyén.

phép, Quyét dinh
hodc Van ban thong




33

bao ho so khong du
dicu kién cap giay
phép da ky duyét.

B8

Phéat hanh van ban:

- Truong hop du diéu kién dé
nghi UBND tinh cép gidy
phép: Chuyén To trinh, du
thao Gidy phép, du thao Quyét
dinh 1én UBND tinh giai
quyét (qua Trung tm Phuc vu
hanh chinh cong).

- Truong hop khong du diéu
kién cip phép guri Vian ban
thong bao ho so khong di diéu
kién cap giay phép kém ho so
muc 2.3 sang Bo phan
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho
td chirc, ca4 nhan theo budc
B10.

Van thu/
Chuyén
vién duogc
giao xu ly
ho so

02 gid

- Mau 05; Ho so
trinh UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06
va Van ban thong
bao ho so khéng du
diéu kién cap giay
phep.

B9

UBND tinh xem xet, giai
quyét.

- Chuyén két qua cho So
NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng).

UBND tinh

02 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cap phép, Gidy phép
hodc Van ban théng
bao ho so khéng du
diéu kién cap phép
kém ho so

B10

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan, thu phi, 1& phi (néu co).
- Chuyén két qua caa UBND
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi
theo doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cap phép, Gidy
phép hodc Van ban
thdng bao hd so
khong du diéu kién
cap gidy phép/ Van
ban thdng béo hd so
khong du diéu kién
giai quyét kém ho
SO.

* Truong hop ho so' qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay rrudc
ngay het han xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen
lai ngay tra ket qua chuyen sang Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tink de

guti cho to chaic, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi 6 tréch nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyénitra ho so, két qua giai quyéet
trén phan mem: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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3 |BIEU MAU

@j

Mau 01 M3u 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
g

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
ol

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
7

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
)

Méu 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so
=

BM.TL.05.01 BM.TL.05.01
Pon dé nghi cap gidy phép theo mau

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan~TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3,

- | Giay moi tham gia kiém tra thyc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Quyét dinh cap phép, Gidy phép hodc Vian ban thong béo ho so khong du dieu
kién cap giay phép/ Van ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

H‘é so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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6. CAp gidy phép nudi trong thiy san thugc thAm quyén cap phép cia

UBND tinh.

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.06

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
Thuc hién truc tiép hoic qua buu dién dén Trung tém Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
\ A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Bon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.06.01 ; X
| So hoa vi tri khu vyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap y
phép;
_ | Danh gi4 4nh huéng cua hoat dong dén viéc van hanh va «
an toan cong trinh thay loi;
| Van ban thoa thuan cia t6 chtc, ca nhan khai thac cong «
trinh thay loi;
_ | Van ban thoa thuan ve st dung dat lau dai hoac c6 thoi han «
véi cha sir dung dat hop phap
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tink, treong
hop yéu cau bdn sao thi kem theo ban goc d@é doi chieu;
+ Néu ngp ho so qua diong buu dién thi ngp ban sao ¢d ching thurc ciia co
quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
"~ | vu hanh chinh cbng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thay lgi, S& Nong nghiép va Phét trién nong thon
Ha Tinh
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
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Két qua gidi quyét TTHC: Quyet dinh Cap phép, Gidy phép hoic Vian ban

2.9 | thdng bao ho so khong du dleu kién cap gidy phép/ Van ban théng béo hé so
khéng du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xit ly cdng viéc
TT Trinh ty Tr.aACh Thai gian Biéu maqu/Ket
: nhiém gqua
Tiép nhan ho so:
T chirc ndp hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua S& Nong
nghiép va Phét trién Nong thon
(NN&PTNT) tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh
(PVHCC), Cong chuc | T6 chuc/ ca Mau 01; 02, 03
g1 | TN&TKQ kiem tra ho so: nhan; Cong | Gio hanh | (néu co), 06 va
+ Neu ho so day du, hop 1€ lam | chac chinh HO so theo muc
tha tuc tiép nhan hd so va hen | TN&TKQ 2.3
ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua dﬁy dua, hop
I& thi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo
sung, hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén ho so vé Chi cuc Thay Iglafl-rlfé% ) ‘
Loi, Van thu tiép nhan ho so, A \ Mau 01, 05 va ho
B2 2 . N vién Buu 0,5 ngay \
chuyén cho Lanh daovaphong | ... <. so kém theo.
chuyén mon dé xu ly. dien; Van
thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, x4c dinh tinh
day du, hop phép, hop Iy cia| Chuyén
ho so da nhan: vién duoc - MAu 05 va Giay
- Trudng hop hd so dap ung| giao xir ly moi
quy dinh thi tham muu Sé| ho so; - Hoiac mau 05,
NN&PTNT ban hanh Gidy| Léanh dao 06 va Vin ban
B3 | moi cac co quan lién quan | phong, 01ngay |théng bao hd so
tham gia kiém tra thuc dia. Léanh dao khong du diéu
- Trudng hop ndi dung hd so | Chi cuc; Kién giai quyét va
chua dap uwng quy dinh thi| Lanh dao hd so theo muc
tham muu S& NN&PTNT Van | So, Van 2.3
ban théng bao ho so khong du |  thu So.

diéu kién giai quyét (ghi rd ly
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do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b6 sung), chuyén kém
hd so theo muc 2.3 sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho to chiic, ca nhan theo
budc B10.

Phong
chuyén
. .. | mon, Lanh
B4 qc::r? r:/ébt% ?:?ﬁ’rcnliilér?wutr;g tlr:frltq: dao Chi 1,5 ngay Mau 05; Bién ban
) “7 | cuc; Thanh ’ kiém tra thuc dia
dia. }
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém tra
thue dia dang véi hd so dé nghi
cap phép thi tiép tuc xem xét Mau 05; Dy thao
tham dinh cu thé noi dung hd Gidy phép, To
so, du thao Giay phép, Totrinh | Chuyén trinh  d& nghi
dé nghi UBND tinh cap Gidy | vién duogc UBND tinh cap
g5 | Phép kém dy thao Quyét dinh | giao xir ly 01 ngay Giay phép, Quyét
trinh Lanh dao phong xem xét, ho so, dinh  hoac Van
Lanh dao Chi cuc ky nhdy.| Lanh dao ban théng bao ho
- Truong hop két qua kiémtra|  phong so khong du diéu
thuc dia khong ding theo hd so kien cap giay
dé nghi cap phép thi tham muu phep.
van ban théng béo ho so khong
du diéu kién cap gidy phép
trinh Lanh dao phong xem xét,
Lanh dao Chi cuc ky nhay.
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
Xem xét, duyét, ky nhay két h}?h dEaE, Cfl',ay
qua thuc hién tai budc B5 theo g °p ca xy nay,
2 A ~ v thao Giay
B6 tham quyen. ) .| Lanhdao 01 ngay |phép, Quyét dinh
Trinh cac dy thao kemho sodé | Chi cuc hoa "l s,
oac Van ban

nghi cap gidy phép 1én Lanh
dao So xem xét.

thong bao ho so
khong du diéu
kien cap giay
phép da ky nhay.
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l\/]éu 05; To trinh
d& nghi UBND

tinh cdp Gidy
phép da ky duyét,
Xem xét, ky duyét két qua thyc Lsah dao dy thao Gidy
B7 |hién tai busc B6 theo tham Sy 0,5ngay | phép, Quyét dinh
quyen. hoac Van ban
thong bao ho so
khong du diéu
kien cip giay
phép da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Trudng hop du diéu kién dé
nghi UBND tinh cip gidy
phép: Chuyén To trinh, du thao
Giay phep, du thao Quyét dinh x TS
lén UBND tinh giai quyét (qua ) \Mﬁbg?\’lDH? Sho
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | Van thu/ t”rlll y x unn.
N n - Hoac mau 05,
cong). .| Chuyen 06 va Van ban
B8 |- Truong hop khong du dicu | vién dwoc | 0,5 ngay A L LA
N e : -y théng bao ho so
kién cap phép gui Van ban| giao xu ly Kho d0 did
thong bao hé so khong du didu | hd so i s chn gt
A AL X . N P iIen  Ccap glay
kién cap giay phép kem ho so hé
muc 2.3 sang BO phan Phep.
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong dé tra cho
t6 chtc, cA nhan theo budc
B10.
Mau 05; Quyét
UBND tinh xem xét, giai dinh cip phép,
quyét. Gidy phép hoic
B9 |- Chuyén két qua cho S¢|UBNDtinh| 04ngdy |Vian ban thdng
NN&PTNT (qua Trung tam bao hd so khong
Phuc vu hanh chinh cong). du diéu kién cap
phép kém ho so
Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chuc, ca Quyét dinh cap
nhan, thu phi, 1& phi (néu co). phép, Gidy phép
810 | Chuyén két qua cia UBND | Cong chuc | Gishanh |hodc Vin ban
tinh vé cho Chi cuc Thuy Lgi | TN&TKQ chinh thong bao ho so

theo doi, luu.

khong du  diéu
kien cap giay
phép/ Vian ban




39

thong bao ho so
khong du diéu
kien giai quyét
kém ho so.

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngdy trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra ket qUa chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink d@é guri
cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc burdc trong quy trinh.

BIEU MAU
(]
M?lu 01 Méugocx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
0

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
)

Méu 03 M&u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Méu 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mﬁu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

Méu 06 M&u 06.docx

S6 theo ddi ho so
]

BM.TL.06.01 BM.TL.06.01
Pon dé nghi cap gidy phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phanNTN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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- | To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.
Quyet dinh Cap phép, Gidy phép hoic Vian ban thong bao ho so khong du dleu

Kién cap gidy phep/ Vian ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.
- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trlr cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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7. Cap gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Xay dwng cdng trinh méi;

Lap bén, bai tap két nguyeén liéu, nhién ligu, vat tw, phwong tién; Khoan, dao khao
sat dia chat, thim do, khai thac khoang san, vt li¢u xay dung, khai thac nwéc
dwoi dat; Xay dwng cbng trinh ngam thugc tham quyen cap phép cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.07
NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
Thyc hién tryc tiép hodc qua buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Pon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.07.01; X
_ | Ban v& thiét ke thi cong bo sung hoac Dy 4n dau tw bd y
sung;
- | Béo céo tinh hinh thyc hién gidy phép duoc cap; X
_ | Van ban théa thuan cua to chuc, ca nhan tryc tiép quan ly y
khai thac va bao vé cong trinh thay loi.
* Luw y khi nép ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink, rrrong
hop yéu cau ban sao thi kem theo bdn goc d@é doi chieu;
+ Néu ngp ho so' qua duong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thei han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
. |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc
"~ | vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Néng nghiép va Phat trién ndng thon
Ha Tinh.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Cac co quan, don vi ¢6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chic, ca nhan.
Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh cap phep, Giay phép hodc Vén ban
2.9 | théng bao hd so khong di diéu kién cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Vian ban

thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thot 1 iz mau/Kkét qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so:
T chirc nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ cta S& Nong nghiép
va Phat trién Nong thon
(NN&PTNT) tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh 7
(PVHCC), Cong chuc | To chire/ ca X 1. £
5, | TN&TKQKiémtrahoso: | nhan; Cong | Gicr hanh Mau 01; 02, 03 (ncu
A A A 1o T . . cd), 06 va Ho so
+ Néu ho,so day du, hop 1€ lam | chuic chinh theo muc 2.3
thu tuc tiep nhan ho so va hen | TN&TKQ T
ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du, hop
I& thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duogc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén hé so vé Chi cuc Thiy | | &TH ) ‘
Loi, Van thu tiep nhan ho so, A .. | Mau 01, 05 va ho so
B2 2 . N vién Buu | 0,5ngay |, .
chuyén cho Lanh daovaphong | ... . kem theo.
chuyén mén dé xu ly. dien; Yan
thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, xac dinh tinh
day du, hop phap, hop Iy cua
ho so di nhan:
- Truong hop hd so dap tng| Chuyén
quy dinh thi tham muu S¢& | vién duoc x NP
NN&PTNT ban hanh Gidy moi | giao xit Iy - Mau 05 va Giay
cac co quan lién quan tham gia ho so; - Hozc mau 05. 06
kiém tra thuc dia. Lanh dao  Vin ban th’c“)n
B3 |- Truong hop néi dung hd so | phong, | 02 ngay g?il him lihA dg
chua dap timg quy dinh thi tham | Lanh dao d?éou l?iésr?gié?g% yé};
muu S¢ NN&PTNT Van ban Chi cuc; va hd so theo muc
thdng bao ho so khong du dieu | Lanh dao 53 ‘
Kién giai quyét (ghiré lydova | S¢, Van '
noi dung yéu cau diéu chinh, | thu Sé.

bd sung), chuyén kém ho so
theo muc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé tra
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cho t6 chire, ¢4 nhan theo budc
B10.

Phong
chuyén
Chuin bi cic noi dung lien| Mo Lanh x oA
B4 | quan va td chuc kiém tra thuc de%o Ch' 02 ngay M? u 05 Blen. ban
dia cuc; Thanh kiém tra thuc dia
' phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia ding vdi ho so dé nghi
cap phép thi tiép tuc xem xét x _ ,
tham dinh cu the noi dung ho g/lizu pOhSép 2% ttr?ﬁﬁ
s0, dy thao Gidy phép, Tortrinh | . e %’ U BND finh
d& nghi UBND tinh cip Gidy | W Nyt
phép kém dy thao Quyét dinh vien dlqr(';(,: cap X quyh ph ep :
B5 | trinh Lanh dao phong xem xét, g'?}? XU 04 ngay Qljyet , dlEA g?c
Lanh dao Chi cuc ky nhay. -0 59 Vfl n banAt ong .?O
- Truong hop két qua kiém tra Laﬁl\l dao Efis" khong du ﬁleu
thuc dja khong dung theo ho so phong d!fn Ca% %Ia an
dé nghi cap phép thi tham muu ;]e,u chinh glay
Vin ban théng béo hd so khong PRep.
du diéu kién cap gia han, diéu
chinh giay phép trinh Lanh dao
phong xem xét, Lanh dao Chi
cuc ky nhay.
Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh c4p
Xem xét, duyét, ky nhay két Gidy phép di ky
qua thuc hién tai budc B5 theo nhay, du thao Gidy
56 tham quyén. | Lanhdao | o, ngdy phép, Quyét dinh
Trinh cac duy thao kéemhosodé | Chicuc hoac Van ban théng
nghi cap gidy phép Ién Lanh bao ho so khong du
dao S& xem xét. diéu kién cap gia
han, diéu chinh giay
phép da ky nhay.
L ; Mau 05; To trinh dé
Xem xét, ky duyét két quathuc | . . 1o e
B7 | hién tai buéc B6 theo tham LanShqdao 01 ngay ngb;UBl\!Dth cap
o Glay phép da ky

quyén.

duyét, du thao Giay
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phép, Quyét dinh
hodc Van ban thong
bao ho so khong du
diéu kién cép gia
han, diéu chinh giay
phép da ky duyét.

B8

Phéat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao
Gidy phép, dy thao Quyét dinh
lén UBND tinh giai quyét (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong).

- Hoic chuyén Vin ban thong
bdo ho so khong du diéu kién
cap gia han diéu chinh giay
phép kém ho so muc 2.3 sang
Bo phan TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho t6 chuc, c& nhan theo
budc B10.

Van thu/
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
hd so

0,5 ngay

- Mau 05; Hb so
trinh UBND tinh.

- Hoic mau 05, 06
va Van ban thong
b&o hd so khong du
diéu kién cap gia
han, diéu chinh giay
phep.

B9

UBND tinh xem xét,
quyét.

Chuyén két qua xt Iy cho So
NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong).

giai

UBND tinh

04 ngay

Mau 05; Quyét dinh
cap phép, Giay phép
hodc Vian ban thong
b4o hoé so khong du
diéu kién cap gia
han diéu chinh giay
phép kém ho so

B10

Tra két qua cho to chic, ca
nhan, thu phi, & phi (néu c6).

- Chuyén két qua cua UBND
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi
theo doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cap phép, Gidy
phép hoac Vian ban
thdng béo hd so
khong du diéu kién
cip gia han diéu
chinh gidy phép/
Vian ban thong bao
hd so khong du diéu
kién giai quyét kem
hd so.

* Truong hop ho so' qud han xi 1y, trong thoi gian ch@m nhar 01 ngay rruéc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 16i va hen lai
ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé gui

cho t6 chiic, ca nhan
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* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qud gidi quyet trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU

3
(W]
M?lu 01 Méugocx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(]
Mau 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
M?lu 03 Méugocx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(W]
Mau 04 Mgugocx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
(]
Mau 05 Méugocx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
(W]
Mau 06 Mgugocx
S6 theo ddi hd so
BM.TL.07.01 E—ﬁl
BM.TL.07.01
Pon dé nghi cap giay phép
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Quyét dinh Cap phép, Glay phép hoic Vian ban thong béo ho so khong du diéu
kién gia han diéu chinh giay phép/ Van ban thong bao hd so khong dua diéu kién

giai quyét.

Cac vian ban gidy to lién quan (néu co).

H‘(‘A) so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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8. CAp gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Trong ciy ldu nim; Hoat

dong ciia phwong tién thiy néi dia, phwong tién co gidi, trir xe mo o, xe gan may,
phwong tién thiy ndi dia thé so thudc thAm quyén cip phép ciia UBND tinh.

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.08
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thac thuc hién TTHC:
- Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh (S 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
- Qua Buu dién.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm: B?m Ban
' ’ ' chinh sao
_ | Pon dé nghi gia han, diéu chinh ngi dung giay phép y
theo mau BM.TL.08.01
- | B&o céo tinh hinh thyc hién gidy phép dugc cap; X
_ | Van ban thoa thuan cua t6 chuc, ca nhan tryc tiép quan «
ly khai thac va bao vé cong trinh thay loi.
* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tqi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tink, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo bdn goc @é doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thei han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
s | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc
"~ | vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh.
57 | Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cap phép, Gidy phép hoac Vin ban
2.9 |théng béo hé so khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh giay phép/ Vin
ban thdng béo hd so khong du diéu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xik ly cdng viéc:
TT Trinh tu ;\I’;iaécnr; ;g‘:\' Biéu mau/Két qua
Tiép nhan hd so:
T chirc ndp hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua So Nong nghiép
va Phat trién Néng thon
(NN&PTNT) tai Trung tadm
Phuc vu hanh chinh céng tinh 7
(PVHCOC), Cong chuc|To chuc/ x _
TN&TKQ kiém tra ho so: cd nhan; | Gio hanh M?u 91’ 02’\ 0:3
Bl LA A . .13 A , ; (néu cod), 06 va Ho
+ Néu ho so déy du, hop 1€ lam | Cong chic | chinh th 23
tha tuc tiép nhan hd so va hen | TN&TKQ S0 theo mut <.
ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua déy dua, hop
1& thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo
sung, hoan thién duoc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén hd sa vé Chi cuc Thiy | | o TN ) |
Loi, Van thu tiép nhan ho so, | X .. | Mau 01, 05 va ho
B2 2 ~ N vién Buu | 02 gio \
chuyén cho Lanh da(? va phong dicn: Vin so kém theo.
chuyén mon dé xu ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, xac dinh tinh
day du, hop phép, hop ly cua
ho so di nhan:
- Truong hop ho so dap ang| Chuyén
quy dinh thi tham muu S& | vién dugc x NP
NN&PTNT ban hanh Gidy | giao x Iy ;ng’i'a“ 05 va Giay
moi cac co quan lién quan | ho so; <X
tham gia kiém tra thuc dia. Lanh dao ) ‘Hc\)}avc Tﬁu 0,[?1106
B3 |- Truong hop noi dung hd so| phong, 04 gio ;Zo hgnso li?l()n o(r;g
chua dap ung quy dinh thi| Lanh dao didu kien giai qﬁyét
tham muu S& NN&PTNT Van | Chicuc; va hd S‘G theo muC
ban thong bao ho so khong du | Lanh dao 53 ’
diéu kién giai quyet (ghi rd ly | S¢, Van '
do va ndi dung yéu cau diéu | thu So.

chinh, bo sung), chuyén kém
ho so theo muc 2.3 sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
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dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo
budc B10.

B4

Chuan bi cac noi dung lién
guan va to chic kiém tra thuc
dia.

Phong
chuyén
mon, Lanh
dao Chi
cuc;
Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

01 ngay

M?lu 05; Bién ban
kiém tra thuc dia

BS

Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:

- Truong hop két qua kiém tra
thue dia diing vai ho so dé nghi
cap phép thi tiép tuc xem xét
tham dinh cu thé noi dung hd
so, du thao Giay phép, To trinh
dé& nghi UBND tinh cip Gidy
phép kém du thao Quyét dinh
trinh Lanh dao phong xem xét,
Lanh dao Chi cuc ky nhay.
- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia khong ding theo ho so
dé nghi cap phép thi tham muu
Van ban théng bao hd so
khong du diéu kién cap gia
han, diéu chinh giay phép trinh
Lanh dao phong xem xét, Lanh
dao Chi cuc ky nhay.

Chuyén
vién duogc
giao xu ly

hé so,
Lanh dao
phong

04 gio

Mau 05; Du thao
Gidy phép, To trinh
dé nghi UBND tinh
cip Giay phép,
Quyét dinh hoic
Van ban thong bao
hd so khong du
diéu kién cép gia
han, diéu chinh
gidy phép.

B6

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budc B5 theo
tham quyen.

Trinh cac du thao kém ho so dé
nghi cap gidy phép 1én Lanh
dao SG xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

02 gio

Mau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh
cap Giay phép da
ky nhdy, du thao
Gidy phép, Quyét
dinh hoac Van ban
thong béao ho so
khong du diéu kién
cap gia han, diéu
chinh giay phép da
Ky nhay.
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Xem xét, ky duyét két qua thuc

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh
cap Gidy phép da
Ky duyét, du thao
Gidy phép, Quyét

B7 | hién tai buoc B6 theo tham Lanshéde-‘o 02gis | dinh hogc Van ban
quyen. thong bao ho so
khong du diéu ki¢n
cap gia han, diéu
chinh giay phép da
ky duyét.
Phat hélr]h van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Giay phép, du thao Quyet dinh N ‘
I&n UBND tinh giai quyét (qua - Mau 05; HoO so
Trung tdm Phuc vu hanh chinh g trinh UBND tinh.
N Van thu/ X
cong). ? Chuven - Hoac mau 05, 06
Bg |- Hogc chuyén Van ban thong vien zi/uoc 02 qis va Van ban thong
bao hd so khong du diéu kien | V.n 4Ut 919 | hao héd so khong du
£ X , 2 | giao xu ly A Lian g O
cap gia han diéu chinh giay o so diéu ki¢n cap gia
phép kém ho so muc 2.3 sang han, diéu chinh
Bo phan TN&TKQ tai Trung giay phép.
tévm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho to churc, ca nhéan theo
budc B10.
Mau 05; Quyet
UBND tinh xem xét, giai dl.n;h cap pheP,
quyét Giay phép hoac
B9 | Chuyén két qua xir Iy cho So Ut?nl\rI]D 02 ngay Xgn :;anlfﬂgrnlg bda(?
NN&PTNT (qua Trung tam e iong S
X o dieu kién cap gia
Phuc vu hanh chinh cong). A Y
han dieu Chl‘nh giay
phép kem ho so
Mau 01, 06; Quyet
dinh  cap phép,
 LAe iin Y Gidy phép hoic
T”} ket qua ero 10 C;h ue, ca Van ban thong bao
nhan, thu phi, I€ phi (néu co). A ha i hanh | ha Khé ,
B10 | - Chuyén két qua cua UBND | ond €huc | Glohanh [ 1o so_ khong - du
TN&TKQ chinh | dieu kién cap gia

tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi
theo doi, luu.

han diéu chinh giay
phép/ Van ban
thong bao hd so
khong du diéu kién
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giai quyét kém ho
SO.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink dé
gu#i cho té chire, & nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn Véi cdc buwéc trong quy
trinh.

BIEU MAU

@j

Méu 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
g

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Méu 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mﬁu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Méu 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
]

M?lu 06 M3u 06.docx
So6 theo ddi ho so

Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép
BM.TL.08.01 bl

BM.TL.08.01

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

Ho so theo muc 2.3.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

51

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Quyet dinh Cap phép, Giay phép hoic Vin ban théng béo ho so khong du dleu
kién cap giy phep/ Van ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban gidy to lién quan (néu co).

H‘c‘A) so dugce luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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9. Cap giay phép hoat dong du lich, thé thao, nghién ceu khoa hec, kinh

doanh, dich vu thugc tham quyén cip phép cia UBND tinh

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.09
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
Thuc hién truc tiép hoic qua buu dién dén Trung té’m Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
\ A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | bon d& nghi cap gidy phép theo mau BM.TL.09.01; X
- | Du 4n dau tu duoc phé duyét; X
| So hoa vi tri khu vuc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap |  x
phép;
_ | Danh gia anh huong cua hoat dong dén viéc van hanhvaan | x
toan cong trinh thuay loi;
_ | Van ban théa thuan cua to chic, ca nhan truc tiep khai thac | x
va bao vé cong trinh thuy loi.
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp ho so tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau bdn sao thi kem theo ban goc @é doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu di¢n thi ngp ban sao c6 chung thuc cua co
quan c6 tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
"~ | vu hanh chinh cbng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, So Nong nghiép va Phat trién ndng thén
Ha Tinh.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céc co quan, dia phuong lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cap phép, Gidy phép hoic Vin ban
2.9 | thdng bao ho so khong du dleu Kién cap gidy phép/ Vin ban thong béo ho so

khéng du diéu kién giai quyét.
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2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gig) maukét qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so:
T chtc nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ cua So¢ Nong
nghiép va Phéat trien Nong
thon (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (PVHCC), Cong chuc | T4 chirc/ ca . < _ .
TN&TKQ kiém trahd so: | nhan; Cong | 'O | Mau 01; 02, 03 (ncu
Bl R v, o . hanh | c0), 06 va Ho so theo
+ Neu ho so day du, hop I¢ lam | chuc chinh | muc 2.3
this tuc tiep nhan ho so va hen | TN&TKQ T
ngay tra két qua.
+ Néu hod so chua day du, hop
1€ thi yéu cau bo sung, hoan
thién ho so. Néu khong bo
sung, hoan thiép duogc thi tu
choi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén hd so vé Chi cuc Thiy | | Mo TN ) ‘
Loi, Van thu tiép nhan ho so, A 0,5 Mau 01, 05 va ho so
B2 2 ~ 2| vién Buu . \
chuyén cho Lanh dao va| ... . ngay | kem theo.
hong chuyén mon dé xu ly dién; Van
p ' thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, x4c dinh tinh
day du, hop phap, hop ly cua
ho so da nhan: Chuyén
- Truong hop hd so dap tng | vién duoc
quy dinh thi tham muu S¢ | giao xt ly _ MAu 05 va Gidv moi
NN&PTNT ban hanh Gidy| hb so: Hav : 05%(/)6 ’
moi cdc co quan lién quan | Lénh dao _V‘ O%Cj m?:{ ’b' ;]/?
B3 | tham gia kiém tra thuc dia. phong, | 02 ngay soaihéar? t d?ncg'éua(l)(iéﬁ
. \ ~ u dil
- Trudng hop noi dung hd so | Lanh dao gial qu;%é't VA hd <o
chua dap tng quy dinh thi C~h| Cuc; theo muc 2.3
tham muu S6 NN&PTNT Van | Lanh dao T
ban théng b4o hd so khéng da | S0, Van
thu Sé.

dieu kien giai quyet (ghi ro ly
do va noi dung yéu cau dieu
chinh, b6 sung), chuyén kém
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ho so theo muc 2.3 sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho t6 chac, cA nhan
theo budc B10.

B4

Chuan bi cac noi dung lién
quan va té chuc kiém tra thuc
dia.

Phong
chuyén
mon, Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

02 ngay

Méu 05; Bién ban
kiém tra thuc dia

B5

Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:

- Trudng hop két qua kiém tra
thuc dia dung voi ho so dé
nghi cap phép thi tiép tuc xem
xét tham dinh cu thé néi dung
ho so, du thao Giay phép, To
trinh dé nghi UBND tinh cap
Giay phép kém du thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia khong ding theo ho
so dé nghi cap phép thi tham
muu Vin ban théng béo hé so
khong du diéu kién cap giay
phép trinh Lanh dao phong
xem x¢ét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

Chuyén
vién duogc
giao xu ly

hd so,
Lanh dao
phong

04 ngay

Mau 05; Dy thao Gidy
phép, To trinh dé nghi
UBND tinh cap Gidy
phép, Quyét dinh hoac
Vin ban thong bao hd
so khong du diéu kién
cap gidy phép.

B6

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budc B5 theo
tham quyén.

Trinh cac du thao kém hd so
dé nghi cap gidy phép Ién Lanh
dao So xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

01 ngay

MAu 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép da ky nhay,
du thao Gidy phép,
Quyét dinh hoic Vin
ban thong bdo ho so
khong du diéu kién
cap gidy phép di ky
nhay.
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Xem xét, ky duyét két qua thuc

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép dia ky
duyét, du thao Gidy

B7 |hién tai buéc B6 theo tham Lanh dao | 4 ngay | phép, Quyét dinh hoic
X So o y A p X
quyen. Van ban thong bao ho
so khong du diéu kién
cap gidy phép di ky
duyeét.
Phéat hanh van ban:
- Chuyén To& trinh, du thao
Gidy phép, du thao Quyét dinh
Ién UBND tinh giai quyét (qua i ‘
Trung tdm Phuc vu hanh chinh < - Mau 05; Ho so trinh
cﬁng;gj | \g;]n thu/ UBND tinh.

Bg |- Hoic chuyén Vin ban thong Viénugigc 05 |- Hodc mau 05, 06 va
bao ho so khong du dieu kién giao xir iy ngay | Van ban thong bao _h6
cap gia han di€u chinh giay hd so Y kh_f),ng df{ dicu kién
phép kém hd so muc 2.3 sang cap giay phep.

Bo phan TN&TKQ tai Trung

tdm Phuc vu hanh chinh cong

dé tra cho to chuc, ca nhan

theo budc B10.

UBND tinh xem xét, giai Mau 05, Quyet dinh
quyét. cap phép, Giay phép

B9 T . UBND .. | hoac Van ban thong
Chuyén két qua xu ly cho So tinh 04 ngay bao hd so khéne di
NN&PTNT (qua Trung tam did o 2one <

. A cu Kkién cap giay

Phuc vu hanh chinh cong). phép kém hd so
Mau 01, 06; Quyét
, v dinh cap phép, Giay
Tra ket qua cho to chuc, ca phép hoic Vin ban
nhan, thu phi, 1€ phi (néu co). cong chac| G | thong béo ho so khong

B10 |- Chuyén két qua caa UBND TN8?TKQ hanh | du diéu kién cap giy
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi chinh | phép/ Van ban théng

theo doi, luu.

bao hd so khong du
dieu kién giai quyet
kém ho so.

* Truong hop ho so' qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngdy trude
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang Trung tAm Phuc Vi hanh chinh cong tink dé guri cho

t6 chuc, ca nhan.
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* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 tréach nhi¢m thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc bwdc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
(w]
Mau 01 Méugocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mgu 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
(W]
Mau 03 Mgugocx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(W]
M?lu 04 Méugocx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
(W]
Mau 05 Mgugocx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(w]
M?lu 06 Méugocx
S6 theo di ho so
%
BM.TL.09.01 BM.TL.09.01
Pon dé nghi cap giay phép
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo pheirlTN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh cap gidy phép.

Quyet dinh Cap phép, Giay phép hodc Vin ban thong bao hd so khong du diéu
kién cap giay phep/ Vin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban gidy to lién quan (néu co).

H‘é so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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10. Cap gidy phép né min va cac hoat déng gay né khac thugc tham quyeén

cAp phép caa UBND tinh.

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.10
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thac thuc hién TTHC:
Thyc hién tryc tiép hodc qua buu dién dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Bon dé nghi cap giay phép theo mau BM.TL.10.01; X
- | Ban sao ho chiéu nd min; X
_ | So hoa vi tri khu vyc tién hanh céc hoat dong dé nghi «
cap phép;
_ | Danh gi4 4nh huéng cua hoat dong dén viéc van hanh va y
an toan cong trinh thay loi;
Vin ban thoa thuan caa to chuc, ca nhan tryc tiép khai
- e o X
thac va bao vé cong trinh thay loi.
* Lueu Y khi nop ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cang tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp ho so qua dirong buu dién thi ngp ban sao c6 chieng thuc cia co
quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
"~ | Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy lgi, S& Nong nghiép va Phat trién néng
thon Ha Tinh.
2 7 | Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
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2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Quyet dinh Cap phép, Gidy phép hoic Vin ban
thong béo hd so khong du dleu Kién cap gidy phép/ Vin ban thong béo ho so

khéng du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xit ly cdng viéc
T Trinh tu Tr_aAch T_h0’| Bieu maqu/Ket
: nhiém gian qua
Ticp nhan ho so:
T6 chire nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua S¢ Nong
nghiép va Phat trien Nong
thon (NN&PTNT) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (PVHCC), Cong chuc | T6 chuc/ ca . x _
TN&TKQ kiém tra ho so: nhan; Cong Gio | Mau 01; 02, 03
Bl 2 A X s Al . hanh | (néu cd), 06 va Ho
+Neu ho so day du, hop Ié lam | chirc chinh | so theo muc 2.3
thu tuc tiép nhan ho so va hen | TN&TKQ T
ngay tra ket qua.
+ Neéu ho so chua day du, hop
1€ thi yéu cau bd sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo
sung, hoan thiép duoc thi tu
choi tiep nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén hd so vé Chi cuc Thiy | [STS ) ‘
Loi, Vin thu tiép nhan ho so, . 0,5 |Mau 01, 05 va ho
B2 2 ~ 2| vién Buu \ .
chuyén cho Lanh dao va o g ngay |so kém theo.
A A Al 2R N dién; Van
phong chuyén mon dé xu ly. thu: Lanh
dao
Tham dinh ho so, xac dinh tinh
dily du,~hqu phap, hop ly cua Chuyén
ho so da nhan: A x s~k
\ A C vién dugc - Mau 05 va Giay
- Truong hop ho so dap ang | . i ..
) ) > | giao xu ly moi
quy dinh thi tham muu 56| 50 a0 - Hodc mAu 05, 06
NN&PTNT ban hanh Giay s N s 1oa s
e A dao phong, .. | va Van ban thong
B3 | mo1 cadc co quan lién quan ~ 02ngay |, .. ,.x o
o : Lanh dao bdo ho so khong
tham gia kiém tra thuc dia. .  ah e LS
; A A Chi cuc; du dieu kién giai
- Truong hop noi dung ho so N Ly oa A
A ; - | Léanh dao quyet va ho so
chua dip img quy dinh thi S0, Van thu theo muc 2.3
tham muu S6 NN&PTNT Van | > (¢ we

ban thong bao hd so khong du
dieu kién giai quyet (ghi rd ly
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do va noi dung yéu cau diéu
chinh, b6 sung), chuyén kém
hd so theo muc 2.3 sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho t6 chtc, c& nhan
theo budc B10.

B4

Chuan bi céc noi dung lién
quan va to chac kiém tra thuc
dia.

Phong
chuyén
mon, Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

02 ngay

Méu 05: Bién ban
kiém tra thuc dia

B5

Trén co so két qua kiem tra
thuc dia: , 7

- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia ding voi hd so dé
nghi cap phép thi tiép tuc xem
Xét tham dinh cu thé noi dung
ho so, du thao Giay phép, To
trinh dé nghi UBND tinh cap
Giay phép kém duy thao Quyét
dinh trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

- Truong hop két qua kiém tra
thuc dija khong dung theo hod
so dé nghi cap phép thi tham
muu Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién cap gidy
phép trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

Chuyén
vién duoC
giao xu ly

hd so, Lanh
dao phong

04 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé& nghi
UBND tinh cip
Gidy phép, dy thao
Gidy phép, Quyét
dinh hoac Vian ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
cap gidy phép.
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Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai buac B5 theo

Mau 05; To trinh
d& nghi UBND
tinh cap Giay phép
da ky nhay, du

tham quyén. Lanh dao .| thao Giay phép,
B | Trinh cac du thao kém hd so| Chi cuc 01 ngay Quyét dinh hoic
dé nghi cip gidy phép lén Vin ban thdng béo
Lanh dao S& xem xét. hd so khéng du
diéu kién cap giay
phép da ky nhay.
Mau 05;
To trinh d& nghj
UBND tinh cap
Giay phép di ky
, , oz ) duyét, du thao
Xem xét, ky duyét ket qua ~ Y . X
B7 |thyc hién tai busc B6 theo Lanshqd‘f‘o 01 ngay | C1ay phep. Quyet
tham quyén. o dinh hoge Van ban
théng bado ho so
khong du diéu kién
cap gidy phép da
Ky duyét.
Phéat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Giay phép, du thao Quyét dinh N ‘
lén UBND tinh giai quyét (qua - Mau 05; Ho so
Trung tdm Phuc vu hanh chinh g trinh UBND tinh.
cong). \(’:T]n thuy - Hoic mau 05, 06
- Hoac chuyén Vin ban théng | .- uyen 0,5 |va Van ban thong
B8 LA o . sih Lean | VIEN dugcC A ) \ N
bao h6 so khong du diéu kién giao xir Iy ngay |bao ho so khong
cap gia han dieu chinh giay | *7, %" du diéu kién cép
phép kém ho so muc 2.3 sang gidy phép.
Bo phan TN&TKQ tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho t6 chtc, c& nhan
theo budc B10.
UBND tinh xem xét, giai Mau 05; Quyét
quyét. dinh cap phép,
B9 | Chuyén két qua xir Iy cho S¢ | UBND tinh | 04 ngay | Gidy phép hoic

NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng).

Vén ban thong bao
ho so khong du
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dieu kién cap gidy
phép kém ho so

B10

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan, thu phi, I& phi (néu co).
- Chuyén két qua caa UBND
tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cap phép,
Gidy phép hoac
Van ban thong bao
hd so khong du
diéu kién cap giay
phep/ Van ban
thong bao hod so
khéng du diéu kién
giai quyét kém hd
SO.

* Treong hop ho so qud han xi 1y, Trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

dé giri cho té chure, c& nhan

* Trong qué trinh gidi quyet ho so nguroi ¢ trach nhigm thyc hién can thyc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy

trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Eﬁ

M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@j

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@j

Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

@j

Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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@j

Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so
=

BM.TL.10.01

BM.TL.10.01 Don d& nghi cap gidy phép theo mau

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So
- | NN&PTNT tai Trung tam Phyc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 lru
theo ho so TTHC.

- | HO so theo muc 2.3.

- | Gidy mai tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Quyet dinh cap phep, Giay phép hoic Van ban théng bao ho so khéng du
- | diéu kién cap gidy phép/ Vian ban thdng béo hd so khong du diéu kién giai

quyet

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

H‘(‘A) so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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11. Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hoat dng: du lich, thé thao,
nghién ciu khoa hec, kinh doanh, dich vu thugc thim quyén cap phép ciaa UBND
tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.11
NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (S6 02A, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

N by A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Don dé nghi gia han, diéu chinh noi dung giay phép theo y
mau BM.TL.11.01;
- | Ban v& thiét ké thi cong bo sung hoic Dy an dau tu bd sung;
- | B&o céo tinh hinh thyc hién gidy phép dugc cap;
_ | Van ban théa thuan cua to chirc, ca nhan truc tiép quan 1y y
khai thac va bao vé cong trinh thay loi.

* Liew 3 khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tgi Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tink, rreong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc @é doi chieu;

+ Neéu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 chirng thuc ciia co
guan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.

2.5 | Thei han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Néng nghiép va Phat trién nong
thon Ha Tinh.

27 | Co quan ¢é thAm quyen quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Céac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.6

2 8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cap phép, Glay phép hodc Vin ban
2.9 |théng bao ho so khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Van
ban thong béo hd so khong da diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
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T Trinh tw Tréch Thoi | Biéu miu/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so:
T chirc nop hd so tai Bo phan
TN&TKQ cia S& Noéng
nghiép va Phat trién Néng
thon (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (PVHCC), Co6ng chitc | Td chuc/ _— .
TN&TKQ kiémtrahdso: | ca  nhan: | Gior hanh | au 01; 02, 03 (néu
Bl Lo A s | ~a , ; c0), 06 va Ho so theo
+ Néu ho so day du, hop 1& | Cong chuc | chinh uC 2.3
lam tha tuc tiép nhan hé so va | TN&TKQ T
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop
18 thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén ho so veé Chi cuc| TN&TKQ
Thuy Loi, Van thu tiép nhan | hoac nhan x <A
B2 |hd so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu | 0,5 ngay I':’e'?# t(r)wleb 05 vaho so
va phong chuyén mén dé xua | dién; Van '
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh hd so, xac dinh
tinh day dua, hop phap, hop Iy
ctia ho so da nhan: A
- Trudng hop hd so dap tng QAhuyen
quy dinh thi tham muwu S& | ‘1o d‘f‘f? _ MEL 05 Vi G
NN&PTNT ban hanh Gidy | 3130 X4V N e
mo1 cac co quan lién quan o so; mot N
e ) Lanh dao - Hoac mau 05, 06 va
B3 tham gia kiém tra thyuc dia. hon 01 nad L, N
\ N N phong, gay | Van ban thong béo
- Truong hop noi dung N6 so'| 1 54 dao hd so khong du diéu
chua dép ng quy dinh thi | cpj gyc; kien giai quyét va hd
tham muu 56 NN&PTNT 1 5np dao so theo muc 2.3
Van ban thong bao ho so S¢, Van '
khong du dieu kién giai quyet | 4, g4

(ghi rd ly do va noi dung yéu
cau diéu chinh, b6 sung),
chuyén kém ho so theo muc
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2.3 sang Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng dé tra cho t6
chtre, ca nhan theo budc B10.

Phong
chuyén
7 mon, Lanh
Chuan bi cac néi dung lién | dao Chi x . \
B4 | quan va to chicc kiém trathyc | cuc; 01 ngay :Y.I?u 05; Bien ban
. . iem tra thuc dia
dia. Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia dung v&i hd so dé
nghi cap phép thi tiép tuc xem
xét tham dinh cu thé noi dung i
ho so, du thao Giay phép, To Mau 05; Dy thao
trinh dé nghi UBND tinh cap Chuyén Giay phép, To trinh
Giay phép kém du thao Quyet | .o 4. de nghi UBND tiph
dinh trinh Lanh dao phong giao xi 'I)'/ cap  Giay phép,
B5 | xem xét, Lanh dao Chi cuc ky hd so 02 ngay | Quyétdinh hodc Vin
nhay. , 7 Lanh d;o ban thong bép hé_so
- Truong hop ket qua kiém tra phbng khong _dﬁ dicu kién
thuc dia khong ding theo ho cap gia han, diéu
so dé nghi cap phép thi tham chinh gidy phép.
muu Van ban théng bao hd so
khong du diéu kién cap gia
han, diéu chinh gidy phép
trinh Lanh dao phong xem
xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.
, Mau 05; To trinh dé
Xem xeét, duyét, ky nhay ket nghi UBND tinh cap
qua thyc hién tai budc BS Gidy phép da ky
gg | theo tham quyen. Lanhdgo | 5 ngay nhay, dy thao Gidy
Trinh céc du thao kém hd so | Chicuc ’ phép, Quyét dinh

dé nghi cap giay phép lén
Lanh dao S& xem xét.

hodc Van ban thong
bao ho so khong du
dieu kién cap gia
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han, diéu chinh gidy
phép da ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua

Mau 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép di ky
duyét, du thao Giay

A Lanh dao .| phép, Quyét dinh
B7 :Egr(; (I;;Lc;é ntal budc B6 theo S 0,5 ngay hogc Van ban thong
' béo ho so khong du
diéu kién cip gia
han, diéu chinh gidy
phép da ky duyaét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén T& trinh, du thao
Gidy phép, du thao Quyét i ‘
dinh 1én UBND tinh giai - Mau 05; Ho so
quyét (qua Trung tam Phuc vu Vin thu/ trinh UBND tinh.
hanh chinh cong). . - Hozic mau 05, 06 va
. P Chuyén L, . ,
g | -Hoac chuyén Vanbanthong | . "2 | 05 ngay | VAN bin thdng béo
bao ho so khong du dicu kign giao xir iy h6 so khong du dicu
cap gia han dieu chinh giay hd so kien cap gia hgp,
phép kem ho so muc 2.3 sang dieu chinh giay
Bo phan TN&TKQ tai Trung phép.
tam Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B10.
Quyét dinh  cap
UBND tinh xem Xét, giai phép, Giay phép
quyet. UBND hodc Van ban thong
B9 | Chuyén két qua xir ly cho S& anh 04 ngdy | bao ho so khong du
NN&PTNT (qua Trung tam dieu kién cap gia han
Phuc vu hanh chinh céng). dieu chinh giay phep
kém ho so
Mau 01, 06; Quyét
, q dinh cap phép, Giay
Tra ket qua cho to chuc, ca phép hoic Vian ban
nhan, thu phi, I¢ phi (néu cd). | . | ~iv sy | thong bao hd  so
B10 | - Chuyén két qua cia UBND ?ﬁlrchlzgc Gg}%ahnh khong du diéu kién

tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

cip gia han diéu
chinh gidy phép/
Van ban théng béo
hd so khong du diéu
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kién giai quyet kem
ho so.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé
gu#i cho té chire, & nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qud gidi quyeét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc buréc trong quy trinh.

BIEU MAU
W
Mﬁu 01 , , . , M3u 01.docx

Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua
=

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Méu 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

M:U 06 , . M3u 06.docx
y S6 theo d&i hd so
BM.TL.11.01 Eﬁl
BM.TL.11.01

Pon dé nghi cap phép

HO SO LUU

M3au 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.
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- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyuc dia.

- | To trinh @8 nghi UBND tinh cép giy phép.

Quyet dinh Cap phép, Gidy phép hoic Vin ban thdng béo ho so khong du dleu
kién cap giy phep/ Vin ban thdng b4o hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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12. Cap gia han, diéu chinh ndi dung giay phép hoat déng: nudi trong thiy
san; N6 min va cac hoat déng gay né khac thudc tham quyén cip phép ciaa UBND
tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.12
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (S6 02A, dwong Nguy&n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

\ R . Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung giay phép theo X
mau BM.TL.12.01;

- | Béo c4o tinh hinh thyc hién gidy phép duoc cap; X

Vin ban thoa thuan caa té chuc, ca nhan truc tiép quan ly X
khai thac va bao vé cdng trinh thuy loi.
* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tink, trurong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 ching thyc ciia co
quan co tham quyen.

2.4 | S6 lugng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Phuc vu
hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Néng nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh cap phép, Glay phép hodc Vin ban

2.9 | théng bao ho so khong du diéu kién cap gia han, diéu chinh gidy phép/ Vian
ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

2.6
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TT Trinh tu Trach Thot | iz mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so:
T6 chuac nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua S¢ Néng
nghiép va Phét trién Néng
thon (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (PVHCC), Coéng chuac | T4 chuc/ — .
TN&TKQ kiémtrahd so: | canhan: | Gis hanh | Mau 01; 02, 03 (néu
Bl Lo A s | ~a , ; c0), 06 va Ho so theo
+ Néu ho so day du, hop Ié | Cong chirc | chinh uC 2.3
lam thi tyc tiép nhan ho so va | TN&TKQ T
hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua déy da, hop
I& thi yéu cau bo sung, hoan
thién hd so. Néu khéng bo
sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ
Thay Loi, Van thu tiép nhan | hoac nhan x N
B2 | hd so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu | 0,5 ngay ::/Ié?# t?]]é’OOS va ho so
va phong chuyén moén dé xir | dién; Van '
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh hd so, xac dinh
tinh day da, hop phap, hop ly
cta hd so da nhan: A
- Trudng hop hd so dap tng Chuyen
quy dinh thi tham muu S| Y0 dueC MEU 05 v Gil
NN&PTNT ban hanh Gidy | 9139 XU 1Y - au Lo va Llay
mMoi1 cac co quan li€n quan t] 0 59; mot N
n . Lanh dao - Hoac mau 05, 06 va
B3 tham gia kiém tra thuc dia. hona 01 nai el N
; . \ phong, gay |Van ban thong béo
- Tmong hc;)’p nol dung ho SO' | Lanh dao hd so khong du didu
chua dép tng quy dinh thi | chj gyc; Kien giai quyét va hd
tham muu Sé NN&PTNT Lanh dao so.theo mue 2.3
Vén ban thong bao ho so S¢, Van '
khong du dieu ki¢n gidi quyet | 4, 55

(ghi rd ly do va néi dung yéu
cau dieu chinh, bo sung),
chuyén kém ho so theo muc
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2.3 sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng dé tra cho t6
chirc, ca nhan theo budc B10.

Phong
chuyén
7 mon, Lanh
Chuan bi cac néi dung lién | dao Chi x Ca .
B4 | quan vatd chic kiémtrathuc |  cuc; 01 ngay :l/l au 05; Bién ban
dia Thanh iém tra thuc dia
phan tham
gia theo
Gidy moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém tra
thue dia ding véi hd so dé
nghi cap phép thi tiép tuc xem
xét tham dinh cu thé néi dung i
ho so, du thao Gidy phép, To Mau 05; Dy thao
trinh d& nghi UBND tinh cp Chuyén Giay phép, To trinh
Giay phép kém du thao Quyet vien duoc dé nghi _LgBND tiph
dinh trinh Lanh dao phong giao xir 1§ cap Giay  phep,
B5 | xem xét, Lanh dao Chi cuc ky o so 02 ngay | Quyét dinh hogc Van
nhay. ’ 7 Lanh d; 0 ban théng bép h6_so
- Truong hop ket qua kiém tra phc‘)ngj klgéng_dﬁ diéu kién
thuc dia khong dung theo ho cap gia han, diéeu
so dé nghi cap phép thi tham chinh gidy phép.
muu Vin ban théng bao ho so
khong du diéu kién cap gia
han, diéu chinh gidy phép
trinh Lanh dao phong xem
xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.
Xem xét, duyét, ky nhay két Mau 05; To trinh 4&
qua thuc hién tai budc B5 nghi UBND tinh cap
g | theo tham quyen. Lanhdao | o ¢ o, Gr:‘i‘y ghephq d"‘G.lfy
Trinh céc dy tho kem hd so| Chicyc | > M9 | MY, du thao Glay

dé nghi cap gidy phép lén
Lanh dao S& xem xét.

phép, Quyét dinh
hodc Van ban thong
b&o ho so khong du
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dieu kién cap gia
han, diéu chinh giay
phép da ky nhay.

Xem xét, ky duyét két qua

M3au 05; To trinh dé
nghi UBND tinh cap
Gidy phép di ky
duyét, du thao Gidy

i A Lanh dao . | phép, Quyét dinh
B7 :E:ﬁ] E:Je;e r;[al budéc B6 theo S 0,5 ngay hogc Van ban théng
' béo ho so khong du
diéu kién cip gia
han, diéu chinh gidy
phép da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Gidy phép, du thao Quyét i ‘
dinh 1én UBND tinh giai - Mau 05; Ho so
quyét (qua Trung tdm Phuc Vin thu/ trinh UBND tinh.
vu hanh chinh cong). Chuvén - Hoic mau 05, 06 va
Bg |- Hodc chuyen Van banthdng | .o zi/uoc 0,5 ngay | van ban thong bao
bao ho so khong du dieu kign giao xir iy h6 so khong du diéu
cap gia han dieu chinh giay hé so kien cap gia hgp,
phép kem ho so muc 2.3 sang diecu chinh  giay
Bo phan TN&TKQ tai Trung phép.
tam Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 chirc, ca nhan
theo budc B10.
Quyét dinh cap phép,
UBND tinh xem xét, giai Gidy phép hoic Van
quyet. UBND ban thng béo ho so
B9 | Chuyén két qua xu Iy cho So anh 04 ngay |khong du dieu kign
NN&PTNT (qua Trung tam cap gia han dieu
Phuc vu hanh chinh céng). chinh giay phép kem
ho so
Mau 01, 06; Quyét
Tra két qua cho té chuc, ca dinh cap phép, Giay
nhan, thu phi, ¢ phi (néucé). | . | .. |Phep hodc Van ban
B10 | - Chuvén két aua cia UBND Cong chuc Glohanh thoAng b:ato .Xho S0
yen ket qua cu TN&TKQ | chinh | khong du dieu kién

tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

cap gia han dicu
chinh giay phép/ Van
ban théng bao ho so




73

khong du diéu kién
giai quyét kem ho so.

* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc Vi hanh chinh cong tink dé
gu+i cho té chire, ca nhan

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra ho so;, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
(]
Mau 01 Mgugocx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
0

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
0

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mﬁu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo dbi ho so
BM.TL.12.01 IEH
BM.TL.12.01

Pon dé nghi cap phép

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh @& nghi UBND tinh cip giay phép.
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Quyet dinh Cap phép, Gidy phép hoidc Van ban théng bao hd so khong du diéu
kién cap giay phep/ Vin ban thong béo hd so khong da diéu kién giai quyét.

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duoc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyen
ho so xudng don vi luu trlr cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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13. Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh déi véi céng trinh thiy lgi

Ion va cdng trinh thay lgi vira do UBND tinh quan ly.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.13
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thwrc thuc hién TTHC:
Thuce hién truc tiép hoic qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dwong Nguyé&n Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
_ | To trinh d& nghi phé duyét quy trinh van hanh dugc lap «
theo mau BM.TL.13.01;
| Du thao quy trinh van hanh cong trinh theo mau «
BM.TL.13.02;
- | Bé4o céo thuyét minh két qua tinh toan ky thuat; X
Vin ban gop y kién cua cac to chuc thuy loi co s, to chic
khai thac cong trinh thuy loi, co quan, don vi lién quan;
- | Ban db hién trang cong trinh thay loi.
* Liew y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tqi Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, triong
hop yéu cau bdn sao thi kem theo ban goc d@é doi chieu;
+ Néu ngp 9h6‘ so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thai han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.
¢ |Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc
"~ | vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi, S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van
2.9 | hanh hoac Van ban thong bao khong du diéu kien phé duyét diéu chinh quy

trinh van hanh/ Vin ban thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.




76

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh ty Tr.aACh Thai gian Bieu ma‘,UIKet
: nhiém qua
Tiép nhan ho so:
T6 chicc nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua §6
No6ng nghiép va Phat trien
Nong thon (NN&PTNT) tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh (PVHCC), Té chire/ c4
Cong chac TN&TKQ kiém | ‘ochucica 1 = I'mau 01 02, 03
N nhan; Céng | Gio hanh i Y
B1 |traho so: , ; (néu c0), 06 va Ho
PR N . chuc chinh
+ Néu ho so d;ty du, hqp 1é TN&TKQ so theo muyc 2.3
lam thu tuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du,
hop 1€ thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién dugc thi
ttr choi tiep nhan ho so.
o ‘ Cong chirc
Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ
Thay Loi, Van thu tiép nhan | hoac nhan x o
B2 | ho so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu | 0,5ngay | Mau 01, 05 vaho
< 1A A A 2R o A g so kem theo.
va phong chuyén mén dé xir | dién; Van
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh hd so, xéc dinh gh“yer.‘ vien _ Miu 05 va Gidy
tinh dy d, hop phap, hop 1y ‘ﬂ%ch%as‘(’y_m Mo
B3 cua h(‘) so da nhe;m. o Lanh dao Odngy |- ‘Hoévc m%u 05106
- Truong hop ho so dap tng \ « va Vin ban théng
: i ® | phong, Lanh L x . -
quy dinh thi tham muu S¢ dao Chi cuc: bap ho so khong du
NN&PTNT ban hanh Giay | " dieu  kién  giai

Lanh dao
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Mo1 cdc co quan lién quan | SO, Van thu quyét va ho so theo
tham gia kiém tra thuc dia. S0. muc 2.3
- Trudng hop noi dung hd so
chua dap tng quy dinh thi
tham muu S& NN&PTNT
Vin ban théng bao hd so
khong du diéu kieén giai
quyét (ghi 1o ly do va noi
dung yéu cau diéu chinh, b
sung), chuyén kém hd so
theo muc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho t6 chuc, ca nhan theo
budc B10.
Phong
chuyé&n mon,
2 v 4 A A Lanh dao
B4 qc::r? vath chic Kism trathge | - CTIEHC | g ngay | Mau 05; Bién ban
dia *~ | Thanh phén kiém tra thuc dia
o tham gia
theo Gidy
moi
Trén co s& két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém
tra thuc dia ding véi ho so dé
nghi phé duyét diéu chinh thi M3u 05 Du thao
tlep tuc xem xét tham dinh cu TS trin}’l IR nghi
thé ndi dung hd so, du thao UBND tinh phé
Quyet dinh, To trinh dé nghi duyét didu chinh
UBND tinh phé duyét quyét | Chuyén vién quyir‘mh van hanh
dinh trinh Lanh dao phong | duoc giao XU du thao Quyét dinh’
B5 | xem xét, Lanh dao Chi cuc ly ho so, 12 ngay pﬁé duyet g
ky . e nhgy. Lanl} dao Van ban théng bao
- Truong hop két qua kieém phong

tra thuc dia khong dung theo
ho so dé nghi cap phép thi
tham muu Van ban thong
bao ho so khong du diéu kién
phé duyét diéu chinh quy
trinh van hanh trinh Lanh
dao phong xem xét, Lanh
dao Chi cuc ky nhay.

hd so khéng du
diéu kién phé duyét
diéu chinh quy
trinh van hanh.
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Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budc B5

Mau 05; To trinh
d& nghi UBND tinh
phé duyét diéu
chinh quy trinh van
hanh da ky nhay,

% A N du thao Quyet dinh
B6 thc?o tha,m quyer]. N Lan.h dao 02 ngay |phé duyét hoac
Trinh cac dy thao kém ho so Chi cuc Vin ban thé :
A S 1A an ban thong bao
de nghi cap giay phép Ién o\ N \
Lanh dao S& xem xét ho so_khong du
- ' dicu kién phé duyét
diéu chinh quy
trinh van hanh da
ky nhay
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND tinh
phé duyét diéu
chinh quy trinh van
hanh da ky duyét,
Xem xét, ky duyét két qua du thao Quyét dinh
B7 |thuc hién tai budéc B6 theo | Lanh dao S¢ | 02 ngay |phé duyét hoac
tham quyén. Vin ban théng béo
hd so khéng du
diéu kién phé duyét
diéu chinh quy
trinh van hanh da
Ky duyét
Phéat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao
Quyét dinh 1&n UBND tinh ) ‘
giai quyét (qua Trung tam - Mau 05; Hé so
Phuc vu hanh chinh cong). trinh UBND tinh.
- Hodc chuyén Vian ban| Vanthu/ - Hoac mau 05, 06
gg | thong bio ho 50 khong du Chuyén vién | ¢ ngay | V& Van bin ‘thong
diéu kién phé duyét diéu | duoc giao xur bap ho so khong du
chinh quy trinh van hanh | lyhoso dicu ki¢n phé duyét
kém hd so muc 2.3 sang Bo diéu chinh quy

phan TN&TKQ tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong dé tra cho t6 chuc, ca
nhan theo budc B10.

trinh van hanh.
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UBND tinh xem xét, giai
quyet.

Quyét dinh phé
duyét diéu chinh
quy trinh van hanh
hoic Van ban

B9 | Chuyén két qua xt ly cho S| UBNDtinh | 07 ngay thong béo Kkhong
NN&PTNT (qua Trung tam di didu kien phé
Phuc vu hanh chinh cong). duyét didu chinh

quy trinh van hanh.
Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét
diéu chinh quy
trinh  van hanh
Tra ket qua cho to chic, ca hoic Vin ban
nhan, tk:u prll, IS ph| (néu co). Cong chuc| Gio hanh thvong'A bao_Akhong

B10 | - Chuyén ket qua cua UBND TN&TKQ chinh du dieu kién pheé
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi duyét dicu chinh
theo doi, luu. quy trinh van hanh/

Van ban thong béo
hd so khong du
dieu kién gia
quyét.
* Truong hop ho so qud han i 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudée
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc v hanh chinh cong tink dé guii
cho t6 chitc, ca nhan;
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi cé trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/trd hé so, két qud gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mau 01 Mg
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(]
Mau 02 Méugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(]
Mau 03 Mgugocx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(]
Mau 04 Méugocx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
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Eﬁ

Méu 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
]

Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

To trinh phé duyét va ban hanh quy trinh van hanh céng
trinh thay loi
BM.TL.13.01 @j

BM.TL.13.01

Quy trinh van hanh cdng trinh thuy loi quan trong dac biét,
cong trinh thay loi lon, cdng trinh thay loi vira;
BM.TL.13.02 @j

BM.TL.13.02

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan~TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3,

- | Gidy moi tham gia kiém tra thyc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh @& nghi UBND tinh cap gidy phép.

Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh hogic Vin ban thong béo
- | khong du dieu kién phé duyét dieu chinh quy trinh van hanh/ Van ban thong
b&o ho so khong du dicu kién giai quyeét.

- | Céc van ban giay to lién quan (néu co).

H‘S s0 dugce luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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14. Phé duyét phwong an, diéu chinh phwong an cim méc chi giéi pham vi
bao vé cong trinh thay loi trén dia ban UBND tinh quan ly.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.14

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hoic qua buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dwong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

| To trinh dé nghi phé duyét cua t6 chirc, c& nhan 1ap ho so «
phuong 4n cam maoc chi gioi.

Ban sao chup Quyét dinh giao cho t(;)‘Chlrl‘C, ca nhan khai
- | thac cong trinh thuy lgi hoac hop dong khai thac cong X
trinh thuy lot;

Quyét dinh phé duyét thiét ké ki thuat hozc thiét ké ban
vé thi cong cua cong trinh thuy loi;

Thuyét minh ho so phuong an cam méc chi giéi (Can ctr
lap h6 so phuwong an cam mdc chi giéi; Panh gia hién
trang khu vuc cam méc chi gisi; S6 luong méc chi gioi
can cam, phuong 4n dinh vi méc chi giéi, khoang cach
cac méc chi gioi, cac méc tham chiéu (néu c6); Phuong
an huy dong nhan lyc, vat tu, liéu, thi cong, giai phong
mat bang; Tién d6 cam méc, ban giao mdc chi gidi, kinh
phi thuc hién; Té chic thuc hién);

Ban vé& phuong an cam méc chi gigi thé hién pham vi bao
- | vé cong trinh, vi tri, toa do cua cac moc chi gigi trén nén X
ban d6 hién trang cbng trinh thay lgi.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiep tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong tink, rrieong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;

+ Néu nop ho so qua duong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 02 bo.

2.5 | Thai han giai quyét: 30 lam viéc ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc

2:6 |y hanh chinh ¢ong tinh Ha Tinh.
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Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi, S& Nong nghiép va Phat trién nong

thon Ha Tinh.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Céc co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Té chikc, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét hoic Vian ban thdng bao
2.9 |khoéng du diéu kién phé duyét / Van ban théng bao ho so khong du diéu kién
giai quyét.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéu m?zou/Két
: nhiém gian qua
Tiép nhan hd so:
T6 chirc ndp hd so tai Bo phan
TN&TKQ cia So NoOng
nghiép va Phat trién Nong thén
(NN&PTNT) tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng tinh
(PVHCC), Céng  chuc| T4 chirc/ ca x _
TN&TKQ kiém tra ho so: nhan; Cong | Gio hanh M?u 91’ 02’\ O§
Bl Lo o, s , ; (néu co), 06 va Ho
+Neu ho so day du, hop 1€ 1am chuc chinh <o theo uc 2.3
thu tyc tiép nhan ho so va hen | TN&TKQ o
ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua dﬁy dua, hop
I& thi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Cong chirc
Chuyén h so vé Chi cue Thiy | | &1 ) |
B2 Loi, Van thu tiép nhan ho so, A .. | Mau 01, 05 va ho
2 N N vién Buu 0,5 ngay .
chuyén cho Lanh dao va phong A e so kém theo.
chuyén mon dé xu ly. dién; Van
thu; Lanh
dao
Tham dinh hd so, xac dinh tinh | Chuyén vién - Mau 05 va Giay
ddy du, hop phép, hop Iy cua | dugc giao moi
B3 |hd so di nhan: xir Iy ho so; | 04 ngay |- Hoic miu 05, 06
- Truong hop hd so dap tng| Lanh dao va Van ban thong
quy dinh thi tham muu S& | phong, Lanh b4do hd so khong
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NN&PTNT ban hanh Gidy | dao Chi cuc; du diéu kién giai
mMo1 cac co quan lién quan| Lanh dao quyét va hd so theo
tham gia kiém tra thuc dia. S, Van thu muc 2.3
- Truong hop noi dung hd so So.
chua dap Gng quy dinh thi
tham muu S& NN&PTNT Van
ban théng bao hd so khong du
diéu kién giai quyét (ghi ro Iy
do va ndi dung yéu cau diéu
chinh, b sung), chuyén kém
hd so theo muc 2.3 sang Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
dé tra cho t6 chuc, ca nhan
theo buadc B10.
Phong
chuyén
2 . n . mon, Lanh
o | S DL 1,00 11 i |, | M 05 i i
dia “7 | Thanh phén kiem tra thuc dia
o tham gia
theo Gidy
moi
Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia dang voi ho so dé
nghi cap phép thi tiép tuc xem x _ ,
xét tham dinh cu thé néi dung Mau 05; Dy thao
A ) L, s : To trinh d¢ nghi
ho so, du thao Quyét dinh, To UBND tinh phé
trinh d¢ nghi UBND tinh phé | Chuyén vién duvet didu chinh
duyét quyét dinh trinh Lanh | duoc giao du};héo Quyét dinﬁ
B5 | dao phong xem xét, Lanh dao | xt ly ho so, | 12 ngay e du A%/ hoic
Chi cuc ky nhay. Lanh dao phe - duyet hod
; L X Van ban thong bao
- Trudong hop két qua kiémtra|  phong

thuc dia khong ding theo ho
so dé nghi phé duyét diéu
chinh thi tham muu Van ban
thong bao hd so khong du diéu
kién phé duyét diéu chinh trinh
Lanh dao phong xem xét, L&nh
dao Chi cuc ky nhay.

h(‘A)‘ so khong du
dieu  kién phé
duyét dicu chinh,
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Mau 05: To trinh

dé nghi UBND
Xem xét, duyét, ky nhay két tinh phe duy¢t dicu
qua thyc hién tai budc B5 theo Chmhﬁ da ky;nh?y’
tham quyén. Lanh dao _ | duthao Qlfyet dlrjh
B6 s TR A . 02 ngay |phé duyét hoac
Trinh cac duthao kémhosodé| Chicuc Vin ban thong ba
S At an ban thong bao
nghi cap glay phéep 1én Lanh hd so khong du
dao S& xem xét. didu  kien phe
duyét diéu chinh
da ky nhay
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét diéu
chinh da ky duyét,
Xem xét, ky duyét két qua thuc du thao Quyét dinh
B7 | hién tai buéc B6 theo tham | Lanh dao S¢' | 02 ngay |phé duyét hoac
quyén. Vin ban théng bao
hd so khong du
diéu kién phé
duyét diéu chinh
da ky duyét
Phéat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy thao
Quyét dinh 1én UBND tinh X ‘
giai quyét (qua Trung tam - Mau 05; Ho so
Phuc vu hanh chinh cong). Vin thu/ trinh UBND tinh.
- Hoic chuyén Van ban thong Chuyén vién _ | - Hoac mau 05, 06
B8 | béo ho so khong du diu kign | 4 07 oo | 0.5 ngay | va Van ban thong
phé duyét didu chinh kem ho | ¢ o bao ho so khong
so muc 2.3 sang Bo phén du dieu_kién phé
TN&TKQ tai Trung tdm Phuc duyét dieu chinh.
vu hanh chinh céng dé tra cho
td chirc, ca nhan theo budc
B10.
Quyét dinh phé
UBND tinh xem xét, giai duyét diéu chinh
quyét. quy trinh van hanh
B9 | Chuyén két qua xt Iy cho S¢| UBND tinh | 07 ngay |hodc Vian ban

NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong).

thong bao khong
du di€u kién phé
duyét diéu chinh
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quy trinh  van
hanh.

Tra két qua cho té chuc, ca

nhan, thu phi, 1& phi (néu co). Cong chirc | Gis hanh

M3au 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét
diéu chinh hoac
Van ban théng bao
khong dua diéu kién

tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi chinh / Vin ban
theo dai, luru. thong bédo hd so
khong du dieu kién
giai quyet.
* Truong hop hé so qud han xit 1y, Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tAm PhuC Vi hanh chinh cong tink dé guri
cho té chirc, ca nhan
* Trong qua trinh gidi quyet ho so' nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyenitra ho so, ket qua giai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.,
3 |BIEU MAU
(W]
Mau 01 Méugocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(W]
Mau 02 Mgugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
(W]
Méu 03 Méugocx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
(W]
Mau 04 MSugocx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
(W]
Mau 05 Mgugocx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
(W]
Mau 06 Méugocx
S6 theo dbi ho so
4 |HOSOLUU
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M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ cua So NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3,

- | Gidy mai tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh d& nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét diéu chinh quy trinh van hanh hogc Van ban thong béo
- | khong du diéu kién phé duyét dieu chinh quy trinh van hanh/ Van ban thong
b&o ho so khong du dicu kién giai quyeét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

H‘é so dugc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nim. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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15. Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd
chira thiy lgi thugc thAm quyén caa UBND tinh.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.TL.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
Thuc hién tryc tiép hodc qua buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).
N by A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | T& trinh @& nghi phé duyét; X
_ | Du thdo dé cuong kiém dinh an toan dap, ho chua thiy «
loi;
- | Céc tai liéu lién quan khéac kém theo (néu co). X
* Luru y khi nop hoé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cang tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua duong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cua co
quan c6 tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thei han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop é.
, ¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
"~ | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi, S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong c6 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Té chic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét dé cuong, Dé cuong, két
2.9 | qua kiém dinh duoc phé duyét hoic van ban thong bao khong du diéu kién
phé duyét Bé cuong
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tu TrgiAch T_h0’| Biéu maﬂu/Ket
: nhi¢m gian qua
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Tiép nhan hd so:

To chac nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cua So
Nong nghiép va Phat trién
Nong thon (NN&PTNT) tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh (PVHCC),
cong chac TN&TKQ Kkiém

T6 chuc/ ca

Mau 01; 02, 03

B1 |traho so: nhan; Cong | Gio hanh |4 6y "0 va H
P N . | chic chinh
+ Neéu ho so day du, hop 1€ so theo muyc 2.3
Nt cay au, op 1e | TNQ TKQ
lam thu tuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du,
hop 1€ thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so. Neu khong
bo sung, hoén thién dugc thi
tur choi tiep nhan ho so.
o ‘ Cong chuc
Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ
Thuy Loi, Van thu tiép nhan | hoic nhan x -
B2 | hd so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu | 0,5 ngay Mau‘ 01, 05 va ho
< 1A A A AR o I g so kem theo.
va phong chuyén mon dé x| di¢n; Van
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh hd so, xac dinh
tinh day du, hop phép, hop ly
cta ho so da nhan: X
T \ h hf‘\ dr ’ Chuyen
) mqng QP 0 sodap un? vién duoc - Mau 05 va Giéy
quy dinh thi tham muu S& . L1 o
NN&PTNT ban hanh Gidy | 920 " met
Moi cac co quan lién quan N0 so; Lanh - Hoae mau 05, 06
o : dao phong, .| va Van ban théng
B3 c , ‘ 2,5 nga .
tham gla kiem tfé thye dlf Lanh dao g8y bé&o ho so khong du
) Tmon,g h?p ot d“”9 ho 91 Chi cuc; didu kién giai quyét
chua dap ung quy dinh thi Lanh dao VA hd so theo muc
tham muu ?0 Nl,\I&PTNT S6, Vin thu 23
Van ban théng bao ho so S5,

khong du diéu kién giai
quyét (ghi rd ly do va noi
dung y&u cau diéu chinh, bd
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sung), chuyén kém ho so
theo muc 2.3 sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong dé
tra cho to chirc, ca nhan theo
budc B10.

Phong
chuyén
Chuan bj cac noi dung lién mon, Lér_1h x .
B4 | quan va t& chic Kiém tra dao Chi 01 ngay N.I?lu 05; Bien ban
. cuc; Thanh kiém tra thuc dia
thuc dia. \
phan tham
gia theo
Giay moi
Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:
- Truong hop két qua kiém
tra thuc dia ding véi hd so
d& nghi phé duyét thi tiép tuc
xem xét‘thém dinh cu thé nc?i MEu 05: Du thao
dung ho so, dy thao Quyet To trinh d& nghi
dinh, To trinh dé ngf,u UBND tinh phé
UBND tinh phé duyét quyét| Chuyén A .
. _ A n duyét, du thao
dinh trinh Lanh dao phong| vién duoc Quyét dinh phe
B5 | xem xét, Lanh dao Chi cuc giao xuly |3,5ngay duyét hoﬁe Vin
kynhay. , _ | hoso, Lanh ban thong béo hé
- Truong hop keét qua kiem | dao phong

tra thuc dia khong ding theo
ho so dé nghi phé duyét diéu
chinh thi tham muu Van ban
thong bdo ho so khong du
diéu kién phé duyst dé
cuong trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc
Ky nhay.

so khong du diéu
kién phé duyét de
cuong.
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Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai buéc B5

Mau 05; T trinh
dé nghi UBND tinh
phé duyét dé cuong
da ky nhay, du thao

36 theo tham quyen. ‘ Lanhdao | ngdy Quyét dinh phé
Trinh cac du thao kém ho so| Chi cuc duyét hoac Van
dé nghi cap gidy phép lén ban thong bao hd
Lanh dao S¢ xem xét. so khong du diéu

kién phé duyét dé
cuong da ky nhay
Mau 05; T trinh
dé nghi UBND tinh
phé duyét dé cuong
da ky duyét, du
Xem xét, ky duyét két qua Lanh dao thao Quyét dinh

B7 thErc hién‘ tai buoc B6 theo S : 01 ngay | phé duyét hoac

tham quyeén. Van ban thong bao
hé so khong du
diéu kién phé duyét
dé cuong di ky
duyét

Phéat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, dy thao

Quyet dinh 1én UBND tinh

giai quyé'E (qua,Trurlg tam _ Miu 05: Hd so

Ph‘ilco‘f‘é hiﬁgyﬂ“'”h\ﬁo”gl)o;n Vin thu/ trinh UBND tinh.

- noaw LEyen - vano baltl o ep yven - Hoic mau 05, 06

e e hShZ" 1(;{11;:‘? g vien g}“-’? 05ngay |va Van ban thong
cuong kém hd so muc 2.3 gIE:.]Oqu’ ly bgf) hquorkhAong dAu
sang Bo phan TN&TKQ tal 059 gl)\eu Kién phe duyet

¢ cuong.

Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng dé tra cho t6
chirc, cd nhan theo budc
B10.
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UBND tinh xem xeét, giai
quyet.

Quyét dinh phé
duyét dé cuong
kém dé cuong da

B9 Chuyén két qua xur Iy cho S¢ | UBND tinh | 05 ngay ﬁg?c p\r;? duglqcr:
NN&PTNT (qua Trung tam e b Kkhon
N A ong béao khong
Phuc vu hanh chinh c6ng). di didu Kien phé
duyét dé cuong.
Mau 01, 06; Quyét
dinh phé duyét dé
cuong kém theo Dé
Tra két qua cho té chuc, ca cuong da dugc phe
nhan, thu phi, 18 phi (néu cé). | . | ..., |duyét hodc Van
B10 A Cong chutc | Gio hanh | ban  thGng bao
- Chuyen ket qua cua UBND | o1 | chinh | khéng di didu kien
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi hé duvet da
theo ddi, luru. phe Cuyet de cuong
’ / Van ban thdng
bao hd so khong du
dieu kién  giai
quyét.
* Triong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay triréc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé guri cho té chic, c& nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thyec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde buwdc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU
(]
Mau 01 Méugocx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 Méugocx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
[
Mau 03 Mgugocx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@ﬁ

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=

M?lu 06 M&u 06.docx
S6 theo doi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé
NN&PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢ong tinh. Mau 01, 05 luu
theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét dé cuong kém theo Dé cuwong di duoc phé duyét hoic
Vin ban thong bao khong du diéu kién phé duyét dé cuong / Vian ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban giay to lién quan (néu co).

H‘(A) so duoc luu tai Chi cuc Thay loi, thoi gian Ivu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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16. Tham dinh, phé duyét phwong an &ng pho thién tai cho cong trinh,
vung ha du dap trong qua trinh thi cong thugc tham quyen cia UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 |Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

Thuc hién truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh ph Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban | Ban

’ chinh | sao
| To trinh dé nghi phé duyét phuong én ing pho thién tai «
cho cong trinh, vang ha du dap;
| Du thdo phuong an trng phd thién tai cho cdng trinh, vung «
ha du dap;
- | Béo céo két qua tinh toan Kk thuat; X
- | Van ban gop y kién cia cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai lidu khéc lién quan kém theo (néu co). X
* Lieu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh,
trirong hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban gdc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

. |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

"~ | Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thuy loi -S¢ Nong nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, to chirc, dia phuong c6 lién quan.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ¢4 nhan.

Két qua giai quyét TTHC:

29 Quyét dinhAphé d,uyéy phuong an kén.n‘ thep Phu:qng an duogc phé duyét hoac
Van ban thong bao ho so khong du diéu kién phé duyét phuong an/ Van ban
thong bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Trach Thot 1 gig) mau/Két qua

nhiém gian




94

Tiép nhan ho so:

T6 chac nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cta So Nong
nghiép va Phét trién Nong
thén (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (PVHCC), Codng chuc

T6 chuc/ ca

TN&TKQ kiém trahd so: | nhan; Cong Gio | Mau01; 02, 03 (neu
Bl LA A s . . hanh |co), 06 va HO so
+ Neu ho so day du, hop I¢ | chuc chinh | theo muc 2.3
lam thu tuc tiep nhan ho so | TN&TKQ T
va hen n‘gay tra ket qua.
+ Neu ho so chua dy du, hop
1€ thi yéu cau bo sung, hoan
thién ho so. Néu khdng bo
sung, hoan thiéq duoc thi tu
chai tiep nhan ho so.
o ‘ Cong chuc
Chuyén hd so vé Chi cuc| TN&TKQ
Thuy Loi, Van thu tiep nhan | -hoacnhan | g 5| \x 11 05 va hé so
B2 | ho so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu naa kem theo
va phong chuyén moén dé xu | dién; Van gay '
ly. thu; Lanh
dao
Tham dinh ho so, xac dinh
tinh day du, hop phap, hop ly
cua ho so da nhan:
- Truong hop ho so dap ang
quy dinh thi tham muu So Chuvén
NN&PTNT ban hanh Gidy| %Y X o
s  n vién dugc - Mau 05 va Giay
moi cac co quan lién quan 20 xit IV moi
tham gia kiém tra thuc dia. g ~ y . X
. n X ho so; Lanh - Hoac mau 05, 06
- Truong hop noi dung ho so N \ s 1z A
A ; . | dao phong, 2,5 |va Van ban thong
B3 | chua dap tng quy dinh thi Lanh dao nga b4o hd so khéne di
tham muu S& NN&PTNT i da gay | Dao ho so khong du
U A A Chi cuc; dicu kién giai quyeét
Van ban thong bao ho so . N
. e d N «. | Lanh dao va ho so theo muc
khong du diéu kién giai quyet s
.o N o Sé, Van 2.3
(ghi rd ly do va noi dung yéu thu Sé

cau diéu chinh, bo sung),
chuyén kém ho so theo muc
2.3 sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6
churc, ca nhan theo budc B10.
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B4

Chuan bi cac noi dung lién
quan va té chirc kiem tra thuc
dia.

Phong
chuyén
mon, Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

02 ngay

Méu 05; Bién ban
kiém tra thuc dia

BS

Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:

- Truong hop két qua kiém
tra thyc dia ding vai ho so dé
nghi phé duyét thi tiép tuc
xem xét tham dinh cu thé noi
dung ho so, du thao Quyét
dinh phé duyét, To trinh dé
nghi UBND tinh phé duyét
phuong an trinh Lanh dao
phong xem xét, Lanh dao Chi
cuc ky nhay.

- Truong hop két qua kiém
tra thuc dia khong dung theo
ho so dé nghi phé duyét diéu
chinh thi tham muu Van ban
thong bao ho so khong du
diéu kién phé duyét phuong
an trinh Lanh dao phong xem
xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

Chuyén
vién duoC
giao xu ly

héd so, Lanh
dao phong

06 ngay

Mau 05; Dy thao To
tinh  d&  nghi
UBND tinh phé
duyét phuong an,
du thao Quyét dinh
phé duyét hoac Van
ban théng bao ho so
khong du diéu kién
phé duyét phuong
an.

B6

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budéc B5S
theo tham quyén.

Trinh cac du thao kém hé so
dé nghi cap gidy phép Ién
Lanh dao S& xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

1,5
ngay

Mau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh
phé duyét phuong
an da ky nhay, du
thao Quyét dinh phé
duyét hoac Van ban
thong bao ho so
khong du diéu kién
phé duyét phuong
an da ky nhay
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Xem xét, ky duyét két qua

Mau 05; T¢ trinh dé
nghi UBND tinh
phé duyét phuong
an da ky duyét, du

B7 | thyc hién tai budc B6 theo Lanshédao 02 ngay ;“ua;e?ﬁgjg C\I}Qﬂ EZﬁ
tham quyén. thong bao hd so
khong du diéu kién
phé duyét phuong
an da ky duyét
Phat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam - Mau 05; Ho so
Phuc vu hanh chinh cong). Van thu/ trinh UBND tinh.
- Hoac chu‘yén Van ban| Chuyén 05 | Hoic mau 05, 06
B8 |thdng bao ho so khong du | vién dugc 0 ’a va Van ban thong
dieu kién phé duyét phuong | giao xu ly 98Y | bao hd so khong du
an kém hd so muc 2.3 sang hd so diéu kién phé duyét
B6 phan TN&TKQ tai Trung phuong an.
tam Phuc vu hanh chinh céng
dé tra cho to chuc, ca nhan
theo budc B10.
Quyét dinh phé
UBND tinh xem xét, giai dl‘Jyet phuong a
quyét. kem Phu:OPg an dAa
B9 | Chuyén két qua xi Iy cho S& | UBND tinh | 05 ngay ﬁ“’?c phe dh“Ayet
NN&PTNT (qua Trung tam 0dc Van ban thong
Phuc v hanh chinh cang). bao khong du dicy
ién  phé duyét
phuong an.
Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét
phuong 4an kem
Tra két qua cho to chuc, ca Phuong 4n d3 duoc
nhan, thu phi, 1& phi (néu co). Cona chac| G0 | phé duyét hoge Van
B10 | - Chuyén két qua cia UBND | £ gTKQ hanh |bin théng  bao
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi chinh | khong du diéu kién

theo doi, luu.

phé duyét phuong
an/ Van ban thong
bao hd so khong du
diéu kién giai quyét.
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* Tru’o’ng hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud chuyen sang Trung tdm Phuc v hanh chinh cong tinh
dé guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém theec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.

3 |BIEU MAU

@j

Méu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Méu 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]

Méu 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]

Méu 05 M&u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
7

M?IU 06 M3u 06.docx
So6 theo dbi ho so

4 |[HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (neu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢
- | NN&PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 Iuu
theo ho so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3.

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét Phuong an keém theo Phuong an dé dugc phé duyét
- | hodc Van ban thong bao khong du dieu ki¢n phé duyét phuong an/ Van ban
thong b&o ho so khong du diéu kién giai quyet.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co).

H‘(‘S so dugc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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17. Tham dinh, phé duyét phwong an &ng pho véi tinh hudng khan cip

thudc tham quyén ciaa UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.17
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
Thyc hién tryc tiép hoic qua buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cang
tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh sa0
- | T& trinh @& nghi phé duyét; X
- | Du thao phuong 4n (ing phé véi tinh huong khan cap; X
- | Béo céo két qua tinh toan ky thuat; X
- | Van ban g6p y kién cia cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai liéu lién quan khéac kém theo (néu co). X
* Lueu y khi nép hé so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong dich v cdng thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp 7h6‘ so qua duong buu dién thi ngp ban sao cé ching thuc cia co
quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1é.

,¢ |Pia f'liém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc

"~ | vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi, S6 Nong nghiép va Phat trién nong
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Cac co quan, t6 chirc, dia phuwong c6 lién quan.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC:

29 Quyét dinh phé duyét phuong an kém theo Phuong an dugc phé duyét hoac
Vian ban thong bao hd so khong du diéu klen phé duyét phuong an/ Van ban
thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
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TT Trinh tw TriCh Thai gian Bieu mavu/Ket
: nhiém qua

Tiép nhan hd so:

T6 chac nop hd so tai B

phan TN&TKQ cia S& Nong

nghiép va Phat trién Nong

thon (NN&PTNT) tai Trung

tdm Phuc vu hanh chinh céng

tinh (PVHCC), Coéng chuc | T6 chirc/ ca Mau 01; 02, 03
gy | TN&TKQ kiemtrahoso: | nhan; Cong | Giohanh | (néu co), 06 va

+ Néu ho so day du, hop 1€ | chiic chinh HO so theo muc

lam tha tuc tiép nhan ho so va | TN&TKQ 2.3

hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du, hop

1& thi yéu cau bo sung, hoan

thién ho so. Néu khong bd

sung, hoan thién duoc thi tu

chéi tiép nhan ho so.

Cong chuc

Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ

Thuay Loi, Van thu tiép nhan | hoac nhan x s LA
B2 | hd so, chuyén cho Lanh dao | viénBuu | 05ngay | au0l, 05vaho

v 1A N NP A g so kem theo.
va phong chuyén mén dé xu | dién; Van
ly. thu; Lanh
dao

Tham dinh hd so, xac dinh

tinh day du, hop phap, hop Iy

ctia ho so di nhan:

- Truong hop ho so dap tng Chuyen X o

quy dinh thi tham muu S6 vien duoc - M_éu 05 va Giay

NN&PTNT ban hanh Giay giao Xirily Mol i

Moi cac co quan lién quan hé so: Lanh - Hoac mau 05,

tham gia kiém tra thuc dia. d > 06 va Van ban

A N X a0 phong, X A LA

B3 | - Truong hop noi dung ho so Lanh dao 2,5ngay |théng bao ho S0

chua dap ung quy dinh thi Chi cuc: khf)ng_ _dfl ,CTiél\J

tham muu S& NN&PTNT| ;= . {iab kién giai quyet va

Van ban thong bédo ho so| gy va, ho so theo muc

khong du diéu kién giai quyet thfr 34 2.3

(ghi r6 ly do va ndi dung yéu
cau diéu chinh, bo sung),
chuyén kém hé so theo muc
2.3 sang Trung tdm Phuc vu
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hanh chinh cong dé tra cho to
chire, cad nhan theo budc B10.

B4

Chuan bi cac noi dung lién
quan va to churc kiém tra thuc
dia.

Phong
chuyén
mon, Lanh
dao Chi
cuc; Thanh
phan tham
gia theo
Gidy moi

02 ngay

M?lu 05: Bién ban
kiém tra thuc dia

B5

Trén co s két qua kiém tra
thuc dia:

- Truong hop két qua kiém
tra thuc dia dtng véi ho so dé
nghi phé duyét thi tiép tuc
xem xét tham dinh cu thé noi
dung ho so, du thao Quyét
dinh phé duyét, To trinh dé
nghi UBND tinh phé duyét
phuong an trinh Lanh dao
phong xem xét, Lanh dao Chi
cuc kynhay.
- Truong hop két qua kiém
tra thuc dia khong dung theo
ho so dé nghi phé duyét diéu
chinh thi tham muu Van ban
thong bao ho so khong du
diéu kién phé duyét phuong
an trinh Lanh dao phong xem
xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

Chuyén
vién duoC
giao xu ly

ho so, Lanh
dao phong

06 ngay

Mau 05; Dy thao
To trinh dé nghi
UBND tinh phé
duyét phuong an,
du thao Quyét
dinh  phé duyét
hoiac Van ban
thong bao hd so
khong du  diéu
kién phé duyét
phuong an.

B6

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budc B5
theo tham quyen.

Trinh cac dy thao kém ho so
dé nghi cap gidy phép lén
Lanh dao So xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

1,5 ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét
phuong an da ky
nhay, du thao
Quyét dinh phé
duyét hoac Van
ban théng béo ho
so khong du diéu
Kign phé duyét
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phuong an da ky
nhay

Xem xét, ky duyeét két qua

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét
phuong &n da ky
duyét, du thao

B7 | thyc hign tai bucc B6 theo | "o, %0 | o2ngay | QWS dinh phe
tham quyén o uyet hogc Van
' ban thdng bao ho
so khong du diéu
kién phé duyét
phuong an da ky
duyét
Phéat hanh van ban:
- Chuyén To trinh, dy théo
Quyét n o UBND i 5 1
Phuc vu hanh chinh cong). Van thu/ trinh PBN? tinh.
- 2 xre. 1 s A n - Hoac mau 05,
- Hoac chuyén Vanbanthong | Chuyén s )
LA n y iAo LA A 5 06 va Van ban
B8 | bao ho so khong du diéu kién | vién duoc 0,5 ngay A L
A A i 1A | ey thdng bao ho so
phé duyét phuong an kém ho | giao Xu ly . AT
A A A khong du dicu
so muc 2.3 sang Bd phan ho so Kién phé duyét
TN&TKQ tai Trung tam o P ye
Phuc vu hanh chinh cong dé phuong af.
tra cho t6 chuc, c& nhan theo
budc B10.
Quyét dinh phé
duyét phuong an
UBND tinh xem xét, giai kém Phuong an
quyet. da duoc phé
B9 | Chuyén két qua xu ly cho S¢ | UBND tinh 05ngay |duyét hoic Van

NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong).

ban thong bao
khong du  diéu
kién phé duyét
phuong an.
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Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
duyét phuong an
kém Phuong éan
Tra két qua cho to chuc, céa dd dugc phé

nhan, thu phi, 1& phi (néu cd). Cong chic| Gio hanh duyét hoic Vin

B10 | - Chuyén két qua caa UBND ; ban théng bao
tinh v cho Chi cuc Thity Loi | | V&TKQ chinh | 1 hong gy
theo doi, luu. kién phé duyét

phuong an/ Vin
ban thdng béao ho
so khong du dieu
Kién giai quyet.
* Truong hop ho so qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngdy trude
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tink dé giri
cho té chiic, ca nhan
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mau 01 Mg
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 Msugocx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
(]
Mau 03 Mg
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
(]
Mau 04 Mgugocx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
(]
Mau 05 Méugocx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
(]
Mau 06 Méugocx
S6 theo dbi ho so
4 |HOSOLUU
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MAu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S& NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong 4n di dugc phé duyét hoac
Vén ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phuong an/ Vin ban théng
b4o hd so khong du diéu kién giai quyét.

Céc vin ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so duogc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyen
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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18. Phé duyét phwong an bao vé dap, hé chira nwéc thudc tham quyén caa
UBND tinh.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TL.18

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:

Thuc h[én truc tiép hoic qua buu dién dén Trung tém Phuc vu hanh chinh céng

tinh (So 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
Ban Ban

chinh | sao

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

* Phwong an bao vé dap, hd chira nwée quy dinh nhirng
noi dung chinh sau:

- bic diém dia hinh, thong so thiét ké, so ¢6 mat bang b
tri cong trinh va chi gigi cam mdc pham vi bao vé dap, ho
chtra nuéc;

- Tinh hinh quan ly, khai thac va bao vé dap, hd chta nuéc;
- Ché d6 béo céo, kiém tra thuong xuyén, dinh ky, dot
XUAL;

- Quy dinh viéc giGi han hoic cam cac loai phuong tién
giao thdng cd tai trong 16n luu thong trong pham vi bao vé
cong trinh; quy trinh vé& phong chay, chita chay; bao vé an
toan noi luu giir tai liéu, kho tang cat giir vat liéu no, chat
dé chay, chat doc hai;

- T6 chuc luc lugng va phan cong trach nhiém bao vé dap,
ho chira nudc; trang thiét bi hd tro céng tac bao vé;

- T6 chuc kiém tra, kiém soat ngudi va phuong tién ra, vao
cong trinh;

- Phong ngura, phat hién, ngan chan cac hanh vi xadm pham,
pha hoai cong trinh va viing phu can caa dap, hd chia nudc;
- Bao vé, xir 1y khi dap, hd chira nudc xay ra su ¢d hoic c6
nguy co xay ra su co;

- Ngudn lc té chire thuc hién phuong an;

- Trach nhiém cua chu s¢ hiru, chu quan ly, to chuc, ca nhan
khai thac dap, hd chira nudc, chinh quyén cac cip va cac co
quan, don vi lién quan.
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* Luu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tink, triong
hop yéu cau bdn sao thi kem theo ban goc @é doi chieu;

+ Néu nép hé so qua Cong dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao c6 ching thuc cia co
quan co6 tham quyen.

2.4 | S6 lwgng hd so: 03 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop é.
s | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc
"~ | vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
Co quan thyc hién: Chi cuc Thay loi, S& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon Ha Tinh
27 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh
Co quan dwoc iy quyén: Khéng
Co quan phdi hop: Cac co quan, t6 chirc, dia phuong ¢6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét phuong én kém theo
2.9 | Phuong an dugc phé duyét hoac Van ban thdng bao ho so khong du diéu kién
phé duyét phuwong an/ Van ban thdng bdo ho so khong dua diéu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xi ly céng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém T.hm Bieu mztu/Ket
. ; gian qua
Tiép nhan hd so:
T6 chac nop hd so tai B
phan TN&TKQ cua S¢ Nong
nghiép va Phéat trien Nong
thon (NN&PTNT) tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (PVHCC), Cong chuc | T chuc/ ca x
« A ~ ~ . \ Mau 01; 02, 03
TN&TKQ kieém tra ho so: : .
B1 &TKQ kiém tra ho so nhan;  Cong | Gio hanh (néu ¢6), 06 va H

+ Néu ho so day du, hop 18 | chirc chinh
lam tha tyuc tiép nhan ho so va | TN&TKQ
hen ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du, hop
1& thi yéu cau bd sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

so theo muc 2.3
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Chuyén ho so vé Chi cuc (1:'0|\|n§19r<13
Thuy Loi, Van thu tiep nhan | o an .| Mau 01, 05 va hd
B2 | ho so, chuyén cho Lanh dao vidn Buu 0,5 ngay <o keém t’heo
va phong chuyén mon dé xu dien: Vin thu- '
ly. Lﬁnh dao
Tham dinh ho so, xac dinh
tinh day du, hop phap, hop ly
cua ho so da nhan:
- Truong hop hd so dap tng
quy dinh thi tham muu S6
NN&PTNT ban hanh Glay Chuyén vién - Mau 05 va Giay
moi cac co quan lién quan duroC giao xir moi
tham gia kiem tra thue dia. |0 "0y 2 0h - Hoic miu 05, 06
- Truong hop ndi dung ho so | ~ 4.0 phe A
o ; . 20 phong, .., | va Vin ban thong
B3 | chua dép tng quy dinh 1] {500 qa0 chi | "9 | g0 hd so khong
tham w30 BHEEINT | cye; Lanh dao du didu kien giai
Van ban thong bao No so| ‘g4 van quyét va ho so
kho_ngNdlg dieu !(I@[]_glal quyﬂet S, theo muc 2.3
(ghi ro ly do va néi dung yéu
cau dieu chinh, b6 sung),
chuyén kem ho so theo muc
2.3 sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho t6
chirc, ca nhan theo budc B10.
Phong chuyén
T A mon, Lanh
Chuan bi cac nQ_lvdung lien dao Chi cuc; .| Mau 05; Bién ban
B4 | quan vato chuc kiém tra thuc Thanh phén’ 02 ngay Kiém tra’ thue dia
dia. tham gia theo -
Giay moi
Trén co so két qua kiém tra Mau 05; Dy thio
thuc dia: To trinh dé nghi
- Truong hop két qua kiém UBND tinh phé
tra thuc dia dung véi ho so dé AN A duyét phuong an,
nghi phé duyet thi tiép tuc gﬁ‘g’ Z?a‘é'i?r |du thio  Quyét
BS | xem xét tham dinh cy thé noi 1§ h so, Lanh 12ngay |dinh phé duyét
dung ho so, du thao Quyet | ~ 4 o pﬁ(‘)ng hoic Van ban

dinh phé duyét, To trinh dé
nghi UBND tinh phé duyét
phuong 4n trinh Lanh dao
phong xem xét, Lanh dao Chi

thong bao hod so

khong du  diéu
kién phé duyét
phuong an.
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cuc kynhay.
- Truong hop két qua kiém
tra thuc dia khong dang theo
ho so dé nghi phé duyét diéu
chinh thi tham muu Van ban
thong bao hd so khong du
diéu kién phé duyét phuong
an trinh Lanh dao phong xem
xét, Lanh dao Chi cuc ky
nhay.

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thl,;rc hién‘ tai budéc B5
theo tham quyén.

Lanh dao Chi

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh  phé duyét
phuong an da ky
nhay, du thao
Quyét dinh phé

% | Trnhcacdy thaokem hé so | cuc | 22" | duyet hoge Van
dé nghi cap gidy phép Ién ban thong bao ho
Lanh dao S& xem xet. so khong du dicu

kien phé duyét
phuong an da ky
nhay
Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh  phé duyét
phuong an da ky
Xem xét, ky duyét két qua dQuuy(?gt’ (glrfh thﬁg

B7 | thyc hi¢n tai buoc B6 theo | Lanh dao S¢ | 02 ngay duyét hodc \Eén

tham quyen. ban thong béo hé
so khong du diéu
kien phé duyét
phuong an da ky
duyét

Phéat hanh van ban: - MAU 05 HB so

- Chuyén To trinh, dy thao trinh UBND tinh

Quyct dinh lén UBND tinh | Van thu/ - Hosic mAu 05 0'6

giai quyet (qua Trung tdm | Chuyén vién ;s U L2 thA

B8 Phuc vu hanh chinh céng). dugc giao xu 0.5 ngay gg Ovﬁ? ban ;E?ng
- Hoac chuyén Vian ban théng ly ho so D Sy SIonE

bao ho so khong du diéu kién
phé duyét phuong an kém ho

du diéu kién phé
duyét phuong an.
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so muc 2.3 sang Bo phan
TN&TKQ tai Trung tém
Phuc vu hanh chinh céng dé
tra cho t6 chuc, ca nhan theo
budc B10.

UBND tinh xem xet, gidi
quyet.

Quyét dinh phé
duyét phuong an
kém Phuong an da
duoc phé duyét

B9 | Chuyén két qua xir Iy cho So| UBND tinh | 07 ngay hode Van  ban
NN&PTNT (qua Trung tam A . ~
Phuc vu hanh chinh cong) thong bao_ khong

ST ' da dieu kién phé
duyét phuong an.

Mau 01, 06; Quyét

dinh  phé duyét

phuong an keém

) q Phuong 4n da

Tra ket qua cho to chuc, ca duoc phé duyét

nhan, thu phi, 1€ phi (néu co). | .. , N hoac Van ban

B10 | - Chuyén ket qua cia UBND .CIE&IETKQCMC G'C(:ﬂk;%nh thong bado khdng
tinh vé cho Chi cuc Thuy Loi da diéu kién phé
theo doi, Iuu. duyét phuong an/

Van ban théng bao
hd so khong du
diéu kién giai
quyét.
* Trirong hop ho so qua han xit 1y, Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tink d@é gii
cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
(]
Mau 01 M5u£ocx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
(]
Mau 02 Mgo
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Méu 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
X )
Méu 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
]
Mau 06 M3u 06.docx

S6 theo ddi ho so

4 |HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cia S6 NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Hb so theo muc 2.3,

- | Giay moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh phé duyét quyét dinh.

Quyét dinh phé duyét Phuong an kém theo Phuong an da dugc phé duyét hoac
- | Vian ban thong bao khong du diéu kién phé duyét phuong an/ Vin ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban giay to lién quan (néu co).

Ho so duoc Iuu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén

hd so xubng don vi luu trir ciia tinh va luu trir theo quy dinh.
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19. Tham dinh, phé duyét, diéu chinh va cong bd cong khai quy trinh van
hanh ho chira nwéc thugc tham quyen cia UBND tinh.

KY HIEU QUY TRINH QT.TL.19

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2

Cach thic thuc hién TTHC:

Thyc hién tryc tiép hodc qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh ho chia

Zmn X
nuoc,

Du thao quy trinh van hanh hd chira nudc;

Béo céo thuyét minh két qua tinh toan ky thuat;

Ban d6 hién trang cong trinh;

Vin ban gop y kién cua cac co quan, don vi lién quan;

X | X[ X | XX

Céc tai liéu lién quan khac kem theo

* Liew y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép tai Trung thm Phuc v hanh chinh cong tink, trirong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép bdn sao ¢ ching thuec ciia co
quan c6 tham quyen.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1é.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

2.7

Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi, S& Nong nghiép va Phét trién ndng
thon Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dwoc Gy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Céc co quan, t6 chirc, dia phuong c6 lién quan.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: T chic, c& nhan.

2.9

K&t qua giai quyét TTHC: ‘
Quyet dinh phé duyét hodc Vin ban thong bao khong du di€u kién phé duyét
/ Van ban thong bao ho so khong du diéu Kién giai quyet.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw . : R
: nhiém gian qua
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Tiép nhan ho so:

T chirc nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua So NoOng
nghiép va Phat trién Nong
thén (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

tinh (PVHCC), Cong chuc| T6 chuc/ ca Miu 0L 02. 03
a1 TN&TKQ kiém tra ho so: nhan; Cong | Gid hanh (néu co) ’06 Vé oS

+ Néu ho so day dua, hop 1€ chuc chinh :

lam thu tyc tiép nhan hd so va | TN&TKQ so theo myc 2.3

hen ngay tra ket qua.

+ Néu hd so chua day du, hop

I& thi yéu cau bo sung, hoan

thién ho so. Néu khong bd

sung, hoan thién duoc thi tu

chéi tiép nhan ho so.

Cong chuc

Chuyén ho so vé Chi cuc| TN&TKQ

Thay Loi, Van thu tiép nhan | hoac nhan x <L
B2 | hd so, chuyén cho Lanh dao | vién Buu | 0,5 ngay Mall;‘Ol’hOS va ho

va phong chuyén mén dé xtr | dién; Vin so kem theo.

ly. thu; Lanh

dao

Tham dinh ho so, xac dinh

tinh day du, hop phap, hop Iy

cua ho so da nhan:

- Truong hop hd so dap tng

quy dinh thi tham muu S¢&

NN&PTNT ban hanh Gidy | Chuyén vién - Miu 05 va Gidy

moi cac co quan lién quan | duoC giao Xu moi

tham gia kiém tra thuc dia. Iy ho so; - Hoic miu 05. 06

- Truong hop ndi dung ho so| Lanh dao va Vin ban thé)ng
B3 |chua dap ung quy dinh thi | phong, Lanh | 4,5 ngay bio hd so khén

tham muu S& NN&PTNT | dao Chi cuc; di didu kien g éﬁ

Vén ban thong bao ho so| Léanhdao Wwét VA hd  so

khong di didu kién giai quyét | So, Van thu f'he{) a3

(ghi r6 ly do va ndi dung yéu So. T

cau diéu chinh, bo sung),
chuyén kém ho so theo muc
2.3 sang Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong dé tra cho to
chirc, ca nhan theo budc B10.
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B4

Chuan bi cac noi dung lién
quan va t6 churc kiém tra thuc
dia.

Phong
chuyén mon,
Lanh dao
Chi cuc;
Thanh phan
tham gia
theo Gidy
moi

02 ngay

M?lu 05; Bién ban
kiém tra thuc dia

BS

Trén co so két qua kiém tra
thuc dia:

- Truong hop két qua kiém tra
thuc dia dung véi hd so dé
nghi phé duyét diéu chinh thi
tiép tuc xem xét tham dinh cy
thé ndi dung hé so, du thao
Quyét dinh, To trinh dé nghi
UBND tinh phé duyét quyét
dinh trinh Lanh dao phong
xem xét, Lanh dao Chi cuc
kynhay.

- Truong hop két qua kiém tra
thue dia khong ding theo hd
so dé nghi cap phép thi tham
muu Vin ban théng bao ho so
khong du diéu kién phé duyét
Lanh dao phong xem xét,
Lanh dao Chi cuc ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao X
Iy ho so,
Lanh dao
phong

12 ngay

Mau 05; Du thao
To trinh dé nghi
UBND tinh phé
duyét, du thao
Quyét dinh phé
duyét hoac Van
ban théng bao hd
so khéng du diéu
kién phé duyét.

B6

Xem xét, duyét, ky nhay két
qua thuc hién tai budéc B5S
theo tham quyén.

Trinh céc du thao kém hd so
dé nghi cap gidy phép lén
Lanh dao S¢ xem xét.

Lanh dao
Chi cuc

1,5 ngay

Mau 05; To trinh
d& nghi UBND
tinh phé duyét da
Ky nhay, du thao
Quyét dinh phé
duyét hodac Van
ban théng bao hod
so khong du diéu
kién phé duyét da
Ky nhay

B7

Xem xét, ky duyét két qua
thuc hi¢n tai busc B6 theo
tham quyen.

Lanh dao So

02 ngay

Mau 05; To trinh
dé nghi UBND
tinh phé duyét da
Ky duyét, du thao
Quyét dinh phé
duyét hodc Van
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ban théng bao ho
so khéng du diéu
kién phé duyét da
ky duyét.

Phéat hanh van ban:

- Chuyén To trinh, du thao
Quyét dinh 1én UBND tinh
giai quyét (qua Trung tam

- MA3u 05: Ho so
trinh UBND tinh.

Phuc vu hanh chinh cong). Van thu/ - Hosc mau 05. 06
- Hoac chuyén Van ban théng | Chuyén vién \ A
B8 b40 ha . A LA i , | 0,5ngay | va Van ban thong
a0 ho so khong du diéu kién | dugc giao xir b30 hd N
A e LA T P a0 ho so khong
phé duyét kem ho so muc 2.3 ly ho so dii didu kien phé
sang Bo phan TN&TKQ tai duvat i
Trung tdm Phuc vu hanh yet
chinh cong dé tra cho to chic,
ca nhan theo budc B10.
Quyét dinh phé
UBND tinh xem xét, giai duyét diéu chinh
quyét. quy trinh  van
B9 | Chuyén két qua xtr ly cho S¢ | UBND tinh | 07 ngay |hanh hoic Vin
NN&PTNT (qua Trung tdm ban théng bao
Phuc vu hanh chinh cong). khong du diéu
Kién phé duyét.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
Tra két qua cho t6 chuc, ca d9y¢t hogc Vin
nhan, thu ph, 12 phi (néu c6). | . ___|ban thong bao
B10 | - Chl’JyéH két’qﬂé cia UBNIj Cong chuc | Gio hanh khéng da dieu
TN&TKQ chinh | kién phé duyét /

tinh vé cho Chi cuc Thay Loi
theo doi, luu.

Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

* Truong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh dé

giri cho té chiec, c& nhan

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyenitra ho so, ket qua giai quyet
trén phan meém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn voi cdc bwoc trong quy

trinh.

BIEU MAU
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Eﬁ

Méu 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
)

Méu 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
)

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
)

Mau 04 M&u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
]

Mﬁu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
]

M?lu 06 M3u 06.docx
S theo ddi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S6 NN&PTNT
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC.

- Ho so theo muc 2.3.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thyc dia.

- | To trinh dé nghi UBND tinh cap giay phép.

Quyét dinh phé duyét hodc Van ban thong bao khong du diéu kién phé duyeét/
Vin ban thong bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban giay to lién quan (néu co).

H\f’) so dugc luu tai Chi cuc Thuy loi, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trir cua tinh va luu trir theo quy dinh.
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II. LINH VU'C PHONG CHONG THIEN TAI

_ 1. Phé duyét viéc tiép nhan vién trg quéc té khan cap deé ciru tre thugc tham
quyen ciaa Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thugc Trung wong

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.01
NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép hoic qua buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

- Qua Cong dich vu cong: http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

To trinh vé viéc phé duyét tiep nhan vién trg quoc te khan
- | cap dé ctru tro caa Chua khoan vién trg, theo mau X
BM.PCTT.01.01.

Vian ban cua Bén vién tro thong bao hoac thoa thuan vién
- | trg, danh muc cac khoan vién trg (c6 ban dich tiéng Viét X
kém theo).

Cac tai liéu khac lién quan dén khoan vién tro theo quy dinh
cua phap luat.

2.4 | S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thay loi, S& Nong nghiép va Phat trién nong
thon Ha Tinh.

2.7 | Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Cac co quan, don vi cho y kién.

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Chu khoan vién tro

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét viéc tiép nhan vién
tro quoc té khan cap dé cau tro.

2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc

2.9
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TT Trinh tw Trach Thot 1 giay maukét qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so:
Chu khoan vién trg nop hd so tai
Bo phan TN&TKQ S:ﬁa So
N6ng nghiép va Phat trién Nong
thon (NN&PTNT) tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
tinh (PVHCC), Cong chic| Tochic/ | 0 MAu 01: 02, 03
TN&TKQ kiém tra ho so: ca nhan; . 'y N
Bl P N s A ) hanh (néu co), 06 va Ho
+ Neéu ho so day du, hop 1€ lam Cong chuc chinh <o theo muC 2.3
thu tuc tiép nhan ho so va hen | TN&TKQ T
ngay tra két qua.
+ Néu hé‘so chua day du, hop 18
thi yéu cau bo sung, hoan thién
ho so. Néu khdng bé sung, hoan
thién dugc thi tur choi tiép nhan
ho so.
Cong chuc
Chuyeén ho so vé Chi cuc Thiy Icl)\léi‘-;é% ) ‘
Loi, Van thu tiép nhan ho so, | .; .. | Mau 01, 05 va ho so
B2 2 ~ s vién Buu | 02gio | .
chuyén cho Lanh dao va phong | ... <. kem theo.
chuyén mén dé xir Iy dién; Vin
Y Y thu; Lanh
dao
Chuyén
vién duoC
giao xu ly
. o .| ho S0; x Cus ,
Chi cuc Thuay lgi tham muu Van | _ | Mau 05; Van ban
, b . NIA Lanh dao N Y
ban cho lanh dao So& NOng . 0,5 [xin y kien cua céac
B3 o - x> | phong, X i
nghiép va PTNT xin y kién cua Lanh  dao| N9y |co quan, don vi lién
cac co quan, don vi lién quan Chi CliC; quan
Lanh dao
S, Van
thu So.
Cac co quan, don vi lién quan Cac co 0,5 Yvklen’bang van ban
B4 S L A quan, don A Cla cac co quan,
cho y kien. ) ngay e
Vi don vi lién quan.
B5 Trén co s cac y Kién cua cac co | Chuyén 06 gid Mau 05; Vin ban
quan, don vi lién quan; Chi cuc | vién dugcC trinh  UBND tinh
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Thuy loi hoan thién hd so tham | giao xtr ly xem xét, quyét dinh;

muu vin ban va bdo cdo lanh | ho so; Du thao Quyét dinh

dao S& N6ng nghiép va PTNT | Lanh dao cua UBND tinh va

trinh UBND tinh: phong, Ho so kém theo

- Vin ban trinh UBND tinh xem | Lanh dao

Xét, quyét dinh; Chi cuc;

- Dy thao Quyét dinh cua| Lanhdao

UBND tinh ; 50, Van

- H6 so kém theo thu So.

UBND tinh xem xét, giai quyét. Quyét dinh Phé
gg | Chuyen két qua xu Iy cho S¢| UBND | . ngdy duyét tiép nhan vién

NN&PTNT (qua Trung tam tinh trg quoc te khan cap

Phuc vu hanh chinh céng). deé cau trg

Tra két qua cho to chic, ca Mau 01,06; Quyét

nhan, thu phi, 1¢ phi (neu co). . , Gio | dinh Phé duyét tiép
B7 . Chuyén két qua cia UBND %rchQgc hanh | nhan vién tro quéc

tinh vé cho Chi cyc Thuy Loi chinh | t¢ khan cap dé cau

theo doi, luu.

tro

* Truong hop ho so qud han xii 1, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trude
ngay het han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang B¢ phdn TN&TKQ dé gui cho to chuc, ca

nhan.

* Trong qua trinh gigi quyet ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua gidai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn vdi cdac buéc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU
=
Mau 01 , , ‘ ) Mau s6 01.doc
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua
il
Mau 02 MAu s6 02.doc
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
ol
Mau 03 MAu s6 03.doc
Phiéu tr choi tiep nhan giai quyét ho so
ol
Mau 04 ’ N ) M&u s6 04.doc
Phiéu xin 101 va hen lai ngay tra két qua
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@D

Mau 05 Mau s 05.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
]

Mau 06 Mau s6 06.doc
So6 theo doi ho so

To trinh vé viéc phé duyét tiép nhan vién trg quéc te
khan cap d¢ cuu tro
BM.PCTT.01.01 @j

BM.PCTT.01.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan~TN&TKQ cua SO NN&PTNT
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3

Van ban gop y cua cac co quan, don vi lién quan

Quyét dinh Phé duyét tiép nhan vién tro qudc té khan cap dé cau tro.

Céc van ban giay to lién quan (néu co).

Hb so dugc luu tai Chi cuc Thiy lgi, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cta tinh va luu trir theo quy dinh.
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2. Phé duyét Vin kién vign trg quéc té khan cip dé khic phuc hau qua
thién tai khong thugc tham quyéen quyet dinh chua trwong tiep nhan caa Thu
tuwong Chinh phu

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céach thikc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép hodc qua buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha
Tinh).

- Qua Cong dich vu cong: http://dichvucong. hatinh.gov.vn

A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | Van ban trinh phé duyét Vin kién vién trg quoc té khan cap dé «

khac phuc hau qua thién tai cia Chu khoan vién trg

Vin ban ciia nha tai tro thong nhat véi noi dung khoan vién tro
- | quoc té khan cap dé khac phuc hau qua thién tai (thong bao | X
hoac thoa thuan vién tro)

Du thao Van kién vién tro qudc té khan cap dé khac phuc hau
- | qua thién tai theo phu luc Il caa Nghi dinh 50/2020/ND-CP | X
(BM.PCTT.02.01)

2.4 | S6 lwong hd so: Khong quy dinh.

Thot han giai quyet 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& (gom:
05 ngay cho'y kién ctia Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén, Bo Ké hoach
va Pau tu, Bo Tai chinh; 05 ngay 1am viéc tai Chi cuc Thuy lgi, S Nong
nghiép va PTNT; 03 ngay lam viéc cia UBND tinh phé duyét).

2.5

’6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

Co quan thuc hién: Chi cuc Thay lgi, S6 Nong nghiép va Phat trién nong
thon

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phéi hgp: Bo Nong nghiép va Phét trién Nong thon, Bo Ké hoach
va Pau tu, B§ Tai chinh va cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

2.7

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Chu khoan vién trg (do UBND tinh giao)

Két qua giai quyét TTHC: Phé duyét Van kién vién tro quoc té khan cap dé
2.9 | khac phuc hau qua thién tai khong thugc tham quyéen quyet dinh chu truong
tiep nhan cua Thu tuéng Chinh phu
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2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

Tiép nhan ho so: Chu khoan
vién nop hd so lién quan dén
viéc phé duyét Van kién
vién trg quéc té khan cap dé
khic phuc hau qua thién tai
tai doi véi cac khoan vién
tro khéng thuoc noi dung
lién quan dén an ninh, quéc
phong, ton giao; cac khoan
vién tro da xac dinh co quan
chu quan la UBND tinh; cac
khoan vién trg cé noi dung
nhap khau hang hoa khéng
thuoc tham quyén quyét
dinh cta Tha tudéng Chinh
phua tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh  cong tinh
(PVHCO), Cong chuc
TN&TKQ kiém tra ho so:

+ Néu ho so day dua, hop 1¢
lam thu tuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
Chuyén hd so vé Chi cuc
Thuy loi, S6& Nong nghiép
va PTNT.

+ Néu hd so chua day du,
hop 18 thi yéu cau bo sung,
hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Chu khoan
vién tro;
Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (neu
cd), 06 va Ho so theo
muc 2.3

B2

Chuyén hd so vé Chi cuc
Thay Loi, Van thu tiép nhan
hd so, chuyén cho Lanh dao
va phong chuyén mén dé xir
ly.

Cong chuc
TN&TKQ
hoac nhan
vién Buu
dién; Van
thu; Lanh
dao

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd so
kém theo.
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B3

Chi cuc Thuay lgi xac dinh
day du, hop phép, hop Iy
cua ho so da nhan:

- Trudng hop hd so dap ung
yéu cau thi tham muu Vin
ban cua lanh dao So NoOng
nghiép va PTNT bao cao
UBND tinh xin y kién Bo
NOng nghiép va PTNT, B0
Ké hoach va Pau tu, B¢ Tai
chinh va cadc co quan, dia
phuong c6 lién quan: Van
ban trinh UBND tinh; Du
thao Van ban cua UBND
tinh xin y kién Bo Noéng
nghiép va PTNT, Bo Ké
hoach va Pau tu, Bo Tai
chinh va cac co quan, dia
phuong lién quan; H6 so
kem theo.

- Truong hop ndi dung ho so
chua dap ung quy dinh thi
ban hanh Van ban thdng bao
ho so khong du diéu kién
giai quyét chuyén kém ho so
qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra
cho chu tai khoan vién tro
qua budc B8.

Chuyén
vién duoc
giao xu ly

hd so;
Lanh dao

phong,
Lanh dao

Chi cuc;
Lanh dao

Sé, Van

thu S¢.

02 ngay

Mau 05; Vin ban trinh
UBND tinh; Du thao
Vian ban xin y kién Bo
NOng nghiép va PTNT,
Bo Ké hoach va Dau
tu, BO Tai chinh va cac
co quan, dia phuong co
lién quan

- Hoac mau 05, 06 va
Van ban thong béo
kém ho so.

B4

UBND tinh ban hanh Van
ban xin y kién caa Bo Nong
nghiép va PTNT, Bo Ké
hoach va Pau tu, Bo Tai
chinh va cdc co quan, dia
phuong c6 lién quan.

UBND
tinh

01 ngay

Vin ban xin y kién Bo
NoOng nghiép va PTNT,
B6 Ké hoach va Pau
tu, BO Tai chinh va cac
co quan, dia phuong co
lién quan.

B5

B NOng nghiép va PTNT,
Bo Ké hoach va Dau tu, Bo
Tai chinh va cac co quan,
dia phuong co lién quan cho
y kién.

B Nong
nghiép va
PTNT, B
Ké hoach
va Pau tu,
Bo Tai
chinh va
cac co

05 ngay

Y kién cua Bo Nong
nghiép va Phat trién
nong thon, Bo Ké
hoach va Pau tu, B
Tai chinh va cac co
quan, dia phuong cé
lién quan.
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quan, dia
phuong

B6

- Néu céc Bo khong dong y
thi tham muu S& ban hanh
Van ban théng bao khéng
da diéu kién phé duyét van
kién vién trg quéc té. kém
hd so chuyén Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tra
cho Chu Khoan vién tro
theo budc BS.

- Néu dong ¥ thi trén co so
y kién ciia Bo Nong nghiép
va PTNT, Bo Ké hoach va
Pau tu, B Tai chinh va cac
co quan, dia phuong co lién
quan; Chi cuc Thuy lgi hoan
chinh van kién trinh 1&nh
dao bao cao lanh dao S¢
NO6ng nghiép va PTNT trinh
UBND tinh xem xét, quyét
dinh:

+ Van ban trinh UBND tinh;
+ Dy thao Quyét dinh Phé
duyét Van kién vién tro
qudc té khan cap dé khic
phuc hau qua thién tai
khong thudc tham quyén
quyét dinh chua truong tiép
nhan caa Thu tuéng Chinh
phu

+ Ho so kém theo.

Chuyén

vién duoc
giao xu ly
hd S0;
Lanh dao
phong,

Lanh dao
Chi  cuc;
Lanh dao
So, Van
thu So.

2,5 ngay

Mau 05; Hb so trinh
UBND tinh.

- Hoiac mau 05,06 va
Van ban thong bao
khong du diéu kién phé
duyét van kién vién trg
quéc té va hd so kém
theo.

B7

UBND tinh xem xét, giai
quyét.
Chuyén két qua xir Iy cho
S& NN&PTNT (qua Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong).

UBND
tinh

02 ngay

Quyét dinh Phé duyét
Van kién vién tro qudc
té khan cip dé khic
phuc hau qua thién tai

B8

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan, thu phi, 1& phi (néu
co).

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh Phé duyét Van
kién vién trg qudc té
khan cap dé khic phuc
hau qua thién tai hoac
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- Chuyén két qua cua Vian ban théng béo
UBND tinh vé cho Chi cuc khong dua diéu kién phé
Thay Loi theo ddi, Tuu. duyét van kién vién trg
' quoc teé/ Van ban thong

bao kém theo ho so.

* Trieong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi
ngay tra két qua chuyén sang B¢ phdn TN&TKQ dé quri cho té chire, ca nhan
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién Can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so;, két qua gidi quyét trén
phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong quy trinh.

BIEU MAU
2
Mﬁu 01 Mau s8 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 M3u s6 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau s& 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
7

Mau 04 Méau sG 04.doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau s8 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
e

Mau 06 M3u s& 06.doc
So6 theo doi ho so

Mau Vin kién vién tro quéc té khan cip dé khic phuc hau
qua thién tai.
BM.PCTT.02.01 @H

BM.PCTT.02.01.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cb); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua SO NN&PTNT
tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

B6 hd so theo muc 2.3
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Vin ban lay y kién va Vin ban gop y cua cac B, co quan, don vi, dia phuong
lién quan.

Quyét dinh Phé duyét Van kién vién trg quéc té khan cip dé khic phuc hau
- | qua thién tai hoac Van ban thong bao khong du dieu kién phé duyét van kién
Vién trg quoc té/ Van ban théng béo.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu co)

H‘é SO du,(yc luu tai Chi cuc Thuy loi, thot gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xudng don vi luu trir cda tinh va luu trit theo quy dinh.
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