UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 593 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 15thang3  nam 2022
QUYET PINH

vé viéc cong b6 Danh muc va Quy trinh ngi bo thi tuc hanh chinh
(cac linh vue: Phéat trién nong thén; Khoa hgc cdng ngh¢ va Méi trudng)
dwoc stra doi, bo sung thuoc thim quyen giai quyet cua S¢& Nong nghiép
va Phat trién Nong thon tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugt To  chite chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia doz
bé sung mot s6 diéu cua Ludt Té chike Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thuc hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh,
Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/1 1/2018 cua Bo truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan thi hanh mot. 6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
civa, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Néng nghiép va Phdt trién néng thén tai Vin ban so
203/SNN-TCCB ngay 10/02/2022 va S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Van bdn sé
218/SKHCN-TDC ngay 01/3/2022.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo
04 (bdn) thi tuc hanh chinh linh vuc Phat trién nong thon; 03 (ba) thil tuc hanh
chinh linh vuc Khoa hoc cong nghé va Méi trudong dugce sira d6i, bd sung thudce
tham quyén giai quyét cuia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Ha Tinh.
Piéu 2. Giao S Nong nghiép va Phét trién nong thon chu tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can cit Quyét dinh nay,
trong thdi han 05 ngay lam viéc x4y dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh
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chinh trén Hé théng thong tin Dich vu cong truc tuyén cua tinh dé 4p dung thuc
hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo cac tha tuc hanh chinh linh vuc Kinh té hop tac va Phat
trién néng thon; Khoa hoc céng nghé va Méi trudng tai Quyét dinh sb 3588/Qb-
UBND ngay 01/11/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm ddc cac Sé; Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xi va cac
td chtrc, c4 nhan co lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH

Noi nhdn: . ,
PHO CHU TICH

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

g s

pang Ngoc Son



UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH (LINH VU'C PHAT TRIEN NONG THON;
KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG) PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON TINH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay /

12022 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc | Ky hiéu quy Thoi han Dia diém Y e,
T hanh chinh trinh giai quyét thyc hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
| | LINH VUC PHAT TRIEN NONG THON (04 TTHC)
- Nghi dinh s6 52/2018/ND-CP ngay
A 12/4/2018 cta Chinh pha vé viéc phat
i Tmng tam Pl}uc trién nganh nghé nong thon.
va  hanh  chinh - Quyét dinh s6 47/2019/QD-UBND ngay
cong tinh Ha Tinh 30/8/2019 ciia UBND tinh ban hanh Quy
o (s0 QZA’ ducng dinh cong nhan nghé truyén thong, lang
Cong  nhan S0 ngay lam|Newyen o Chy nghe, lang nghé truyén thong.
1 |nghé truyen| QT.PTNT.01 |Vi¢eketirngdy | Thanh, thanh pho |\ o0 ouvét dinh sé 2767/QD-BNN-KTHT

thong

nhan da hd so
hop 1¢

Ha Tinh, tinh Ha
Tinh)

- Qua hé théng
Cong Dich vy cong
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

ngay 12/7/2018 ctua B trudng Bo Nong
nghiép va PTNT vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh thay thé, bi thay thé, bi bai bo
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Nong nghiép va PTNT.

- Quyét dinh sé 3594/QD-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua B trudng Bo Nong nghiép



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cw phap ly

va PTNT ban hanh danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Nong nghi¢p va
PTNT.

Cong nhan

lang nghé

QT.PTNT.02

30 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan di ho so
hop 1€

Nhu trén

- Nghi dinh s6 52/2018/ND-CP ngay
12/4/2018 ctia Chinh pha vé viéc phat
trién nganh nghé nong thon.

- Quyét dinh 56 47/2019/QD-UBND ngay
30/8/2019 cua UBND tinh ban hanh Quy
dinh cong nhan nghe truyen thdng, lang
nghé, lang nghe truyén thong.

- Thong tu s6 31/2016/TT-BTNMT ngay
14/10/2016 cua B9 Tai nguyén va Moi
truong vé bao vé moi truong cum cong
nghiép, khu kinh doanh, dich vu tép trung,
lang nghé va co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu.

- Quyét dinh sb 2767/QD-BNN-KTHT
ngay 12/7/2018 cua B truéng Bo Nong
nghiép va PTNT v& viéc cong bd thu tuc
hanh chinh thay thé, bi thay thé, bi bai bo
thuoc pham vi chirc ndng quéan 1y cta B
Nong nghiép va PTNT.

- Quyét dinh s6 3594/QD-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua B trudng Bo Nong nghiép
va PTNT ban hanh danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Noéng nghi¢p va
PTNT.




Tén thu tuc

Ky hi¢u quy

Thoi han

Dia diem

T hanh chinh trinh giai quyét thuce hién Phi, I¢ phi Cén cir phap ly
Cong  nhén 3QA rllqay Ia‘m
3 lang nghé QT.PTNT.03 viee eqm neay Nhu trén Khong Nhu trén
nhan du ho so
truyén thong hob 18
op 1€
- Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP ngay
05/7/2018 cua Chinh phi vé chinh sach
khuyén khich phat trién hop tac, lién két
trong san xuat va tiéu thu san pham nong
X nghiép.
Trung tam Phyc vy _ Quyét dinh sb 4660/QD-BNN-KTHT
| hanh chinh cong ngdy 26/11/2018 ctia B truéng Bo Nong
. , 25 ngay lam|tinh Ha Tinh (s0 nghiép va PTNT v& viéc cong bé thu tuc
4 IHP tlicgt du an QT.PTNT.04 Viﬁc kg qtuhrigay I(ZIZA, ] du(gf Khong hanh chinh mé&i ban hénh? thay thé, bﬁibé
fen ke nhan du ho S0 Nguyen 1 trong linh vyc Nong nghi¢p va Phat trién
hop 1¢ Thanh; tharjh ph(‘) nong thon thude pham vi chirc nang quan
IT‘IE‘ hTmh’ tinh Ha Iy cia Bo Nong nghiép va PTNT.
inh) - Quyét dinh sé 3594/QD-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua B trudng Bo Nong nghiép
va PTNT ban hanh danh muc tha tuc hanh
chinh trong linh vuc Nong nghi¢p va
PTNT.
Il | LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG (03 TTHC)
Cap  giay 18 ngay lam | Trungtam Phyc vy uyét dinh sé 19/2018/QD-TTg nga
| | ching nhin | QT.KHCNMT. | viéc ké tir ngay | hanh chinh cong | o 19?4/32018 Tt g%hmh ghugvz
doanh nghiép 01 nhan du ho so | tinh Ha Tinh (s0 viéc quy dinh tiéu chi, thim quyén, trinh
nong nghi¢p hop 1€ 02A, duong




Tén thu tuc

Ky hi¢u quy

Thoi han

Dia diem

T hanh chinh trinh giai quyét thuce hién Phi, I¢ phi Cén cir phap ly
ung dung Nguyén Chi tu thu tuc cong nhan Doanh nghiép ting
cong nghé cao Thanh, thanh phd dung cong nghé cao.
Ha Tinh, tinh Ha - Quyét dinh sb 2412/QD-BNN-KHCN
Tinh) ngdy 22/6/2018 cia Bo truong Bo Nong
nghiép va PTNT vé viéc cong bd thil tuc
hanh chinh duoc thay thé linh vuc Nong
nghiép va PTNT thudc thim quyén quan
ly Bo truong Bo Nong nghiép va PTNT.
- Quyét dinh s 3594/QD-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua B0 truéng Bo Nong nghiép
va PTNT ban hanh danh muc tha tuc hanh
chinh trong linh vuc Nong nghi¢p va
PTNT.
Cap lai gidy
chiing nhan 18 ngay lam
o | doanh nghiép | QT.KHCNMT. | viéc ké tir ngay Nhu trén Khéng Nhu trén
nong nghi¢p 02 nhan du ho so
ung dung hop 1¢
cong ngh¢ cao
) - 60 ngay ké tir | T"‘m{v’ tAm P},luc - I?iéu 25 Nghi dqinh sEA) 83/291§/ND-CEP
Phé duyét ké ngay nhan da | V¥ hanh  chinh ngay 24/5/2018 cua Chinh phu vé khuyén
3 hoach khuyén | QT.KHCNMT. S so HO’p |6 | cong tinh Ha Tinh Khon nong ’
nong dia 03 (thoi gian nép (s0 02A, duong g | Quyét dinh so 2519/QD-BNN-KHCN
phuong W so  trude Nguyen Chi ngay 29/6/2018 cua B truéng Bo Nong

Thanh, thanh phd

nghiép va PTNT vé viéc cong bd thil tuc




TT

Tén thu tuc
hanh chinh

Ky hi¢u quy
trinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can cw phap ly

ngay 30/9 hang

nam).

Ha Tinh, tinh Ha
Tinh)

- Qua hé théng
Cong Dich vu
cong
http://dichvucong.
hatinh.gov.vn

hanh chinh thay thé linh vic Nong nghiép
thudc pham vi chirc nang quan 1y cua Bo
Nong nghiép va PTNT.

- Quyét dinh s 3594/QD-BNN-VP ngay
20/8/2021 cua B0 truéng Bo Nong nghiép
va PTNT ban hanh danh muc thu tuc hanh
chinh trong linh vuc Nong nghi¢p va
PTNT.

- Chuong trinh/Ké hoach khuyén néng
tinh Ha Tinh theo giai doan (03 nim/lan)
cua UBND tinh Ha Tinh.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

PHAN II. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C PHAT TRIEN NONG THON
1. Cong nhin nghé truyén thong

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNT.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

- Nghé da xuat hién tai dia phuong tir trén 50 nam va hién dang tiép tuc phat
trién tinh dén thoi diém dé nghi cong nhan;

- Nghe tao ra nhung san pham mang ban sic vin hoa dan toc;

- Nghe gan véi tén tudi cua mot hay nhiéu nghé nhan hodc tén tudi cta lang
nghé.

2.2

Cach thire thuce hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh céng tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);

- Qua Cong dich vu cong truc tuyén http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Ban tom tit qud trinh hinh thanh, phat trién cta nghé
truyén thong;

Giéy chirng nhan, huy chuong da dat dugc trong cac cudc
thi, trién 1dm trong nudc va qudc té hodc cb tac pham dat
nghé thuat cao dugc Uy ban nhan dan cap tinh tro 1én trao
tang (néu co);

Pbi voi nhimg to chtre, ca nhan khong c6 diéu kién tham
du cac cudc thi, trién 1dm hodc khong c6 tac pham dat
giai thuong thi phai ¢ ban mé ta dic trung mang ban sic
van hoa dan toc ciia nghé truyén thong.

Giay cong nhan Nghé nhan ctia co quan c6 tham quyén
(n€u co).

* Luu y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so’ tric tiép tai Trung tdm Phuc vu_hanh chinh cong tinh,
trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua Cong dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh;




+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chirng thue ciia co
quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢.
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
"~ | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
Co quan thyc hién: S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thon Ha Tinh.
97 Co quan cé thim quyen quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh.
| Co quan dugc uy quyén: Chi cuc Phat trién nong thon Ha Tinh.
Co quan phoi hgp: Cac don vi lién quan
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T chirc, c4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 Quyet dinh cong nhan, Bang cong nhan hodc Vian ban thong bao khong du
diéu kién giai quyét/ Vin ban thong bao khong du diéu kién cong nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw TriCh T.hm Biéu miuw/Két qua
nhi¢m glan
Tiép nhan ho so:
T chuc, c& nhan ndp ho so
tai BO phan TN&TKQ cua
S¢ Nong nghiép va Phat
trién Nong thon
(NN&PTNT) tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng| Cong chirc y
(PVHCC) tinh, Céng chtic | TN&TKQ; | 5io panh | Mau 01 02, 03
Bl | TN&TKQ kiém tra ho so: T6 chire/ ca |~ hinh (n€u co), 06 va ho
+ Néu hd so diy du, hop 1¢ | nhan. so theo myc 2.3
lam thu tuc tiép nhan hd so
va hen ngay tra ket qua.
+ Néu hd so chua day du,
hop 18 thi yéu cau bo sung,
hoan thién ho so. Néu khong
bd sung, hoan thién dugc thi
ttr choi ti€p nhan ho so.
B2 Chuyén ho so cho Chi cuc | Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho

Phat trién Nong thon, Van | TN&TKQ so theo muc 2.3




thu tiép nhan hd so, chuyén hoac nhan
cho Lanh dao va phong| vién Buu
chuyén mén dé xur 1y. dién; Van

thu; Lanh

dao

Tham dinh ho so:
+ Truong hop hd so du diéu
kién gidi quyét thi tham muu _ MBy 05: Vin ban
Van ban d€ nghi cac co quan | Chuyén &8 nohi ;
lién quan pho1 hop t6 chic | vién duoc 1.eA fient cac ﬁ?.qgan
kiém tra thuc té. Chuyén giao xu ly liieglmqul}[hlzrcotlé P
thuc hién cac budc tiép theo. | ho so; Lanh ‘

B3 |+ Truong hop ho so khong | dao phong/ | 35 ngay | Hosc mAu 05. 06:
da diéu kién giai quyéet thi| Lanh dao Vin ban thc“)ng’béo’
tham muu Van ban thong | Chi cuc/ hd so khone da
béo ho so khéng du didukién | Lanh dao dau e gii
giai quyét chuyén kem ho so SO £ i
sang Trung tam Phuc wvu quyet.

Hanh chinh cong tinh dé tra
két qua theo budc B11.
Phong
Chuan bi cac ndi dung lién | Chuyén
quan va t6 chic kiém tra | mon, Lanh
thuc té theo céc tiéu chi tai | dao Chi Mau 05; Bao céo

B4 dia phuong. o cuc, Lanh 10 ngay tong hop ho so dé
Sau kiém tra thuc t€, tong | dao So; dai nghi xét cong nhan
hop Bao cdo tong hop ho so | dién cac co nghé truyén théng.
dé nghi xét cong nhan nghé | quan, dia
truyén thong. phuong

lién quan
Y ... | Mau 05; Giay moi
2 1, Ae 2X 2 ch_n do_ng. OF? ngay hop Hoi déngyvél hd

B5 Tp chtrc hop Ho1 dong tham tham dinh; (t}r}h ca | len quan: Bién

dinh Chicuc | thoi gian ban hop Hoi dong
PTNT chuan bi) thAm dinh.

Can cir két qua hop Hoi dong | Chuyén Mau 05; Du thao

tham dinh: vién dugc To trinh, du thao

B6 |+ Néu du diéu kién coéng| giaoxtrly | 2,5ngay | Quyét dinh cong
nhan nghé truyén thong thi | ho so; Lanh nhén hodc Van ban
duy thao To trinh dé nghi| dao phong thong bao khong du




UBND tinh c6ng nhan nghé
truyén théng, du thao Quyét
dinh cong nhan trinh Lanh
dao Chi cyc xem xét, ky
nhay.

+ Néu khéng du diéu kién
cong nhan nghé truyén thong
thi du thdao Vén ban thong
bao khong du diéu kién cong
nhan nghé truyén théng trinh
Lanh dao Chi cuc xem xé&t,

ky nhay.

diéu
nhan.

kién cong

Xem x¢ét ky nhay du thao tai
budc B6.

Mau 05; Tér, trinh,
du thao Quyét dinh
cong nhan hoac

B7 |- Truc tiép hodc giao phong L(Ejl}rllihciio 01 ngay | Van ban thong bao
chuyén mon trinh lanh dao ' khong du diéu kién
sO ky duyét. cong nhan da ky

nhay.
Mau 05; T trinh,
du thao Quyét dinh
e 1w A 1A , | Lanh dao cong nhan hoac
B8 fﬁi?h’l‘:; tl;ybi‘g?%;‘et qual gy 01 ngay | Vin ban thong béo
' T NN&PTNT khong du diéu kién
cong nhan da ky
duyét.
Phéat hanh van ban:
- Truong hop ho so du diéu
kién: Chu,yén To trinh, du
thdo Quyét dinh; Bién ban x A
hop I%iydéng' thim dinh va - Mau 05 h6 so
X " ' Van thu trinh UBND tinh.
ho so kem theo sang UBND | ., .
tinh giai quyét (qua Trung 56, Chuyén . x

B9 | .. X , vién duoc | 0,5 ngay | - Hoac mau 05, 06;

tam Phuc vu Hanh chinh | . \ . 1 n ,

A giao xu ly Vién ban thong bao
cong tinh). | hdso khong du diéu kién
- Trudmg hop khong du diéu S -

kién: Chuyén Van ban thong
bao ho so khong du diéu kién
cong nhan kém theo hd so
sang Trung tam Phuc wvu

cong nhan.
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Hanh chinh cong dé tra két
qua theo budc B10

UBND tinh xem xét, gidi
quyeét.

Quyét dinh cong
nhan; Bang cong
nhan hoac Van ban

B10 | Chuyén két qua xtr Iy cho S¢ | UBND tinh | 06 ngay thong bio khong i
NN&PTNT (qua Trung tam didu kien  con
\ . A s g
Phuc vu Hanh chinh cong). nhén.
Mau 01, 06; Quyét
dinh cong nhan;
Tra két qua cho t6 chirc, ca Bang cong nhén
nhan, thu phi, 1¢ phi (néu ¢6). hodac  Van ban
B11 |- Chuyen két qua cia UBND | Cong chirc | Gio hanh thong bao khong du
tinh vé cho Chi cuc Phat TN&TKQ chinh diéu kién céng
trien Nong thon theo doi, nhan/  Van ban
luu. thong biao hd so
khéng du diéu kién
giai quyét.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngdy tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh
dé givi cho té chite, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguroi c6 trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc burdc trong quy
trinh.
3 | BIEU MAU
o]
Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cdu bd sung hoan thién hd so
=
Mflu 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
o]

Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU:

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S
- NN&RTNT tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3;

- | Vian ban dé nghi cac co quan lién quan tham gia kiém tra thuc té;

- | Bao céo tong hop hd so dé nghi xét cong nhan nghé truyén thong;

- | Bién ban hop Ho1 déng;

- | To trinh dé nghi UBND tinh cong nhan;

- | Quyét dinh céng nhan; Bang cong nhan (ban sao) hodc vin ban thong bao

- | Cac hd so khac (néu co).

HO S0 dugc luu :[ai Phong PTNT&BTDC thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bo phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh.
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2. Cong nhan lang nghé

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PTNT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
- C6 t6i thiéu 20% tong s6 ho trén dia ban tham gia mot trong cac hoat dong
hodc cac hoat dong nganh nghé ndng thoén quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh
50 52/2018/ND-CP; 7 , 7 ,
- Hoat giéng san xuat kinh doanh 6n dinh t6i thi€u 2 nam lién tuc tinh dén
thot diém de nghi cong nhan,;
- bam béo cac di€u kién bao v€ moi truong lang nghé theo quy dinh cua
phap luat hién hanh.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha
Tinh, tinh Ha Tinh); ’
- Qua Cong dich vu cong truc tuyen http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
. A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh o
_ | Danh sach cac h¢ tham gia hoat dong nganh nghé nong X
thon;
Ban tom tat két qua hoat dong san xuat, kinh doanh cua
- | cac to chuc, cd nhan tham gia hoat dong nganh nghé X
nong thon trong 02 ndm gan nhat;
i Vin ban dam bao diéu kién vé bao vé moi truong theo X
quy dinh.
* Luu y khi ngp hé so: ’
+ Néu nop ho SO"l‘I”l/t’C tiep tai Trung tdm Phuc’vu {zdn’h chz’ph cong tinh,
trwong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong thi quét (Scan) tur ban chinh,
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong thi nop ban sao co chung thuc
clia co quan cé tham quyén.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam

2.6 Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
Co quan thye hién: S6 Nong nghiép va Phat trién noéng théon Ha Tinh.

97 Co quan cé thim quyen quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh.

' Co quan dugc uy quyén: Chi cuc Phat trién noéng thon Ha Tinh.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T6 chtc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

2.9 Quyet dinh céng nhan, Bang cong nhan hoic Vin ban thong bao khéng du
diéu kién giai quyét/ Vian ban thong bao khong du diéu kién cong nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu TriCh T_hO’l Biéu mauw/Két qua

: nhi¢ém glan

Tiép nhan ho so:
T4 chtrc, & nhan ndp ho so
tai BO phan TN&TKQ cua
S¢ Nong nghi¢p va Phat
trién Nong thon
(NN&PTNT) tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong Céng chitc
(TF;\I/;TCI? tllnh Coig NI INETKQ: | ig iy | MAU 0L 02, 03

B1 Qkiémtraho so: | pa” o s P | (néu c6), 06 va hd
+ Néu hé so d,ay du, hQ’P 1€ | nhan. chin so theo muc 2.3
lam thu tyc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du,
hop 1€ thi yéu qau bo sung,
hoan thién ho so. Néu
khong b sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén hd so cho Chi cuc | Cong chiic
Phat trién Nong thon, Van | TN&TKQ x C o

B2 | thur tiép nhan ho so, chuyén | hogc nhan | 0,5 ngay | Mau 0L, 05 va ho

cho Lanh dao va phong| vién Buu s theo muc 2.3

chuyén mon dé xu ly. dién; Van
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thu; Lanh
dao
Tham dinh h so: ‘
+ Truong hop ho so du dicu
kién giai quyet thi tham N
muu Van ban d€ nghi cac A - Mau 05; Van ban
Chuyén ; .
co quan lién quan phbi hop vien duoe dé nghi cac co quan
t6 chic kiém tra thuc té. ‘20 xir 1§ lién quan ph01 hop
Chuyén thuc hién cac budc & - y kiém tra thuc té
2 ho so; Lanh
g | P theo. dao phong/ | 3,5 ngay .
+ Truong hop hé so khong | "~ ’ - Hoac mau 05, 06;
Lanh dao . . R ,
du diéu kién giai quyét thi . Vian ban thong bao
Chi cuc/ N n \
tham muu Vian ban thong N ho so khong du
. N N Y Lanh dao A ..
b&do ho so khong du diéu \ dicu  kign giai
‘A £ A \ So £
kién giai quy€t chuyén kém quyet.
ho so sang Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh dé
tra két qua theo budc B11
q Phong
Chuan bi qéc noi dul}g lién | Chuyén
quan va to churc kiém tra | mon, Lénh X
thuc té theo cac tiéu chi tai | dao Chi Mau 05; Béo Cég
B4 dia phuong. o cuc, Lanh 10 nai tong hop ho so dé
Sau kiém tra :chuc té, t\éng dao So; dai gay nghi xét péng nhan
hop Bao cao tong hop h6 so | dién cac co lang nghé.
dé nghi xét cong nhén lang | quan,  dia
nghé phuong lién
quan
Té chitc hop Hoi ddng |thim dinh;| (tinhca | ob. Ot ConEVan
B5 X : O so lién quan; Bién
tham dinh Chi cuc | thoi gian |, e g A
PTNT | chuan bj) | o2 hop Hoi dong
| thAm dinh.
C‘én cﬁ:q két qua hop Hoi Mau 05; Du thao
dong tham dinh: Chuyén To trinh, dy thao
+ Néu du di€u kién cong | vien dugc Quyét dinh cong
B6 | nhan lang nghé thi du thao | giao xur ly | 2,5 ngay | nhan hoac Van ban
To trinh dé nghi UBND | hé so; Lanh thong bao khong du
tinh cong nhan nghé truyén | dao phong dietu kién cong
thong, du thao Quyét dinh nhan.
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cong nhan trinh Lanh dao
Chi cuc xem xét, ky nhay.

+ Néu khéng du diéu kién
cong nhan lang nghé thi du
thdo Vian ban thong béo
khéng du diéu kién cong
nhan lang nghé trinh Lanh
dao Chi cuc xem xét, ky

nhay.

Xem xet ky nhay du thao
tal buoc B6.

Mau 05; To trinh,
du thdo Quyét dinh
cong nhan hoac

B7 |- Truc tiép hodc giao phong Iéi?léuc dao 01 ngay | Van ban thong bao
chuyén mon trinh lanh dao - khong du diéu kién
so ky duyét. cong nhan da ky

nhay.
Mau 05; T trinh,
du thao Quyét dinh
1 a 1A . | Lanh  dao cong nhan hoac
B8 fﬁfgh’iz; 1::1 Sggitéet qQua | g 01 ngay | Van bin thong béo
' T NN&PTNT khong du diéu kién
cong nhan da ky
duyét.
Phéat hanh van ban:
- Trudng hop ho so du didu
kién: Chuyén To trinh, du
thao Quyét dinh; Bién ban
hop Hoi déng tham dinh va
hé so kém theo sang UBND - Méu 05; hd so
tinh giai quyét (qua Trung | Van thu So; trinh UBND tinh.
tam Phuc vu hanh chinh | Chuyén

B9 | cong tinh). vién duogc | 0,5 ngay | - Hodc mau 05, 06;
- Truong hop khong du | giao xu ly Van ban thong bao
diéu kién: Chuyén Vin ban | hd so khong du didu kién

thong bao hd so khong du
diéu kién cong nhan kém
theo hd so sang Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong
dé tra két qua theo budc
B1l

cong nhan.




16

UBND tinh xem xét, giai

quyét.
Chuyén két qua xur ly cho

Quyét dinh cong
nhén; Bang cong
nhan hoac Van ban

B10 S NN&PTNT (qua Trung UBND tinh | 06 ngay thdng béo khong di
tam Phuc vu Hanh chinh di€u kién cong
cong). nhén.

Mau 01, 06; Quyét

1A , 2 4 , dinh cOng nhan;
TI‘EAL két qua cf,lo ‘Eo ch}xc, i:a Béng cong nhan
nlllan, thu phi, 1€ phi (néu hoic Van ban

- c0) i K aus o | CONE chife| Giohanh | thong bio khong du

uyen Xet qua cua| tNeTKQ | chinh | didu  kién cong
UBND.t}nh ve€ cho Chi cuc nhan/  Vin  ban
PI)gt trien Nong thon theo thong bAo hd so
dot, luu. khong da didu kién
giai quyét.
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh
dé giri cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi co trach nhiém thyc hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 |BIEU MAU
)
M?lu 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
)
Mau 03 M&u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
o]
Mau 04 M&u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Eﬁ

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU:

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢
- NN&RTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3;

- | Vin ban dé nghi cac co quan lién quan tham gia kiém tra thuc té;

- | Béo cdo tong hop ho so dé nghi xét cong nhan nghé truyén thong;

- Bién ban hop Ho1 déng;

- | To trinh dé nghi UBND tinh c6ng nhan;

- | Quyét dinh cong nhan; Bang cong nhan (ban sao) hodc vin ban thong bao

- | Céc ho so khac (néu co).

HO so dugc luu tai Phong PTNT&BTDC thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bod phan luu trir ctia co quan va luu trit theo quy dinh.
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3. Cong nhén lang nghé truyén théng

KY HIEU QUY TRINH QT.PTNT.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

- Pat tiéu chi lang nghé nong thon (dat 3 tiéu chi)

+ C6 tbi thiéu 20% téng s6 ho trén dja ban tham gia mot trong cac hoat
dong hodc cac hoat dong nganh nghé nong thon quy dinh tai Piéu 4 Nghi
dinh s6 52/2018/ND-CP;

+ Hoat dong san xuét kinh doanh 6n dinh t4i thiéu 2 nam lién tuc tinh dén
thoi diém dé nghi cong nhan;

+ Pam bao cac diéu kién bao vé mdi trudng lang nghé theo quy dinh cta
phéap luat hién hanh.

- C6 it nhat mot nghé truyén thong nong thon (1a nghé dat ca 3 tiéu chi):

+ Nghé da xuat hién tai dia phuong tir trén 50 nam va hién dang tiép tuc
phat trién tinh dén thoi diém dé nghi cong nhan;

+ Nghe tao ra nhiing san pham mang ban sic van hoa dan toc;

+ Nghé gan v6i tén tudi cia mot hay nhiéu nghé nhan hodc tén tudi cua
lang nghé.

2.2

Cach thirc thye hién TTHC:

- Nop hd so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh);

- Qua Cong dich vu cong truc tuyén http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Ho so dé nghi cong nhan lang nghe truyen thong bao
gém hd so cong nhan nghe truyén thong va hd so cong
nhan lang nghé, cu thé nhu sau:

Ban tom tat qua trinh hinh thanh, phat trién ctia nghé
truyén thong;

Giay chimg nhén huy chuong da dat dugc trong cac
cudc thi, trién 1am trong nudc va qudc té hoic co tac
pham dat nghé thuit cao dugc Uy ban nhdn dan cép
tinh trd 1én trao ting (néu co);
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D61 vo1 nhitng t6 chire, cd nhan khong cé di¢u kién
tham du céc cudc thi, trien 1am hodc khong co tac

+
pham dat giai thuong thi phai c6 ban m6 ta déc trung X
mang ban sic van hoa dan tdc ctia nghé truyén thong.
+ Gi:ély cong nhan Nghé nhan ciia co quan tham quyén X
(néu co).
N Danh sach cac ho tham gia hoat dong nganh nghé nong «
thon;
Ban tom tat két qua hoat dong san xuat, kinh doanh ciia
+ | cac t6 chue, ca nhan tham gia hoat dong nganh nghé X
nong thon trong 02 nam gan nhat;
, | Vanban bio dam diéu kién vé bao vé moi trudng theo y
quy dinh.
Truong h(_)’P da dlgzqc cong nhan lang nghé, h§3 so thuce
hién nhu h6 so d€ nghi cong nhén nghé truyén thong.
- | Néu chua duoc cong nhan lang nghé nhung c6 nghe
truyén thong da dugc cong nhan, ho so thue hién nhu
ho so dé nghi cong nhan lang nghé.
* Luu y khi nop hé so: )
+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu ngp ho 5o qua dwong buru dién thi ngp ban sao co chimg thyc cua
co quan co tham quyeén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thye hién: S Nong nghiép va Phat trién néng thon Ha Tinh.
Co quan cé tham quyen quyét dinh: Uy ban nhén dan tinh Ha Tinh.
Co quan dwoc iy quyén: Chi cuc Phét trién nong thon Ha Tinh.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuwe hién TTHC: T6 chtrc, ca nhan.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cong nhan, Bang cong nhan hodc
Vin ban théng bao khong du diéu kién giai quyét/ Van ban thong bao
khéng du diéu kién cong nhén.

2.10 | Quy trinh xit ly cong viéc

T Trinh tur Trach Thoi | Bieu mau/Ket

: nhiém glan qua
Tiép nhan hd so:
T chtrc, ca nhan ndp ho so
tai BO phan TN&TKQ cua
S& Nong nghiép va Phét trién
Nong thon (NN&PTNT) tai
Trung tdam Phuc vu hanh
chinh céng (PVHCC) tinh, | Cong chirc N
Cong chic TN&TKQ kiém | TN&TKQ; | .o s | Mau 017 02, 03

B1 |traho so: T6 chte/ cd |~ pinh (néu co), 06 va ho
+ Néu hd so day du, hop 1¢ | nhan. so theo myc 2.3
lam thu tyc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du,

hop 1¢ thi yéu cau bd sung,

hoan thién ho so. Néu khong

bd sung, hoan thién duogc thi

tir chdi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so cho Chi cyc | Cong chirc

Phét trien Nong thon, Van | TN&TKQ

thu ti€p nhan ho so, chuyén | hoac nhan x <A

B2 |[cho Lanh dao va phong|vién Buu| 0,5ngay Mal}Jl 01,05 va ho

chuyén mon dé xu 1y. dién; Van 50 theo muc 2.3
thu; Lé&nh
dao
Thém dinh hb so: Chuyén - Mau 05, Van
\ A 4 A A ban dé nghi cac
+ Truong hop ho so du di€u | vien  dugce lia
kién giai quyét thi tham muu | giao xur 1y CE ;qu}? n 11?1 qutan

B3 | Van ban dé nghi cdc co quan | hé so; Lanh | 35 ngay | B P HEm S
lién quan phoi hgp t6 chuc | dao phong/ - Hoic miu 05
kiém tra thyc t€. Chuyén | Lanh dao 06°  Vin bér;
thuc hién cac budc tiép theo. | Chi cuc/ :

thong bao hod so
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+ Truong hop hod so khong | Lanh  dao khong du diéu
da diéu kién giai quyét thi| So kién giai quyét.
tham muu Van ban thong
bao ho so khong du diéu kién
giai quyét chuyén kém ho so
sang Trung tdm Phuc wvu
Hanh chinh cong tinh dé tra
két qua theo budc B11
Phong
Chuan bj cac ndi dung lién | Chuyén
quan va to,chu.(A: klem, tra.thu.c mon, Lanh Miu 05: B0 cio
té theo cac ti€u chi tai dia | dao Chi 2 > A
N tong hop ho so dé
B4 |P huong. o cuc, Lanh 10 ngay |nghi xét cong
Sau kiém tra thuc t€, tong | dao S¢&; dai A 1x X
C LA A A s nhan lang nghé
hop Bao cao tong hop ho so | dién cac co truvén thén
dé nghi xét cong nhan lang | quan, dia Y &
nghé truyén thong. phuong lién
quan
Mau 05; Gidy
Hoi dong | 05ngay | moi hop Hoi dong
B5 T6 chirc hop Hoi dong tham | thAm dinh; | (tinhca |va hd so lién
dinh Chi cuc | thoi gian | quan; Bién ban
PTNT chuan bi) |hop Hoi doéng
tham dinh.
Can cir két qua hop Hoi dong
tham dinh:
+ Néu du diéu kién cong
nhan nghé truyén thong thi
du thao T¢ trinh dé nghi Mau 05; Dy thao
UBND tinh cong nhan lang | Chuyén T¢ trinh, dy thao
nghé truyén théng, du thao | vién duoc Quyét dinh cong
B6 | Quyét dinh cong nhan trinh | giao xr 1y | 2,5ngay | nhan hoic Vin
Lanh dao Chi cuc xem xét, | hd so; Lanh ban thong bao
Ky nhay. dao phong khong du diéu

+ Néu khong du diéu kién
cong nhan lang nghé truyén
thong thi du thao Van ban
thong bao khong du diéu
kién cong nhan lang nghé

ki€n cong nhan.
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truyén thong trinh Lanh dao
Chi cuc xem xé&t, ky nhay.

Xem xét ky nhdy du thao tai
budc B6.

Lanh dao

Mau 05; To trinh,
du thdo Quyét
dinh cong nhan

B7 |- Truc tiép hodc giao phong Chi cuc 0l ngay |hoac Van ban
chuyén mén trinh lanh dao ' théng bao khdng
so ky duyét. du diéu kién cong

nhan da ky nhay.
Mau 05; T trinh,
du thao Quyét
Xem xét ky duyét két qua Leth dao \ dmvh cone nh%ln
B8 | thuc hién tai bude B7 56 Olngay | hodc ~ Van ban
: T NN&PTNT thong bao khong
du diéu kién cong
nhan da ky duyét.
Phat hanh van ban:
- Truong hop hd so du diéu
kién: Chuyén To trinh, dy
thao Quyét dinh; Bién ban
hop Hoi dong tham dinh va - Mau 05; hd so
hd so kém theo sang UBND | _ , trinh UBND tinh.
, e z Van thu S&;
tinh gidi quyét (qua Trung Chuyén N
tam Phuc vu Hanh chinh| ., . |- Hoac mau 05,

B9 N vién duoc | 0,5 ngay _ y )
cong tinh). . a0 xit KK 06; Van ban
- Trudng hop khong du diéu flé o y thong bao khong
kién: Chuyén Van ban thong du diéu kién cong
béo hod so khong du diéu kién nhan.
cong nhan kém theo hd so
sang Trung tam Phuc wvu
Hanh chinh céng dé tra két
qua theo budc B11

Quyét dinh cong
UBI;ItD tinh xem xét, giai Eﬁgﬁ’ ﬁggf 0\0/1;1%
uyet. \ A .
B10 thiyén két qua xir Iy cho So | UBND tinh | 06 ngay | 0an thong - bdo

NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong).

khong du diéu
ki€n cong nhan/
Van ban thong
bao hd so khong
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du diéu kién giai
quyeét.

B1l1l

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan, thu phi, 1¢ phi (néu c6).
- Chuyén két qua cia UBND
tinh vé cho Chi cuc Phat trién
Nong thon theo doi, luu.

Cong chirc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cong
nhén; Béing cong
nhan hoac Van
ban thong bao
khong du diéu
kién cong nhan/
Van ban thong
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét.

* Triwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy
trieée ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161
va hen lai ngay tra két quda chuyén sang Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh dé giri cho t6 chirc, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi cb trach nhiém thyc hién can
thuc hién dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi
quyét trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc budc trong

quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

M3u 01.docx

Mau 02

@j

M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so

Mau 03

Eﬁ

M3u 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

@j

Mau 04.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mﬁu 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
o]

Mau 06 M3u 06.docx
So theo doi ho so

4 |HOSOLUU:

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ So
- NN&RTNT tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

- 01 b6 hd so theo muc 2.3;

- | Vin ban dé nghi c4c co quan lién quan tham gia kiém tra thuc té;

- | B4o céo tong hop ho so dé nghi xét cong nhan nghé truyén thong;

- Bién ban hop Ho1 d(‘Bng;

- | To trinh dé nghi UBND tinh cong nhan;

- | Quyét dinh cong nhan; Bing cong nhan (ban sao) hodc van ban thong bao

- | Cac ho so khac (néu co).

HO S0 du’gc luu :tai Phong PTNT&BTDC thoi gian Iuu 5 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng bo phan luu trit ctia co quan va luu trit theo quy dinh.
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4. HO tro du 4n lién két

1 | KYHIEU QUY TRINH QTPTNT.04
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
Chu dau tu dy an lién két gui 01 b ho so t6i Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm: Bin Ban sao
' P » A0 gom: chinh
- | Pon dé nghj cta chu du an, theo mdu BM.PTNT.04.01; X
- | Dy 4n lién két, theo mu BM.PTNT.04.02; X
i Ké hoach dé nghi hd tro lién két, theo mau X
BM.PTNT.04.03,
_ | Ban thoa thuan ctr don vi lam chu déu tu dy an lién keét, X
theo mau BM.PTNT.04.04;
Ban sao chup cac chimg nhan vé ti€u chuan chat luong
san pham, an toan thuc phﬁm, an toan dich bénh va bao
v€ moi truong; hodc cam két bao dam cac quy dinh cua
- . Ap LA sen 2 A » 2 \ X
phap luat vé tiéu chuan chat luong san pham, an toan
thg:c pham, an toan dich bénh va bao vé moi truong, theo
mau BM.PTNT.04.05;
- | Ban sao chup hop dong lién két. X
* Luu y /§hi nép ho so: ’
+ Néu ho so nop truc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc deé doi chiéu,
+ Neu ngp ho so qua Cong Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co6 chirng thuc cua co
quan co tham quyeén.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyet TTHC: Trung tam
' Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
Co quan thye hién: S0 Nong nghiép va Phat trién Nong thon Ha Tinh.
27 Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.

Co quan dugc uy quyén: Chi cuc Phat trién néng thon Ha Tinh.
Co quan phdi hop: Co quan, t6 chtic, ci nhan lién quan.
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Poi twong thwe hién TTHC: La t6 chirc, ca nhan thudc ddi twong duoc

28 | 1uémg hd tro theo quy dinh tai Nghi dinh s6 98/2018/ND-CP.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét h§ tro du an lién ké,t hoac
2.9 | Van ban thong bao khong du dicu kién phé duyét ho trg du an lién két/Van
ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh tir Trach Thoi Biéu mAu/két
: nhiém gian qua
T6 chure, ca nhan ndp ho so tai
B6 phan TN&TKQ cua So
NN&PTNT - Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong (PVHCC)
tinh. Cong chic TN&TKQ 7 N
kiém tra hé 50T TO6 chure/ ca Maflu 01; 02, 03
BL | T Néu ho so day du thi lam nhan, Gio hanh | (n€u c6); 06 va
thu tyc tiép nhén ho so va hen | Cong chire chinh | HO6 so theo muc
ngay tra két qua. TN&TKQ 2.3
+ Neéu ho so chua day du thi
yéu cau to chue, ca nhan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién
dugc thi tir choi tiép nhéan ho so.
Chuyén hd so cho Chi cuc Cong chuc
M SN A s TN&TKQ
Phét trién Nong thon, Van thu DI x \ 1A
. a1 A 2 hoac nhan .| Mau 01, 05 va ho
B2 | tiép nhan ho so, chuyén cho A 0,5 ngay
~ . . n vién Buu so theo muc 2.3
Lanh dao va phong chuyén |,.. .
mén dé xit I8 dién; Van thu;
Y- Lanh dao
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so' du dicu - - MAu 05,Vin ban
kién giai quyét, tham muu van | Chuyén vién i cac don vi lign
ban gui cac don vi lién quan ctr | dugc  giao g A L,
e R 2 . 1o 1A quan dé nghi cu
nguoi tham gia Ho1 dong tham | xur 1y ho so, \ "
; ~ ... | thanh vién tham
B3 | dinh. ‘ Lanh  dao | 02 ngay ia Hoi don
- Truong hop ho so khong dua | Chi cuc; gla ric x g
PN L s ~ \ - Hoac mau 05,06;
diéu kién giai quyét thi tham | Lanh dao So Vin ban tra ho so
muu Van ban tra ho so (c6 néu | NN&PTT . LA
~ 1o 2 A (kem ho so0).
rd ly do) chuyén Trung tam
PVHCC tinh theo budc B10.
Tham muu S¢ Quyet dinh | Chuyén vién Mau 05, Van
B4 |thanh lap HOi dong tham |dwgc giao | 08 ngay |ban dé nghi
dinh. xu 1y ho so, thanh lap HGi
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Lanh dao| (cathoi |dong; Du thao
Chi  cuc;| gian |Quyét dinh
Lanh dao S¢ | chuan bi) | thanh 1ap Hoi
NN&PTT dong;
Mau 05; Giay
Chudn bi hd so, tai lidu lién | . .. . moi hop - HOI
Y N Hoi  dong dong va ho so
quan; TO chtic hop Hoi dong | , .. LA o ia
thim dinh: tham dinh Il?n quan; BleAr}
ban hop HOoi
ddng tham dinh
Sau khi Hop hoi dong tham
dinh:
- Trudng hop ho so tham dinh
dat cac ti€u chi thi du thao To
trinh dé nghi UBND tinh phé Mau 05; dy thao
duyét h trg dy an lién ket, Chuyeén vién T trinh, dy théo
B5 kém Quyét dinh phé duyét ho duoe  giao | 03 ngay Quyéet dinh hoac
tro du an lién keét trinh Lanh | '1, ho du tl}éo Van bér}
dao Chi cuc ky nhay. XY RO so tra hd so (kém hd
- Trudng hop hd so qua tham SO)
dinh khong dat cac tiéu chi thi
du thao Vin ban tra ho so (c6
néu ro 1y do) trinh Lanh dao
Chi cuc xem xét, ky nhay.
Mau 05; du thao
. ) To trinh, du thao
Xem xé&t, ky nhay két qua tai | . . X o4t 1o
B6 | budc BS, trinh Lanh dao Sor | a0 4301 g7 oay | Quyt dinh hodc
(Chi tich HPTB) ky duyét, | " 4 du thao Van ban
’ o tra ho so (kém ho
s0) da ky nhay.
Mau 05; T trinh,
e e 1.4 2 .. | Lanh dao S& du thao Quyét
B6 | oo XL K AU KELAU 1 ey tich | 02 ngay | dinh hodc dy thio
' HDbTD) Van ban tra ho so
(kém ho s0)
Phat hanh van ban va:
- Gui ho so trinh UBND tinh Mau 05; hd so
qua Trung tam PVHCC tinh. trinh UBND tinh;
B7 | * Ho so trinh: T trinh kém | Vin thu 0,5ngay |- Hodc miu 05,

dy thao Quyét dinh; Bién ban
Hop hoi1 dong tham dinh va ho
so kem theo.

06; Vén ban tré ho
so (kem ho so)
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- Chuyén Vin ban tra ho so,
kém hd so sang Trung tim
PVHCC dé tra cho t6 chirc, ca
nhan theo budc B10.

UBND tinh xem xét quyét
dinh. ,
- Chuyén két qua cho So

Quyét dinh phé
duyét h@ tro du an
lién két hoac Van

B8 | NN&PTNT qua Trung tam | UBNDtinh | 08ngdy |ban thong  bdo
1R et o 1 A khong du diéu
PVHCC va két thuc xtr ly trén A . A LK
phan mém dich vu coéng kién phe duy&t ho
: : ' tro du an lién két.
Mau 01, 06;
Quyét dinh phé
Tra két qua cho to chuc, céd duyét ho tro du 4n
nhan. lién két hodc Van
8o |- Chuyén ho so, két qua lién | Cong chirc | Gio hanh | ban  thong  bdo
thong cho Chi cuc Phat trién | TN&TKQ chinh | khong du dicu
néng thon, SO NN&PTNT dé kién phé duyét hd
luu ho so, vao sb theo ddi. tro du an lién
két/Van ban tra ho
SO (kem ho s0)
* Truong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truoc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé giri cho té chire, cd nhan.
3 | BIEUMAU
]
M?lu 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
@j
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
@j
Mﬁu 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
@j
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
@j
Mﬁu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@j

Méu 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

Pon dé nghi hd tro lién két san xuat va tiéu thyu san phém
nong nghiép
BM.PTNT.04.01 @Ij

BM.PTNT.04.01

]

BM.PTNT.04.02 BM.PTNT.04.02

Du 4n lién két

iz
BM.PTNT.04.03 BM.PTNT.04.03
Ké hoach dé nghi hd tro lién két

Bén thoa thun vé viéc ctr don vi lam chu dau tu dy 4n
lién két
BM.PTNT.04.04 bl )

BM.PTNT.04.04

Ban cam }(é't bao dam cac quy dinh cta phap luat vé tiéu
chuan chat luong san pham, an toan thuc pham, an toan
BM.PTNT.04.05 dich bénh va bdo v¢ moi truong.

]

BM.PTNT.04.05

4 |HOSOLUU

Cac mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu ¢d), 06 luu tai B phan TN&TKQ So
- NN&RTNT tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

- 01 bo hd so theo muc 2.3.

Vin ban gui cac co quan, don vi dé nghi cir nguoi tham gia HDTD; Vin ban
cir nguoi tham gia HDTD cua céc co quan, don vi.

- | Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh; Bién ban hop HP tham dinh

- | To trinh gtiri UBND tinh

Quyét dinh phé duyét ho tro du 4n lién ket hodic van ban thong béo tir choi
quyét dinh.

H6 so duogc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiep, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi het
han, chuyén ho so xuong bd phan luu trit ctia co quan va luu trir theo quy dinh.
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I1. LINH VU'C KHOA HQOC CONG NGHE VA MOI TRUONG
1. Cap giay chitng nhan doanh nghiép ndong nghiép ing dung cong nghé

KY HIEU QUY TRINH QT.KHCNMT.01

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Doanh nghiép nong nghiép timg dung cong ngh¢ cao phai dap tng day du cac
diéu kién cu thé sau day:

a) Ung dung cong ngh¢ cao thugc Danh muc cOng nghé cao dugce vu tién dau
tu phat trién quy dinh tai Diéu 5 ctia Ludt cong nghé cao dé san xuit san pham
nong nghiép.

b) Tao ra san pham nong nghiép c6 chat luong, ning suat, gia tri va hiéu qua
cao, doanh thu tir sain pham nong nghiép ung dung céng nghé cao cuia doanh
nghiép dat it nhat 60% trong tong s6 doanh thu thuan hang nam.

¢) Co6 hoat dong nghién ctru, thir nghiém tng dung cong nghé cao, chuyén
giao cong nghé dé san xuat san pham nong nghiép, tong chi cho hoat dong
nghién ciru va phat trién dugc thyc hién tai Viét Nam trén tong doanh thu
thuan hang nim dat it nhat 0,5%; sb lao dong cod trinh 46 chuyén moén tir dai
hoc tré 1én truc tiép thuc hién nghién ctru va phat trién trén tong sb lao dong
ctia doanh nghiép dat it nhat 2,5%.

d) Ap dung cac bién phép than thi¢én moi trudng, tiét kiém nang luong trong
san xuit va quan 1y chat luong san pham noéng nghiép dat tiéu chuan, quy
chuan k§ thuat cua Viét Nam hodc tiéu chuan qudc té chuy@n nganh.

2.2

Cach thure thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép hodc qua duong buu dién cIén Trung tam Phuc vy hanh chinh
cong tinh Ha Tinh (SO 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh,
tinh Ha Tinh).

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phén hd so, bao gom:

Vin ban dé nghi cong nhan doanh nghiép nong nghiép
ung dung cong nghé¢ cao theo  mau X
BM.KHCNMT.01.01;

Ban sao Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hodc
Gidy chimg nhan dau tu hodc Gidy chimg nhan doanh




31

nghiép khoa hoc va cong ngh¢ doanh nghiép da dugce
cap;

Ban thuyét minh doanh nghiép dé nghi cong nhan doanh
nghiép tUng dung coéng nghé cao theo mau
BM.KHCNMT.01.02; cac minh ching cho cac ndi dung
thuyét minh gébm: Ban sao bao céo Tai chinh ctua doanh
nghiép 02 nam lién ké trude khi dé nghi cong nhan doanh
nghiép nong nghiép cong nghé¢ cao; ban sao cac hop
dong nghién ctru, chuyen giao cong nghé, mua vat tu
thiét bj phuc vu d6i méi cong nghé, san pham... cia X
Doanh nghiép; ban sao hop dong lao dong, bang cap cua
lao dong c¢ trinh d§ chuyén mon tur dai hoc tr¢ 1én dang
truc tiép thuc hién nghién ctru va phat trién tai doanh
nghiép; ban sao Gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan
hodc quy chuan con hi¢u luc cua san pham, hang hoa do
doanh nghiép san xuat; ban sao van ban minh ching vé
bao vé mdi truong da dugc cap co tham quyén cép.

* Luu y khi ngp hé so:

+ Néu nop. hé so truec tiép tai Trung taim Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong
hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé ddi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua Cong Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc ciia co
quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 02 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thyc hi¢én: S6 Nong nghiép va Phat trién Nong thon Ha Tinh
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh.
Co quan dugc iy quyén: Khong , ‘
Co quan phoi hgp: Cac So: Tai chinh, K& hoach va Pau tu, Tu phap, Tai
nguyén va Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé.

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cép Gidy chimg nhan doanh nghiép

nong nghi€p ung dung cong nghé cao; Gidy chirng nhan/ Van ban thong béo
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khong du diéu kién cap Gidy chirg nhan/ Van ban thong bao hd so khong du

diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tr.aACh T.hm Biéu miu/Két qua
: nhiém glan
Tiép nhan hd so:
T6 chire, ca nhan nop ho so tai
B phan TN&TKQ cua S¢&
Nong nghiép va Phét trién
Nong thon (NN&PTNT) tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong (PVHCC) tinh, | Cong chiic N
Cong chic TN&TKQ kiem | TN&TKQ; | qio sy | MaU 01, 02, 03
Bl | traho so: T6 chire/ cd |~ pinh (n€u co), 06 va ho
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢ | nhan. so theo muc 2.3
1am thu tuc tiép nhan ho so va
hen ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du, hop
1¢ thi yéu cdu b6 sung, hoan
thién hd so. Néu khong bo
sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Cong chuc
Chuyen ho so cho S¢|TN&TKQ
NN&PTNT, Van thu tiép | hodc nhan x v LA
B2 | nhan hd so, chuyén cho Lanh | viéen  Buu | 0,5 ngay Mal}Jl 01, 05 ZV?E: ho
dao va phong chuyén mén dé | dién; Vin 50 theo muc 2.
xur ly. thu;  Lanh
dao
- Xem )gét, kiém tra tinh hop - Mau 05 Vin ban
1¢ ctia ho so: Chuyén & nohi ’cir Ui
+ Néu ho so hop 1¢ thi tham | vién dugc | 02 ngay thamg a Té tflglém
muu SO ban hanh Van ban dé | giao xu ly dinh: &
B3 | nghi cac S&, nganh dé nghictr | ho so, LD T
nguoi tham gia T6 tham dinh. | phong, - Holic rku 05. 06:
+ Néu ho so khong hop I¢ | Lanh  dao Vin ban théng,béo,
tham muu S& ban hanh Van | S&, Van thu

ban thong bao hd so khong du

hd so khong du
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diéu kién giai quyét chuyén
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong dé tra cho t6 chic,
ca nhan theo Budc B11

di€u kién giai quyét
kem ho so.

Téng hop danh sach, tham \(/:iglrjlyer:iuoc N ’
muu Quyét dinh thanh 1ap T6 | . e Mau 05; Quyeét
giao xu 1y . s TA A
tham dinh, Gidy moi hop | 25 ~ \ dinh thanh 13p T6
B4 ho so, Lanh | 2,5 ngay F .
tham dinh ngay sau khi nhan . tham dinh va
. 12 .. _»_|dao phong, A
dugc Van ban ctr nguoi cua |, - Giay moi hop.
cac S&, nganh Lanh ~dgo
’ S¢, Van thu
Hop tham dinh ho so khi ¢ it
nhat hai phan ba s6 thanh vién X
c6 mat. T6 tham dinh c6 trach | .; : 07 ngay x
o, A To6 tham | (tinh cd | Mau 05; Bién ban
B5 |nhiém dénh gia hdo so do| .. e R LA a
A TA A x| dinh thot gian | hop t6 tham dinh
doanh nghiép lap vé tinh day ISON
, , . . . chuan bi)
du, chinh xac, dap ung cac
diéu kién theo quy dinh
Trén co s¢ két qua hop TO
tham dinh:
+ Néu du diéu kién cap Giay N
chimng nhén thi dy thdao Van Mau 05; Du thao
ban trinh UBND tinh phé Van ban trinh
duyét Quyét dinh cap Giay UBND tinh phé
ching nhan doanh nghi¢p duyét quyet dinh
nong nghiép tng dung cong | Chuyén cap Giay ching
ngh¢ cao; du thao Quyét dinh, | vién duoc .. |nhan; Du thao
B6 > . A en « : .+, | 1,5 ngay 2, 4 .z
Giay chting nhan trinh L&nh | giao xu ly Quyét dinh, Giay
dao Phong KHTC xem xét ky | ho so chiimg nhan hoac
nhay. ‘ , Dy thdo Van ban
+ Néu khong du diéu kién cap thong bao khong du
Giay chung nhan thi du thao diéu kién cap Gidy
Vian ban thong bao khong du chimg nhan.
diéu ki¢n cap Giay ching
nhan trinh Lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
’ Mau 05: Vin ban
B7 Xem xét, Ky nhay két qua & Lanl} dao 05 ngay trlrlh UBND tinh
budc B6 Phong phé duyét quyet
dinh cdp Gidy
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ching nhan da ky
nhdy; Du thdo
Quyét dinh, Gidy
chimg nhan hoac
Vién ban thong bao
khong du diéu kién
cip Gidy ching
nhan da ky nhay.

Mau 05; Vin ban
trinh  UBND tin}1
phé duyét quyét

dinh cap Giay
chirng nhan da ky
Xem xét ky duyét két qua ¢ | Lanh dao « | duyét; Du thao
B8 | puse BY S& 0.5N0%Y | Gvét dinh, Gidy
ching nhan hodc
Vién ban théng bao
khong du diéu kién
cap Giay chiung
nhan da ky duy¢t.
Phat hanh van ban va:
- Chuyén ho so trinh UBND
tinh xem x¢ét quyét dinh (qua
Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh) x Y
* Ho so trinh: To trinh; Bién Mau 0; H? ,SO’
, 2 4 A a4 X trinh UBND tinh;
ban I}Qp t6 tham dinh, du tha}o - Hodc miu 05. 06-
B9 Qu,yet du{h’ du’ tP a0 Gl‘ay Vianthue | 0,5ngay | Van bén thong bao
ching nhan va hé so keém khong d didu kién
theo. X 4 .
- Chuyén Van ban thong bao fli%n Gidy  chimg
khong du di€u kién cap Giay o
ching nhan qua Trung tam
Phuc vu Hénh chinh cong dé
tra cho to chirc, ca nhan theo
bude Bl1
Quyét dinh cap
B10 UBND tinh xem xét, giai UBND tinh | 03 ngay Giay chting nhan

quyét.

doanh nghi€p nong
nghi¢p Ung dung
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Chuyén két qua xir Iy cho S&
NN&PTNT (qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng).

cong nghé cao;
Gidy chimg nhan/
Vién ban thong bao
khong du diéu kién
cip Gidy ching
nhan.

B11

Tra két qua cho to chic, ca
nhan, thu phi, 18 phi (néu co).
- Chuyén két qua cia UBND
tinh vé cho S& NN&PTNT
theo doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh cip Gidy
chiing nhan doanh
nghi¢p ndong nghiép
ung dung coOng
nghé cao; Gidy
ching nhéan/ Vian
ban théong bdo
khéng du diéu kién
cip Gidy ching
nhan/ Van Dban
thong bao ho so
khéng du diéu kién
giai quyét.

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy

trinh.

BIEU MAU

Mau 01

@j

M3u 01.docx

Giéy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@j

Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Eﬁ

Méu 03 y . . , . M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so
o
Mau 04 . . - ' ) M3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
B
x ) , , . M3u 05.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quy¢€t ho so
o]
Mau 06 7 ‘ ML 06, docx
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cong nhan doanh nghiép tng dung cong
BM.KHCNMT., | "8he ¢80 .
01.01 E
BM.KHCNMT.01.01.d
0ocX
Thuyét minh doanh nghiép dé nghi cong nhan doanh
BM.KHCNMT. nghiép nong nghi¢p ing dung cong nghé cao -
01.02 b
BM.KHCNMT.01.02.d
0oCX
HO SO LUU

Cac miu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai B phin TN&TKQ S&
NN&PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so TTHC;

Ho so dau vao theo Muc 2.3;

Van ban de nghi ctir nguoi tham gia T6 tham dinh; Van ban clir ngudi cua céc

S&, nganh;

Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh;
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- | Bién ban tham dinh;

- | To trinh gui UBND tinh;

- | Gidy chtng nhan doanh nghiép noéng nghiép tng dung cong nghé cao (thoi
han hi¢u luc khong qué 05 nam) hodc Van ban tir chdi cap gidy chirng nhan.

HO so duge luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudéng bd phan luu trit cia co quan va luu trir theo quy dinh.
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2. Cap lai gidy chieng nhan doanh nghiép néng nghiép ing dung cong

nghé¢ cao
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.KHCNMT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Doanh nghiép nong nghi€p umg dung cong nghé

cao phai dap ung day du cac diéu kién cu thé sau day:

a) Ung dung cong ngh¢ cao thugc Danh muc cOng nghé cao dugc uu tién dau
tu phat trién quy dinh tai Diéu 5 ctia Lut cong nghé cao dé san xuit san pham
nong nghiép.

b) Tao ra san pham nong nghiép co chat lugng, nang suat, gia tri va hiéu qua
cao, doanh thu tir san pham nong nghi¢p tmg dung cong nghé cao cua doanh
nghiép dat it nhat 60% trong tong sé doanh thu thuan hang nim.

c) C6 hoat dong nghién ctru, thr nghiém tmg dung céng ngh¢ cao, chuyén
giao cong nghé dé san xuat san phdm nong nghiép, tong chi cho hoat dong
nghién ctru va phat trién dugc thuc hién tai Viét Nam trén tong doanh thu
thuan hang nam dat it nhat 0,5%; sb lao dong co trinh d§ chuyén mon tur dai
hoc tré 1én truc tiép thuc hién nghién ctru va phat trién trén téng sb lao dong
ctia doanh nghiép dat it nhat 2,5%.

d) Ap dung cac bién phap than thién mdi truong, tiét kiém ning lugng trong
san xuat va quan 1y chat luong san pham noéng nghiép dat ticu chuan, quy
chuan k¥ thuat cta Viét Nam hodc tiéu chuan qudc té chuyén nganh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- NoOp truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha
Toh). , |
- Thoi gian tiép nhan ho so: Gid hanh chinh tat ca cac ngay trong tuan.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban Ban sao
| P » A0 SOm: chinh
_ | Van ban dé nghi cong nhan doanh nghiép néng nghiép X

tmg dung cong nghé cao theo mau BM.KHCNMT.02.01

Ban sao Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hogc Giay
ching nhén dau tu hoac Gidy chimg nhan doanh nghiép X
khoa hoc va cong nghé doanh nghiép da dugc cap;

Ban thuyét minh doanh nghiép dé nghi cong nhan doanh
nghi¢p nong nghi¢p ung dung cong ngh¢ cao theo mau
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BM.KHCNMT.02.02; cac minh chirng cho cac ndi dung
thuyét minh gdm: Ban sao bao cdo Tai chinh ciia doanh
nghiép 02 nam lién ké trude khi dé nghi céng nhan doanh
nghiép nong nghi¢p cong nghé cao; ban sao cac hop
ddng nghién ctru, chuyén giao cong nghé, mua vit tu
thiét bi phuc vu doi méi cong ngh¢, san phém... cua
Doanh nghiép; ban sao hop dong lao dong, bing cip cua
lao dong c6 trinh d0 chuyén mon tir dai hoc trd 1én dang
truc tiép thuc hién nghién ctru va phat trién tai doanh
nghiép; ban sao Gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan
hodc quy chuan con hi¢u lyc cua san pham, hang hoa do
doanh nghiép san xuat; ban sao van ban minh chimg vé
bao vé moi truong di dugc cap cd tham quyén cép.

* Liew y khi ndp hoé so:

+ Néu nép ho so truee tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, trieong
hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Cong Dich vu cong thi quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ndp ho so qua dwong bueu dién thi nép ban sao cé chirng thuc ciia co
quan c6 tham quyén.

2.4 | So lwong ho so: 02 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 18 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

2.7 | Co quan thyc hién: S& Nong nghi¢p va PTNT Ha Tinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Ha Tinh
Co quan dugc iy quyén: Khong ’ ‘
Co quan phoi hgp: Cac So: Tai chinh, K€ hoach va Pau tu, Tu phap, Tai
nguyén va Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chtc, c4 nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh C:élp Gidy ching nhan doanh nghiép
nong nghi¢p tmg dung cong nghé cao; Gidy chung nhin/ Van ban thong bao
khong du diéu kién cap lai Gidy chimg nhan/ Van ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyét.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

T Trinh ty Trach Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua
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Tiép nhan hd so:

T chire, ca nhan nop ho so tai
Bo phan TN&TKQ cua Sé
Nong nghiép va Phat trién
Nong thon (NN&PTNT) tai
Trung tam Phuc vu hanh

chinh cong (PVHCC) tinh, | Cong chuc }

Cong chitc TN&TKQ kiém | TN&TKQ; | ooy | Mau 013 02, 03
B1 |traho so: To chire/ ca chinh (n€u co), 06 va ho

+ Néu héd so diy du, hop lé | nhan. 50 theo muc 2.3

1am tha tuc tiép nhan ho so va

hen ngay tra két qua.

+ Néu hé so chua day du, hop

1€ thi yéu cau bo sung, hoan

thién hd so. Néu khong bo

sung, hoan thién duogc thi tu

chéi tiép nhan ho so.

Cong chuc

Chuyén ho so cho S&| TN&TKQ

NN&PTNT, Van thu tiép | hodc  nhén x \ 1A
B2 | nhin hd so, chuyén cho Lanh | vién  Buu | 0,5ngay | e U121 §a3h°

dao va phong chuyén mon dé | dién;  Vin S0 theo myc 2.

xu ly. thu;  Lanh

dao

- Xem xét, kiém tra tinh hop

1€ c@a hc‘A)‘ SO’

+ Néu ho so hop 1€ thi tham x L us

muu SO ban hanh Van ban dé ,;érl:/[%ué ?15 ,hing

nghi cac SO, nganh d€ nghi ctr | Chuyén vién 02 ngdy | ngusi tha%n i

ngu:c‘y,i tham gia T6 tham dinh. du:(_)’g giao xu T%) thim dinh: g
B3 + Néu ho so khong hop 1€ | 1y ho so, LD - Hoic ma ’05

\ \ < \ x oac mau 05,

tham muu S¢ ban hanh Van | phong, Lanh 06 Vin ban thon

ban thong bao hd so khong di | dao S6, Van A S

didu kién giai quyét chuyén | thu &

kém ho so sang Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong dé
tra cho to chirc, ca nhan theo
Budce B11

du diéu kién giai
quyét kém ho so
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Tong hop danh sach, tham
muu Quyét dinh thanh 1ap T6

Chuyén vién
duoc giao xur

ly hd so, Mau 05; Quyét
gy |thdm dinh, Gidy moi hop |/ dao | 2,5ngay |p Té thim dinh va
tham dinh ngay sau khi nhan . ~
S .. | phong, Lanh D.
duoc Van ban ct ngudi cua . \7x
s N dao So, Van
cac S&, nganh
thu
Hop tham dinh ho so khi c6 it
nhat hai phéan ba s6 thanh vién 07 nai
co6 mat. To tham dinh co trach o ( tinhgczi/ Mau 05: Bién ban
B5 |[nhiém danh gia ho so do | Tothamdinh | ;.. . 2o A
A TA AL A thot gian | hop T6 tham dinh
doanh nghiép lap vé tinh day 22
, , g o . chuan bi)
du, chinh xac, dap tmg cac
diéu kién theo quy dinh
Trén co so két qua hop To
tham dinh:
+ Néu du diéu kién cip Gidy x _ .
chimg nhan thi du thao Van 12,4;‘11 0153%1 r?‘-l ttfllﬁﬁ
ban trinh UBND tinh phé UBND tinh phé
duyét Quyét dinh cAp lai Gidy duvt quvt dli’nh
chimg nhan doanh nghiép c é;})]‘ Cllaiy Gi &y
nong nghicp me dung cong Chuyén vién chung ﬁhém; Du
ngh¢ cao; du thao Quyét dinh, . \ \ \ FHRPY
B6 X . Ao . | dugc giao xtr | 1,5 ngay | thao Quyét dinh,
Giay ching nhan trinh Lanh | [, "X & ; A
dao Phong KHTC xem xét ky ly ho so Gidy chimg nhan
nhéy hodc Du thdo Van
+ Néu khong du diéu kién cép E;gn thoélﬁg dﬁgﬁ
Gidy chirng nhan thi du thao e % 5 i G
Vin ban thong bao khong di b
didu kién cip Gidy chimg g nhan.
nhan trinh Lanh dao phong
xem xeét, ky nhay.
Mau 05; Van ban
trinh UBND tinh
’ phé duyét quyet
B7 Xem xé&t, ky nhay két qua ¢ | Lanh  dao 05 nai dinh cap lai Gidy
budc B6 Phong 2 Ngay ching nhan da ky

nhay; Du thao
Quyéet dinh, Giay

chimg nhéan hodc
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Van ban thong
bao khong du diéu
kién cép lai Gidy
chimg nhéan da ky
nhay.

Xem xét ky duyét két qua ¢

Mau 05; Van ban
trinh  UBND tinh
phé duyét quyét
dinh cép lai Gidy
chimg nhan da ky
duyét; Du thao

B8 |\ e B7 Lanh dao S& | 0,5 ngay Qu,yé’t dinh, Gié}y
chimmg nhan hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap lai Gidy
chirng nhan da ky
duyét.
Phat hanh van ban va:
- Chuyén ho so trinh UBND
tinh xem xét quyét dinh (qua
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh) Mau 05; HO so
* Ho so trinh: To trinh; Bién trinh UBND tinh;
ban I}Qp t6 thim dinh, du thé}o - Hodc mau 05,
Quyét dinh, du thido Giady . .1 06; Van ban
BY ching nhan va hd so kém Van thu 0,5 ngay théng bao khéng
theo. du diéu kién cap
- Chuyén Vin ban thong bao lai Gidy chung
khéng du diéu kién cép lai nhan.
Gidy chung nhan qua Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong
dé tra cho to chirc, c4 nhan
theo budc B11
uyét dinh ca
UBI;ID tinh xem xét, giai (C)}ie%/ chﬁ:ﬁg nhéfl
quyet.x Lo ) . .., | doanh nghiép
B10 | Chuyén két qua xtr Iy cho S¢ | UBND tinh | 03 ngay

NN&PTNT (qua Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh c6ng).

nong nghi€p Ung
dung cOng ngh¢
cao; Giay chung
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nhan/ Van ban
théng bao khéng
du diéu kién cip
lai Gidy chung
nhan.

B11l

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan, thu phi, 18 phi (néu co).
- Chuyén két qua cia UBND
tinh vé cho S& NN&PTNT
theo doi, luu.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cip
Gidy chung nhan
doanh nghiép
nong nghiép ung
dung cong nghé
cao; Gidy chimg
nhan/ Van ban
thong bao khdng
du diéu kién cap
lai Gidy chimg
nhan/ Van ban
thong bao hod so
khong du diéu
kién giai quyét
kém ho so.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd ket qud chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tink

dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so nguoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyeén/tra ho so, ket qua giai quyet
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cac buoc trong quy

trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giéy tiép nhéan ho so va hen tra két qua

Eﬁ

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

M3u 02.docx



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 03 g o - o M&u 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so
o]
Mau 04 ., . - . i M3u 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
o]
x , , , . M3u 05.docx
Mau 05 Phi€u kiém soat qua trinh giai quy¢€t ho so
=
Mau 06 ‘ B 06.docx
SO theo do1 ho so
Vin ban dé nghi cong nhan doanh nghiép tng dung cong
BM.KHCNMT uTj
.02.01 BM.KHCNMT.02.01.d
nghé cao ocx
Thuyét minh doanh nghiép dé nghi cong nhan doanh nghiép
BM.KHCNMT | 2008 nghiép ung dung cong nghé cao. .
.02.02 i
BM.KHCNMT.02.02.d
0oCcX
HO SO LUU

Cac miu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S&
NN&PTNT tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo

ho so TTHC;

HO so dau vao theo Muc 2.3;

Vién ban dé nghi ctr nguoi tham gia T6 tham dinh; Van ban cir ngudi ctia cac

S, nganh;

Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh;

Bién ban tham dinh;
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- | To trinh gui UBND tinh;

- | Quyét dinh cé:tp Gidy chung nhan doanh nghiép nong nghiép Ung dung cong
ngh¢ cao; Gidy chirng nhan/ Van ban thong bao khong du dicu kién cap lai
Giay chung nhan/ Van ban thong bao ho so khong da diéu kién giai quyét.

HO so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudéng bd phan luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh.
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3. Phé duyét ké hoach khuyén ndng dia phwong hang nim cép tinh

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.KHCNMT.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC
Héngrném, céc to chire, ca nhan trén dia ban tinh nop hd so dé X}lét ké hoach
khuyén nong, du toan kinh phi cho S& Nong nghiép va Phat trién nong thon
qua Trung tam Phuc vu hanh c}linh cong tinh trude ngay 30 thang 9. ,
- S6 Nong nghiép va Phat trién nong thon phé duyét K& hoach khuyén néng
dia phuong hang nam cap tinh trudc ngay 30 thang 11 (dugc UBND tinh phan
cap thuc hién theo Chuong trinh/Ké hoach Khuyén néng tinh Ha Tinh giai
doan (03 ndm/lan) ciia UBND tinh)
2.2 | Céach thirc thye hién TTHC
- Nop hé so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh (SO 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
hodc qua Cong Dich vu cong (bia chi http:/dichvucong.hatinh.gov.vn).
- Thot gian tlep nhan ho so: Nop ho so trude ngay 30/9 hang nam, vao gio
hanh chinh tat ca cac ngdy trong tuan.
5 A 1A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Dé xuit ké hoach khuyén nong; X
- | Du toan kinh phi; X
* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu nop hé so triee tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn
goc dé doi chiéu;
+Néu nop. ho so qua dirong buu dién thi nép bdn sao c6 chimg thiee ciia co quan
c6 tham quyén; 9
+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu céng thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | S6 hrgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gii quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan dii hé so hop 1¢
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam
"~ | Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
2.7 | Co quan thuc hién: S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Ha Tinh.
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Co quan cé thaim quyen quyét dinh: S Nong nghiép va PTNT Ha Tinh
(dwgc UBND tinh phéan cép thyc hién theo Chuong trinh/Ké hoach Khuyén
néng tinh Ha Tinh giai doan (03 ndm/lan) cia UBND tinh).

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phoi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.

2.9

Két qua gidi quyét TTHC: Quyét dinh/K¢é hoach dugc ban hanh hoac Van
ban thong bao khong du diéu kién phé duyét KE hoach.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
T Trinh fur Trach Thoi | Biéu mﬁvu/Két
: nhi¢m glan qua

Tb chtrc, ca nhan nop ho so tai

B6 phin TN&TKQ cua S&

Nong nghiép va Phat trién Nong

thon (NN&PTNT) tai Trung tAm

Phuc wvu hanh chinh cong

(PVHCC) tinh, Cong chuc

TN&TKQ kiérp tra ho so:

* Neu ho so day du, hop I¢1am | 50 oy Miu 01; 02, 03
qy | tue e nhdn h?,S; va hzf} TN&TKQ, | Gior hanh | (néu c6), 06 va

ngay t1:g ct qua (”-(31 Ung Pt | 45 chuc, ca | chinh ho so theo muc

hop voi Chuong trinh Khuyén nhan 23

nong tinh).

+ Néu ho so chua day du, hop 18

(néi dung ho so dé xudt ké hoach

khong phu hop voi Chweong trinh

Khuyén néng tinh) thi yéu cau

bo sung, hoan thién ho so. Néu

khong bo sung, hoan thién dugc

thi tir chéi tiép nhan ho so.

Cong chtrc

Chuyén ho so cho S¢|TN&TKQ

N}\I&PTNT,X Van thui tiép nhar‘l hp?c nhan | M3uo1,05vahd
B2 | h6 so, chuyén cho Lanh dao va | vién ~ Buu | 0,5 ngay th 73

phong Ké hoach Tai chinh |dién; Van S0 theo muc 2.

(KHTC) dé xu 1y. thu; Lanh

dao
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Téng hop, xtr 1 hd so:

- Truong hop hd so khong du
diéu kién (ngi dung ho so de
xudt ké hoach khong phii hop
véi Chwong trinh Khuyén néng)
thi tham muu S& ban hanh Vin
ban thong bao khong du diéu

Mau 05, 06: Vin

kién giai quyét, chuyén kém hd CAh Hyen ban thdong bao
so sang Trung tim PVHCC dé vien ‘?“’Q‘f khong du diéu
tra cho to chuc, cd nhan theo s1a0 X ly ... | kién phé duyét
B3 ho so, Lanh | 17 ngay |, «
budc B12 dao Phong ké hoach.
- Truong hop, hé so déap ¢ ung yéu lnh da(; - Hodc Van ban
cau: Tong hop nodi dung dé xudt 4. Vin thu phan cong nhiém
ké hoach khuyen nong va du ’ VU.
toan nhu cau ké hoach khuyén
ndéng cua tat ca cac to chuc, ca
nhan gui vé tinh; tham muu S&
ban hanh Van ban phan cong
nhiém vu cho cac Chi cuc
chuyén nganh.
Mau 05; du thao
Van ban thong
Cac Chi cuc chuyén nganh chu Cic Ph6 Egzgllol dllj}rllﬁ I@%ﬁ
tri, tham muu Pho Gigm dc 8¢ | S5 1% PSR -Ar)
phu trach linh vuyc, cung vdéi 34 Lanh VlICg (sa ug Khi
phong KHTC, Trung tam o \ 2 2
B4 Khuyén néng t chirc kiém tra dao va can | 10 ngay | kiém tra, tham
NG £ 1A a. .| bO cac chi dinh, hoi nghi
khao sat thuc té, hdi thao va . . >
tham dinh ndi dung Ké hoach cue chuyén gul ;Frung ‘Eam
theo tung linh vuc; nganh khuyen nong
n tinh va S& Nong
nghiép va
PTNT)
Cac Chi cuc thudc S& xem xét, Mau 05; Vin
ban hanh Vin ban théng nhat ban théng nhét
ndi dung Ké hoach khuyén nong Céc Chi cuc ndi  dung Ké
B5 |tung linh vuyc gui Trung tam thude S& 02 ngay |hoach  khuyén

Khuyén néng tinh va S& Nong
nghiép va PTNT

nong tung linh
vuc gui Trung
tam khuyén nong
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tinh va S& Nong
nghiép va PTNT

Mau 05; To
trinh, du thao

, , Lanh dao, Quyét dinh/ Ké
Trung tdm khuy€n nong tinh ti€p | cac  phong, hoach va du toan
thu, ho,ém thién du thdo Quyét | can bo kinh p}}i thuc
B6 dinh/K¢& hoach va du toan kinh | chuyén 08 nai hi¢gn Ké hoach
phi, kém to trinh, van ban lién | mon Trung gay khuyén  nong
quan gui v€ S6 Nong nghi¢p va | tam hang ndm (kem
PTNT (qua phong KHTC). Khuyén ho so, van ban
nong tham dinh cua
cac chi cuc thuoc
So)
Duyet Aho SO dLl.: thao Quyet Linh  dao Mau 95
dinh/Ké hoach va du toan do . .. |va ho so Trung
B7 A A A .. | phong 01 ngay | .. %
Trung tdm Khuyén ndéng gui, tam Khuyén
X A o= KHTC o -
chuyén cho chuyén vién xur 1y nong trinh.
Can by phong KHTC ra soat, | ~ . Mau 05; du thao
kiém tra, tong hop thim dinh noi Viény o Quyét dinh/Ké
B8 | dung Quyéct dinh/Ké hoach va 0 xit 1 14 ngay | hoach va du toan
du toan; trinh Lanh dao phong £\ Y kinh phi hoan
V1 ho so A
xem xét, ky nhay thién.
Lanh dao phong xem xét, ky Mau 05; Quyét
B9 nhay Quyét dinh/Ke hoach (n€u | Lanh  dao 03 nai dinh/Ké hoach
khong dong y thi yéu cau chinh | phong 9 | hoan thién duogc
sua lai). duyét, ky nhay.
Xfﬂﬁﬁé:}ﬁgi C%l}yfltcdfﬁ;hgﬁoiegt Lanh dao Mau 05, Quyet
B1o | dua tAve fien IR cua phong 999 | 04ngay |dinh/ Ké hoach
KHTC (néu khong dong v thi So , A
A X , o duoc ky duyét.
yéu cau chinh sura lai).
Phat hanh van ban va chuyén gsué’ ¢ ((i)lsn’h/ (I)(6é
B11l | Trung tim Phuc vu Hanh chinh | Vanthu | 0,5 ngay yer o
N Z ., . Xt 1A hoach duogc ban
cong dé tra cho t6 chirc, cd nhan. N
hanh
1o | Tra ket qua giai quyét cho to| Cong chirc | Giohanh | Mau 01, 06 va
chtrc, ca nhan TN&TKQ chinh | Quyét dinh/Ké
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hoach duogc ban
hanh hodc Vian
ban thong bao
khong du diéu
kién phé duyét
ké hoach.

* Trieong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truée ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyen sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh dé giti cho t6 chike.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén phan
mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 | BIEUMAU

@j

Méu 01 M3u 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Méu 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Méu 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
0

Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
o]

Mﬁu 06 M3u 06.docx
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

o1

Céac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co), 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢
NN&PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu
theo ho so TTHC.

Ho6 so dau vao theo muc 2.3

Quyét dinh/Ké hoach dugc ban hanh hodc Van ban thong bao khong du diéu
kién phé duy¢t Ké hoach.

Van ban phén cong cua S6 Nong nghiép va PTNT; So Tai chinh, UBND
tinh; cac chi cuc, don vi cho y kiép ve dl;l’ thao ké hoach va cac van ban lién
quan (n€u c6) hoac van ban tir chdi quyét dinh.

Vin ban théng nhat noi dung Ké hoach khuyén néng timg linh vuc.

Cac ho so khac (néu co)

HO so duge luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng bd phan luu trir cia co quan va luu trit theo quy dinh.
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