UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Sb: 2617 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 13 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh sira doi,
b6 sung thudc tham quyeén giai quyet cia Van phong Pang ky dat dai
trong Linh vuc ding ky bién phap bao dam

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Cdan cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bo sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thiec hién co ché mét cira, mét cura lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh;

Céin civ Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwoéng dan vé nghiép vu kiém soat thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trweong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huwéng ddn thi hanh mét sé guy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo d@é nghi cua So Tai nguyén va Méi trwong tai Vin ban sé
2515/STNMT-VP ngay 14/8/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
(09) thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong (Van phong Piang ky dat dai) trén dja ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Tai nguyén va Mbi trudong chu tri, phdi hop véi Vin
phong Boan BBQH, HDND va UBND tinh, cac co quan, don vi lién quan cén
cl Quyet dinh nay xay dyng quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén
Hé thdng Dich vu ¢ong truc tuyén cua tinh theo quy dinh.

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh va thay thé céu;
tha tuc hanh chinh trong linh vuc dang ky bién phap bao dam tai Quyét dinh so6



3589/QD-UBND ngay 01/11/2019 ciia UBND tinh va Quyét dinh s6 1417/Qb-
UBND ngay 15/5/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Giam
dbc cac So; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Van phong Pang ky
dat dai, Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh; Trung tdm Thang tin - Céng
bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x&; va cac to chuec,
ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH

- Nhu Dicu4; PHO CHU TICH

- Cuc Kiem soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP;

- Trung tdam PVHCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luwu: VT, PC. -
e

Dang Ngoc Son



PHU LUC |

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (VAN PHONG PANG KY PAT PAI)
TRONG LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 2617 /0P-UBND ngay 13/ 8/2020 cua Chui tich UBND tink Ha Tinh)

PHAN I

DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

Tén tha tuc Thei han Pia diém C oA e e
i hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, 1€ phi Can cw phap ly
| | Linh vue dang ky bién phap bao dam (9 TTHC)
Pine kv thé Chép Trong ngay nhan ho - Luat dat dai nam 2013;
g Xy so hop 1&. Neu nhan | - Trung tam Phuc A Ln o e )
quyén su dung dat, | . x N N ) ~ - Luat nha ¢ nam 2014;
20 san ain lidn véi ho so sau 15 gio, thi | vu hanh chinh cong R
g hoan thanh viéc | tinh Ha Tinh d6i véi - Luat phi va I¢ phi nam 2015;
dat (gom truong hop | . K0 va trd Két | 6 cha 5 02A e 2
dang ky thé chép dargg y va tra ket 1o chuc (s0 A - - Nghi dinh s6 102/2017/ND-
quyen sir dung dat :{Ua ngay t:_OPQ thay iﬁong N‘?'Lrj\)‘/ert: Chh‘l CP ngay 01/9/2017 cia Chinh
1 |hojc ding ky thé | 'am viec tiep theo. | Thann - thanh pno o g ddng/ hd so phu vé dang ky bién phap bao

chap quyen st dung
dat dong thoi véi tai
san gan lién véi dat
hoic dang ky thé
chép tai san gan lién
véi dat)

Truong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét ho so thi
cling khong quéa 03
ngay lam viéc ké tur
ngdy nhan ho so
dang ky hop €

Ha Tinh - Tinh Ha

Tinh);
- Trung tam Hanh
chinh  cong cap

huyén dbi véi ho
gia dinh, cd nhan;

dam;
- Nghi dinh s6 43/2014/Nb-
CP ngay 15/5/2014 cua Chinh

phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot so diéu cua Luat Pit dai;

- Nghi dinh s6 99/2015/ND-




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

(Thoi gian  gidi
quyét dwoc tinh tor
khi Van phong dang
ky dat dai nhan ho
S0).

CP ngay 20/10/2015 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sd
diéu cua Luat Nha ¢;

- Nghi dinh s6 01/2017/ND-
CP ngay 06/01/2017 cua
Chinh phu sta dodi, bo sung
mot sé6 Nghi dinh quy dinh chi
tiét thi hanh Luat dat dai, c6
hiéu luc tur ngay 03/3/2017;

- Théng tu s6 07/2019/TT-
BTP ngay 25/11/2019 cua Bo
truong B Tu phap hudéng dan
mot s6 noi dung vé ding ky
thé Chap quyén su dung dat,
tai san gan lién véi dat.

- Quyét dinh sb 1183/Qb-
BTP ngay 20/5/2020 cua Bo
Tu phap vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc stra doi,
bo sung trong linh vuc ding
ky bién phap bao dam thugc
pham vi chuc nang quan ly
nha nudc cua Bo Tu phéap;

- Nghi quyét s6 26/2016/NQ-




Tén thi tuc Thoi han Pia diém A P
T hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
HDND ngay 15/12/2016 cua
HDND tinh Ha Tinh quy dinh
vé muc thu, mién, giam, thu,
nop, quan ly va sir dung cac
khoan phi, 1& phi thudc tham
quyén ciia HDND tinh trén dia
ban tinh Ha Tinh.
Ping ky thé chap du
2 én\de‘i?u tu ?cﬁ}j dl%’ng Nhu trén Nhu trén 65.000 ddng/hd so Nhu trén
nha &, nha & hinh
thanh trong tuong lai
bang ky thé chap tai
san gan lién véi dat
khong phai la nha ¢
ma tai san do da . Nhu trén A
3 |hinh thanh nhung Nhu trén 65.000 ddng/hd so Nhu trén
chua dugc chung
nhan quyén so hitu
trén  Giay chang
nhan
bang ky Dbio luu
quyén s& hitu trong
4 truong hop mua ban Nhu trén Nhu trén 65.000 ddng/hd so Nhur trén

tai san gan lién VGi
dat c6 bao luu quyén
so hitu




TT

Tén thua tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1¢ phi

Can ct&r phéap ly

Pang ky thay doi
noi dung bién phap
bao dam bang quyén
s dung dat, tai san
gan lién véi dat da
dang ky

Nhu trén

Nhu trén

50.000 d¢éng/hd so

Nhu trén

Stra chira sai sOt noi
dung bién phap bao
dam bang quyén su
dung dat, tai san gan
lien voi dat da dang
ky do 15i cua co
quan dang ky

Nhu trén

Nhu trén

50.000 d¢6ng/héd so

Nhu trén

bang ky van ban
thong bao vé viéc xur
ly tai san thé chap
bang quyén su dung
dat, tai san gan lién
véi dat

Nhu trén

Nhu trén

55.000 déng/hd so.

Nhu trén

Chuyen tiép dang ky
thé chap quyén tai
san phat sinh tir hop
ddng mua ban nha ¢

Nhu trén

Nhu trén

50.000 d¢6ng/hd so.

Nhu trén




Tén thua tuc

Théi han

Pia diém

m hanh chinh giai quyét thuc hién Phi, ¢ phi Ciin cir phap ly
Xoa dang ky bién
phap bao dam bang A . \ ‘ A

9 | quyén si dung dét Nhu trén Nhu trén 15.000 ddng/hd so. Nhur trén

tai san gan lien voi
dat

UY BAN NHAN DAN TINH
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PHAN I
NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ CAC THU TUC HANH CHINH
TRONG LINH VU'C PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

|. LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM

1. Pang ky thé chap quyen s dung dat, tai san gan lién véi dat (gom truong
hgp ding ky thé chap quyen st dung dit hoic ding ky thé chap quyen st dung dat
dong thoi véi tai san gin lién véi dat hodic diang ky thé chap tai san gan lién véi dat)

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khdng

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

5 A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Phiéu yéu cau dang ky, theo mau BM.BPBD.01.01; X
Hop dong thé chap hoic hop ddng thé chap cé coéng chung,
k . T . X
chung thuc trong trueong hop phap luat quy dinh;
Gidy chang nhan quyen sir dung dat, quyen so hitu nha & va
tai san khac gan lien voi dat hoac mot trong céc loai giay «

chimg nhan quy dinh tai khoan 02 Bicu 97 cua Luat Pat dai
(goi chung la Giay chirng nhan);

Truong hop thé chap tai san gan lién véi dat hinh thanh trong
tuong lai khéng phai 12 nha o, thi nop thém céc gidy to sau:

- Giay phép xay dung theo quy dinh ctia phap luat phai xin
phép xay dung hoac Quyet dinh phé duyét du an dau tu theo X
quy dinh cua phap luat phai lap dy an dau trir truong hop hop
ddng thé chap tai san d6 co cong ching, chung thuc; mot
trong cé4c loai Ban vé thiét ké thé hién dugc mat bang cong




trinh cua du 4n trong truong hop chi dau tu thé chap du an
xay dung cong trinh

- Giay phép xay dung theo quy dinh cta phap luat phai xin
phép xay dung hoac Quyét dinh phé duyét dy an dau tu theo
quy dinh cua phap luat phai lap du an dau tu trir trudng hop
hop ddng thé chap tai san dé c6 cong chung, ching thuc;
mot trong cac loai Ban veé thiét ké thé hién duoc mat bang
cua tai san gan lién véi dat da duoc co quan co tham quyén
phé duyét trong truong hop thé chap tai san gan lién véi dat
hinh thanh trong tuong lai 1a cong trinh xay dung khac;

- Van bdn thoa thuan c6 cong chung, ching thuc gitra nguoi
st dung dat va chu so hiru tai san gan lien véi dat vé viéc tao
lap tai san gan lién véi dat trong truong hop thé chap tai san
gan lién voi dat ma ngudi st dung dat khong dong thoi la| x| x
chu sé& hitu tai san gan lién véi dat (01 ban chinh hoic 01 ban
sao cO ching thuc hoac 01 ban sao khéng cé chirng thuc kem
ban chinh dé dbi chiéu);

Gidy to chirng minh trong cac trudong hop sau:

- Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau dang ky
1a ngudi duoc Gy quyén (01 ban chinh hodc 01 ban sao ¢o
ching thuc hodc 01 ban sao khong c6 chung thuc kém ban
chinh dé ddi chiéu);

- Mot trong cac loai gidy to ching minh thudc dbi tuong
khong phai nop phi khi thuc hién dang ky bién phap bao
dam: Hop doéng bao dam hodc hop dong tin dung co diéu X X
khoan v¢€ viéc ca nhan, h¢ gia dinh vay von sir dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vu phat trién néng nghiép, nong thon
(01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 ching thuc); Van ban xéc
nhan (c6 chir ky va con déu) cta to chirc tin dung vé viéc ca
nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mot trong cac linh
vuc phuc vu phat trién nong nghiép, néng thon (01 ban chinh
hoac 01 ban sao c6 chung thuc).

* Truong hop dang ky thé Chap tai san gan lién véi dat hinh thanh trong twong
lai ma bén thé chdp khong dong thoi la nguoi sir dung dat thi nguoi yéu cau
dang ky ngp cac gidy to quy dinh tai c&c khodn 1, 2, 4, 5 va 6 Piéu 39 cua
Nghi dinh sé 102/2017/NP-CP

S6 lwgng hd so: 01(bo)

Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15
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gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so dang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
dwoC tinh tir khi Vian phong dang ky dat dai nhdn hé so).

2.6 | DPia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén:;
- Qua Buu dién.

2.7 | Co quan thyc hign: Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).
Co quan ra quyét dinh: Khong
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phdi hep: Khong

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh, phap nhén.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
+ Phiéu yéu cau dang k}'l c6 chirng nhan Cﬁa Vin phong dang ky dat dai.
+ G1ay chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan
lién voi dat ¢ chimg nhan ding ky bién dong.
+ Vin ban tir chéi hodc Cong vin phuc dap.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach Thoi | Biéu mau/Két

nhiém gian qua
B1 | To chic nop ho so giai quyét thu

tuc hanh chinh tai Trung tdm Phuc | Céng chiic | Giohanh | Mau sb 01; 02
vu hanh chinh cong tinh. Ho gia| TN&TKQ | chinh | (néu cd); 06 va
dinh, ca nhan nop tryc tiep tai| vato chuc, 01 bo hd so
Trung tdm Hanh chinh ¢6ng cip| ca nhan theo muc 2.3
huyén. Hoac cé nhan, ho gia dinh,
t6 chirc ¢6 thé ndp qua dudng buu
dién dén Trung tam Hanh chinh
cong.

Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop lé: Can bd TN&TKQ
huéng dan bo sung, hoan thién hod
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so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1&: Can
bo TN&TKQ lam tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chue, ¢4 nhan va yéu cau nop phi,
I& phi cho Trung tam (néu co).
B2 | Chuyén hd so dén Vian phong| Congchuc | 02gio | Mau 01, 05 va
dang ky dat dai TN&TKQ HO6 so kém
theo
Xem xét xtr Iy hd so: Néu hd so Mau 05; Vin
B3 |khong du diéu kign xir Iy chuyén | Chuyénvién | 02 gio |ban tra hd so
xuong muc B5; néu ho so du diéu | dugc giao Xur (néu khong du
kién xu Iy thi chuyén muc xubéng | Iy ho so diéu kien giai
B4. quyét).
Chuyén vién Mau 05 kém hd
duoc giao xir so; Gidy chiing
B4 | Chuyén vién dugc giao xt ly ghi| 1y ho so; 04 gio nhan da ghi noi
noi dung dang ky bién dong trén | Lanh dao dung dang ky
Gidy chtng nhén, trinh lanh dao phong bién dong da
phong, 1anh dao van phong dang | chuyén mon duoc phé duyét
ky dat dai phé duyét theo quy | Lanh dao
dinh. Van phong
dang ky dat
dai
B5 Gidy  ching
Pong dau va phat hanh vin ban Van thu Glc(;ﬁr;] ??h ]grl]\%lr.]]’BPBD. o1,
01
B6 | Cong chiic TN&TKQ Trung tdm | Congchac | Gio hanh | Mau 01, 06;
Phuc vu hanh chinh cong tinh| TN&TKQ chinh | Gidy chung
hoic Trung tdm HCC céap huyén | va té chuc, nhan ;
tra két qua giai quyét va thu phi| canhan BM.BPBD.01.
theo quy dinh. 01
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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|E|j

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so

@

Mau 02.docx

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|ﬂ|j

M3u 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

|E|j

M3au 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|ﬁ|j

Mau 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so

|ﬂ|j

MAu 06.docx

BM.BPBD.01.01 @ij

BM.BPBD.01.01.doc
Phiéu y€u cau dang ky

HO SO LUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh; Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san
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khéac gan lién véi co chitng nhan dang ky bién dong.

Ho so dugc luu tai don vi Xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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2. Piang ky thé chiap dw an dau tw xdy dung nha &, nha ¢ hinh thanh trong
twong lai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBED.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

Ban
Ban | saoco
chinh | chéng
thuc

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom:

Truong hop ding ky thé chip dy an dau tu xdy dung nha
a |6, nha ¢ hinh thanh trong tuwong lai xdy dung trong du an
cuaa chu dau tu, ho so gom:

- Phiéu yéu cau dang ky, theo mau BM.BPBD.02.01; X

- Hop dong thé chap hoac hop dong thé chap co cong
chung, chang thuc trong treong hop phap luat quy dinh;

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau dang
ky la nguoi dugc ay quyeén;

- Gidy chung nhan hodc ban chinh Quyét dinh giao dat,
cho thué dat do co quan c6 tham quyén cap cho chu dau X
tur;

- Giay phép xay dyng theo quy dinh cua phéap luat phai xin
phép xay dung hoac Quyet dinh phé duyét du an dau tu X
theo quy dinh cta phap luat phai lap du an dau tu;

- Mot trong céac loai Ban vé thiét ké theo quy dinh ctia phéap X
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luat vé xay dung thé hién dugc mat bang cong trinh caa du
an hoic mit bang cua cdng trinh xay dung trong dy an dé
da duoc co quan ¢ tham quyén phé duyét déi véi truong
hop thé chap du an dau tu xay dung nha o.

Truong hop ding ky thé chip nha & hinh thanh trong
tuong lai cuia ca nhan, ho gia dinh, phap nhan mua nha ¢
hinh thanh trong tuong lai trong du an dau tu xay dung
nha &, hd so gém:

- Phiéu yéu cau dang ky, theo madu BM.BPBD.02.01;

- Hop ddng thé chap hoac hop ddng thé chap c6 cong
chung, chang thuc trong trueong hop phap luat quy dinh;

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding
ky 1a nguoi dugc uy quyen;

- Hop ddng mua ban nha ¢ duoc ky gitra bén thé chap véi
chu dau tu phu hop véi quy dinh caa phép luat vé nha ;
Truong hop bén thé chap 14 bén nhan chuyén nhugng hop
déng mua ban nha ¢ thi, phai ndp thém vin ban chuyén
nhuong hop déng mua ban nha & phd hop véi quy dinh
cua phap luat vé nha &.

Truong hop dang ky thé chap quyén sir dung dat dong thoi
v6i nha ¢ hinh thanh trong twong lai hodc dang ky thé
chap nha & hinh thanh trong tuong lai ctia ca nhan, phép
nhan, ho gia dinh xdy dung trén thira dat thudc quyén sir
dung ctia minh, hd so gom:

- Phiéu yéu cau dang ky, theo mau BM.BPBD.02.01;

- Hop dong thé chap hoac hop dong thé chap co cong
chung, chang thuc trong trueong hop phap luat quy dinh;

- Gidy chang nhan quyén str dung dat, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gan lién vai dat hoic mot trong cac loai
gidy chiing nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat
Pit dai (goi chung 1a Gidy ching nhan);

- Gidy chung nhan quyen su dung dat, quyén so hitu nha ¢
va tai san khac gan lién voi dat hodc mot trong céc loai
gidy chiing nhan quy dinh tai khoan 2 Diéu 97 cua Luat
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dat dai (goi chung 1a Giay chuang nhan);

- Vin ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu cau ding
ky 1a nguoi duoc uy quyén ;

- Mot trong cac loai gidy to chung minh thude ddi tuong
khong phai nop phi khi thuc hién dang ky bién phap bao
dam: Hop dong bao dam hoac hop dong tin dung co diéu
khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay vbn sir dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién néng nghiép, X X
ndng thon; Vin ban xac nhan (c6 chit ky va con dau) caa
t6 chuc tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von s
dung vao mét trong cac linh vuc phuc vu phét trién ndng
nghiép, ndng thon;

- Giay phép xay dung theo quy dinh cua phap luat phai xin
phép xay dung.

* Truong hop dang ky thé chdp tai san gan lién véi dat hinh thanh trong
twong lai ma bén thé chdp khong dong thoi la nguoi sir dung dat thi nguoi
yéu cdu ding ky ngp cac gidy to quy dinh tai cac khodn 1, 2, 4, 5 va 6 Piéu
39 cua Nghi dinh s6 102/2017/NP-CP.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01(0o)

2.5 | Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan hd so hop 1&. Néu nhan hd so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai kéo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so dang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
dwoC tinh tir khi Vin phong déing ky dat dai nhan hoé so).

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vy Hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s0 02A -
duong Nguyén Chi Thanh - Thanh phé Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
- Tryec tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;
- Qua Buu dién.
2.7 | Co quan thuc hién: Vin phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Van phong

dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).
Co quan ra quyét dinh: Van phong dang ky dat dai
Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phoi hop: Khong




17

2.8 | Péi twong thwc hién TTHC: Cé nhan, ho gia dinh, phap nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
+ Phiéu yéu cau diang k}'/ ¢ chirng nhan cua Vén phong dang ky dat dai.
+ Glay ching nhén quyén su dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san khac
gan lién v&i dat c6 ching nhan diang ky bién dong.
+ Vin ban tir chbi hodc Cong van phic dap.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua
B1 | T6 chiic nop hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung | Céng chac | Gio hanh | Mau sé 01; 02
tam Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ | chinh | (néu c6); 06 va 01
tinh. HY gia dinh, ca nhan nop | va to chuec, b6 hd so theo
truc tiép tai Trung tdm Hanh| ¢4 nhan muc 2.3
chinh céng cap huyén. Hoic cé
nhan, ho gia dinh, t6 chuc co
thé ndp qua duodng buu dién dén
Trung tdm Hanh chinh cong.
Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO.
+ Néu hd so chua day du hoaic
khéng hop Ié&: Can Dbo
TN&TKQ huéng dan bo sung,
hoan thién hé so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 18: Cén
bo TN&TKQ lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).
B2 | Chuyén hd so dén Van phong | Cong chuc | 02 gio | Mau 01, 05 va Hb
dang ky dat dai TN&TKQ so kém theo
Xem xét xt Iy ho so: Néu ho so . Mau 05; Vin ban
. A . .| Chuyén . . LA %
B3 | khong dua dieu kién xua ly| ., d 02gid [tra ho so (neu
chuyén xuéng muc B5; néu hd | “1on uoc khong du diéu
s A Liam v IV IR X giao xu ly cn e, £
so du dieu kién xur ly thi chuyén hd so Kién giai quyét).

muc xuéng B4.
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Chuyén Mau 05 kém ho
vién dugc so; Giay chuang
B4 |Chuyén vién duoc giao xu ly | giaoxuly | og4gjy |nhan da ghi ndi
ghi ndi dung dang ky bién dong | ho so; Lanh dung dang ky
trén Giay chang nhan, trinh | dao phong bien doéng da
lanh dao phong, lanh dao van| chuyén duoc phé duyét
phong dang ky dat dai phé | mon Lanh
duyét theo quy dinh. dao Van
phong dang
ky dét dai
BS | o i i _ Gio hanh | Gidy chiing nhan;
Dong dau va phat hanh van ban Van thu chinh | BM.BPBPD.02.01
B6 | Cong chiac TN&TKQ Trung| Cong chuc | Gio hanh | Mau 01, 06; Giay
tam Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ chinh | chuang nhan;
tinh hodc Trung tam HCC cap | vato chc, BM.BPBD.02.01
huyén tra két qua giai quyét va| canhan
thu phi theo quy dinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hé so
=
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
i
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
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|E|j

M3u 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so

@

Mau 06.docx

BM.BPBD.02.01 | Phiéu yéu ciu dang ky

Eﬁl

BM.BPBD.02.01.doc

4 |HOSOLUU:

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tal Trung tam Phug: vu HCC tinh; Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Giy chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lien vai co ching nhan dang ky bién dong.

Ho so dugce luu tai don vi Xt 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia Van phong dat dai luu trit theo quy dinh
hién hanh.
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3. Ping ky thé chap tai san gén lién véi dat khdng phai la nha ¢ ma tai san dé
da hinh thanh nhwng chwa dwgc chirng nhan quyen sé hiru trén Giay ching nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khdng

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
+ Tryc tiép tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

2 d

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Truong hop thé chap tai san gan lién véi dat khong phai 1a
nha ¢ ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc chung
a | nhan quyén so hitu trén Gidy chitng nhan ma chu so hitu tai
san gan lién voi dat dong thoi 1a nguoi su dung dat, ho so
gom:

- Phiéu yéu cau dang ky, theo mau BM.BPBD.03.01. X

- Hop ddng thé chap hoic hop dong thé chap cé cong
chung, chang thuc trong trueong hop phap luat quy dinh.

- Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hiru nha &
va tai san khéc gan lién véi dat hoac mot trong cac loai giay
chung nhan quy dinh tai khoan 2 Biéu 97 cua Luat dat dai
(goi chung la Gidy chang nhan).

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang
ky 1a nguoi dugc uy quyen.

- Mot trong céc loai gidy to ching minh thude dbi tugng
khong phai nop phi khi thuc hién dang ky bién phap bao
dam: Hop déng bao dam hoaic hop dong tin dung co diéu X X
khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von sir dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phét trién néng nghiép,
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néng thon; Vin ban xac nhan (cd chix ky va con dau) cua to
chte tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von sir dung
vao mot trong céc linh vuc phuc vy phét trién ndng nghiép,
nong thon.

- Hb so d& nghi chang nhan quyén s¢ hitu tai san gan lién
véi dat theo quy dinh cua phép luat dat dai.

Truong hop thé chip tai san gan lién véi dat khong phai 1a
nha ¢ ma tai san d6 da hinh thanh nhung chua dugc chung
nhan quyen so hiwu trén Giay ching nhan va chi s¢ hitu tai
san gan lién v4i dat khong dong thoi 1a nguoi st dung dat,
hd so gom:

- Phiéu yéu cau dang ky, theo mau BM.BPBD.03.01. X

- Hop dong thé chap hoic hop dong thé chap co cong
chung, chang thuc trong trueong hop phap luat quy dinh.

- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang
ky 1a nguoi dugc uy quyen.

- Mot trong cac loai gidy t& chang minh thude d6i tuong
khong phai nop phi khi thuc hién dang ky bién phap bao
dam: Hop dong bao dam hoic hop dong tin dung c6 diéu
khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von sir dung vao
mot trong cac linh vuc phuc vu phét trién néng nghiép, X X
néng thon; Vin ban xac nhan (cé chit ky va con dau) cua to
chtc tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von sir dung
vao mot trong cac linh vuc phuc vy phét trién ndng nghiép,
nong thon.

- Ho so dé nghi chang nhan quyén sé hitu tai san gan lién
véi dat theo quy dinh cua phép luat dat dai.

* Truong hop dang ky thé Chdp tai san gan lién véi dat hinh thanh trong twong
lai ma bén thé chap khong dong thoi la nguoi sir dung dat thi nguoi yéu cau
dang ky ngp cac gidy to quy dinh tai cac khodn 1, 2, 4, 5 va 6 Diéu 39 cua
Ngh;i dinh so 102/2017/ND-CP

S6 lwgng ho so: 01 (bo)

Thai han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép




22

theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hé so dang ky hop 1€ (Thoi gian gidi quyét
duwoC tinh tir khi Van phong déing ky dat dai nhan hé so).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh);

- Tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén;

- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).

Co quan ra quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Phiéu yéu cau dang k}'/ c6 churng nhan Cﬁa Vin phong dang ky dat dai.

+ G1ay chirng nhan quyén str dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san khac gan
lién voi dat ¢ chimg nhan ding ky bién dong.

+ Vian ban tir chéi hodc Cong vin phuc dap.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mau/Ket
nhiém gian qua

Bl

T6 chirc nop ho so giai quyét thi
tuc hanh chinh tai Trung tam | Céngchic | Gio hanh | Mau sé 01; 02
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | TN&TKQ chinh | (néu cd); 06 va
HO gia dinh, ca nhan nop truc | vat6 chic, 01 bd ho so theo
tiep tai Trung tdm Hanh chinh ca nhan muc 2.3

cdng cap huyén. Hoic ca nhan,
ho gia dinh, to chic co thé nop
qua dudng buu dién dén Trung
tdm Hanh chinh céng.

Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoaic
khong hop 1é: Can bo TN&TKQ
huéng dan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.
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+ Néu hd so day du, hop lé: Cén
bo TN&TKQ lam tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho t6
chtc, cad nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
cod).

B2 | Chuyén hd so dén Vian phong| Congchic | 02gid |Mau 01, 05 va
dang ky dat dai TN&TKQ Ho so kém theo
Xem xét xu ly hd so: Néu ho so Mau 05; Vin
B3 | khong du diéu kién xir ly chuyén Chuyénvién | 02 gio |ban tra hd so
xuong muc B5; néu ho so du diéu | dugc giao xir (néu khong du
kién xu ly thi chuyén muc xuong | 1y ho so dieu kién giai
B4. quyét).
Chuyén vién Mau 05 kém ho
duoc giao xir so; Gidy ching
B4 | Chuyén vién duoc giao Xu ly ghi | Iy ho so; 04 gio nhan da ghi ndi
noi dung dang ky bién dong trén | Lanh dao dung dang ky
Gidy chung nhan, trinh lanh dao phong bién dong da
phong, lanh dao van phong dang | chuyén mon duogc phé duyét
ky dat dai phé duyét theo quy | Léanh dao
dinh. Van phong
dang ky dat
dai
B5 Giay chung
Pong dau va phat hanh vin ban Van thu Glc(;ﬁr;] ??h BM.]QQ]%%. 03.0
1
B6 | Cong chitc TN&TKQ Trung tdm | Cong chic | Gio hanh Mau 01, 06;
Phuc vu hanh chinh céng tinh| TN&TKQ chinh Gidy chung
hoic Trung tdm HCC cap huyén | va to chuc, nhan;
tra két qua giai quyét va thu phi| canhan BM.BPBD.03.0
theo quy dinh. 1
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx
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Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

Mau 04 EIJ
M3u 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

M3u 05 Iﬂj
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 |E|j
Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.BPBP.03.01 | Phiéu yéu cau ding ky

@ﬂ

BM.BPBD.03.01.doc

4 |HOSOLUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm Phuc vu HCC tinh, Trung
tam Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi co chitng nhan dang ky bién dong.

Ho so du’gc 1u"u tai dqn vi Xu 1y chinh, truc tiép, thot giqn luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir ctia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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4. Ping ky bio lwu quyén sé hiru trong tredng hop mua ban tai san gan lién

véi dét co bao lwu quyén sé hiru

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép ta Trung tm Hanh chinh cong cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban | B4n sao
' ’ ' chinh
- Phiéu yéu cau dang ky theo mau BM.BPBD.04.01. X
- Hop dong mua bén tai san c6 diéu khoan bao luu
quyén so htu hoac hop dong mua ban tai san kem vén «
ban vé bao luu quyén sé hitu c6 céng chung, ching
thuc trong trueong hop phap luat quy dinh.
- Giay chiing nhan. X
- Vin ban uy quyén trong truong hop nguoi yeu cau «
dang ky 1a nguoi dugc uy quyen.

2.4 | S6 lwong hd so: 01(bo)

2.5 | Thai han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so dang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
duwoC tinh tir khi Van phong déing ky dat dai nhdn hé so).

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
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- Truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cbng cap huyén.
- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hién: Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).

Co quan ra quyét dinh: Vin phong diang ky dit dai

Co quan dwoc iy quyén: Khéng

Co quan phdi hep: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Phiéu yéu cau dang k}'/ c6 churng nhan Cﬁa Vin phong dang ky dat dai.

+ Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan
lién voi dat c6 chimg nhan ding ky bién dong.

+ Vin ban tir chéi hodc Cong vian phuc dap.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu Tréch Thoi | Biéu mau/Ket
nhiém gian qua

Bl

T6 chirc nop ho so giai quyét thi
tuc hanh chinh tai Trung tam | Céngchic | Gio hanh | Mau sé 01; 02
Phuc vy hanh chinh cong tinh. | TN&TKQ chinh | (néu c6); 06 va
Ho gia dinh, ca nhan nop truc | vato chuc, 01 bd hd so theo
tiep tai Trung tdm Hanh chinh ca nhan muc 2.3

cdng cap huyén. Hoic ca nhan,
ho gia dinh, to chtic c6 thé nop
qua dudng buu dién dén Trung
tam Hanh chinh cong.

Can bo TN&TKQ kiém tra ho so:
+ Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1&: Can bo TN&TKQ
huéng dan bo sung, hoan thién
ho so theo quy dinh.

+ Néu ho so day du, hop lé: Cén
bo TN&TKQ lam tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho t6
chac, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tdm (néu
co).
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B2 |Chuyén ho so dén Vian phong| Congchic | 02gio | Mau 01, 05 va
dang ky dat dai TN&TKQ Ho6 so kem theo
Xem xét xir 1y ho so: Néu ho so Mau 05; Van
B3 | khong du dieu kic::n Xu ly chuycf:n Chuyén vién | 02 gio bén tra hdo so
xuong muc B5; neu ho so du dieu | duoc giao Xu (néu khong du
kién xu ly thi chuyén muc xuong ly ho so dieu kien gidi
B4. quyet).
Chuyén vién Mau 05 kém ho
dugc giao xur so; Giay chung
B4 | Chuyén vién duoc giao xu ly ghi | 1y ho so; 04 gio | Nhan da ghi noi
noi dung dang ky bién dong trén | Lanh dao dung dang ky
Giay chuing nhan, trinh 1anh dao phong biecn dong da
phong, lanh dao van phong dang | chuyén mon duogc phé duyét
ky dat dai phé duyét theo quy | Lanh dao
dinh. Van phong
dang ky dat
dai
B5 Giay ching
. I . 1a g Gio hanh | nhan;
Dong dau va phat hanh van ban Van thu chinh | BM.BPBD.04.0
1
B6 | Cong chirc TN&TKQ Trung tdm | Cong chic | Gio hanh M?lru 01, 06;
Phuc vy hanh chinh cong tinh tra | TN&TKQ chinh | Giay chung
ket qua giai quyét va thu phi theo | va to chuc, nhan;
quy dinh. ca nhan BM.BPBbD.04.0
1
3 | BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
Mau 04 |ﬂ|j
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 EIJ
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
BM.BPBP.04.01 |Phiéu yéu cau dang ky

@j

BM.BPBD.04.01.doc

4 |HOSOLUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm Phuc vu HCC tinh, Trung
tdm Hanh chinh cong cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Glay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khéac gan lién véi co chitng nhan dang ky bién dong.

Ho so duogc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh

hién hanh.
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san gan lién voi dat di ding ky

5. Ping ky thay ddi ngi dung bién phap bao dam bing quyén sir dung dat, tai

tai san gan lien voi dat hodc tai san gan lién voi dat da
dang ky gom:

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Cach thwc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tim Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép ta Trung tm Hanh chinh cong cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.
Ban sao
A A A AL Ban co
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | ching
thuc
Ho so dang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam bang
a quyén st dung dat hoic quyén su dung dat dong thot voi

- Phiéu yéu cau dang ky thay d6i, theo mau
BM.BPBP.05.01

- Hop déng stra d6i, bod sung hop doéng thé chap (trir
truong hop dang ky thay d6i doi voi tai san bao dam 1a tai
san gan lién v4i dat hinh thanh trong tuong lai da hinh
thanh quy dinh tai khoan 4 Piéu 18 cta Nghi dinh s6
102/2017/ND-CP) hoidc hop dong sira doi, bd sung hop
d6ng mua ban tai san c6 diéu khoan bao luu quyén s hiru
hodc vin ban sira d6i, bd sung van ban vé bao luu quyén
so hitu trong trudng hop thay doi ndi dung bién phap bao
dam theo théa thuan cua cac bén (01 ban chinh hoac 01
ban sao c6 ching thuc) hodc van ban khac chirng minh ndi
dung thay doi (01 ban chinh hodc 01 ban sao c6 chung
thuc hodc 01 ban sao khong c6 chung thuc kém ban chinh
dé d6i chiéu) trong trudng hop thay doi ndi dung bién
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phap bao dam theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén;

- Truong hop thay doi bén thé chdp, bén nhan thé chdp do
t6 chirc lai phap nhan, mua, ban ng hodc chuyén giao
quyén yéu cau, chuyén giao nghia vu dan su khdc theo quy
dinh cua phdp ludt thi khi thuc hi¢n dang ky thay doi noi
dung thé chap da dang ky, nguoi yéu cau dang ky nop
quyét dinh, van ban cia co quan co tham quyén vé viéc t6
chire lai phdp nhdn, hop dong hodc van ban khéc chimg
minh cho viéc mua, ban ng, chuyén giao quyén yéu cau,
chuyen giao nghia vu theo hinh thuc dwoc quy dinh tqi
diém b khodn 1 Diéu 43 ciia Nghi dinh s6 102/2017/NP-
CP dé thay thé cho hop dong sira déi, b6 sung hop dong
thé chap.

- Giay chung nhan doi véi trudng hop dang ky bi¢n phap
bao dam ma trong ho so dang ky c6 Giay chiing nhan.

- Vin ban uy quyén trong trudng hop nguoi yeu cau dang
ky 1a nguoi dugc uy quyeén.

- Truong hop ding ky thay doi noi dung bién phap bao
dam da dang ky ma trong ho so dang ky bién phap bao
dam trudc d6 da co mot trong cac loai gidy to ching minh
thudc dbi tugng khong phai nop phi khi thuc hién dang ky
bién phéap bao dam thi nguoi yéu cau dang ky khong phai
nop céc loai gidy to d6: Hop dong bao dam hoic hop dong
tin dung c6 diéu khoan vé viéc c4 nhan, ho gia dinh vay
vén st dung vao mat trong cac linh vuc phuc vu phat trién
ndng nghiép, néng thén; Van ban xac nhan (cé chit ky va
con dau) caa to chic tin dung vé viéc c& nhan, ho gia dinh
vay von st dung vao mot trong céac linh vuc phuc vu phét
trién néng nghiép, ndng thon.

- Truwong hop trong nhiéu hop dong thé chdp cé ciing mét
bén nhgn thé chap ma c6 su thay doi thong tin cia nhan
bén thé chap hodc thay doi bén nhdn thé chdp do to chuc
lai phap nhan, mua, ban no hogc chuyén giao quyén yéu
cau, chuyén giao nghia vu dan su khdc theo quy dinh cua
phap lugt thi ciing cac gidy to' quy dinh tai khodn 1 Dieu
43 cia Nghj dinh sé 102/2017/NP-CP, nguroi yéu cau
dang ky nop mgt (01) ban Danh muc cac hgp dong thé
Chap da dang ky dé dang ky thay doéi déi véi tat cd cac hop
dong do.
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Truong hop da dang ky bién phap bao dam biang quyén su
dung dat, tai san gan lién véi dat ma ngudi s dung dét,
chu sé hiru tai san gan lién véi dat dugce co quan nha nudce
c6 tham quyén cho phép d6i tén khac vai tén ghi trén Giay
chtng nhan da cap, thi viéc thuc hién ding ky thay d6i noi
dung bién phap bao dam da dang ky duoc thuc hién dong
thoi véi tha tuc chinh ly bién dong dat dai (thay doi tén
ngudi str dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat trén
Gidy chang nhan).

Vin phong ding ky dat dai xac nhan thay d6i tén cua bén
bao dam trong trudng hop thé chap quyén st dung dat, tai
san gan lién véi dat hoic tén cua bén nhan bao dam trong
truong hop mua béan tai san c6 bao luu quyén sé hitu trén
Gidy chitng nhan va hd so dia chinh truéc khi thuc hién
tha tuc dang ky thay d6i noi dung bién phap bao dam.
Trong truong hop nay, nguoi yéu cau dang ky khong phai
xo0a dang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat,
tai san gan lién voi dat truéc khi thuc hién dang ky thay
doi.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
dwoC tinh tir khi Vin phong déing ky dat dai nhan hoé so).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

- Tryec tiép tai Trung thm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).

Co quan ra quyét dinh: Van phong dang ky dat dai

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phéi hop: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Cé nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:
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+ Phiéu yéu cau dang k}'/ c6 ching nhan Cﬁa Vin phong dang ky dat dai.

+ G1ay ching nhén quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat ¢6 chimg nhan ding ky bién dong.
+ Vin ban tir chbi hoac Cong van phic dap.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Bl

To chac nop hd so giai quyét
tha tuc hanh chinh tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh. HO gia dinh, c& nhan ndp
truc tiép tai Trung tdm Hanh
chinh céng cap huyén. Hoic ca
nhan, ho gia dinh, t6 chuc co
thé nop qua dudng buu dién dén
Trung tdm Hanh chinh cong.
Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

+ Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1&: Céan Dbo
TN&TKQ huéng dan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 1é: Can
bo TN&TKQ lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).

Cong chuc

TN&TKQ

va tb chuc,
ca nhan

Gid hanh
chinh

Mau s6 01; 02
(néu c6); 06 va 01
b6 hd so theo
muc 2.3

B2

Chuyén h?) so dén Vin phong
dang ky dat dai

Cong chuc
TN&TKQ

02 gior

Mau 01, 05 va Ho
so kém theo

B3

Xem xét xir Iy hd so: Néu hd so
khong du diéu kién xu ly
chuyén xuéng muc B5; néu ho
so du diéu kién xir ly thi chuyén
muc xuéng B4.

Chuyén vién
duoc giao xu
ly ho so

02 gio

Mau 05; Vin ban
tra hé so (néu
khong du diéu
kién giai quyét).

Chuyén vién dugc giao xu ly
ghi ndi dung dang ky bién dong

Chuyén vién
duoc giao xu

Mau 05 kém ho
so; Giay chung
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B4 |trén Gidy chung nhan, trinh| 1y hd so; 04 gid |nhan di ghi noi
lanh dao phong, lanh dao van| Léanhdao dung dang ky
phong dang ky dat dai phé phong bien dong da
duyét theo quy dinh. chuyén mon duoc phé duyét

Lanh dao
Vién phong
dang ky dat

dai

B5 Y 3 Gio hanh | Gidy chiing nhan;
Dong dau va phat hanh van ban Van thu chinh | BM.BPBB.05.01

B6 | Cong chac TN&TKQ Trung| Céngchutc | Gid hanh | Mau 01, 06; Gidy
tam Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ chinh | chang nhan;
tinh tra ket qua giai quyét va thu | va to chue, BM.BPBD.05.01
phi theo quy dinh. ca nhan

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
Mau 01 EIJ
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
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BM.BPBD.05.01 | Phiéu yéu cau ding ky

@ﬂ

BM.BPBD.05.01.doc

4 |HOSOLUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh, Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Hd so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san
khéc gan lién véi co chitng nhan dang ky bién dong.

Ho so dugc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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6. Sira chira sai s6t ndi dung bién phap bae dam bang quyén sir dung dat, tai san
gan lieén véi dat da dang Ky do loi cia co quan dang Ky

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép ta Trung tm Hanh chinh cong cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.
Ban
N A A A Ban sao co
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | ching
thwc
- Phiéu yéu cau swa chira sai sOt, theo mau «
BM.BPBD.06.01.
- Phiéu yéu cau dang ky da chiing nhan c6 sai sot. X
- Ban chinh Giay chung nhan trong truong hop noi dung «
chung nhan cd sai sot.
- Van ban uy quyén trong truong hop nguoi yéu cau dang %
ky 1a nguoi dugc uy quyen.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)

2.5 | Thai han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 1&. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét hd so thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hé so dang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
duwoc tinh tir khi Van phong déing ky dat dai nhan hé so).

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyén Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).
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- Truc tiép tai Trung thm Hanh chinh cbng cap huyén.

- Qua Buu dién.

2.7 | Co quan thyc hign: Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).
Co quan ra quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai
Co quan dwoc iy quyeén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Cé nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
+ Vian ban théng bao chinh ly théng tin sai sot vé noi dung dang ky trong
truong hop co quan dang ky phat hién c6 sai sot trong ho so dia chinh do [oi
cua minh hoac dinh chinh thong tin sai sot vé noi dung dang ky.
+ Phiéu yéu cau dang ky c6 chung nhén cua co quan dang ky co sai sot trong
trrong hop nguoi yéu cau dang ky phat hién sai sot.
+ Glay ching nhén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khéac gan
lién vé6i dat néu Gidy ching nhan ¢ sai sot.
+ Vin ban tir chéi hodc Cong vian phuc dap.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két

nhiém gian qua
B1 | T6 chirc nop hd so giai quyét tha

tuc hanh chinh tai Trung tam | Céngchuc | Gio hanh | Mau s6 01; 02
Phyc vy hanh chinh cong tinh.| TN&TKQ | chinh | (néu c6); 06 va
Ho gia dinh, ca nhan nop truc | vat6 chuc, 01 bd ho so theo
tiep tai Trung tdm Hanh chinh c& nhan muc 2.3

cong cap huyén. Hodc ca nhan,
ho gia dinh, to chtic c6 thé nop
qua dudng buu dién dén Trung
tdm Hanh chinh cong.

Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khéng hop 1é: Can bd TN&TKQ
huéng dan bo sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1&: Cén
bo TN&TKQ lam tha tuc tiép
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nhan hd so, hen tra két qua cho to
chtc, ¢4 nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
cod).

B2 | Chuyén hd so dén Vian phong| Congchec | 02giod | Mau 01, 05 va
dang ky dat dai TN&TKQ Ho so kém theo
Xem xét xu 1y hd so: Néu hd so Mau 05; Vin
B3 | khong du diéu kién xir Iy chuyén | Chuyén vién | 02 gio ban  tra hd so
xuong muc B5; néu ho so du diéu | duoc giao xur (néu khong du
kién xu ly thi chuyén muc xudng | Iy ho so diéu kién giai
B4. quyét).
Chuyeén vién Mau 05 kém ho
duoc giao xir so; Gidy chang
B4 | Chuyén vién duoc giao xu ly ghi |y hd so; 04 gio nhan da ghi ndi
noi dung dang ky bién dong trén | Lanh dao dung dang ky
Gidy chtng nhén, trinh lanh dao phong bién dong da
phong, lanh dao van phong dang | chuyén mon duogc phé duyét
ky dat dai phé duyét theo quy | Léanh dao
dinh. Van phong
dang ky dat
dai
B5 Van ban thong
bdo chinh ly
, Gi& hanh th_()’ng tin sai sot;
Pong dau va phat hanh van ban Van thu chinh Giay ching
nhan;
BM.BPBD.06.0
1
B6 | Cong chuc TN&TKQ Trung tdm | Cong chuc | Gio hanh | Mau 01,  06;
Phuc vu hanh chinh cong tinh| TN&TKQ chinh | Van ban thong
Trung tam HCC cap huyeén tra| vato chuc, bao chinh ly
két qua giai quyét va thu phi theo |  c& nhan thong tin sai sot;
quy dinh. Giay chang
nhan;
BM.BPBD.06.0
1
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)




38

Mau 01 |ﬂ|j
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 @D
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|E|j

M3u 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

|E|j

M3au 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@

Mau 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so

|ﬂ|j

M3u 06.docx

BM.BPBD.06.01 Ej

BM.BPBD.06.01.doc

Phiéu yéu cau stra chira sai sot

HO SO LUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm Phuc vu HCC tinh, Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gan lien vai co ching nhan dang ky bién dong.
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Ho so duge luu tai don vi Xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir ctia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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dung dit, tai san gan lién véi dat

7. Piang ky vin ban thong bao vé viéc xir ly tai san thé chap bang quyen sir

KY HIEU QUY TRINH

QT.BPBD.07

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Khéng

2.2

Cach thikc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén;

+ Qua dich vu Buu dién.

2.3

Thanh phan hd so, bao gdom:

Ban
chinh

Ban
sao co
chirng

thuc

- Phiéu yéu cau dang ky vin ban thong bao vé viéc xu ly
tai san the chap, theo mau BM.BPBD.07.01.

- Van ban thong béo vé viéc xtr y tai san thé chap.

- Vin ban uy quyén trong trudng hop ngudi yéu cau ding
ky 1a nguodi duoc uy quyén.

- Truong hop dang ky vin ban thong bao vé viéc xu ly tai
san bao dam ma trong ho so dang ky bién phap bao dam
trudc d6 da co mot trong cac loai gidy to chimng minh
thudc dbi tuong khong phai nop phi khi thuc hién dang ky
bién phap bao dam thi nguoi yéu cau dang ky khong phai
nop cac loai glay to do: Hop ddng bao dam hoic hop ddng
tin dung co diéu khoan vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay
vén sir dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu phét trién
ndng nghi¢p, ndng thon; Van ban xac nhan (co chit ky va
con dau) cua to chuc tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh
vay von str dung vao mot trong céac linh vuc phuc vu phét
trién néng nghiép, ndng thon.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(ho)
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2.5

Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiep
theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so diang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
dwoc tinh tir khi Vian phong dang ky dat dai nhdn hé so).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (56 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

- Truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Vin phong déang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).

Co quan ra quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Phiéu yéu cau ding ky van ban thong bao ve viéc xu ly tai san thé chap cd
chirng nhan cia Van phong dang ky dat dai.

+ Vian ban tir chéi hodc Coéng vin phuc dap.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw Tréch Thoi Biéu mau/Két
nhiém gian qua

Bl

T6 chirc nop ho so giai quyét thu
tuc hanh chinh tai Trung tam| Céngchac | Gio hanh | Mau s6 01; 02
Phuc vu hanh chinh cong tinh. | TN&TKQ chinh | (néu c6); 06 va
Ho gia dinh, ca nhan nop truc | vato chuc, 01 bd ho so theo
tiep tai Trung tdm Hanh chinh ca nhan muc 2.3

cong cap huyén. Hodc ca nhan,
ho gia dinh, to chac co thé nop
qua dudng buu dién dén Trung
tdm Hanh chinh céng.

Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khdong hop 1é: Can bo TN&TKQ
huéng dan bo sung, hoan thién
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hd so theo quy dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1é: Cén
bo TN&TKQ lam tha tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho t6
chic, cd nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).

B2 | Chuyén hd so dén Vian phong| Congchec | 02gid | Mau 01, 05 va
dang ky dat dai TN&TKQ Ho so kém theo
Xem xét xu ly hd so: Néu ho so Mau 05; Vin
B3 | khong du diéu kign xir ly chuyén | Chuyénvién | 02 gio |ban tra ho so
xuong muc B5; néu ho so du diéu | dugc giao Xt (néu khong du
kién xu ly thi chuyén muc xuong | 1y ho so dieu kién giai
B4. quyét).
Chuyén vién Mau 05 kém ho
duoc giao Xu S0O;
B4 | Chuyen vien duoc giao x Iy ghi | 2."05% | 04giy | BM.BPED.07.0
. , h N 2 Lanh dao 1
noi dung x&c nhan vao phiéu hon
dang ky, trinh lanh dao phong, h pnong . ,
lanh dao vin phong ding ky dat chuyen mon,
dai xac nhan theo quy dinh Lanh dao
' S Van phong
dang ky dat
dai
BS Dong dau va phat hanh van ban Van thu Gio h anh | BM.BPBD.07.0
chinh |1
B6 | Cong chuc TN&TKQ Trung tdm | Cong chuc | Gio hanh | Mau 01,  06;
Phuc vu hanh chinh cbng tinh| TN&TKQ chinh | BM.BPBD.07.0
hoic Trung tdm HCC cap huyén | va to chuc, 1
tra két qua giai quyét va thu phi| canhan
theo quy dinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

|ﬂ|j

Mau 01.docx
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Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so

|ﬁ|j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|ﬂ|j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

|ﬂ|j

M3au 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

|ﬁ|j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

|ﬂ|j

M3u 06.docx

BM.BPBD.(07.01

Phiéu yéu cau ddang ky van ban thdng bao vé viéc xir Iy

tai san thé chap
=l

BM.BPBD.07.01.doc

4 |HOSOLUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm Phuc vu HCC tinh, Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo muc 2.3.

Ho so duogc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian Iuu 01 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh

hién hanh.
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8. Chuyén tiép diing ky thé chap quyeén tai san phat sinh tir hep déng mua ban
nha ¢

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BPBD.08

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép ta Trung tm Hanh chinh cong cap huyén;
+ Qua dich vu Buu dién.

Ban sao
Ban cod
chinh | ching
thuc

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom:

Yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap quyen tai san phat
sinh tir hop d¢6ng mua ban nha & sang dang ky thé chap
nha & hinh thanh trong tuong lai, hd so gdm:

- Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap, theo mau
BM.BPBD.08.01.

- Vian ban cung cap thong tin vé viéc thé chap quyeén tai
san phét sinh tir hop dong mua ban nha ¢ hoic van ban
chung nhan dang ky bién phap bao dam va van ban ching X
nhén déng ky thay doi noi dung thé Chap da dang ky do co
quan dang ky thé chap quyén tai san cap, néu co.

- Vin ban uy quyén trong trudng hop nguoi yéu cau ding
ky 1a nguodi duoc uy quyén.

Yéu cau chuyén tiép ding ky thé chap quyén tai san phat
sinh tir hop dong mua ban nha & sang dang ky thé chap
nha ¢ do nha ¢ hinh thanh trong tuong lai da dugc hinh
thanh (d4 dugc nghiém thu dua vao sir dung), ho so gom:
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- Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap, theo mau
BM.BPBD.08.01.

- Vian ban cung cap théng tin vé viéc thé chap quyén tai
san phét sinh tir hop dong mua ban nha ¢ hoic van ban
ching nhan diang ky bién phap bao dam (va van ban ching X
nhén dang ky thay ddi noi dung thé Chap da dang ky do co
quan dang ky thé chap quyén tai san cip, néu co.

- Vin ban uy quyén trong truong hop ngudi yéu cau ding
ky 1a ngudi duoc uy quyén.

- Hop d6ng thé chap nha & c6 cdng chang, ching thuc
theo quy dinh cua phép luat.

- Giay chang nhan (da c6 chiing nhan quyén sé hitu nha
5).

Truong hop da dang ky thé chap quyén tai san phat sinh
tr hop ddng mua bén, chuyén nhuong tai san gan lien véi
dat khoéng phai la nha ¢ ma c6 yéu cau chuyén tiép sang
dang ky thé chap tai san gin lién véi dat do tai san da hinh
thanh, nghiém thu va dugc chiing nhan quyén sé hitu thi
viéc chuyén tlep dang ky dugc thyuc hién nhu viéc Chuyen
tiép dang ky thé chap quyén tai san phat sinh tr hop dong
mua ban nha ¢ theo quy dinh tai Piéu 46, Piéu 49 cua
Nghi dinh s6 102/2017/NB-CP

2.4

S6 lwong ho so 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan ho so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc dang ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
dwoc tinh tir khi Van phong déing ky dat dai nhan hé so).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

- Truc tiép tai Trung tim Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Van phong dang ky dat dai hogc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).
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Co quan ra quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh, phap nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
+ Phiéu yéu cau dang ky c6 chitng nhan cua Vian phong dang ky dat dai.
+ Gidy chtng nhan quyén str dung dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dat c6 chimg nhan diang ky bién dong.
+ Vin ban tir chbi hodc Cong van phic dap.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréach Thoi gian | Biéu miu/Két
nhiém qua
B1 | T6 chiic nop hd so giai quyét
thu tuc hanh chinh tai Trung | Céngchic | Giohanh | Mau sé 01; 02
tam Phuc vy hanh chinh cdng | TN&TKQ chinh | (néu cd); 06 va
tinh. H gia dinh, ca nhan ndp | va t6 chuc, 01 bd ho so theo
truc tiép tai Trung tdm Hanh c& nhan muc 2.3
chinh céng cap huyén. Hoac cé
nhan, ho gia dinh, t6 chuc c6
thé nop qua dudng buu dién dén
Trung tdm Hanh chinh cong.
Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO.
+ Néu ho so chua day du hoac
khéng hop I&: Céan Dbo
TN&TKQ huéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop 18: Cén
bo TN&TKQ lam tha tuc tiép
nhan ho so, hen tra két qua cho
t6 chuc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
co).
B2 | Chuyén hd so dén Van phong | Coéngchic | 02gid | Mau 01, 05 va
dang ky dat dai TN&TKQ Ho so kém theo
Xem xét xtr Iy hd so: Néu hd so | Chuyén vién Mau 05; Vin
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B3 |khong du dieu kién xi ly|dwocgiao x| 02gio |bin tra ho so
chuyén xuong muc B5; néu ho ly ho so (néu khong du
so du dieu kién xu 1y thi chuyén dieu kién giai
muc xuong B4. quyet).

Chuyén vién Mau 05 kém ho
dugc giao xur so; Giay chuang

B4 | Chuyén vién duoc giao xu ly | Iy ho so; 04 gioy nhan da ghi ndi
ghi ndi dung dang ky bién dong | Lanh dao dung dang ky
trén Giay chang nhan, trinh phong bien dong da
lanh dao phong, lanh dao van | chuyén mon duoc phé duyét;
phong dang ky dat dai phé| Lanh dao BM.BPBD.08.0
duyét theo quy dinh. Vin phong 1

dang ky dat
dai
B5 Giay chtng
. L oaa1a . 1 9 Gio hanh | nhan;
Dong dau va phat hanh van ban Van thu chinh BM.BPBD.0S.0
1

B6 | Cong chic TN&TKQ Trung| Coéngchac | Gio hanh M?gu 01, 06;
tam Phuc vu hanh chinh cong | TN&TKQ chinh Giay chung
tinh hodc Trung tam HCC cap | vato chuc, nhan;
huyén tra két qua giai quyet va ca nhan BM.BPBD.08.0
thu phi theo quy dinh. 1

3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
o
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 03.docx
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Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
E
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo dbi ho so

@j

Mau 06.docx

BM.BPBP.08.01 | Phiéu yéu cau chuyén tiép dang ky thé chap

@j

BM.BPBD.08.01.doc

4 |HOSOLUU:

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy HCC tinh, Trung
tam Hanh chinh cdng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.

- H6 so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Gidy chiing nhan di ghi noi dung ding ky bién dong da duoc phé
duyét.

Ho so du’gc 1u"u tai dqn vi Xu 1y chinh, truc tiép, thot giqn luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit ctia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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. Xo4 ding ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién

KY HIEU QUY TRINH QT.BPBPD.09

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Khéng

2.2

Cach thikc thuc hién TTHC:

+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tinh Ha Tinh;
+ Thyc hién tryc tiép ta Trung tm Hanh chinh cong cap huyén;

+ Qua dich vu Buu dién.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

>

Ban
chinh

Ban
sao co
chang

thwc

- Phiéu yéu cau xoa dang ky, theo mau BM.BPBD.09.01.

- Vin ban dong y x6a dang ky bién phap bao dam cua bén
nhan bao dam hodc vian ban xac nhan giai chap cua bén
nhan bao dam trong trudng hop phiéu yéu cau xoéa ding
ky chi ¢ chir ky cua bén bao dam.

- Giay chung nhan doi véi trudng hop dang ky bién phap
bao dam ma trong ho so dang ky c6 Giay ching nhan.

- Vin ban uy quyén trong trudng hop nguoi yeu cau ding
ky 1a nguoi dugc uy quyen.

- Trudng hop x6a dang ky bién phép bao dam ma trong hd
so dang ky bién phap bao dam trudc d6 da c6 mot trong
cac loai gidy to chitng minh thudc d6i twong khdng phai
nop phi khi thyc hién ding ky bién phap bao dam thi
nguoi yeu cau dang ky khong phal nop cac loai glay to do:
Hop déng bao dam hoic hop dong tln dung c6 diéu khoan
vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von st dung vao mot
trong cac linh vuc phuc vu phét trién néng nghiép, nong
thon; Van ban xéac nhan (cé chir ky va con dau) cua to
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chtc tin dung vé viéc ca nhan, ho gia dinh vay von sir
dung vao mot trong cac linh vuc phuc vu phat trién néng
nghiép, néng thon.

* Trwong hop xéa ding ky quy dinh tai diém i khodn 1
Piéu 21 ciia Nghi dinh sé 102/2017/NP-CP co quan thi
hanh an dan sy hogc Vin phong thira phat lgi da ké
bién, xa ly xong tai sdn bde dam), hé s gom:

- Phiéu yéu cau x6a dang ky, theo miu BM.BPBP.09.01.

- Gidy chung nhan ddi véi truong hop dang ky bién phap
bao ¢dam ma trong hd so dang ky c6 Giay ching nhan.

- Vn ban uy quyen trong truong hop nguoi yéu cau dang
ky 1a nguoi dugc uy quyen.

- Trudng hop x6a dang ky bién phép bao dam ma trong hd
so dang ky bién phap bao dam trudc d6 da cé6 mdt trong
cac loai gidy to chitng minh thudc d6i twong khong phai
nop phi khi thuc hién dang ky bién phép bao dam thi
nguoi yéu cau dang ky khong phai nop cac loai gidy to do.

- Van ban x&c nhan két qua xu 1y tai san bao dam cua co
quan thi hanh an dan sy hoac Van phong thura phét lai.

* Trwong hop xda ding ky theo quy dinh tai cac diém d,
d va e khodn i Piéu 21 cia Nghi dinh sé 102/2017/ND-
CP thi tuy tang trwong hop cu thé, nguoi yeu cau ding
ky ngp cac logi gidy to quy dinh tai diém a khodn 2 Diéu
47 cia Nghj dinh sé 102/2017/NP-CP va mét trong cac
gidy to' sau ddy (01 ban chinh hogc 01 bdn sao c6 ching
thuc hogc 01 bdn sao khéng c6 chaéng thuc kém ban
chinh dé déi chiéu) d@é thay thé cho gidy to quy dinh tai
diém b khodn 2 Piéu 47 cia Nghi dinh sé 102/2017/NP-
CP:

- Van ban giai chap; van ban thanh Iy hop déng thé chép;
hop dong mua ban tai san dau gia duoc co quan co tham
quyén phé duyét hoic vian ban khac ching minh viéc xir ly
xong toan bo tai san thé chap;

- Cin cir ching minh viéc tai san bj tiéu huy, bi ton that
toan bo hoac quyét dinh pha da, tich thu tai san co hiéu luc
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clia co quan nha nude c6 tham quyen;

- Ban 4n, quyet dinh cua Toa &n, quyét dinh cua Trong tai
da c6 hiéu lyc phap luat vé viéc huy bo bién phap the X X
chap, tuyén bo hop dong the chap vo hiéu.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét: Trong ngay nhan ho so hop 18. Néu nhan hd so sau 15
gio, thi hoan thanh viéc ding ky va tra két qua ngay trong ngay lam viéc tiép
theo. Truong hop phai keo dai thoi gian giai quyét ho so thi ciing khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so diang ky hop 1€ (Thoi gian giai quyét
duwoC tinh tir khi Van phong déing ky dat dai nhan hé so).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A -
duong Nguyen Chi Thanh - Thanh pho Ha Tinh - Tinh Ha Tinh).

- Tryc tiép tai Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén.

- Qua Buu dién.

2.7

Co quan thyc hi¢n: Vin phong déang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai (goi tat 1a Van phong dang ky dat dai).

Co quan ra quyét dinh: Vin phong diang ky dat dai

Co quan dwoc iy quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, ho gia dinh, phap nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Phiéu yéu cau dang ky c6 chitng nhan cua Vian phong dang ky dat dai.

+ Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyen s hitu nha ¢ va tai san khéac gan
lien véi dat co chirng nhan dang ky bién dong.

+ Vin ban tir chéi hodc Cong vian phuc dap.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Trinh tu Trach Thoi Biéu mau/Két
nhi¢m gian qua

Bl

T6 chirc nop hd so giai quyét thu
tuc hanh chinh tai Trung tam| Céng chic | Gio hanh | Mau so 01; 02
Phyc vu hanh chinh cong tinh.| TN&TKQ | chinh | (néu co); 06 va 01
HO gia dinh, ca nhan nop truc | va to chic, bo hd so theo
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tiép tai Trung tdm Hanh chinh | cé& nhan muc 2.3
cong cap huyén. Hoac ca nhan,
ho gia dinh, to chtic c6 thé nop
qua dudng buu dién dén Trung
tam Hanh chinh céng.
Can bo TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so chua day du hoac
khéng hop 1€: Can bd TN&TKQ
huéng dan bd sung, hoan thién
hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so day du, hop 1é: Cén
bo TN&TKQ lam thu tuc tiép
nhan hd so, hen tra két qua cho to
chtc, cad nhan va yéu cau nop
phi, 1& phi cho Trung tam (néu
cd).
B2 | Chuyén hd so dén Vian phong | Congchuc | 02gio | Mau 01, 05 va Hob
dang ky dat dai TN&TKQ so kém theo
Xem Xeét xu ly ho so: Néu ho SO Chuyen Mau 05; Van ban
B3 | khong du dicu kién xur ly chuyén an d 02gio |tra ho so (ncu
xubng muc B5; néu hd so da didu | V" ‘3’"{9 khong du  diéu
kién xu ly thi chuyén muc xudng g'?qokxu y kién giai quyét).
0 SO
B4.
Chuyén Mau 05 kém hd
vién duoc so; Gidy ching
B4 | Chuyén vién duoc giao xur ly ghi | giaoxwly | o4 gio nhan da ghi ndi
noi dung dang ky bién dong trén | ho so; Lanh dung dang ky
Gidy ching nhan, trinh 1anh dao | dao phong bién dong da
phong, lanh dao van phong dang | chuyén duoc phé duyét
ky dat dai phé duyét theo quy | mén; Lanh
dinh. dao Van
phong dang
ky dat dai
BS Dong diu va phat hanh van ban Van thu Glc:(;ﬂf;] 6;1nh gll\in(iEgggoghg{] '
B6 | Cong chirc TN&TKQ Trung tdm | Cong chuc | Gio hanh | Mau 01, 06; Giay
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TN&TKQ chinh | chiing nhan;
Trung tdm HCC cép huyén tra| vato chuc, BM.BPBP.09.01

két qua giai quyét va thu phi theo
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quy dinh. ca nhan

BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

|ﬂ|j

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau b sung hoan thién hé so

|ﬁ|j

Mau 02.docx

Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

|E|j

M3u 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

|ﬁ|j

Mau 04.docx

Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

|ﬂ|j

M3u 05.docx

Mau 06 S6 theo ddi ho so

|ﬁ|j

Mau 06.docx

BM.BPBD.09.01 Eﬂ

BM.BPBD.09.01.doc
Phicu yéu cau x6a dang ky

HO SO LUU:

- Méu 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm Phuc vu HCC tinh, Trung
tdm Hanh chinh céng cap huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so.
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- Hd so dau vao theo muc 2.3.

- Ban sao Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu nha & va tai san
khac gan lién véi c6 chiung nhan dang ky bién dong cia Van phong dang ky
dat dai.

Ho so dugc luu tai don vi Xit 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trir cia Van phong dat dai luu trir theo quy dinh
hién hanh.
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