UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 2595/QP-UBND Ha Tinh, ngay 13 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Veé viée cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi by thi tuc hanh chinh
thugc tham quyén gidi quyét cia S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia
Chinh phii vé sira doi, bo sung moét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phit hudng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia B trudng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thic hién co' ché mot
cika, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghi ciia S6 Céng Thiong tai Vin ban sé 1067/SCT-VP, ngay
23/7/2020; S¢ Khoa hoc va Céng nghé tai Vin ban sé6 1059/SKHCN-TDC ngdy
06/8/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
23 (hai muoi ba) thu tuc hanh chinh dugc sta d6i, bd sung; 01 (mot) tha tuc
hanh chinh bj bai bo thudc tham quyén giai quyét cua S Cong Thuong tinh Ha
Tinh.

Piéu 2. Giao S& Coéng Thuong chu tri, phéi hop v6i Van phong Poan
PBQH, HPND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctt Quyét dinh
nay cap nhat, xdy dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé
théng Dich vu cong truc tuyén cua tinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh noi bo cac thu tuc hanh chinh ¢6 s6 tha tu 1, 2 thudc linh vuc
An toan thuc pham; sé thir tu 1, 2, 3, 4, 5, 6 thudc linh vuc Hoa chat; s th tu 1,
2,3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 12 thudc linh vyc Luu thong hang hoa trong nudc; sb



tha tu 1, 2, 3 thudc linh vuc Kinh doanh khi; bai bo Danh muc va Quy trinh nc}i
bo thﬁrtuc hanh chinh c6 s6 thir tu 3 thudc linh vuc An toan thuc pham tai Quyét
dinh s6 1684/QB-UBND ngay 06/6/2019 cua UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Giam
dbc cac S&; Thu trudng cac ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tdm Thoéng tin - Céng bao - Tin hoc; Chu tich
UBND cac huyén, thanh phé, thi x4 va cac td churc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Ph6 CVP;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC,. _

j/—

guyén Hong Linh



0)% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG TINH HA TINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 2595/0D-UBND ngay 13/8/2020 cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

T Tén thi tuc Thoi han Pija diém Phi, I¢ phi Ciin ot phip I¥
hanh chinh gidi quyét | thuc hién (néu c6) phap ly
| | Linh vire An toan thue pham
- Luat An toan thu(; phém nam 2010;
Truna tam - Nghi dinh s0 15/2018/ND-CP ngay
g 02/02/2018 cta Chinh phu quy dinh chi tiét
Phl_lC vu © 1 Ay A 2 , A \
’ ’ hanh  chinh 0 th1whanh mot soO diéu cua Luat An toan thuc
Cap Gidy ching nhan o dinh | - Phi thdm dinh: Co s¢ | pham; ,
du di€u kién an toan |15 ngay lam A % nh (S kinh doanh thuc pham: | - Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay
thuc pham do6i vaoi co | viée ké tur ngay A 1.000.000 dong/lan/co | 05/02/2020 cua Chinh phu stra doi, bd sung
) , £ . ~ ) A O2A, dlIO’l’lg , , , £ AL Kk geA , , . a- A £
1 | s& san xuat, kinh | nhan da ho so Neuvén Chi so; Co 80 san xuat | mot s6 dleu‘cua cac Nghi dinh lién quan dén
doanh thyc pham do | hop I¢ g1y thuc pham: 2.500.000 | dicu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
" A Thanh, A
S¢ Cong Thuong thuc thanh  ohé dong/lan/co sé. quan ly nha nudce cua Bo Cong Thuong;
hién b T? | - Lé phi: Khong. - Thong tu sb 43/2018/TT-BCT ngay
. . 15/11/2018 cua B9 truong Bo Cong Thuong
tinh Ha . X, : 2 A
Tinh) quy dinh vé quan ly an toan thuc pham thudc

trach nhiém cua B Cong Thuong;
- Thong tu so 279/2016/TT-BTC ngay




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

14/11/2016 cua B0 truong B Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir
dung phi trong cong tac an toan vé€ sinh thuc
pham;

- Thong tu s6 117/2018/TT-BTC ngay
28/11/2018 cua B9 truong Bo Tai chinh sua
d6i, bé sung mot s6 diéu cua Thong tu sb
279/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cua BO
truong Bo Tai chinh quy dinh muirc thu, ché
dd thu, ndp, quan 1y va su dung phi trong
cong tac an toan vé sinh thuc pham;

- Quyét dinh sé 688A/QD-BCT ngay
20/02/2020 cua B9 truéng B Cong Thuong
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi,
b6 sung/bi bii bod thudc chirc niang quan 1y
nha nudc cua B Cong Thuong.

- Quyét dinh sd 32/2019/QD-UBND ngay
14/6/2019 cua UBND tinh Ha Tinh quy dinh
quan 1y vé An toan thuc pham trén dja ban
tinh Ha Tinh.

Cap lai Gidy chung
nhan du diéu kién an
toan thyc pham doi
voi co s& san xuit,
kinh doanh thuc phdm
do S& Coéng Thuong
thuc hién

* Truong hop
cap lai do co s&
thay do6i dia
diém san xut,
kinh  doanh;
thay ddi, bd
sung quy trinh
san xuat va khi
Gidy ching

Nhu trén

* Truong hop cap lai
do co so thay d6i dia
diém san xuat, kinh
doanh; thay doi, bo
sung quy trinh san xuat
va khi Gidy chuang
nhan hét hiéu luc:

- Phi thim dinh: Co s&
kinh doanh thyc pham:

Nhu trén




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

nhan hét higu
luc: 15 ngay
lam viéc ké tur
ngay nhan du
ho so hop 1é.

* Truong hop
cap lai do Gidy
ching nhan bi
mat hodc bi
hong; thay doi
ttn co  sO
nhung  khong
thay d6i chu co
so, dia chi, dia
diém va toan
bd quy trinh
san xudt, mat
hang kinh
doanh; thay doi
chu co so6
nhung khong
thay ddi tén co
s&, dia chi, dia
diém va toan
bd quy trinh
san Xuét, mat
hang Kinh
doanh: 03 ngay
lam vigc ké tir

1.000.000 dong/lan/co
s; Co s& san xuat
thuc pham: 2.500.000
ddng/lan/co so.

- Lé phi: Khong.

* Cac truong hop con
lai:

- Phi thim dinh:
Khéng.

- L¢ phi: Khong.




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cit phip If
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) y
ngay nhan du
hd so hop 18.
Il | Linh viec Héa chét
- Luat Héa chat nim 2007;
- Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
Hoa chat;
- Thong tu s6 32/2017/TT-BCT ngay
28/12/2017 cua B Cong Thuong quy dinh
cu thé va huéng dan thi hanh mot sb diéu cua
Luat Hoa chat va Nghi dinh 113/2017ND-
Cép Giéy ching nhén 10 ngay lam 9 CP; ’
da diéu kién san xuat | ., I& tr nod - Phi tham dinh:|- Thong tu so0 08/2018/TT-BTC ngay
| |hod chit san xuit, viee ket heay .| 1.200.000 ddng/Gidy | 25/01/2018 ctia B Tai chinh quy dinh mic
. , ... |nhan da ho so| Nhu trén , ~ SN \ N .
kinh doanh c¢6 diéu hop 16 chung nhan. thu, ché d6 thu, nop, quan ly va st dung phi
kién trong nganh cong op ¢ - Lé phi: Khong. trong hoat dong hoa chat;
nghiép. - Nghi dinh sb 17/2020/NDP-CP ngay
05/02/2020 ciia Chinh phu sira di, b6 sung
mot s diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Cong Thuong;
- Quyét dinh s6 688A/QD-BCT ngay
20/02/2020 ctua Bo truong Bo Cong Thuong
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi,
b6 sung/bi bii bo thudc chirc niang quan 1y
nha nudc cua B Cong Thuong.
2 | Cap diéu chinh Gidy|07 ngay lam| Nhutrén |- Phi tham dinh: Nhur trén




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thwe hién (néu co) s
chimg nhan du diéu | viéc ké tir ngay 1.200.000 dong/Giay
kién séu} xuat hoa chat | nhan du ho so chirng nhan.
san xuat, kinh doanh | hop 1¢ - L& phi: Khong.
c6 dieu kién trong
nganh cong nghiép
Cap lai Gidy chung \ X
nhn di didu kién san 820 o ng?y - Phi thim dinh:
3 Xui}t h.o 4 chat san nh.afm da hd so | Nhu trén 1'2,OO'OOQ dong/Giay Nhu trén
xuat, kinh doanh co hop 12 chung nhan.
diéu kién trong nganh op ¢ - Lé phi: Khong.
cong nghiép
Cap Giay chting nhan s s
di didu kign kinh| L0 M9 ng"g - Phi thim dinh:
4 doimh .hoa chat san nh.én da hd so | Nhu trén 1'2,00'00(1 dong/Giay Nhu trén
xuat, kinh doanh co6 hop 18 chirng nhan.
dicéu kién trong nganh op ¢ - L& phi: Khong.
cong nghi¢p
Cap di€u chinh Giay
chimg nhan du dicu 07 ngay lam - Phi thém dinh:
qun kinh dognh hoa | viéc ké tur ngay 1.200.000  dona/Gi
5 | chat san xuat, kinh|nhin da ho so | Nhu trén A g y Nhu trén
P A . chirng nhan.
doanh c¢6 diéu kién | hop 1€ VRN
. A - L¢é phi: Khong.
trong nganh coOng
nghiép
Cap lai Gidy chimg 05 ngay lam - Phi thim dinh:
nhan du dicu kl@p viéc ké tur ngay 1.200.000  dona/Gid
6 | kinh doanh hoa chat|nhan di ho so | Nhu trén o g y Nhu trén

san xuat, kinh doanh
c6 diéu kién trong

hop 1€

chung nhan.
- L¢é phi: Khong.




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin o phép I¥
hanh chinh giai quyet thwe hién (néu co) phap ly
nganh cong nghi€p
11 | Linh vuc Luu thong hang héa trong nwéc
- Luat phong, chéng tac hai cua ruou, bia
nam 2019; )
- Nghi dinh so 105/2017/ND-CP  ngay
14/9/2017 cua Chinh phu vé kinh doanh
ragQu, )
- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay
05/02/2020 cua Chinh phu stra doi, bo sung
m(:)t sO diéu‘ cua cac nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua B Cong Thuong;
Cép Gidy phép san|10 ngay lam - Phi thim dinh: |, ~ENL inh SO 24BDROND-LE gy
xuat rugu cong nghiép | vige ke tir ngay 2200000  déng/lan | 24042020 cua Chinh phu quy dinh chi tict
1 j : i Nhu trén oy mot sO di€éu cuia Luat Phong, chong tac hai

(quy md dudi 3 triéu
lit/nam).

nhan da hd so
hop 1¢

tham dinh.
- L¢ phi: Khong.

cua ruou, bia;

- Thong tr s6299/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cta B9 Tai Chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi
thdm dinh dleu kién kinh doanh dé cap Glay
phép san xudt rugu, Gidy phép san xuét thudc
13;

- Quyét dinh sé 688A/QD-BCT ngay
20/02/2020 cua Bo truéong Bo Cong Thuong
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh stra d6i,
bd sung/bi bai bé thudc chirc nang quan 1y
nha nudc cua B§ Cong Thuong.




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

Céap stra doi, bo sung
Gidy phép san xuit
rugu  cong nghiép
(quy md dudi 3 tricu
lit/nam).

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€

Nhu trén

tham  dinh:
dong/lan

- Phi
2.200.000
tham dinh.

- L& phi: Khong.

- Luat phong, chéng tac hai cua ruou, bia
nam 2019;

- Nghi dinh sb 105/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 cua Chinh phu vé kinh doanh
ruou,

- Nghi dinh s6 17/2020/NDP-CP ngay
05/02/2020 ciia Chinh phu sira d6i, b sung
mét sb diéu cua céac nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
quan ly nha nudc cua Bo Cong Thuong;

- Nghi dinh s6 24/2020/NDP-CP ngay
24/02/2020 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu cua Luat Phong, chéng tac hai
cua ruou, bia;

- Thong tu s6299/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cia B Tai Chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tham dinh dleu kién kinh doanh dé cap Glay
phép san xuat ruou, Gidy phép san xuit thudc
14;

- Quyét dinh s6 688A/QDP-BCT ngay
20/02/2020 cua Bo truéong Bo Cong Thuong
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi,
bd sung/bi bai bé thudc chirc ning quan ly
nha nudc cua B Cong Thuong.

Cap lai Gidy phép san
Xuat rugu cong nghiép
(quy mo dudi 3 tri€u
lit/nam).

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€

tham  dinh:
ddng/lan

- Phi
2.200.000
tham dinh.

- L¢é phi: Khong.

- Luat phong, chéng tac hai cua ruou, bia
nam 2019;

- Nghi dinh sb 105/2017/NBP-CP ngay
14/9/2017 cua Chinh phu vé kinh doanh




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

ruou,

- Nghi dinh s6 17/2020/NP-CP ngay
05/02/2020 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung
mot sb didu cua céc nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
quan 1y nha nudce cia Bo Cong Thuong;

- Nghi dinh s6 24/2020/NP-CP ngay
24/02/2020 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sd diéu cua Luat Phong, chéng tac hai
cua ruou, bia;

- Thong tu s6299/2016/TT-BTC ngay
15/11/2016 cua B Tai Chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tham dinh dleu kién kinh doanh dé cap Glay
phép san xuat ruou, Gidy phép san xuit thudc
14;

- Quyét dinh s6 688A/QDP-BCT ngay
20/02/2020 cua Bo truong B Cong Thuong
vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh stra doi,
b6 sung/bi bii bod thudc chirc niang quan 1y
nha nudc cua B Cong Thuong.

Cép Gidy phép ban
budn ruou trén dia ban
tinh, thanh phd truc
thudoc Trung wong

10 ngay lam
viée ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1¢

Nhu trén

- Phi tham dinh: Khu
vuc thanh phd, thi xa:
1.200.000  dong/lan
tham dinh; Cac khu
vuc khac: 600.000
d6ng/lan tham dinh.

- L¢ phi: Khong.

- Luat Phong, chéng tac hai cua ruogu, bia
nam 2019;

- Nghi dinh s6 105/2017/NBP-CP ngay
14/9/2017 cua Chinh pha vé kinh doanh
rugu,

- Nghi dinh s6 17/2020/NP-CP ngay
05/02/2020 ctia Chinh phu stra d6i, b sung
mot s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén




T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cit phip If
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) y
diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
quan 1y nha nudce cia B6 Cong Thuong;
- Théng tu sb 168/2016/TT-BTC ngay
26/10/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi
thAm dinh kinh doanh hang hoa, dich vu han
ché kinh doanh; hang hoa dich vu kinh doanh
c¢6 diéu kién thudc linh vuc thuong mai va 18
phi Gidy phép thanh 1ap S& giao dich hang
hoa;
- Quyét dinh s6 688A/QD-BCT ngay
20/02/2020 cua B¢ truéng B Cong Thuong
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi,
bd sung/bi bii boé thudc chic niang quan 1y
nha nudc cua B§ Cong Thuong.
- Phi tham dinh: Khu
Céap stra doi, bd sung | 05 ngay lam vuc thanh phd, thi xa:
Gidy phép ban budn | viéc ké tir ngay 1.200.000  d6ng/lan
5 | ruwou trén dia ban tinh, | nhan di hd so | Nhutrén |thdm dinh; Cac khu Nhu trén
thanh phé truc thudc | hop 1€ vuc khac: 600.000
Trung wong dong/lan tham dinh.
- L¢ phi: Khong.
Cép lai gidy phép ban 0.6A ngay Ia‘m Khor]g. z .
buén ruou trén dia ban | 1o ke tir ngdy (Tlfuo?‘g ‘hqp cap lai
6 , . < nhan du ho so | Nhutrén | khi hét hiéu luc thi thu Nhu trén
tinh, thanh phd truc A o1 1A 1
K hop 1€ tuc va phi 1€ phi nhu
thuoc Trung wong Lo g & .
doi vai cap méi)
7 Cap Giay phép mua|05 ngay lam Nhur trén Phi tham dinh: - Luat Phong, chdng tac hai cua thudc 14 vé

ban nguyén liéu thudc

viéc ké tur ngay

- Tai thanh phd va cac

kinh doanh thudc 14;
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T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cit phip If
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) y
E nhan du ho so thi xa: 1.200.000 | - Nghi dinh s 67/2013/NP-CP ngay
hop 1& dong/diém kinh | 27/6/2013 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét
doanh/lan thim dinh. | mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat
- Tai cac huyén: | phong, chéng tac hai cua thudc 14 vé kinh
600.000  ddng/diém | doanh thudc 14;

kinh doanh/lAn thim
dinh.
Lé phi: Khong.

- Nghi dinh s 106/2017/NDP-CP ngay
14/9/2017 cta Chinh phu vé sta d6i, bod
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
67/2013/ND-CP ngay 27/6/2013 cia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phép thi hanh Luat phong, chong tac hai cua
thudc 14 vé kinh doanh thudc I4;

- Nghi dinh s6 08/2018/NDP-CP ngay
15/01/2018 ctia Chinh phu vé stra d6i mot s6
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh thudc pham vi quan ly nha nudc
cua Bo Cong Thuong;

- Nghi dinh sd 17/2020/NDP-CP ngay
05/02/2020 ctia Chinh phu sira ddi, bo sung
mét s6 diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh thudc linh vuc
quan 1y nha nudc ctia B Cong Thuong;

- Thong tu sd 57/2018/TT-BCT ngay
26/12/2018 cua Bo Cong Thuong vé quy
dinh chi tiét mot s6 dicu cia cac nghi dinh
lién quan dén kinh doanh thudc 14;

- Thong tu sd 28/2019/TT-BCT ngay
15/11/2019 cua Bo Cong Thuong stra d6i, bo
sung mdt s6 diéu cua Thong tu s
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T Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, I¢ phi Ciin cit phip If
hanh chinh giai quyet thuce hién (néu co) y
57/2018/TT-BCT ngay 26/12/2018 cua Bo
Cong Thuong quy dinh chi tiét mot sé diéu
ctia cic Nghi dinh lién quan dén kinh doanh
thude 14;
- Thong tu sd 168/2016/TT-BTC ngay
26/10/2016 cua B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tham dinh kinh doanh hang héa, dich vu han
ché kinh doanh; hang hoa dich vy kinh
doanh c6 diéu kién thudc linh vuc thuong
mai va 1& phi Gidy phép thanh lap S¢ giao
dich hang hoa;
- Quyét dinh sé 688A/QD-BCT ngay
20/02/2020 cua Bo truong Bo Cong Thuong
vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh stra doi,
b6 sung/bi bii bod thudc chirc niang quan 1y
nha nudc cua B§ Cong Thuong.
; .k . 03 ngéy lam ?Frl?rr(‘])'%g hop cép lai
Cap lai Giay phep| viéc ke tr ngdy | khi do Gidy phép hét Nhu trén
8 | mua ban nguyén li¢u | nhan du ho so | Nhu trén g i .
thude 14 hop 18 thoi han hieu luc thi
T thu tuc va phi 1€ phi
nhu dbi vé6i cap méi)
o Phi tham dinh:
03 ngay lam s I
o 2Z. 1R A 1R v s - Tai thanh pho va céc
Cap stra doi, bo sung | viéc ké tir ngay : ~
5 . . A LA n thi  xa: 1.200.000 n
9 | Giay phép mua ban|nhan du ho so | Nhu trén X 2 : Nhu trén
nguyén liéu thubc 14 | hop 16 dong/diém  kinh
i T doanh/lan tham dinh.
- Tai cac huyén:
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

600.000  dong/diém
kinh doanh/lan tham
dinh.

L¢ phi: Khong.

10

Cép Gidy phép ban
budn san pham thudc
la

10 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1€

Nhu trén

Phi tham dinh:

- Tai thanh phd va cac
thi xa  1.200.000
dong/diém kinh
doanh/lan tham dinh.

- Tai cac huyén:
600.000  ddng/diém
kinh doanh/lin tham
dinh.

L¢& phi: Khong.

Nhu trén

11

Cép stra doi, bo sung
Gidy phép ban budn
san pham thuoc la

05 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan di hé so
hop 1€

Nhu trén

Phi tham dinh:

- Tai thanh phd va cac
thi x&  1.200.000
dong/diém kinh
doanh/lan thim dinh.

- Tai cac huyén:
600.000  ddng/diém
kinh doanh/lan tham
dinh.

L¢ phi: Khong.

Nhu trén

12

Cép lai Gidy phép ban
budn san pham thudc
la

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan du hd so
hop 1€

Nhu trén

Khong.

(Truong hop cap lai
khi hét hiéu lyc thi thi
tuc va phi, 1¢ phi nhu
d6i v6i cap mai)

Nhu trén
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

Linh vue Kinh doanh khi

Cép Gidy ching nhan
da diéu kién thuong
nhan kinh doanh mua
ban LPG

15 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1¢

Nhu trén

- Phi tham dinh;

+ Khu vyc thanh phd,
thi xa: Ddi v&i chu thé
kinh doanh la doanh
nghiép, HTX la
1.200.000 dong/diém
kinh doanh/lan tham
dinh; Ddi véi cha thé
kinh doanh la ho kinh
doanh ca thé Ia
400.000  dong/diém
kinh doanh/lan tham
dinh.

+ Khu vyc cdc huyén:
Pdi voi chu thé kinh

doanh la doanh nghiép,
H‘TX 7 la  600.000
dong/diém kinh

do,anh/lén thémq dinh;
Poi voi chu thé kinh

doanh 1la hd kinh
doanh ca ‘ thé W la
200.000 dong/diém

kinh doanh/lan thim
dinh.
- L¢ phi: Khong.

- Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP ngay
15/6/2018 cua Chinh phu vé kinh doanh khi:
- Nghi dinh sb 17/2020/ND-CP ngay
05/02/2020 cua Chinh phu sira d6i bd sung
mot s6 diéu cac Nghi dinh lién quan dén diéu
Kién dau tu kinh doanh thudc quan ly nha
nudc cua Bo Cong Thuong;

- Théng tu sé 168/2016/TT-BTC ngay
26/10/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan Iy va st dung phi
tham dinh kinh doanh hang héa, dich vu han
ché kinh doanh; hang héa dich vu kinh doanh
c6 diéu kién thudc linh vuc thuong mai va 1é
phi Giay phép thanh lap So giao dich hang
hoa;

- Quyét dinh s6 688A/QDP-BCT ngay
20/02/2020 cua B9 truong Bo Cong Thuong
vé viéc cong bd tha tuc hanh chinh stra doi,
bd sung/bi bii boé thudc chic niang quan ly
nha nudc cua BY Cong Thuong.
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
thue hi€én

Phi, 1¢ phi
(néu co)

Can ctr phap ly

Cép diéu chinh Gidy
ching nhan du diéu
kién thuong nhan kinh
doanh mua ban LPG

07 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da ho so
hop 1¢

Nhu trén

- Phi tham dinh;

+ Khu vyc thanh phd,
thi xa: Ddi vasi chu thé
kinh doanh la doanh
nghiép, HTX la
1.200.000 dong/diém
kinh doanh/lan tham
dinh; DPbi véi cha thé
kinh doanh la ho kinh
doanh ca thé Ia
400.000  dong/diém
kinh doanh/lan tham
dinh.

+ Khu vyc cdc huyén:
Péi v6i chu thé kinh
doanh la doanh nghiép,
HTX la  600.000
dong/diém kinh
doanh/lan thdm dinh;
DP6i v6i chu thé kinh
doanh 1la hd kinh
doanh ca thé 1a
200.000  dong/diém
kinh doanh/lan tham
dinh.

- L¢ phi: Khong.

Nhu trén

Cap lai Giéy chung
nhan du diéu kién

07 ngay lam
viéc ké tur ngay

Nhu trén

Khong. ,
(Truong hop cap lai

Nhu trén
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Tén thi tuc Thaoi han

Pia diém Phi, I¢ phi

T hanh chinh giai quyét thuce hién (néu co) Can cir phap ly
thwong nhan kinh | nhan da ho so khi hét hiéu Iyc thi thi
doanh mua ban LPG | hop 1€ tuc va phi 1€ phi nhu
do1 voi cap moi)
Il. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH BI BAI BO
STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé, hiy b6 thu tuc hanh chinh
- Nghi dinh s0 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020 ctia Chinh phi stra doi, bo
sung mdt so diéu cua cac nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh
Kidm tra va cdp Gidv x4c doanh thugc linh vyc quan ly nha nuéc cua B Cong Thuong;
N1k cap Diay xe X - Thong tu s6 13/2020/TT-BCT ngay 18/6/2020 cua Bo truéng Bo Cong
nhan kién thirc vé an toan An toan W g Rr A X n g o . A iAo LA A .
1 2 A A A 2 Thuong sura doi, bo sung, bai bo mot so quy dinh vé diéu kién dau tu kinh
thuc pham thudc tham quyén thuc pham

cip cua S Cong Thuong

doanh thudc linh vyc quan ly nha nuéc cia B Cong Thuong.

- Quyét dinh s6 1761/QD-BCT ngay 02/7/2020 cua B6 Cong Thuong vé
viéc cong bd tha tuc hanh chinh bi stra d6i, bo sung/bi bai bo thudc chuc
nang quan ly nha nudc cua Bo Cong Thuong.
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PHAN II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHIiNH

I. LINH VUC AN TOAN THUC PHAM
1. Cap Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thwc phim ddi véi co' sé san xuit,

kinh doanh thwe phim do S& Cong Thuong thue hién

1 KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC

a) Piéu kién chung

1. Cac co s& san xuat, kinh doanh thyc pham thudc ddi twong phai cap Gidy
chirng nhan co sé du diéu kién an toan thuc phém:

C6 du diéu kién bao dam an toan thuc pham phu hop véi timg loai hinh san
xuét, kinh doanh thuc phém theo quy dinh tai Muc 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Chuong VI cua
Nghi dinh 77/2016/ND-CP.

2. Céc co s san xuat, kinh doanh thyc pham khong thudc d6i twong phai cap
Gidy chitng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham:

a) C6 du diéu kién bao dam an toan thuc pham phu hop véi timg loai hinh san
xuat, kinh doanh thuc pham theo quy dinh cia Luat An toan thyc pham;

b) boi tuong dugc quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e, g, hvaikhoan 1 biéu
12 ctia Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat An toan thuc phém:

Thyc hién viéc gt ban cam két dén co quan co tham quyén do Uy ban nhan
dan cip tinh phén cip quan 1y vé an toan thuc pham trén dja ban.

¢) béi tugng dugc quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sO
15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luét An toan thuc phém:

Thuyc hién vi¢c gui ban sao Giéy chirng nhan (c6 xac nhén cua co sé san XUAt,
kinh doanh thyc pham) theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sd
15/2018/ND-CP dén co quan c6 thim quyén do Uy ban nhan déan cap tinh phan cap
quan 1y vé an toan thuc pham trén dia ban.”

b) Piéu kién riéng

- Co s& san xuét cac san pham thuc pham c6 cong suat thiét ké:

+ Rugu: nho hon 03 triéu lit san pham/nam;

+ Bia: nho hon 50 triéu lit san phim/nam;

+ Nuoc giai khat: nhé hon 20 triéu lit san phém/ném;

+ Sita ché bién: nho hon 20 triéu lit san pham/nam;

+ DAu thyc vat: nhé hon 50 ngan tAn san phém/ném;

+ Banh keo: nho hon 20 ngan tin san pham/nam;

- Bt va tinh bot: nho hon 100 ngan tan san phém/nam

- Co s¢ ban budn, ban 1¢ thuc pham (bao gdm ca thuc pham tong hop) cua
thwong nhén trén dia ban 01 tinh, thanh phd truc thuéc Trung wong; chudi siéu thi
mini va chudi cira hang tién loi c6 dién tich twong dwong siéu thi mini theo quy dinh
cua phap luat;

- Co s vira san xudt vira kinh doanh tai cting mét dia diém c6 cong sut thiét
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ké theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 6 Thong tu 43/2018/TT-BCT;

- Co s6 san xuét, kinh doanh nhiéu loai san phélm thudc quy dinh tai khoan
8 va khoan 10 Diéu 36 Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018
ctia Chinh phil ¢c6 quy mé san xuat san pham thudc trach nhiém quan 1y cua Bo
Cong Thuong theo quy dinh tai diém a khoan 2 Piéu 6 Thong tu 43/2018/TT-
BCT.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC

Nop hé SO truc tiép hoac qua duong buu dién dé’r} Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, dudong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hd so, bao gom:

Pon d&é nghi cdp Gidy ching nhan theo biéu mau
BM.ATTP.01.01

Gidy chting nhan ding ky kinh doanh hodc Gi?}y ching nhan
dang ky doanh nghiép hoac Gidy chung nhan dau tu theo quy X
dinh cua phap luat.

Ban thuyét minh vé co s& vt chét, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thuc phém theo biéu mau
BM.ATTP.01.02 d6i v6i co sé san xuit, biéu mau
BM.ATTP.01.03 d6i v6i co s kinh doanh hodc ca biéu mau
BM.ATTP.01.02 va BM.ATTP.01.03 déi v&i co s& vira san
xuét vira kinh doanh

Danh sach tong hop du stic khde do chu co s xdc nhan hodc
gidy xac nhan du strc khoe cia chui co s¢ va nguoi truc ti€p san
xuat, kinh doanh thyc pham do co s¢ y t€ cap huyén tré 1én
cap.

Giay xac nhan da dugc tap huan kién thirc vé an toan thuc
pham cua nguoi truc tiép san xuat, kinh doanh thyc pham c6 X
xac nhan cua chu co so.

* Luu ¥ khi ndp hé so- |
+ Néu nop ho so tryc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+Néu ngp ho so qua duong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan co tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

2.7 | Co quan thue hién: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
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Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép, HTX san xuat, kinh doanh san pham

2.8 thue pham thudc trach nhiém quan 1y cia S¢ Céng Thuong
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay chimg nhan co s¢ di dieu kién an toan thyc pham
' hodc Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian
TT Trinh tu Trach nhiém | (ngay lam | Biéu miu/Két qua
viéc)
Tiép nhan hd so:
Doanh nghiép, HTX ndp hd so
tai Trung tdam Phuc vu Hanh
chinh coéng tinh (TTPVHCC),
cong chirc TN&TKQ kiém tra hd
SO: ~ , X X
+ Néu hd so ddy d, hop 1& lam | SOm8ChUC | i papy | Mau 0L 02 (néu
Bl , £ LA . TN&TKQ, co . c0); 06 va ho so
thu tuc ti€p nhan ho so va hen | , chinh
A \ SO theo muc 2.3
ngay tra két qua.
+ Néu ho so chua day du, hop 18
thi yéu ciu bd sung, hoan thién
hd so. Néu khong b sung, hoan
thién duogc thi tir chi tiép nhan
ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé
S¢ Cong Thuong: Coéng chic | Cong chuc
TN&TKQ c6 trach nhiém phdi | TN&TKQ x
.- o n XA IR Mau 01, 05
B2 hop v6i buu dién chuyén ho S0 /Nhan.VIen 05ngdy | va hé so theo muc
cho S¢ Cong Thuong dé giai | buu dién/ ’ 23 '
quyet theo quy dinh dong thoi | VP/phong '
chuyén qua phan mém cho phong | QLTM
QLTM dé xur 1y.
B3 leyét vh(k)’ s0, chuyén cho chuyén Lﬁl:lh dao 01 ngay VMéaigls’ootSheo muc
vién xu ly phong QLTM 53
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong du | Chuyén vién Mau 05, du thao
B4 | diéu kién cap phép thi du thao | dugc giao xir 04 ngay | van ban tir chdi cap

van ban tir chdi cdp GCN trinh
lanh dao phong xem xét, ky

1y ho so

GCN
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nhay.
- Truong hop, ho so dap ung yéu
cau, thyc hién budc tiép theo.

Chuan bi cac noi dung dé kiém
tra thuc té tai co s&: Tham muu
thanh 14p Poan kiém tra va tién
hanh kiém tra thuc té trong do:

- Néu dat yéu cau, diéu kién tién | Chuyén vién x o
. A ) \ R Mau 05; Bién ban
B5 | hanh budc ticp theo. ‘ | dugc giao xu 06 ngay BM. ATTP.0L.04
- Néu khong dat yeu céu, diéu | Iy ho so ' T
kién ghi nhan yéo bién ban thﬁpl
dinh va yéu cau sura chita khac
phuc (Trong thoi gian toi da 60
ngay)
T(N)ng hop va du’ tha}(; GCN trinh Chuyen Vler] ‘ Méu 05: Dy thao
B6 | Lanh dao phong kiém tra, xem | dugc giao xur 01 ngay BM.ATTP 01.05
xét, ky nhay 1y ho so ' T
Xem xét hd so va ky nhay vao du | . . Mfl 4 O§; d}I tha;q
X . n . .~ | Lanh dao X Van ban tir choi
B7 | thdao két qua thuc hién tai budc he LTM 01 ngay z ha
B4 hodic buéc 6 phong Q cap GCN/ Du thao
: BM.ATTP.01.05
Phe duyet ket qua: Miu 05; dy thio
* Dong y thi ky duyet. q Vin ban tr chéi
B8 |+ Khong dong y thi chuyén | Lanh dao S& 01 ngay z \
. , cap GCN/ Du thao
phong QLTM xem xét tham muu BM.ATTP.0L.05
lai. ' A
Cap nhat, theo doi két qua xr 1y | . Mau 05; Vin ban
A A 2 - , Van thu, \ \ L. &
B9 | cong viée, chuyén van thu dong Phong QLTM 0,5ngay |t choi cap GCN/
dau va chuyén TTPVHCC g BM.ATTP.01.05
Mau 01, 06; Vin
. , . ... |ban tir chdi cap
. 1 A \ \ Cong chuc G160 hanh . ,
B10 | Tra ket qua cho co so TN&TKQ chinh G(EN/ Giay chu’r;g
nhian theo mau
BM.ATTP.01.05

* Trirong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 160 va hen lai ngay tra ket qua chuyén
sang Trung tam PVHCC tinh dé gui cho to chuec.

3

BIEU MAU
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Mau 01 M&u 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
o]
Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
]
Mau 04 Mu 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. (]
Mau 05 j
, , L. Mau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
. =
Mau 06 , . Mau 06
S6 theo doi ho so
o]

Pon dé nghi cip Gidy chiing nhan

BM.ATTP.01.02

Ban thuyét minh vé co s& vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién v¢€ sinh an toan thuc pham doi véi co sé san xuat

@

BM.ATTP.01.02

BM.ATTP.01.03

Ban thuyét minh vé co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu bao
dam dicéu kién v€ sinh an toan thyc pham déi voi co so kinh

doanh
@j

BM.ATTP.01.03

BM.ATTP.01.04

=
BM.ATTP.01.04
Bién ban tham dinh
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BM.ATTP.01.05

Giay chiing nhén co s¢ du diéu kién an toan thuc pham

@H

BM.ATTP.01.05

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

GCN

Giay chiing nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham hoac Van ban tir chdéi cap

- | Bién ban tham dinh

TTHC.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cip lai Giay chirng nhin du diéu kién an toan thuc pham ddi v6i co so san xuit,
kinh doanh thwe phAm do S& Cong Thuong thue hién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATTP.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC

a) Diéu kién chung

1. Cac co s san xudt, kinh doanh thyc pham thudc ddi tuong phai cap Gidy
chirng nhén co sé du diéu kién an toan thuc phém:

C6 du diéu kién bao dam an toan thyc pham phu hop véi timg loai hinh san
xuat, kinh doanh thuc phém theo quy dinh tai Muc 2, 3, 4, 5, 6 va 7 Chuong VI ctua
Nghi dinh 77/2016/ND-CP.

2. Céc co s san xuat, kinh doanh thyc pham khong thudc ddi twong phai
cap Gidy chimg nhén co s¢ du diéu kién an toan thuc pham:

a) Co du diéu kién bao dam an toan thyc pham phu hop véi ting loai hinh
san xuat, kinh doanh thuc pham theo quy dinh ctia Luat An toan thyc pham;

b) Pdi tugng duge quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e, g, h va i khoan 1
Piéu 12 ciia Nghi dinh sé 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018 ctia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu ciia Luat An toan thuc pham:

Thyc hién viéc gui ban cam két dén co quan co tham quyén do Uy ban nhan
dan cip tinh phan cAp quan Iy vé an toan thuc pham trén dia ban.

c¢) Péi twong dugc quy dinh tai diém k khoan 1 DPiéu 12 Nghi dlnh s6
15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi
hanh mét s diéu cua Luét An toan thuc phém:

Thyc hién viéc gui ban sao Gidy chiing nhan (c6 xac nhan cta co sé san
xuat kinh doanh thyc pham) theo quy dinh tai diém k khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh
so 15/2018/Nb-CP dén co quan co tham quyén do Uy ban nhan dan cap tinh phan
cap quan 1y vé an toan thuc pham trén dja ban.”

b) Piéu kién riéng

- Co s& san xuét cac san pham thue pham cé cong suat thiét ké:

+ Ruou: nho hon 03 triéu lit san phém/ném;

+ Bia: nho hon 50 triéu lit san pham/nam;

+ Nudc giai khat: nho hon 20 tri¢u lit san pham/nam;

+ Sira ché bién: nho hon 20 triéu lit san phAm/nam;

+ Dau thyc vat: nho hon 50 ngan tin san phAm/nam;

+ Banh keo: nho hon 20 ngan tin san pham/nam;

+ B6t va tinh bot: nhé hon 100 ngan tin san pham/nim.

- Co s& ban budn, ban 1é thyc pham (bao gém ca thuc pham tong hop) cua
thuong nhan trén dia ban 01 tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; chudi siéu thi
mini va chudi ctra hang tién loi c6 dién tich twong dwong siéu thi mini theo quy
dinh cua phép luat;

- Co s& vira san xuét vira kinh doanh tai cung mot dia diém co cong sudt
thiét ké theo quy dinh tai diém a myc nay;

- Co sé san xuat, kinh doanh nhiéu loai san pham thudc quy dinh tai khoan
8 va khoan 10 Diéu 36 Nghi dinh 15/2018/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2018
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cta Chinh phu c6 quy mé san xuat san pham thuoc trach nhiém quan Iy caua Bo

Cong Thuong theo quy dinh tai diém a muc nay.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC

Nop hc‘} s0 truc tiép hodc qua dudng buu dién dén’ Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Thanh phéin ho so, bao gdom:

Ban
chinh

Ban
Sao

2.3.1

Truong hop dé nghi cap lai Gidy chung nhdn do co so thay d6i dia diém san xuat,
kinh doanh; thay d6i, bo sung quy trinh san xuét, mat hang kinh doanh hodc khi

Glay chirng nhan hét hiéu luc

Pon d¢ nghi cdp lai Gidy chuing nhan theo biéu mau
BM.ATTP.02.01

Gidy chung nhan dang ky kinh doanh hogc Gidy chung nhan dang
ky doanh nghi¢p hoac Giay chung nhan dau tu theo quy dinh cua
phap luat

Ban thuyét minh vé co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu bao
dam dicéu kién vé sinh an toan thuc phém theo biéu mau
BM.ATTP.02.02 db6i v6i co sO san xudt, biéu méu
BM.ATTP.02.03 d6i v6i co so kinh doanh hoic ca biéu miu
BM.ATTP.02.02 va BM.ATTP.02.03 dbi v&i co s vira san xuit
vura kinh doanh

Danh sach tong hop du suc khoe do chi co so xac nhan hodc giay
xac nhan du strc khoe ctia chu co sé va nguoi truc tiép san xuat,
kinh doanh thuc pham do co s& y t€ cap huyén trd 1€n cap

Giay xac nhan da duoc tap huan kién thirc vé an toan thuc pham
cua nguoi truc ti€p san xuat, kinh doanh thyc pham c6 xac nhan
cua chu co so

2.3.2

Trudong hop dé nghi cép lai Giéy ching nhan do bi mat hodc bi hong

Pon dé nghi cip lai Gidy chung nhan theo biéu mAiu
BM.ATTP.02.01

2.3.3

Trudng hop dé nghi cap lai do thay doi chii co sé nhung khong thay d6i tén co so,

dia chi, dija diém va toan bd quy trinh san XuAt, mat hang kinh doanh

Pon d& nghi cip lai Gidy chung nhin theo biéu mau
BM.ATTP.02.01

Giay chung nhéan co s¢ du di€u kién an toan thuc pham da duogc
cap (ban sao c6 xac nhan cua co s0);
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Danh sach téng hop du stc khoe do chii co s xac nhan hodc gidy
xac nhan du strc khoe cua cha co s& va ngudi truc tiép san xuit,
kinh doanh thuc phim do co sé y t& cip huyén tré 1én cdp (ban
sao ¢O xac nhan cua co s0).

2.34

Truong hop dé nghi cép lai Gidy chimg nhén do thay d6i tén co
s0 nhung khong thay doi chu co s, dia chi, dia diém va toan bd
quy trinh san xuat, mdt hang kinh doanh

Pon d& nghi cip lai Gidy chung nhin theo biéu mau
BM.ATTP.02.01

Giay chung nhan co s¢ du di€u kién an toan thyc pham da duogc
cap (ban sao cd xac nhan cua chu co s0)

Tai liéu chirg minh sy thay ddi tén co so. X

* Luru y khi ndp ho so:
+ Neéu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;,
+Néu nép hé so qua dieomg buu dién thi ndp ban sao cé chimg thuce cia co quan ¢6 tham
quyen.
2.4 | SO lwong hd so: 01 bd
Thaoi han giai q}lyé't: ) ) i
* Truong hop cap Ia[ do Giay churng nhan bi mat hoac bi hong; thay doi tén co SO
nhung khong thay doi chu co sd, dia chi, dia di€ém va toan by quy trinh san xuat,
mat hang kinh doanh; thay doi chi co s& nhung khong thay doi tén co so, dia chi,
2.5 | dia di€ém va toan b quy trinh san xuat, mat hang kinh doanh: 03 ngay lam vi¢c ké
tir ngay nhén du ho so hop I¢. 7 7 ’ o
* Truong hop cap lai do co s¢ thay doi dia diém san xuat, kinh doanh; thay doi, bo
sung quy trinh san xuat va khi Giay chiing nhan hét hi¢u lyc: 15 ngay lam vi¢c ke
tor ngay nhan du ho so hop I¢.
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thuc hién: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
28 Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép, HTX san xuit, kinh doanh san pham
' thuc pham thudc trach nhiém quan ly cua So Cong Thuong
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhén co s du diéu kién an toan thuc pham
' hoac Van ban tir choi cap Giay chirng nhan (néu rd ly do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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Thoi gian R Xk
TT Trinh ty Trach nhiém | (ngay lam Bicu maﬁu/Ket
viéc) qua
Trwong hop cip lai do co' so thay doi dia diém sin xudt, kinh doanh; thay déi, bé
1 | sung quy trinh sin xudt, mdt hang kinh doanh hodc khi Gidy chirng nhin hét
hiéu luc
Tiép nhan ho so:
Co s& ndp hd so tai Trung tm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chtrc
TN&TKQ kiém tra hd so:
+ Néu ho so day du, hop 1¢ 1am | Cong chirc Gio hanh | Mau 01; 02 (neu
B1l | thu tuc ti€p nhan ho so va hen | TN&TKQ, co . c0); 06 va ho so
e LA . chinh
ngay tra két qua. SO theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop
1¢ thi yéu cau bo sung, hoan
thién hdé so. Néu khong bo
sung, hoan thién dugc thi tu
chdi tiép nhan hd so.
Chuyén h6 so tir TTPVHCC vé
S¢ Coéng Thuong: Cong chuc | Cong chirc
TN&TKQ c¢6 trach nhiém phdi | TN&TKQ x
- A P o Mau 01, 05
hop v61 buu dign chuyén hd so | /Nhan vién buu \ LA
B2 2 aae | gea 0,5ngay | vaho so theo muc
cho S& Cong Thuong dé giai | dién/ 23
quyet theo quy dinh dong thoi | VP/phong '
chuyén qua phan mém cho | QLTM
phong QLTM dé xr 1y.
n A 2 ~ Mau 01, 05
y y phong muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién cdp phép thi dy thao
van ban tir chdi cép GCN trinh | Chuyén vién Mau 05, du thao
B4 |lanh dao phong xem xét, ky | dugc giao xur 4,5ngay | van ban tir chbi
nhay. Iy ho so cap GCN
- Truong hop, hd so dap tng
yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.
Chuén bj ,céc ndi dung dé kiém Chuyén vién N
B5 tra thuc t€ tai co sg"y: Tham muu | L giap Xt 06 ngay Mau 05;
thanh 1ap Poan ki€ém tra va tién Iy 1 so BM.ATTP.02.04

hanh kiém tra thuc té trong do:
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- Néu dat ydu cau, diéu kién
tién hanh budc tiép theo.
- Néu khong dat yéu cau, diéu
kién ghi nhan vao bién ban
tham dinh va yéu cau sira chira
khic phuc (Trong thoi gian tdi
da 60 ngay)
T(~)ng hop va du tha}(;) GCN trinh Chuyen Vlerl ‘ Mau 05: Dy thao
B6 | Lanh dao phong kiém tra, xem | dugc giao xu 01 ngay
e L b DS BM.ATTP.02.05
xet, ky nhay 1y ho so
Mau 05; dy théo
Xem xét h?) so va ky nhay vao Lanh dao Van ban tur chbi
B7 | du thao két qua thuc hién tai hon QLTM 01 ngay |cap GCN/Duy
budc B4 hoac budc 6 phong thao
BM.ATTP.02.05
Phe duyet ket qua Mu 05; dy thio
+Dong y thi ky duyét. q Vin ban tir chdi
B8 |+ Khoéng dong y thi chuyén | Lanh dao S¢ 01 ngay cAn GCN/
phong QLTM xem xét tham BI\I;I ATTP.02.05
muu lai. ' T
Cap nhat, theo doi két qua xir ly Vin thu Mau 05; Van ban
B9 | cong viée, chuyén van thu dong Phong Q’LTI\/I 0,5ngay | tir choi cap GCN/
dau va chuyén TTPVHCC BM.ATTP.02.05
Mau 01, 06; Van
B10 | Tra két qua cho co s& %‘Eﬁ&‘g Sh‘ﬁ] X hanh gaéll\tl‘; choi cap
BM.ATTP.02.05

Trwong hop dé nghi cdp lai do Gidy chirng nhdn bi mdt hodc bi hong hodc do
thay doi chii co s¢ nhung khéng thay doi tén co sé, dia chi, dia diém va toan bé
2 | quy trinh sdn xudt, mdt hang kinh doanh hodc do co sé thay doi tén co sé nhung
khéng thay déi chii co sé, dia diém va toan bé quy trinh sin xudt, mdt hang kinh
doanh.

Tiép nhan ho so

Doanh nghiép nop hd so tai
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh (TTPVHCC), cong

chite TN&TKQ kiém tra hd so: | o8 chie Giyhanh | Mau 01; 02 (néu
Bl | Néuhd so diy du. hop 18 lam | | V&TKQ, chinh c0); 06 va ho so
y €, NOPp I¢ doanh nghiép theo muc 2.3

thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du, hop
1¢ thi yéu cAu bod sung, hoan
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thién hé so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tur
choi ti€ép nhan ho so.

Chuyén ho so tir TTPVHCC vé
S¢ Cong Thuong: Cong chirc
TN&TKQ ¢6 trach nhiém phdi
hop véi buu dién chuyén ho so

Cong chuc
TN&TKQ
/Nhan vién buu

Mau 01, 05 va ho

B2 cho So Cong Thuong dé giai | dién/ 0,5 ngay so theo myc 2.3
quyet theo quy dinh dong thoi | VP/phong
chuyén qua phdn mém cho | QLTM
phong QLTM dé xur ly.

B3 Duyét hd so, chuyén cho | Lanh dao 05 naa Mau 01, 05 va ho
chuyén vién xur 1y phong QLTM 2 N9 o theo muc 2.3
Tham dinh ho so:

- Truong hop h6 so khong du

diéu kién thi du: ‘Ehéo du thao N

van ban tur chdi cap phép trinh Chuvan vien Mau 05; dy thao
lanh dao phong xem xét, ky yer , 0,5ngay | Van ban tir choi

B4 . duoc giao xur £ .
nhay. . 19 1o so cap GCN/ du thao
- Truong hop, h6 so dap ung y BM.ATTP.02.05
yéu cau, thuc hién du thao giay
phép trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhay
Xem xét hd so va ky nhay vao | . . Mfl 4 0:5 ; du: th?p

B5 |dy thio két qui thyc hién tai | Conn dao 05ngay | V.an ban tur choi
e g e R phong QLTM 2 NJAY | Ap GON/ du thio

Hoe BM.ATTP.02.05
Lanh dao S¢ xem xét ho so: Mfl 4 0:5 ; du’ th?p
+ Pong ¥ thi ky duyét \ Van ban tir choi
B6 L Khone dd , th huvé Lanh dao So 0,5ngay |cap
Pean o s SR GCN/BM.ATTP.
chuyén vién thuy ly lai. 02.05
Cap nhat, theo d&i két qua xt 1§ | - Mau 05; Vén ban
B7 | cong viéc, chuyén van thu dong Vﬁ? thu, 05ngay | Ch‘/’l cap
déu va chuyén TTPVHCC Phong QLTM GCN/BM.ATTP.
02.05
Mau 01, 06; Vin
A , Cong chic Gid  hanh | ban tir chdi cp
B8 | Tra két qua cho co'so TN&TKQ chinh GCN/BM.ATTP.
02.05

* Triong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truede ngady hét han
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xit Iy, co quan gidi quyét T THC ban hdnhvphié'u xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam PVHCC tinh dé gui cho to chuec.

3 | BIEUMAU

Mau 01

=
Mau 01
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

]
M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

]
Mau 03
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04

]
Mau 04
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
. i o M&u 05
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

@H

2 ~e 1 A Mau 06
SO theo doi ho so

BM.ATTP.02.01

o]
BM.ATTP.02.01
Pon dé nghi cap lai Gidy chimg nhan

BM.ATTP.02.02

Ban thuyet minh vé co s& vat chat, trang thiét bi, dung cu bao
dam diéu kién vé sinh an toan thyc pham dbi voi co so san xuat

|Ej

BM.ATTP.02.02.docx

BM.ATTP.02.03

Ban thuyét minh v& co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu bdo
dam diéu kién v¢ sinh an toan thyc pham doéi véi co sé kinh
doanh
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@j

BM.ATTP.02.03.docx

@j

BM.ATTP.02.04 BM.ATTP.02.04. docx
Bién ban thAm dinh

Giay chirng nhén co s¢ du di€u kién an toan thyc pham

g
BM.ATTP.02.05

BM.ATTP.02.05.docx

4 |HOSOLUU

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

Gidy chimg nhan co s du diéu kién an toan thuc phidm hoic Vin ban tir chdi cp
GCN

- | Bién ban tham dinh;

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ; Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cua So Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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IL. LINH VUC HOA CHAT
1. Cap Giay chirng nhan du dieéu kién sdn xuat hoa chat sian xuat, kinh doanh c¢6
dieéu Kkién trong nganh cong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC
- La t6 chirc, ca nhan dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;
- Co s vt chat - ky thuat phai dap ang yeéu Cau trong san xuét theo quy dinh tai Diéu
12 cua Luat hoa chat; Biéu 4; khoan 2 Biéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cia Nghi dinh
s0 113/2017/Nb-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phu;
- Giam doc hoac Pho Gidm doc k¥ thuat hoz}c can bo ky thuat phu ;réch hoat dong san
xuat hoa chat phai c6 bang dai hoc tro [én ve chuyén nganh héa chat;
- Cac doi tuong quy dinh tai Di€u 32 cua Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cuaa Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hda chat.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC
Nop h6 so truc tiép hodc qua duong buu dién Qén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0

Vién ban dé, nghi cp Gidy chung nhan du diéu kién san xut hoa
chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép X
theo bi¢u mau BM.HC.01.01

Gidy chung nhan ding ky doanh nghi¢p hodc Gidy chung nhan
dang ky hop tac xa hoac Giay chirng nhan dang ky hd kinh doanh.

Quyét dinh phé duyét hodc van ban xac nhan cac tai li¢u lién quan
dén bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luat dugce co quan X
quan 1y nha nudc c6 thim quyén ban hanh.

Gidy chtng nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chira chay
va van ban chap thuan nghiém thu hé thong phong chay va chira
chay ctia co quan c6 tham quyén ddi véi _tung co s6 san Xuat X
thudc d6i tugng phai tham duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chay.

Bién ban kiém tra an toan vé phong chay va chita chay hodc van
ban cua co quan c6 tham quyén ching minh dam bao cac diéu
kién an toan vé phong chay va chira chay dbi voi timg co sO san X
xuat khong thudc doi twong bat budc phai tham duyét thiét ké vé
phong chay va chira chay.
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Ban vé téng thé hé théng mat béng nha xuong, kho chura, ndi
dung ban v€ phai ddm bao cac thong tin v€ vi tri nha xudng, kho

) tang, khu vuc chira hoa chét, dién tich va dudng vao nha xudng, X
khu vuc san xuat va kho hoa chat.

i Gidy to chirmg minh quyén st dung dbi véi thira dat xdy dung nha X
xuong, kho chtra hodac Hop dong thué nha xudng, kho chira

i Ban ké khai thiét bi ky thuat, trang bi phong ho lao dong va an X

toan cua co s& san xuat hoa chat theo BM.HC.01.02

Bang dai hoc tré 1én chuyén nganh héa chét ciia Giam ddc hodc
Pho Giam dbe ky thuat hodc can bo ky thuat phu trach hoat dong X
san xuat hoa chat cia co so san xuat

Hb so huan luyén an toan hoa chat theo quy dinh tai khoan 4 Piéu
34 cua Nghi dinh s6 113/2017/NDB-CP ngay 09/10/2017 cua X
Chinh phu

Phiéu an toan héa chat ciia cac hoa chit nguy hiém trong co s&
san xuat theo quy dinh

* Luu y khi ngp hé so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyén;

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
,q |Dia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
97 Co quan co tham quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: TH chic, c4 nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat hoé chat san xuat,
2.9 | kinh doanh c6 diéu kién trong nganh céng nghiép hodac Vian ban tir choi cap Giay
chirng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
] Thoi gian R XA
T Trinh tu Trich (ngay 1am Biéu maqu/Ket
nhi¢m qua

viéc)
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Tiép nhan hd so:

T chtrc, c4 nhan ndp ho so tai Trung tim
Phuc wvu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ kiém

tra hd so Cong chuce M%u 01; 02
Bl |+ Néu hod so diy di, hop 18 lam thit tuc | LV KQ | G0 hanh | (néu c6); 06 va
) 3 . to chue, ca | chinh ho so theo muc
ti€ép nhan ho so va hen ngay tra két qua. nhan 23 .
+ Néu hd so chua day du, hop 1€ thi yéu '
cau bbd sung, hoan thién hd so. Néu
khong ’bo sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tit TTPVHCC vé Sé Cong | Cong chiic
Thuong: Cong chirc TN&TKQ ¢6 trach | TN&TKQ Miu 01 05
B nhi¢ém phoi hop voi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 0.5 nai va 11116 S(; theo
so cho So Cong Thuong dé giai quyet buu di¢n/ 0 NgaYy mue 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xtr 1y. QLCN
A 1A 2 .~ .., | Lanh dao Mau 01, 05
B3 II?uyf_:t hé so, chuyén cho chuyén vién xir phong 0,5ngay | va hé so theo
y QLCN muc 2.3
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong du diéu kién . X e
cAp phép thi du thdo van ban tir chdi cip \?iglrjlygl?oc 1\1;[2;1 ({fgfgén
B4 | GCN trinh lanh dao phong xem xét, ky | . L 03 ngay LA X
nhay giao xu ly tir choi cap
- A (o ~ A | hoso GCN
- Truong hop ho so dap ung yéu cau,
thyc hién budc ti€p theo.
, 9 , | Chuvén Mau 05; Bién
Tjén hér}h kiém tra thuc ‘té tai co sO (néu Viénydu’oc bép kiém tra
B5 | can). Néu dap tng yéu cau du thao GCN 120 xit I8 04 ngay | (néu co); du
trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay. ﬁ; o y thao
03 BM.HC.01.03
Mau 05; du
re LA N s . | Lanh dao thao Van ban
s | i v 5 v e 000 g | 05y | i
qua thire fien & : " | QLCN GCN/
BM.HC.01.03
Lén}} dao S& xem xét hd so: Mau 05; du
B7 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao 01 nad thao Van ban
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | So 98Y | tir chéi cap

thy 1y lai.

GCN/
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BM.HC.01.03
Cap nhat, theo ddi két qua xu 1y cong | Van thu, Mau 95; Y.an
A A« . A s 2 \ N ban tir choi
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay X
TTPVHCC QLCN cap GEN/
BM.HC.01.03
Mau 01, 06;
s 1A, I A Cong chirc | Gio0  hanh | Véan ban tr
B9 | Tra ket qua cho to chuce, ca nhan TN&TKQ | chinh chéi cdp GCNJ
BM.HC.01.03

*Trieong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay hét han xu
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay trd két qud theo mdau 04
chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, ca nhan.

3 | BIEUMAU
]
Mau 01 MAu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
M?lu 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. (w]
, , L. Mau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
. ]
Mau 06 ) . M3u 06
S6 theo doi ho so
BM.HC.01.01 Vién ban dé nghi cip Gidy ching nhan du diéu kién san xuat hoa
R chat san xuat, kinh doanh c¢ diéu kién trong linh vuc cong nghiép
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@H

BM.HC.01.01

Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong ho lao dong an toan

clia co s& san xuét hoa chat
BM.HC.01.02 'Ej
BM.HC.01.02
Gidy chung nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xut, kinh
doanh cé tén trong nganh cong nghiép
BM.HC.01.03 M

BM.HC.01.03

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

Giéy chirng nhan du diéu kién san xuit hoa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién
trong nganh cong nghié¢p hoac Van ban tir choi cap GCN

Céac Méu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 lru tai Bo phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN

- Bién ban kiém tra (n€u c0)

Hb so duoc luu tai Phong QLCN, thoi gian lwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu trit
cua S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién san xuit hoa chat san xuit, kinh
doanh cé di€u kién trong nganh cong nghiép

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HC.02

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC

- L& t6 chirc, ca nhan dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat;

- Co so vat chét - ky thuat phai dap ung yeéu cau trong san Xxuat theo quy dinh tai
biéu 12 cua Luat héa chat; Diéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Piéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cta Chinh phu;

- Giam dbc hoic Pho Giam doc ki thuat hoic can bo ki thuat phu trach hoat dong
san xuat hoa chat phai c6 bang dai hoc tra 18n vé chuyén nganh héa chat;

- Cac ddi tuong quy dinh tai Piéu 32 cua Nghi dinh s 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cua Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chat.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

Nop hf} so tryc tiép hodc qua duong buu dién dé'n,Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hd so, bao gom:

Vin ban dé nghi cap ,diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu
kién san xuat hoa chat san Xuét,vkinh doanh co6 diéu kién X
trong linh vyc cong nghiép theo biéu mau BM.HC.02.01

Giéy chirng nhan du diéu kién d3 duoc cép. X

Giay to, tai liéu chiing minh viéc dap tng duogc dicéu kién san
xuat, kinh doanh déi véi cac ndi dung diéu chinh.

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neéu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;
+Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao cé chimg thuc ciia co' quan cé tham
quyén,
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 7 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thuc hi¢n: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwoc ity quyén: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan
Ket qua giai quyét TTHC: Gidy chang nhan du diéu kién san xuat hoa chat san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong nganh céng nghiép hodc Vin ban tir chdi cap
Gidy chang nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian .2 x £
TT Trinh tw TriCh (ngay lam Bicu maP/Ket
: nhi¢m A qua
: vigc)
Tivép nhan ho so: ‘
T6 chic, cd nhan ndp hd so tai
Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong
tinh (TTPVHCC), cong chiic
TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chuc x . X
+ Néu hé so ddy du, hop 18 1am thi | TN&TKQ, | Giorhanh | Mau 01: 02 (néu
Bl it RS ¢ . N O . c0); 06 va ho so
tuc ti€p nhan ho so va hen ngay tra | t0 chirc, ca | chinh
z . n theo muc 2.3
két qua. ‘ nhan
+ N€u ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu céu bd sung, hoan thién ho so.
Néu khépg b,(A) sung, hpén thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S& Cone chitc
Cong Thuong: Cong chirc TN& TKQ £
Lo, = % - TN&TKQ x
co trach nhiém phéi hop véi buu PO Mau 01, 05
X1 /Nhén vién \ v LA
B2 |dién chuyén ho so cho S¢ Cong A 0,5ngay |va ho so theo
buu dién/
Thuong de giai quyét theo quy dinh A muc 2.3
VP/phong
dong thoi chuyen qua phan mém cho QLCN
phong QLCN dé xtr Iy.
ae LA 2 N Lanh dao Mau 01, 05
B3 a:ze;ulio s0, chuyén cho chuyén phong 0,5ngay | va ho so theo
Y QLCN muc 2.3
Théam dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du dicu Chuven N
kién cap phep thi du thao van ban tur vien guorc Mau 05; dy thao
B4 | chdi cAp GCN trinh 1anh dao phong | . .1 02 ngay | Van ban tir choi
giao xu ly £
xem xet, ky nhay. ‘ o so cap GCN
- Truong hop ho so dap tmg yéu cau,
thuc hién budc tiép theo.
B5 Tién hanh kiém tra thuc té tai Uy Chuyén 02 naa Mau 05; Bién
(néu can). Néu dap ung yéu cau du | vién dugc 99 pan  kidm tra
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thao GCN trinh Lanh dao phong xem | giao xur Iy (néu c6); du
xét, ky nhay ho so thao
BM.HC.02.02
Xem xét hd so va ky nhay vao du | Lanh dao Mau: 05, du
. LA , " ) . \ 5 thdo Van ban tu
B6 | thdo két qua thuc hién tai buoc 4 phong 0,5 ngay L. %
< . choi cap GCN/
hoac budc 5. QLCN BM.HC.02.02
Lﬁnh dao S& xem xét hd so: Mau 05; du
87 + Dong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 01 nai thao Van ban tu
+ Khong ddng ¥ thi chuyén chuyén|  So 98Y | chéi chp GCN/
vién thu 1y lai. BM.HC.02.02
Cap nhat, theo doi két qua xir Iy | Van thu, Mau 05;  Van
n A ISR . z \ \ ban tu chdi cap
B8 | cong viée, chuyén van thu dong dau Phong 0,5 ngay GCN/
va chuyén TTPVHCC QLCN BM.HC.02.02
Mau 01, 06;
LA T Cong chirc | Gio hanh | Vén ban tir chdi
B9 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan TN&TKQ chinh chp GCN/
BM.HC.02.02

*Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han
xie Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua theo
mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

3 | BIEUMAU
o]
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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x W
Mau 05 £ 1R . s e Ay 1. A I:j
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so MEu 05
, ]
Mau 06 , . M3u 06
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cap dieu chinh Gidy chimg nhan 'Ej
BM.HC.02.01 | dudi€u kién san xuat hoa chat san xuat, kinh BMLHC 02,01
doanh c¢ diéu kién trong linh vuc cong nghi¢p S
Giafly chimg nhan du diéu kién sdn xuét hoa @45'
BM.HC.02.02 | chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong
\ . A BM.HC.02.02
nganh cong nghiép

4 |HOSOLUU

- Hb so dau vao theo Muc 2.3

Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat hod chét san xuat, kinh doanh c6 diéu kién
trong nganh céng nghiép hodc Van ban tir choi cap phép

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN

- Bién ban ki€m tra (néu c6)

Hb so dugc Iuu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién sian xuit hoa chit san xuit, kinh doanh
c6 di€u kién trong nganh cong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC

- La t6 chirc, c4 nhan dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luat;

- Co s vt chat - ky thuat phai dap ang yeéu Cau trong san xuét theo quy dinh tai Diéu
12 cua Luat héa chat; Diéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Biéu 6 caa Nghi dinh
s6 113/2017/NB-CP ngay 09/10/2017 caa Chinh phu;

- Giam ddc hodc Phé Giam déc ki thuat hodc can bo ki thuat phu trach hoat dong san
Xuat hoa chat phai c6 bang dai hoc tro 18n vé chuyén nganh héa chat;

- Cé4c dbi tuong quy dinh tai Piéu 32 cua Nghi dinh sé 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cta Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chat.

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC

Nop h6 so truc tiép hodc qua dudng buu dién <,ién Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
(S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

Ban

. Ban sao
chinh

2.3 | Thanh phén hd so, bao gdm:

Khi gidy ching nhén du diéu kién bi mat, sai sot, hu hong hodc co thay d6i vé thong tin dang
ky thanh l4p cua td chirc, ca nhan phai 1ap ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhan, hd so gém:

Vin ban dé nghi cip lai Gidy chiig nhan du diéu kién san xuat
- hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vyc cong X
nghiép theo biéu mau BM.HC.03.01

Gidy chiing nhan da dugc cap trong truong hop Gidy chiing nhan
bi sai sot hodc ¢ thay ddi vé thong tin cta td chirc, ca nhan; phan
ban chinh con lai ¢6 thé nhan dang duoc cua Glay chirng nhén
trong truong hop Gidy chirng nhan bi hur hong.

* Luu y khi nop ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao cé chimg thue ciia co quan cé tham quyén;

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 16

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

2.6 hanh chinh cong tinh

Co quan thyc hién: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

2.7 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
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Co quan dugc ay quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Tb chirc, ca nhan
Két qua giai quyet TTHC: Gidy chung nhan du diéu kién san xuat hoa chat san XUAt,
2.9 | kinh doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép hodc Vian ban tir chdi cip Gidy
ching nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian < R X A
T Trinh tu Trich (ngay 1am Biéu maﬁu/Ket
nhi¢m A qua
vi€c)
Tiﬁép nhan ho so: ‘
T6 chure, cd nhan ndp ho so tai Trung tdm
Phuc wvu Hanh chinh cong tiph
E;TIE\;I;I.CC), cong chiic TN&TKQ kiém Céng chirc Maflu 01: 02
BL |+ Néu hd so ddy di, hop 1¢ lam thit tuc | Vo TKQ | Gio hanh | (néu c6); 06 va
A A 1A \ 1A \ td0 chuc, ca | chinh ho so theo muc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két qua. nhan 23
+ Néu 7h6 so chua day du, hc_)’p 1¢ thi yéu '
cau bd sung, hoan thién hoé so. Néu
kh(f)ng 'bd sung, hoan thi¢én duoc thi tur
choi ti€ép nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chitc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ x
> o0 . .T Mau 01, 05
nhiém phoi hop v6i buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ 1A
B2 A 0,5ngay | vaho so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet buu dién/ mue 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xir 1y. QLCN
ae LA 2 ~ .~ | Lanh dao Mau 01, 05
B3 :)’uyc;t ho so, chuyén cho chuyén vién xtr phong 0,5ngay | va hd so theo
y QLCN muyc 2.3
Tham dinh hd so: ‘ )
- Truong hop ho so khong du dicu kién | Chuyén Mau 05; dy
B4 thi du thdao van ban tr chdoi cap GCN | vien dugc 15 nad thao Van ban
trinh lanh dao phong xem xét, ky nhay. | giao xu ly 2 N98Y i chéi cap
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, | hd so GCN
thuc hién bude tiép theo.
Tjén hfll:lh kiém tra thuc :[é tal co s& (néu \c/:igﬂy;l?oc ,tl;gl iuk(i)gr;net)rlzn
B5 | can). Néu dép ung yéu cau dy thao GCN giao xir .l}'/ 01 ngay (néu ¢): du

trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay

ho so

thao
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BM.HC.03.02
Mau 05; du
e LA N , | Lanh dao thao Van ban
s | v 5 iy v 040 g ™| 05y | i
duia e Aeh fe - *| QLCN GCN/
BM.HC.03.02
Léanh dao S¢ xem xét ho so: M?u 055 du:
A, a1y o ~ thdo Van ban
B7 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao 0.5 naa it chéi ch
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién | S& 0 NYaY GCN/ P
thu Iy lai. BM.HC.03.02
Cap nhat, theo doi két qua xu ly cong | Van thu, Mau 95; y an
\ \ ban tir choi
B8 | viéc, chuyén vin thu dong dau va chuyén | Phong 0,5 ngay X
TTPVHCC QLCN cap GEN/
BM.HC.03.02
Mau 01, 06
s LA, 2 4 g ia Cong chuc | Gid hanh | Van ban tur
B9 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan TN&TKQ | chinh chéi céip GCN/
BM.HC.03.02

*Trieong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truée ngay hét han xu
Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay trd két qud theo mdu 04
chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEUMAU
]
Mau 01 MAu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
Méu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Méu 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05 Iij

Mau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

: ]
Mau 06 . . Mau 06
So6 theo do1 ho so

Van ban dé, nghi cép lai Gidy chimg nhén du diéu kién san xuét hoa
chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vuc cong nghiép
BM.HC.03.01 @j

BM.HC.03.01

Gidy chung nhan du diéu kién san xut hoa chat san xuat, kinh
doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép

BM.HC.03.02 @j

BM.HC.03.02

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat hoa chat san xuét, kinh doanh c6 diéu kién
trong nganh cong nghi¢p hoac Van ban tir chdi cap GCN

Céc Méu phiéu 01, 02, 03, 04(néu ¢6) va 06 lru tai B phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN.

- Bién ban kiém tra (n€u c0)

Hb so duoc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu triv
cua S¢ Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Cf'i‘p Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoa chit san xuat, kinh doanh
c6 di€u kién trong nganh cong nghiép

1

KY HIEU QUY TRINH QT.HC.04

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC

- La to chirc, c4 nhan duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luét;

- Co s6 vat chat - ky thuat phai (dap img yeu cau trong kinh doanh theo quy dinh tai
Piéu 12 cua Luét hoa chat; Diéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cia
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 ctia Chinh phu,

- C6 cura hang hoac dia diém kinh doanh, noi bay ban dam bdo cac yéu cu vé an
toan hoa chat, an toan phong, chéng chay no theo quy dinh ctia phép luat;

- C6 kho chtra hodc c6 hop dong thué kho chira hoa chat hodc st dung kho ciia to
chtrc, c4 nhan mua hodc ban hoa chat dap tmg duoc cac diéu kién vé bao quan an
toan hoa chét, an toan phong, chéng chay né;

- Ngudi phu trach vé an toan hoa chét ciia co s kinh doanh héa chat phai c6 trinh
d6 trung cap trd 1én vé chuyén nganh hoa chat;

- Cac ddi twong quy dinh tai Piéu 32 cua Nghi dinh sé 113/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 ctia Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chét.

2.2

Cach thirc thuce hién TTHC

Nop hér so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phin hé so, bao gom:

Vin ban dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh
doanh hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh X
vuc cong nghiép theo biéu mau BM.HC.04.01

Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy ching
nhéan dang ky hop tadc xa hodc Giay chung nhan ding ky ho X
kinh doanh.

Bén ké khai vé timg dia diém kinh doanh. X

Quyét dinh phé duyét hodac Xac nhan cac tai li¢u lién quan
dén bao v¢€ moi truong theo quy dinh cua phép luat dugc co X
quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén ban hanh;

Gidy chung nhan thim duyét thiét ké vé phong chay, chita
chay va vin ban chip thuan nghiém thu hé thdng phong
chay va chita chay cua co quan c6 thim quyén dbi véi ting X
kho chira hoa chét thudc d6i tuong phai tham duyét thiét ké
vé phong chay va chita chay.
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Bién ban kiém tra an toan vé phong chay va chita chay hoic
van ban cua co quan cé tham quyén ching minh dam bao
cac didu kién an toan vé& phong chay va chita chay ddi véi
timg kho chira héa chit khong thudc ddi tugng phai tham
duyét thiét ké vé phong chdy va chira chay.

Ban v& tong thé hé théng mit bang cia ting dia diém kinh
doanh, ndi dung ban v& phai dam bao cac thong tin vé vi tri
kho chita, khu vuc chira hoa chit, dién tich va duong vao
khu vuc kho hoa chét.

Gidy to chimg minh quyén st dung ddi véi thira dat xay
dung kho chira hodc Hop dong thué kho ddi véi trudng hop
thué kho luu trir hodc Hop dong hay thoéa thudn mua ban
hoa chit trong trudng hop sir dung kho ctia to chire, c4 nhan
mua hodc ban hoa cht.

Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong ho lao dong va
an toan cua co so kinh doanh hoa chat theo BM.HC.04.02

Bang trung cép trd 1én vé chuyén nganh hoa chit ctia ngudi
phu trach vé an toan hoa chat.

Ho S0 huan luyén an toan hoa ch:éit theo quy dinh tai khoan
4 Dbieu 34 cua Nghi dinh so 113/2017/Nb-CP ngay
09/10/2017 cta Chinh phu

Phiéu an toan hoa chit cta cic hoa chat nguy hiém trong co
so kinh doanh theo quy dinh.

* Luu ¥ khi ndp hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi

chiéu;
+Néu nép hé so qua dirong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thue cia co quan ¢6 tham
quyen;
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh c6ng tinh
Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat

2.9 |san xuét, kinh doanh ¢6 diéu kién trong nganh cong nghiép hoac Van ban tir chdi
cap Giay chung nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian . R x £
TT Trinh ty Tric h (ngay lam Blequ mau/Ket
nhi¢m n qua
viéc)
Ti?ép nhan hd so: ‘
To6 chtic, cd nhan ndop ho so tai
Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh (TTPVHCC), cong chuc
TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chuce x . %
+ Néu hé so ddy du, hop 1& lam thi | TN&TKQ, | Gio hanh | M4 015 02 (néu
B1 iy PR ¢ . NV I S . c0); 06 va ho so
tuc ti€ép nhan ho so va hen ngay tra | to chirc, ca | chinh
2 > N theo muc 2.3
két qua. ‘ nhan
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi
y€u cau bd sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bod sung, hoan thién
duoc thi tir choi ti€p nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S&
Cong  Thuong: Cong  chirc | Cong chuc
TN&TKQ c6 trach nhiém phoi hop | TN&TKQ x
. : LS U Mau 01, 05
B2 v6i buu dién chuyén ho so cho S¢ | /Nhan vién 0,5ngdy | v hé so theo muc
Cong Thuong dé giai quyet theo | buu dién/ ’ 23 :
quy dinh dong thoi chuyén qua | VP/phong '
phan mém cho phong QLCN dé xtr | QLCN
ly.
. LA 2 .| Lanh dao Mau 01, 05
B3 agi&hﬁ 50, chuyén cho chuyén phong 0,5ngay |va hd so theo
y QLCN muyc 2.3
Tham dinh ho so: ‘
- Trudng hop hé so khong du diéu Chuvén N
kién cAp phép thi dy thao vin ban iénydwc Mau 05; dy thao
B4 |t chéi cAp GCN trinh lanh dao | i@ o990 | 03ngdy | Vin ban tir chdi
. N giao xu ly %
phong xem xet, ky nhay. Y cap GCN
0 so
- Truong hop hd so dap tng yéu
cau, thuc hién budc tiép theo.
Tief:n hanh kiém tra thuc té tai CO 8O Chuyén M?lu 05; Bién ban
BS (néu can). Néu dap ung yéu cau dy | vién duoc 04 nad kiém tra (n€u cod);
thao GCN trinh Lanh dao phong | giao xur Iy gay du thao
xem xét, ky nhay. ho so BM.HC.04.03
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Mau 05; du thao

Xem xét ho so va ky nhdy vao du | Lanh dao Vin bar it chéi
B6 | thao két qua thuc hién tai budc 4 | phong 0,5 ngay cAp GON/
hodc budc 5. QLCN BI\I;I '1C.04.03
Lﬁnh dao S& xem xét hd so: Mau 05; du thfm
87 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao 01 noix Van ban tir choi
+ Khong ddng ¥ thi chuyén chuyén | So 9y | chp GeNy
vién thu 1y lai. BM.HC.04.03
Cap nhat, theo ddi két qua xa 1y | Van thu, Mau 95;11)73?
B8 |cong viéc, chuyén vin thu déng | Phon 0,5 ngay | 0an turchoicap
) cC, chuyén van thu dong g 2 hgay GCN/
dau va chuyén TTPVHCC QLCN BM.HC.04.03
Mau 01, 06; Vin
A Ao Cong chitc | Gio hanh | ban tir chdi cap
B9 | Tra ket qua cho t6 chuc, ca nhan TN&TKQ chinh GCN/

BM.HC.04.03

*Truong hop ho so qud han xur Ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truée ngay hét han
xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua theo
mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan.

3 | BIEUMAU
=
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 05
AR . Ly Mau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
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~ )
Mau 06 ) . Mau 06
So6 theo doi ho so

Vin ban dé nghi cp Gi,éy chimg nhan du diéu @j
BM.HC.04.01 kién kinh doanh hoa chat san xuat, kinh doanh

y 2 A ‘A ~ A ‘A BM.HC.04.01.docx
c6 dieu kién trong linh vuc cong nghiép

Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong ho @j
BM.HC.04.02 lao dong va an toan cua co s¢ kinh doanh hoa

Chét BM.HC.04.02.docx

Gidy chimng nhan du diéu kién kinh doanh 'Ej
BM.HC.04.03 ho4 chat san xuat, kinh doanh c6 diéu

A \ A ‘A BM.HC.04.03.docx
kién trong nganh cong nghi¢p

4 |HOSOLUU

- Hb so dau vao theo Muc 2.3

Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat san xudt, kinh doanh c6 diéu
kién trong nganh cong nghi¢p hodc Van ban tur choi cap GCN.

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN

- Bién ban ki€m tra (néu c6)

HO so duoc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. Cap diéu chinh Gidy chirng nhin da diéu Kién kinh doanh hoa chit sin xuit,
kinh doanh c6 dieu kién trong nganh cong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
- L4 t6 chirc, ca nhan dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;
- Co so vat chét - k¥ thuat phai dap ng yéu cau Ltrong kinh doanh theo quy dinh tai
biéu 12 cuq Luat hoa chat; Diéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Diéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngéy 09/10/2017 ctia Chinh phﬁ; o
- Co ctra hé,ng hoac dia diém kiph doanh, poi bay ban dam bdo cac y€u cau v€ an
toan hoa chat, an toan phong, chong chay n6 theo quy dinh cua phap luat; .
- C6 kho chtra hodc c6 hop dong thué kho chira hoa chat hoac sir dung kho cua to
chtic, c4 nhan mua hodc ban hoa chat dap ‘ung duge cac diéu kién vé bao quan an
toan hoa chat, an toan phong, chéng chay no;
- Nguoi phy trach Ve an toan hoa chit cta co so kinh doanh héa chit phai c6 trinh do
trung cap tr¢ lén vé chuyén nganh hoa chat; ’
- Céac doi tuong quy dinh tai Dicu 32, cua Nghi dinh s6 113/2017/ND—CP ngay
09/10/2017 cta Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chat.

2.2 | Cach thire thyc hién TTHC
Nop h@; so truc tiép hodc qua duong buu dién dél} Trung tam Phyc vy hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3 | Thanh phin hd so, bao gdm: Ban | Bin

chinh sao

Vin ban dé nghi cap diéu chinh Gidy chimg nhan du diéu kién
kinh doanh hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh X
vuc cong nghiép theo biéu mau BM.HC.05.01

Gidy chitng nhan du diéu kién di dugc cap. X

Giay to, tai liéu ching minh viéc dap Uing dugc diéu kién kinh
doanh dodi véi cac ndi dung dieu chinh.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyén;

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
26 Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu

hanh chinh cong tinh
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Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

2.7 Co quan dugc dy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chang nhan da dieu kién kinh doanh hoa chét san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong nganh céng nghiép hoac Van ban tir choi cap
Giay churng nhan (néu ro ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian Biéu
TT Trinh tu Trach | sy iam | maw/Két
: nhiém A -
* vi€c) qua
Tivép nhan ho so: .
T6 chure, ca nhan ndp ho so tai Trung tAm
Phuc wvu Hanh chinh cong tiph
gl;lThIé\inCC), cong chuc TN&TKQ kiém Céng chitc M@u 01: 02
BL |+ Néu hd so diy dit, hop 1¢ lam th tuc | LN TKQ | Gio hanh | (néu c6); 06
i 3 : to chire, ca | chinh va ho so theo
ti€ép nhan ho so va hen ngay tra két qua. nhan muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi yéu T
cau bd sung, hoan thién hé so. Néu
khong b6 sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so tr TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chuc TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ x
) 2. . : e A Mau 01, 05
nhi¢ém phoi hop voi buu dién chuyén ho | /Nhan vién 5 1A
B2 " 0,5ngay | vaho so theo
so cho S¢ Cong Thuong dé giai quyet buu dién/ mue 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong T
mém cho phong QLCN dé xtr 1y. QLCN
Ae 1A X o —.a .. | Lanh dao Mau 01, 05
B3 Puy@t hé so, chuyén cho chuyén vién xtr ohong 0,5ngay | va hd so
y QLCN theo muc 2.3
Tham dinh ho so: ‘ i
- Truong hop ho so khong du dicu kién | Chuyén Mau 05; dy
B4 thi du thao van ban tor choéi cap GCN | vién dugc 02 nad thao Van
trinh lanh dao phong xem xet, ky nhay. | giao xur Iy gay ban tur choi
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, | hd so cap GCN
thuc hién budc tlep theo.
B5 Tjén hanh kiém tra thuc ‘té tai co s& (néu | Chuyén 02 naa Mau 05; Bién
can). Néu dap ung yéu cau du thao GCN | vién dugc 98Y | ban kiém tra
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trinh Lanh dao phong xem xét, ky nhay

giao xu ly
ho so

(néu co); du
thao
BM.HC.05.0
2

B6

Xem xét hd so va ky nhay vao du thao
két qua thyc hién tai budc 4 hoac budce 5.

Lanh dao
phong
QLCN

0,5 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cap GCN/
BM.HC.05.0
2

B7

Léanh dao S& xem xét ho so:

+ Pong y thi ky duyét.

+ Khong dong ¥ thi chuyén chuyén vién
thu 1y lai.

Lanh dao
So

01 ngay

Mau 05; du
thao Van
ban tir chdi
cap GCN/
BM.HC.05.0
2

B8

Cap nhat, theo ddi két qua xu 1y cong
viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén
TTPVHCC

Van thu,
Phong
QLCN

0,5 ngay

Mau 05;
Van ban tur
chdi cap
GCN/
BM.HC.05.0
2

B9

Tra két qua cho t6 chtic, ca nhan

Cong chuc
TN&TKQ

Gio0 hanh
chinh

Mau 01, 06;
Van ban tur
chéi cap
GCN/
BM.HC.05.0
2

*Trirong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueée ngay hét han xir
ly, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud chuyén sang
Bé phdn TN&TKQ dé givi cho t chite, cd nhan.

3 | BIEUMAU
]
M?lu 01 M3u 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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o]
Mé:lu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
=
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. (]
Mau 05 j
i ) L. Mau 05
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so
: =
Mau 06 . . Mau 06
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi cap diéu chinh Gidy chiing nhan du diéu kién kinh
doanh hoa chat san xuat, kinh doanh c¢6 diéu kién trong linh vuc
cong nghi€p
BM.HC.05.01 Iﬂj
BM.HC.05.01
Gidy chimg nhan di diéu kién kinh doanh hoé chat san xuét, kinh
doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép
BM.HC.05.02 @j
BM.HC.05.02
4 |HOSOLUU
- HO so dau vao theo Muc 2.3
_ | Gidy chimg nhén du diéu kién kinh doanh hoa chét san xuat, kinh doanh ¢6 diéu kién
trong nganh cong nghi¢p hoac Van ban tir choi cap GCN
i Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN
- | Bién ban kiém tra (néu co)

Hb so duoc luu tai Phong QLCN, thoi gian lvu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trlr cua So Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Cap lai (‘}iz“'ty chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoa chit san xuit, Kinh
doanh cé di€u kién trong nganh cong nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HC.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
- La to chtrc, c4 nhan duoc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat;
- Co so vat chét - k¥ thuat phai dap ung yéu ciu _trong kinh doanh theo quy dinh tai
Piéu 12 cuq Luét hoa chét; Piéu 4; khoan 2 Diéu 5; khoan 1, khoan 2 Piéu 6 cua
Nghi dinh s6 113/2017/ND-CP ngay 09/10/2017 cua Chinh phﬁ;
-Co cﬁ:’a hang hodac dia dién} kinh doar}h, noi bay ban dam bdo cac yéu cau ve an toan
hoa chat, an toan phong, chong chay no theo quy dinh cua phap luat; 7
- C6 kho chtra hodc c6 hgp dong thué kho chira hoa chat hodac sir dung kho cua t6
chtrc, ca nhan mua hodc ban hoa chat dap ing dugc cac diéu kién ve€ bao quan an toan
hoa chat, an toan phong, chéng chay no;
- Nguoi phuy trach vé an toan hoa chét cua co so kinh doanh héa chat phai c6 trinh d6
trung cap tr¢ lén vé chuyén nganh hoa chat;
- Cac do1 tuong quy dinh tai Dicu 32 cua Nghi dinh s6 1}3/2017/ND-CP ngay
09/10/2017 cta Chinh phu phai dugc huan luyén an toan hoa chat.
2.2 | Cach thire thyc hién TTHC
Nop hé so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng tinh
(S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Biin Ban sao
' P ’ gom: chinh

Khi gidy ching nhan du diéu kién bi mat, sai sot, hu hong hoic c6 thay doi vé thong tin ding
Ky thanh 14p cua to chirc, ca nhan phai lap ho so dé nghi cap lai Giay chimg nhan, ho so gom:

Vin ban dé nghj cAp lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh
hoa chat san xquét, ~kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc cong X
nghiép theo biéu mau BM.HC.06.01

Gidy chung nhan da duoc cap trong truong hop Gidy ching nhan
bi sai sot hodc c6 thay doi vé thong tin ciia to chirc, ca nhan; phan
ban chinh con lai ¢6 thé nhan dang duoc cua Glay chtirng nhén
trong truong hop Gidy chirg nhan bi hu hong.

* Luu y khi ngp ho so:
+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé doi chzeu
+Néu nép hé so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao c6 chimg thue ciia co quan cé tham quyeén;

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢




53

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

2.6 hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Tb chirc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoé chét san
2.9 | xuat, kinh doanh c6 dicu ki¢n trong nganh céng nghiép hoac Vian ban tir choi cap
Giay chang nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
s Thoi gian « X X A
TT Trinh ty Trach | gay lam | Biéu mau/Ket
: nhiém A qua
viéc)
Tivép nhan ho so: .
T6 chirc, ca nhan ndp ho so tai Trung tam
Phuc wvu Hanh chinh cong tiph
ELThIé\gI(j?C), cong chirc TN&TKQ kiém Céng chitc Msftu 01; 02
BL |+ Néu hd so ddy di, hop 1¢ lam thit tuc | Vo TKQ | Gi0 hanh - (néu c6); 06 va
£ 3 : to chuc, ca chinh ho so theo muc
ti€ép nhan ho so va hen ngay tra két qua. nhan 23
+ Néu hd so chua day du, hop 1¢ thi yéu '
cau bd sung, hoan thién hé so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tur
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hé so tir TTPVHCC vé S¢ Cong | Cong chirc
Thuong: Cong chiric TN&TKQ c6 trach | TN&TKQ x
. O i .3 Mau 01, 05
nhiém phoi hop v6i buu dién chuyén ho | /Nhan vién \ LA
B2 A 0,5ngay | va ho so theo
so cho So Cong Thuong dé giai quyet buu dién/ mue 2.3
theo quy dinh dong thoi chuyen qua phan | VP/phong e~
mém cho phong QLCN dé xtr 1y. QLCN
ae LA 2 ~ .., | Lanh dao Mau 01, 05
B3 Puy@t hé so, chuyén cho chuyén vién xtr phong 05ngay | va hd so theo
y QLCN myc 2.3
Tham dinh ho so: ‘ ~
- Truong hop ho so khong du dicu kién | Chuyén Mau 05; du
B4 cap phép thi dy thdo van ban tir choi cap | vién dugc 15 nai thao Van ban
GCN trinh lanh dao phong xem xet, ky | giao xu ly NIy chéi cap
nhay. ho so GCN

- Trudng hop hd so dap tmg yéu ciu,
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thue hién bude tiép theo.

Mau 05; Bién

Tjén hanh kiém tra thuc :[é' tai co so (néu V?é?lugs:gc ban kiém tra
B5 | can). Néu dap ung yéu cau du thao GCN | . T Olngay |(néu co); du
. ~ . Y giao xu ly \
trinh Lanh dao phong xem Xét, Ky nhay h so thao
BM.HC.06.02
‘ Méu 05; du
Xem xet ho so va ky nhay vao du thao | Léanh dao thdo Van ban
B6 | két qua thuc hién tai budc B4 hodc budc phong 05ngay |tr chdéi cép
5. QLCN GCN/
BM.HC.06.02
Lanh dao S& xem xét hd so: Mau 05;  du
A . ~ thdo Van ban
B7 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao 05ngay |tir chdi cép
+ Khong dong y thi chuyén chuyén vién So ’ GCN/
thu Iy Tai. BM.HC.06.02
Cap nhat, theo doi két qua xu ly cong | Van thu, Mau Oé; Vag
\ X ban to choi
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va chuyén Phong 0,5 ngay X
TTPVHCC QLCN cap  GCN/
BM.HC.06.02
Mau 01, 06
2 1 Ap o R o1 o 1a Cong chuc | Gid  hanh | Vdn ban tu
B9 | Tra ket qua cho t6 churc, ¢4 nhan TN&TKQ | chinh chéi cdp GCN/

BM.HC.06.02

* Trwong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc ngay hét han xu
Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [0i va hen lai ngay tra két qua chuyéen sang
Bo phdan TN&TKQ dé gui cho to chire, ca nhan.

3 | BIEUMAU
]
Mau 01 Méu 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
=
M?lu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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@H

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ )
Mau 05
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 U

2 ~e 1 A Mau 06
So6 theo do1 ho so

Van ban dé nghi cp lai Giay chimg nhan di diéu kién kinh doanh
hoa chat san xuat, kinh doanh c6 di€u kién trong linh vuc cong
BM.HC.06.01 | nghi¢p 'Ej

BM.HC.06.01.docx

Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hod chét san xuat, kinh
doanh c6 diéu kién trong nganh cong nghiép

BM.HC.06.02 IEJ

BM.HC.06.02.docx

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

Giy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu kién
trong nganh cong nghi¢p hoac Van ban tir choi cap GCN

Céc Mau phicu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN

- Bién ban kiém tra (n€u c0)

H6 so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu trit
cua S& Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.
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1L LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC
1. Cap Giay phép san xuat rugu cong nghiép (quy mé duwéi 3 tri¢u lit/nam)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.01

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thyc hién TTHC

- La doanh nghiép duoc thanh 13p theo quy dinh cua phép luat.

- C6 day chuyén may moc, thiét bi, quy trinh cong nghé san xuét ruou dap tmg quy
md du kién san xut.

- Bao dam cac diéu kién vé an toan thuc pham theo quy dinh.

- Bao dam cac diéu kién vé bao vé mdi trudng theo quy dinh.

- Péap mg cac quy dinh vé ghi nhan hang héa rugu.

- C6 can bd k§ thuat co trinh d, chuyén mén phu hop véi nganh, nghé san xuét
ruou.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

Nop hff)’ so truc tiép hoic qua duong buu dién dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
Cong dich vu cong (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban

, Ban sao
chinh

Thanh phin hé so, bao gom:

bon dé nghi cap Gidy phép san xuét rugu cong nghiép theo
biéu miu BM.LTHH.01.01

Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy t& co gia tri
phép ly tuong duong.

Ban cong bd san pham ruou hoic Gidy tiép nhan ban cong bd
hop quy hodc Gidy xac nhan cong bd phu hop quy dinh an
toan thyc pham (d6i voi regu chua c6 quy chuan ky thuat);
Giéy chirng nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc phém hoac
mot trong cic gidy chimg nhan sau: Thyc hanh san xuét tot
(GMP), Hé thong phan tich méi nguy va diém kiém soat t&i
han (HACCP), Hé théng quan 1y an toan thuc pham (ISO
22000), Tiéu chuin thyc pham qudc té (EFS), Tiéu chuin toan
cau vé an toan thuc phém (BRC), H¢ théng an toan thuc phém
(FSSC 22000).

Quyét dinh phé duyét bao cao danh gia tac dong méi truong
hoac gidy xac nhan diang ky ké hoach bao vé méi trudong hoic
gidy xac nhan dang ky ban cam két bao vé moéi truong do co
quan c6 thim quyén cap.
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Ban li¢t ké tén hang hoa rugu kém theo ban sao nhan hang hoa
ruou ma doanh nghi¢p san xuat hodc du kién san xuat.

Bing cip, gidy ching nhan chuyén mén va quyét dinh tuyén

dung hoic hop dong lao dong cia can bo ky thuat.

* Lueu Y khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
2.6 A oA
hanh chinh c6ng tinh
Co quan thyc hién: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan co tham quyén quyét dinh: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qué giai quyét TTHC: Gidy phép san xuat ruou cdng nghiép hodic Van ban tir
' choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian I S S
T Trinh tu Trich (Ngay lam Biéu maﬂu/Ket
nhi¢m A qua
viéc)
Tiép nhan hd so: ‘
Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh coéng tinh
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ
kiém tra ho so: Cong chuc x . %
+ Néu ho so ddy du, hop 1¢ lam thi | TN&TKQ, | Gio hanh | Mau 015 02 (nu
Bl L N ; a1 A . c0); 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra két | doanh chinh
] o theo muc 2.3
qua. ‘ nghiép
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
Néu khépg 196 sung, hoén thién duoc
thi ttr choi tiép nhan ho so.
B2 Chuyén hd so tr TTPVHCC vé Sé | Cong chirc 0.5 noi Méu‘Ol, 05
Cong Thuong: Cong chitc TN&TKQ | TN&TKQ | 2 "9 144 hd so theo
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¢6 trach nhiém phoi hop véi buu dién | /Nhan vién muc 2.3
chuyén ho so cho S¢ Cong Thuong dé | buu dién/
giai quyct theo quy dinh dong thoi | VP/phong
chuyén qua phan mém cho phong | QLCN
QLCN @é xu ly.
A LA 2 ~_ .~ | Lanh dao Mau 01, 05
B3 )]?llli]et ho so, chuyén cho chuyén vién phong 0,5ngay | va hd so theo
y QLCN muc 2.3
Thim dinh ho so: ‘
- Truong hop hé so khong du dicu Chuvén N
kién cap phép thi dy thao van ban tur Viényduoc Mau 05; dy thao
B4 | choi cap phép trinh lanh dao phong 120 X0t 19 2,5 ngay Van ban tir choi
xem xét, ky nhay. £ y cap phép
\ A . ~. A | hoso
- Truong hop ho so dap ung yeu cau,
thuc hién budc tiép theo.
Tham muu thanh lap Doan kiém tra
;/ri fllgré (}’)1.anh kiém tra thuc té (n€u can) Miu 0 5; Bian
- Néu dat yéu cau, diéu kign tién hanh Sigﬂyggcc ?sgukégr_lg?
B5 |du thao giay phép trinh lanh dao | . I 04 ngay he >
phong xem xét. gaoxtly thao 01.0
* Néu khong dat chu, diéu kign ghi | "©S° ZBM'LTHH' L
nhén vao bién ban va yéu céu sta
chira khac phuc.
Mau 05; du thao
1A v L P ~ Vian ban tur choi
Xem xet ho so va ky nhay vao du | Lanh dao Ao phép/du
B6 | thao két qua thuc hién tai budc 4 hoac | phong 01 ngay thgop Pt
bude 5. QLCN BM.LTHH.01.0
2
Léanh dao S& xem xét hd so: Mfl 4 0,5 ; du’ th??
Ao, A ~ Vin ban tir choi
+ Dong y thi ky duyét. Lanh dao 5 % .
B7 | + Khong déng ¥ thi chuyén chuyén | S 0lngay | cap phep/
_oong cong y th chuy y BM.LTHH.01.0
vién thu ly lai. 5
’ Mau 05; Van
Cap nhat, theo ddi két qua xur ly cong | Van thu, ban tir choi cap
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va Phong 0,5ngay | phép/
chuyén TTPVHCC QLCN BM.LTHH.01.0
2
s 1A n Cong chic | Gid  hanh | Mau 01, 06
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh Vin ban tir chdi
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cap GCN/
BM.LTHH.01.0
2

* Trieong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra ket qua chuyén
sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEU MAU

Mau 01 Méu 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
: @
Mau 05 L
Mau 05

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 U

2 ~e 1 A Mau 06
So6 theo doi ho so

Pon dé nghi cip Gidy phép san xuat rugu cong nghiép

BM.LTHH.01.01 @j

BM.LTHH.01.01

@H

BM.LTHH.01.02 BMLTHH. 01.02.doc
Gidy phép san xuat ruou cong nghiép

4 |HOSOLUU
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- Ho6 so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép san xuat ruou cong nghiép hodc Vin ban tir chdi cap phép.

Céac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN

- Bién ban kiém tra (néu c0)

Hb so duoc luu tai Phong QLCN, thoi gian Iwu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir cua So Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Cap sira d6i, bo sung Gidy phép san xuit rwou cong nghiép (quy méd duwdi 3
triéu lit/ndm)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC

- La doanh nghiép dugc thanh lap theo quy dinh cua phap luét.

- Co day Chuyen may moc, thiét bi, quy trinh cong nghé san xuit ruou dap tng quy
mo du kién san xuét.

- Bao dam cac diéu kién vé an toan thuc pham theo quy dinh.

- Bao dam cac diéu kién vé bao vé mdi truong theo quy dinh.

- Pép mg cac quy dinh vé ghi nhan hang héa rugu.

- C6 can bd ky thuat co trinh d6, chuyén mon phu hop véi nganh, nghé san xuét
ruou.

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC

Nop h(‘A)’ so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
Cong dich vu cong (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Cl?l?rlllh Ban sao
i Pon dé nghi cap sﬁlja} d(‘)i,~ bd sung Gidy phép san xuét ruou x
cong nghiép theo biéu mau BM.LTHH.02.01
- Gidy phép san xuit ruou cong nghiép da duoc cip. X
- Céc tai liéu ching minh nhu cau stra d6i, bo sung. X

* Luwu ¥ khi ndp hé so-

+ Néu nép ho so truc tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi
chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao ¢6 chimg thuce ciia co' quan c6 tham
quyén;
+ Néu nép ho so qua Cong dich vu céng thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

2.6 hanh chinh cong tinh

Co quan thyc hi¢n: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan dwgc uy quyen: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuat rugu cong nghiép hodic Van ban tir
' choi cap phép (néu ré ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trf'iACh leg’:}g;an Biéu mﬁou/Két
' nhi¢m lam viéc) quea
Tiép nhan hd so:
Doanh nghiép ndp ho so tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chire TN&TKQ
kiém tra ho so: Cong chtrc x . %
+ Néu hé so dy da, hop 18 lam thi | TN&TKQ, | Gio hanh | Mau 015 02 (néu
Bl £ PR« . N ) c0); 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra doanh chinh
X \ o n theo muc 2.3
két qua. nghi¢p
+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi
yéu cau bo sung, hoan thién hd so.
Néu khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S&
Cong  Thuong: Cong  chuc | Cong chiic
TN&TKQ c¢6 trach nhiém phdi hop | TN&TKQ x
L N 2 1A \ A oa Mau 01, 05
gy |VOi buu dién chuyen. ho so cho S¢ | /Nhan vien | ¢ ngay | va hé so theo muc
Cong Thuong dé giai quyet theo | buu dién/ ’ 23 :
quy dinh dong thoi chuyén qua | VP/phong '
phan mém cho phong QLCN dé xur QLCN
ly.
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Lanl‘l dao \ Mau 9 1,05
B3 S phong 0,5ngay | va ho so theo muc
vién xur ly QLCN 23
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu Chuyen )
kién thi du thao du thao vanbantr | ., Mau 05; du thao
B4 | chéi cAp phép trinh linh dao phong | " 1o- d‘f‘-{? 02 ngay | Vin ban tir chéi
xem xét, ky nhay. glag xuly cap phép
\ A . . ho so
- Truong hop, hd so dap ung yéu
cau, thuc hién budc tiép theo.
B5 Tham muu thanh 13p Doan kiém tra | Chuyén 02 ngay Mau 05; Bién ban
va tién hanh kiém tra thuc t€ (néu | vién duoc ki€m tra (néu co);
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ca‘in), trong do: ‘ | glaoxuly Du thao
- Néu dat yéu cau, dieu ki¢n tien ho so BM.LTHH.02.02
hanh du thao giay phép trinh lanh
dao phong xem xét. ‘
- Néu khong dat cau, di€u ki§n ghi
nhan vao bién ban va yéu cau sira
chira khac phuc.
Xem xét hd so va ky nhdy vao du | Lanh dao Mfl u O? ; du: th??
. 1A . " A \ s Van ban tir choi
B6 | thao két qua thuc hién tai budc 4 phong 0,5ngay | x . \
hoiic budc 5 QLCN cap phep/Du thao
: ’ BM.LTHH.02.02
Lan}; daq Sq xem xe}: ho so: ~ Mau 05; Vin ban
+ Dong y thi ky duyét. Lanh dao \ o LA ok .
BT | + Khong ddng ¥ thi chuyén chuyén |  So 01ngdy | tir choi cap phep/
_nong Cong y uyen chuy BM.LTHH.02.02
vién thu ly lai.
Céap nhat, theo df)i két qua xut ly | Van thu, Mau QS; }/én ban
B8 | cong viéc, chuyén van thu dong Phong 0,5 ngay | tur choi cap phép/
dau va chuyén TTPVHCC QLCN BM.LTHH.02.02
Mau 01, 06; Van
s LA, n Cong chtc | Gio hanh | ban tir chdi cap
B9 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh ohép/

BM.LTHH.02.02

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy triedc ngay hét han
xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
Méu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@j

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ @)
Mau 05
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

(w]
Mau 06 U

2 ~e 1 A MAau 06
SO theo do1 ho so

Pon dé nghi cap sira doi, bd sung GP san xuat ruou cong
nghiép
BM.LTHH.02.01 Eﬂ

BMLTHH.02.01.docx

@

BM.LTHH.02.02 BMLTHH.02.02. docx
Gidy phép san xuét ruou cong nghiép

HO SO LUU

HO so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép san xuét ruou cong nghiép hodc Vin ban tir chéi cap phép.

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo hd so tai Phong QLCN

Bién ban kiém tra (n€u c9).

Hb so dugc luu tai Phong QLCN, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trlr cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cép lai Gidy phép san xuit rwou cong nghiép (quy mé dwéi 3 triéu lit/nim)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.03

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC

- La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

- C6 day Chuyen may moc, thiét bi, quy trinh cong nghé san xuit ruou dap ng quy
mo du kién san xuét.

- Bao dam cac diéu kién vé an toan thuc pham theo quy dinh.

- Bao dam cac diéu kién vé bao vé mai truong theo quy dinh.

- Pép g cac quy dinh vé ghi nhian hang héa rugu.

- C6 can bd ky thuit co trinh do, chuyén mon phu hop véi nganh, nghé san xuét
ruou.

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC

Nop h(k)’ so tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
Cong dich vu cong (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3 An hd i Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Truong hop cap lai do hét thoi han hiéu lyc: Doanh nghiép phai np ho so dé nghi
cap lai giay phép trudce thoi han hét hiéu luc cua gidy phép 30 ngay. Ho 50, thu tuc
cap lai nhu quy dinh d6i voi truong hop cap méi quy dinh tai Quy trinh cap lai gidy
phép san xuat ruou céng nghiép (quy mo dudi 3 triéu lit/nam) - QT.LTHH.01

231

2.3.2 | Trudng hop cép lai gidy phép do bi mat hodc bi hong

Don dé nghi cap lai Glay phép san xuat ruou @H

cong nghiép theo biéu mau BM.LTHH.03.01 X
BMLTHH.03.01.docx

Ban gbc hodc ban sao gidy phép san xuét ruou céng nghiép X X

da duoc cap (néu co).

* Luweu Y khi nép hé so:

+ Néu nép ho so truc tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi
chiéu;,

+ Néu ndp ho so qua dwong buu dién thi ngp bdn sao c¢é chimg thie ciia co' quan c6 tham
quyén;
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | So lwgng hd so: 01 bo
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2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢

2.6

Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

hanh chinh c6ng tinh

2.7

Co quan thyc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong

2.8

Péi twong thue hién TTHC: Doanh

nghiép

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuat ruou cdng nghiép hodc Vin ban tir

chéi cap phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tuw

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam viéc)

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Doanh nghiép ndép hd so tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), céng chuc TN&TKQ
kiém tra ho so:

+ Néu hd so day du, hop 1& 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

+ Néu ho so chua day du, hop 18 thi
yéu cau bd sung, hoan thién ho so.
Néu khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Coéng chuc
TN&TKQ,
doanh
nghiép

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu
cd); 06 va ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén ho so tir TTPVHCC vé So
Cong Thuong: Cong chitc TN&TKQ
c6 trach nhiém phdi hop voi buu
dién chuyén hd so cho S& Cong
Thuong dé giai quyét theo quy dinh
dong thoi chuyén qua phan mém cho
phong QLCN dé xu 1y.

Cong chuc
TN&TKQ

/Nhan vién
buu dién/
VP/phong

QLCN

0,5 ngay

MaAu 01, 05 va hd
so theo muc 2.3

B3

Duyét hd so, chuyén cho chuyén
vién xu ly

Lanh dao
phong
QLCN

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so theo muc 2.3

B4

Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong du dicu
kién cap phép thi du thao van ban tir

Chuyén
vién duoc
giao xu ly

02 ngay

Mau 05; dy thao
V,én ban ttr choi
cap phép
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chdi cap phép trinh lanh dao phong | ho so
xem xet, ky nhay. ‘
- Trudng hop ho so dap tmg yéu cau,
thyc hién budc ti€p theo.
Tham muu thanh lap Doan kiém tra
va tien hanh kiém tra thye t€ (néu
can) trong do: A x A 1ea
" Néu dat yéu chu, diéu kien tién | SUYEN Mau 05; Bién ban
X S, A x vién duogc s kiém tra (né€u cod);
B5 | hanh du thao giay phép trinh lanh | ". L 02 ngay \
dao phong xem xét. glao xu ly Du thao 9
- Néu khong dat ciu, diéu kién ghi ho so BM.LTHH.03.0
nhén vao bién ban va yéu cau sua
chira khac phuc.
Xem xét hd so va ky nhay vao dw | Lanh dao Mau 05; d thao
A , " y X A X Vin ban tir choi
B6 | thao két qua thuc hién tai budc 4 | phong 0,5ngay | « . .
hogc bude 5 QLCN cap phép/ D thio
: ’ BM.LTHH.03.02
Lén}} dao S& xem xét hd so: Mau 05; dy tha}o
B7 + Dong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 01 nai Van ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén | S& gay cap phép/
vién thy 1y lai. BM.LTHH.03.02
Cap nhat, theo vd(N)i két qua xu ,1}'1 Van thu, Mau ()5; y5n ban
B8 | cong viéc, chuyen van thu dong dau | Phong 0,5 ngay | tir choi cap phép/
va chuyén TTPVHCC QLCN BM.LTHH.03.02
Mau 01, 06;
2 U Ae oo A Cong chtrc | Gid hanh | Vin ban tir chéi
B9 | Tra két qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh c&p phép/

BM.LTHH.03.02

* Trieong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud chuyén
sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
Méu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@H

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. [w]
Mau 05 j

Mau 05
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so

(w]
Mau 06 U

2 a1 A Mau 06
SO theo do1 ho so

Pon dé nghi lai Gidy phép san xuat ruou (W] j

cong nghi¢p
BM.LTHH.03.01 BMLTHH.03.01.docx

Gidy phép san xuét rugu cong nghiép @

BM.LTHH.03.02 BMLTHH.03.02.docx

HO SO LUU

Ho so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép san xuat ruou cong nghiép hodc Vin ban tir chdi cap phép.

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLCN

Bién ban kiém tra

H6 so duoc luu tai Phong QLCN, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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4. Cap Gidy phép ban buén rwou trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.04

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC

a) La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

b) C6 hé théng ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong,
noi doanh nghiép dit try s& chinh véi it nhit 01 thuong nhan ban 1¢ ruou. Trudng
hop doanh nghiép c6 thanh 1ap chi nhanh hoic dia diém kinh doanh ngoai try s&
chinh dé kinh doanh ruou thi khong can c6 xac nhan cua thuong nhan ban 1€ ruou.
¢) C6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cta thuong nhan san xuét rugu,
thwong nhan phan phdi rugu hoic thuong nhan ban budn ruou khac.

2.2

Cach thirc thue hién TTHC

Nop hér so tryc tiép hodc qua dudong buu dién dé'n’Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

\ A A A Bin 2
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Pon d& nghi cap gidy phép ban budn ruou theo biéu mau
BM.LTHH.04.01

Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to
co gia tri phap ly tuong duong.

Tai liéu vé hé théng ban buon ruou gém mot trong hai loai
sau:

a) Ban sao hop dong nguyén tic, thu xac nhan hodc ban cam
két tham gia hé thong phan phdi ruou kém ban sao Glay phép
ban 1é rugu cua thuong nhin dy kién tham gia hé thng ban X
buodn ruou;

b) Ban sao Gidy ching nhén dang ky hoat dong chi nhanh cua
doanh nghiép hoic Giay ching nhan dang ky dia diém kinh
doanh cua doanh nghiép dé kinh doanh ruou.

Tai liéu lién quan dén nha cung cap rugu:

a) Ban sao cac vin ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic
ctia thwong nhén san xuét trong nudc, thwong nhan phan phdi
hodc thuong nhan ban budn khac, trong d6 ghi rd cac loai rugu
du kién kinh doanh phu hop véi hoat dong cila thwong nhan X
san xudt, thuong nhan phan phdi hodc thuong nhan ban budn
khéc;

b) Ban sao Gidy phép san xuat ruou, Gidy phép phén phéi
hodc Gidy phép ban budn rugu ciia cac nha cung cap rugu.
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* Lueu Y khi nép hé so:
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;

+ Neéu ndp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén,

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

hanh chinh cong tinh

2.7

Co quan thye hién: S0 Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dugc iy quyén: Khéng
Co quan phoi hgp: Khong

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn ruwou hoic Van ban tir chbi cap

phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chiac TN&TKQ
kiém tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop 18 1am thu
tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu hd so chua day du, hop 1¢ thi
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Cong chuc
TN&TKOQ,
doanh
nghiép

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu
cd); 06 va ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so tr TTPVHCC vé S&
Cong Thuong: Cong chuc TN&TKQ
c6 trach nhiém phdi hop véi buu dién
chuyén hd so cho S¢ Cong Thuong dé
gidi quyét theo quy dinh dong thoi
chuyén qua phin mém cho phong

Cong chuc
TN&TKQ

/Nhén vién
buu dién/
VP/phong

QLTM

0,5 ngay

Mﬁu‘Ol, 05
va ho so theo muc
2.3
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QLTM dé xir ly.

Duyét hd so, chuyén cho chuyén vién Lanh -~ dao Mau OJ?’ 05
B3 it i’ - Chly y phong 0,5ngay [va ho so theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh ho so:. ‘
- Truong hop h6 so khong du diéu Chuvén N
kién thi dy thao van ban tur choi cap viény duoc Mau 05; du théllo
B4 | phép trinh lanh dao phong xem xét, ky | . . .. | 4,5ngay | Van ban tr choi
. giao xu ly z .
nhay. A cap phép
. A . . [hoso
- Truong hop ho so dap tmg yeu cau,
thuc hién budc tiép theo.
Klegn tra thlil'C te‘A (neu.kcan)_:A L Miu 05; Bién ban
- Néu dat yéu cau, dieéu kién tién hanh X ) X
\ - £ . . ~ R kiém tra; du thao
du thao giay phép trinh lanh dao | Phong X o 12 X
B5 \ : 03 ngay | Van ban tu choi
phong xem xet. QLTM chp phép/
- }\Ieu;khonég dat ghi 15 trgng bién ban BM.LTHH.04.02
yéu cau khac phuc, stra doi
Xem xét ho so va ky nhdy vao dy | Lanh dao Mfl 4 Oé; d}'I thaR
. 1A, A T - X ... | Van ban tu choi
B6 | thao két qua thuc hién tai budc 4 hoac | phong 0,5ngay | .
bude 5 QLTM cap phep/
’ BM.LTHH.04.02
Linl} dao S& xem xét hd so: Mau 05; du th271,0
B7 +Dong y thi ky duyét. q Lanh dao 0.5 nad Van ban trr choi
+ Khong déng ¥ thi chuyén chuyén | So 2 NGAY 4 phép/
vién thu ly lai. BM.LTHH.04.02
Cap nhat, theo doi két qua xur ly cong | Van  thu, Mau 05; Van ban
B8 | viéc, chuyén van thu dong dau va | Phong 0,5 ngay | tr choi cap phép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.04.02
Gid Mau 01, 06;
C A A Cong chuc |, Vian ban tir chbi
B9 | Tra két qua cho doanh nghiép TN&TKQ I(’:lﬁ?nhh chp phép/

BM.LTHH.04.02

* Truwong hop ho so qud han xu Ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudce ngay hét han
xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bo phan TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
)
Mﬁu 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 M3u 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ 5
Mau 05 ;
Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 Mau 06

S6 theo ddi ho so

@j

BM.LTHH.04.01.docx

BM.LTHH.04.01
Pon d& nghi cap Gidy phép ban budn rugu

|Ej

BM.LTHH.04.02.docx

BM.LTHH.04.02

Gidy phép ban budn rugu

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép ban budn rugu hodc Vin ban tir chdi cip phép.

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 ‘(néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

- Bién ban kiém tra (nu cd)

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir cua So Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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5. C}fip sira d6i, b6 sung Gidy phép ban buén rwou trén dia ban tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu ki¢n thye hi¢gn TTHC
a) La doanh nghi€p duoc thanh lap theo quy dinh cua phap luat.
b) Co6 h¢ thong ban budn rugu trén dia ban tinh, thanh pho tryc thude trung wong,
noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh véi it nhat 01 thuwong nhan ban 1¢é rugu. Trudong
hop doanh nghiép c6 thanh lap chi nhanh hodc dia diém kinh doanh ngoai try so
chinh d¢ kinh doanh ruou thi khong can c¢6 xac nhén cua thuong nhén ban lé rugu.
c) Co6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tac cua thuong nhan san xuat rugu,
thuong nhan phan phoi rugu hodc thuong nhan ban budén rugu khac.
2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Bin Ban sao
' P ’ som: chinh
i bon dc% nghi cap sira d6i, b sung gidy phép ban buén ruou x
theo bieu mau BM.LTHH.05.01
- Ban sao Gidy phép da duoc cap. X
- C4c tai lidu ching minh nhu cau sira doi, bo sung. X

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén,
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
97 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
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Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn ruou hoic Vian ban tir chéi cip

2:9 | bhép (néu 15 Iy do).
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
Thoi o ]
TT Trinh tu Trich gian Biéu ma,u/Ket
: nhiém (ngay qua
lam viéc)
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghi€p ndp ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chic TN&TKQ
kiém tra ho so: Cong chuc x ) X
+ Néu hd so ddy di, hop 1¢ 1am thi | TN&TKQ, | Gior hanh | Mau 01; 02 (méu
Bl A A 1A \ NI . c0); 06 va ho so
tuc ti€p nhan ho so va hen ngay tra két | doanh chinh
\ o n theo muc 2.3
qua. ‘ nghi¢p
+ N€u ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu cau bo sung, hoan thién hoé so.
Néu khong bd sung, hoan thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Chuyen ho so tit TTPVHCC ve S&r| oo 4o
Cong Thuong: Cong chic TN&TKQ g
e A Z. . Ao | TN&TKQ x
c6 trach nhiém phoi hop voi buu dién RN Mau 01, 05
2 A 2 A 2 | /INhan vién \ 1A
B2 | chuyén ho so cho S¢ Cong Thuong dé buu  dicn/ 0,5ngay | va ho so theo myc
giai quyet theo quy dinh dong thoi VP/ohon: 2.3
chuyén qua phan mém cho phong QL'IE)I\/I g
QLTM dé xu ly.
Ae 1A x . .~ | Lanh dao Mau 01, 05
B3 iﬁ]et hé so, chuyén cho chuyén vién phong 05ngdy |va hd so theo
Y QLTM muc 2.3
Thim dinh ho so:. ‘
- Truong hgp ho so khong du diéu N
kién thi du thao dy thao vén ban tur Chuyén Mau 05; du thao
choi cap phép trinh lanh dao phong | vién dugc 5 Van ban tor choi
B4 s . . .| 25ngay | « .
xem xet, ky nhay. | glao xur ly cap phép/
- Truong hop, ho so dap tng yéu cau, | ho so BM.LTHH.05.02
thuc hién du thao gidy phép trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay
‘ Lanh  dao Mau 05; du théro
Xem xét ho so va ky nhay vao du A : 5 Van ban tor choi
B5 ST AT phong 0,5ngay | .
thao ket qua thuc hién tai budc 4 QLTM cap phép/

BM.LTHH.05.02
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Lanh dao S¢ xem xét ho so:

Mau 05; du thao

B6 +Ddng y thi ky duyét. 7 Lanh dao 0.5 nad Van ban tur chéi
+ Khéng dong y thi chuyén chuyén | So 2 Ngay cap phép/
vién thu 1y lai. BM.LTHH.05.02
Cap nhat, theo ddi két qua xtr 1y coéng | Van  thu, Mfl Y 057; \ X
A 2o , x - \ \ Van ban tir choi
B7 | viéc, chuyén van thu dong dau va | Phong 0,5 ngay chp phép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.05.02
Mau 01, 06
A . Cong chirc | Gid' hanh | Van ban tir chdi
B8 | Tra két qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh cép phép/

BM.LTHH.05.02

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén
sang B6 phan TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
]
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
]
Mau 03 MAu 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 MAu 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. (]
Mau 05 xj
i , L Mau 05
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
: =
Mau 06 ) . AU 06
S6 theo doi ho so
BM.LTHH.05.01 | Pon dé nghi cip sira doi, bd sung gidy phép ban budn ruou
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@H

BM.LTHH.05.01

@j

BM.LTHH.05.02 BM.LTHH.05.02
Gidy phép ban budn rugu

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Giy phép ban budn ruou hodc Vin ban tir chdi cap phép

Céac MAu phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo hd so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén ho so luu
trit cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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6. Cap lai Gidy phép ban budn rwou trén dia ban tinh, thanh phd truwe thude

Trung wong
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.06
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu ki¢n thye hi¢gn TTHC

a) La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

b) C6 hé théng ban budn ruou trén dia ban tinh, thanh phd truc thudc trung wong,
noi doanh nghiép dit tru so chinh véi it nhit 01 thuong nhan ban 1é ruou. Trudng
hop doanh nghiép c6 thanh 1ap chi nhanh hoic dia diém kinh doanh ngoai try s&
chinh dé kinh doanh ruou thi khong can c6 xac nhan cua thuong nhan ban 1€ ruou.
¢) C6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cta thuong nhan san xuét rugu,
thwong nhan phan phdi rugu hoic thwong nhan ban budn ruou khac.

2.2 | Cach thirc thyce hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Bin Ban sao
' P ’ som: chinh
Truong hop cép ’lai do hét thoi han hiéu luc: ho so, cép lai tmb‘ng hop nay &p dung
2.3.1 | nhu quy dinh doi véi truong hop cap mai tai Quy trinh cap giay phép ban budn
ruou trén dia ban tinh, thanh pho tryc thudc Trung vong - QT.LTHH.04
2.3.2 | Trudng hop cap lai gidy phép do bi mat hodc bi hong
i Pon dé nghi cap lai gidy phép ban budn rugu theo biéu mau x
BM.LTHH.06.01
- | Ban gbc hodc ban sao Gidy phép da duoc cip (néu co). X

* Lueu Y khi nép hé so: |
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;,
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao c6 chimg thuc cia co quan cé tham
quyén,
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
2.7 | Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh
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Co quan c6 thAim quy‘én quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8 | Pbi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn ruou hoic Vin ban tir chdi cap
' phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi
. gian R Xk
T Trinh tu I'Il'll;iaéclfrll (Ngay Bicu n:lz;u/Ket
; lam 1
viéc)
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chiac TN&TKQ
kiém tra ho so: Cong chuc | ., x . %
o |+ Néu hd so diy di, hop 1¢ lam thi | TN&TKQ, ﬁ;r‘]”h lc\g‘;“ 0061 ’ngh é“:g
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra két | Doanh chinh the(’) muc 2.3
qua. . nghié¢p T
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu cau bod sung, hoan thién hoé so.
Néu kh()pg 136 sung, hoén thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Chuyén hd so tr TTPVHCC vé S¢ Cong chirc
Cong Thuong: Cong chirc TN&TKQ ™ 8%TKQ
co tré}ch r}hiém phoi hop vai buu diér} /Nhan vien Me:lu‘Ol, 05
B2 | chuyén ho so cho S¢ Cong Thuong dé by dicn/ 0,5 ngay | va ho so theo muc
giai quyét theo quy dinh dong thoi \VP/phon 2.3
chuyén qua phan mém cho phong QL'IE)M g
QLTM dé xu ly.
a1 A 2 . .~ | Lanh dao Mau 01, 05
B3 gﬁ/et hé so, chuyén cho chuyén vién phong 05ngay |vi hd so theo
Y QLTM muc 2.3
Tham dinh hd 50" ‘
- Truong hop h6 so khéng du diu Chuyén Miu 05: du thio
kién cép phép thi dy thao van ban tur vien  duoc Vin bél’,l tr chéi
B4 | choi cap phép trinh lanh dao phong | . Y 3,5ngay | hén/
xem xeét, Ky nhay. glao X1y ~ap Picp
’ ho so BM.LTHH.06.02

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau,
thuc hién du thao giay phép trinh l&nh
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dao phong xem xét, ky nhay.

Mau 05; du thao

Xem xét hd so va k§ nhdy vao du thao | -ann ~ dao .| Van ban tr chéi
B5 Y AT, phong 0,5ngay | .
két qua thuc hién tai bude 4 QLTM cap phép/
BM.LTHH.06.02
Lanh dao S& xem xét hd so: Mau 05; du thé,o
B6 + Pong y thi ky duyét. Lanh dao 0.5 naa Van ban tr choi
+ Khéng dong vy thi chuyén chuyén | S& 0 Ngay cap phép/
vién thu 1y lai. BM.LTHH.06.02
Cap nhat, theo ddi két qua xur ly cong | Van  thu, Mau 05; Van ban
B7 |viéc, chuyén vin thu doéng dau va | Phong 0,5 ngay | tir choi cap phép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.06.02
Gid Mau 01, 06
1 Ae A Cong chuc |, Vin ban tir chbi
B8 | Tra két qua cho doanh nghiép TN&TKQ Qﬁ?nhh cp phép/

BM.LTHH.06.02

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét han
xu ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Méu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ @)
Mau 05 B
, , L Mau 05
Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
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(]
Mau 06 U

S6 theo ddi hd so

BM.LTHH.06.01

BM.LTHH.06.01.docx

Pon dé nghi cip lai gidy phép ban budn ruou

@j

BM.LTHH.06.02.docx

BM.LTHH.06.02

Giy phép ban buén ruou

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Giy phép ban budn ruou hodc Vin ban tir chdi cap phép

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 lwu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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7. Cap Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Picu kién thwe hién TTHC

- Doanh nghiép dugc thanh 13p theo quy dinh cua phép luat;

- C6 hop ddng nguyén tic hoic théa thuan nhap khau ay thac nguyén liéu thudc 14
véi doanh nghiép san xuét san pham thudc 14, doanh nghiép ché bién nguyén liéu
thudc 14 hoac hop ddng nguyén tic hozc thoa thuan xuat khau ty thac nguyén liéu
thudc 14 véi doanh nghiép du Piéu kién dau tu trong cdy thudc 14, doanh nghiép
ché bién nguyén liéu thudc 1a. Doanh nghiép c6 Gidy phép mua ban nguyén liéu
thudc 14 chi dugc nhap khau uy thac nguyén liéu thudc 14 cho cac doanh nghiép co
Gidy chung nhan du Diéu kién dau tu trong cay thudc 14, Gidy phép ché bién
nguyén liéu thudc l4.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC

Nop hff), S0 tryc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
Cong dich vu cong (DPia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

2.3

Ban

. Ban sao
chinh

Thanh phan hd so, bao gom:

DBon dé nghi cap Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 theo
biéu mau BM.LTHH.07.01

Ban sao Gidy ching nhan ding ky kinh doanh X

Bang ké dién tich, so d6 kho tang, van phong lam viéc va cac
khu phu tr¢g khac

Ban sao hop ddng nguyén tic hodc thoa thuin nhap khau uy
thac nguyén liéu thude 14 voi doanh nghiép san xuét san phim
thudc 14, doanh nghiép ché bién nguyén liéu thude 14 hodc hop
dong nguyén tic hoic théa thuan xuat khau Uy thac nguyén
lidu thudc 14 véi doanh nghiép du diéu kién dau tu trong ciy
thudc 14, doanh nghiép ché bién nguyén ligu thudc 1a.

* Luu ¥ khi ndp hé so- |
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;

+ Neéu ngp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co quan co tham

quyen;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giii quyét TTHC: Trung tim Phuc vu

hanh chinh c6ng tinh

2.7

Co quan thuc hién: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dugrc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8

Poi twong thwe hién TTHC: Doanh nghiép

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hodc Vin ban

tir choi cap phép (néu rd ly do).

2.10

Quy trinh xi ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Biéu mau/Keét
qua

Bl

Tiép nhan hd so:

Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chic TN&TKQ
kiém tra ho so:

+ Néu ho so day da, hop 1& lam tha
tuc tiép nhan hod so va hen ngay tra két
qua.

+ Néu ho so chua day du, hop 1é thi
yéu cau bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Coéng chuc
TN&TKQ,
doanh
nghiép

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02 (néu
cd); 06 va ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so tr TTPVHCC vé S&
Cong Thuong: Cong chic TN&TKQ
c6 trach nhiém phdi hop véi buu dién
chuyén hé so cho S¢& Cong Thuong dé
giai quyét theo quy dinh dong thoi
chuyén qua phin mém cho phong
QLTM dé xir ly.

Cong chuc
TN&TKQ
/Nhan vién
buu dién/
VP/phong
QLTM

0,5 ngay

M?lu‘Ol, 05
va ho so theo muc
2.3

B3

Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién
xu ly

Lanh dao
phong
QLTM

0,5 ngay

Mau Ql, 05
va ho so theo
muc 2.3
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Thim dinh ho so:. ‘
- Truong hop ho so khong du diéu

kién thi du thao vin ban tir chdi cap | Chuyén Mau 05; du thao
phép trinh 1anh dao phong xem xét, ky | vien dugc +. | Van ban tur choi
B4 . . . 1. 2,5ngay | « . .
nhay. ‘ | glao xur ly cap phép/ Dy thao
- Truong hop, ho so dap ng yéu cau, | ho so BM.LTHH.07.03
du thao gidy phép trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Lanh  dao Mau 05; du thaito
B5 Xem x¢t ho so va ky nhay vao du hon | 0.5 naa Vin ban tir cho61
thao két qua thuc hién tai budc 4. pQLTE/I 0 Ngay cap phép/ Du thao
BM.LTHH.07.03
Lﬁnh dao S& xem xét hd so: Mau 05; du the}o
B6 +Dong y thi ky duyét. W Lanh dao 0.5 naa Vin ban tur cho6i
+ Khong dong y thi chuyén chuyén | S¢ 0 NGy cap phép/
vién thu 1y lai. BM.LTHH.07.03
Cap nhat, theo doi két qua xir ly cong | Van  thu, Mau 05; Van ban
B7 | viéc, chuyén van thu dong dau va | Phong 0,5 ngay | tir choi cap phép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.07.03
Gio Mau 01, 06;
s A A Cong chuc | Vin ban tir ch6i
B8 | Tra két qua cho doanh nghiép TN&TKQ Qﬁ?nhh c&p phép/

BM.LTHH.07.03

* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhat 01 ngdy triedc ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén
sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
M?lu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mﬁu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




84

@j

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ @)
Mau 05
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

~ )
Mau 06 , . Mau 06
SO theo do1 ho so

Pon dé nghi cdp Gidy phép mua ban nguyén liéu thubc 14

BM.LTHH.07.01 'Eﬁ
BM.LTHH.07.01

@H

BM.LTHH.07.02 BM.LTHH.07.02
Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hodc Vin ban tir chdi cip phép

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 lwu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

Hb so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trlt cia S& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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8. Cip lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
- Doanh nghiép dugc thanh Iap theo quy dinh cua phap luat; ,
- C6 hop dong nguyeén tac hodc thoa thuan nhap khau uy thac nguyén li¢u thuoc Ia
v6i doanh nghiép san xuat san pham thuoc Ia, doanh nghiép che bien nguyén ligu
thuoc I& hoac hgp dong nguyén tac hogc thoa thuan xuat khau uy thac nguyén liéu
thuoc 1a véi doanh nghiép du Dieu kién dau tu trong cay thuoc Ia, doanh nghiép che
bien nguyén liéu thuoc 1a. Doanh nghiép c6 Giay phép mua ban nguyén li¢u thuoc 1a
chi duoc nhap khau uy thac nguyén liéu thuoc la cho cac doanh nghiép co Giay
chirng nhan du Bieu kién dau tw trong cay thuoc 13, Giay phép che bien nguyén li¢u
thuoc la.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop h(‘A)’ so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
tinh (S0 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh ph6é Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoic qua
Cong dich vu cong (DPia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Bén sao
' P » DO gom: chinh
231 Trwong hop cap lai do Gidy phép hét thoi han higu lic: ho so, tham quyén, trinh
= | tw, thii tuc cdp lai dp dung nhw quy dinh véi trwong hop cip méi.
239 | Truong hop Gidy phép mua bin nguyén liéu thuéc ld bi mat, bi tiéu hiiy toan bj

hodic mét phan, bi rdch, ndt hodc bi chay.

Pon dé nghi cap lai gidy phép mua ban nguyén liéu thubc 14
theo biéu mau BM.LTHH.08.01

Bén sao Gidy phép mua ban nguyén lidu thudc 14 da cap (néu
cd).

* Luw y khi ngp ho so:
+ Néu nop ho so qua Cong dich vu cong thi quét (Scan) tu ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

26 Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh

57 Co quan thuc hién: S6 Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Cong Thuong tinh Ha Tinh
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Co quan dugc ay quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng

2.8 | Pdi twgng thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qui gidi quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyén liu thudc 14 hodc Van ban
' tur choi cap phép (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi o ]
T Trinh t Trich gian Biéu ma,u/Ket
nhiém (ngay qua
lam viéc)
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbéng tinh
(TTPVHCC), cong chic TN&TKQ
kiém tra hd so: Cong chuc x . X
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢ lam thi | TN&TKQ, | Gior hanh | Mau 01; 02 (méu
Bl X A 1A \ N . c0); 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra két | doanh chinh
, o theo muc 2.3
qua. ‘ nghiép
+ Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu céu bod sung, hoan thién hé so.
Néu khépg 196 sung, hoa‘m thién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tr TTPVHCC vé S¢ Cone chire
Cong Thuong: Cong chiuc TN&TKQ ™ 8%TKQ N
c6 trach nhiém phoi hop voi buu dién A Mau 01, 05
IS r n . | INhan vién . C 1A
B2 | chuyén ho so cho S6 Cong Thuong dé buu didn/ 0,5ngay | va ho so theo muc
giai quyét theo quy dinh dong thoi \VP/ohon 2.3
chuyén qua phan mém cho phong QL'IF')M g
QLTM deé xu ly.
Lanh dao N
A 1A 2 ~ _.~_ | phong Mau 01, 05
B3 D}lyf;t ho so, chuyén cho chuyén vién 0,5ngay | va hd so theo
xu ly
muc 2.3
QLTM
Tham dinh hé so:
- Truong hokpq ho so k?ong; du,dlel‘l Chuyén Mau 05; du thao
kién thi du thao du thao van ban tur | .. PSRN
. £ . . ~ . vién dugc . Van ban tur choi
B4 | chéi cap phép trinh lanh dao phong | . A 0,5ngay | .
xem xét, ky nhay giao xur ly cap phép/
' ' ho so BM.LTHH.08.02

- Truong hop, hd so dap ung yéu cau,
thuc hién du thdo gidy phép trinh 1anh
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dao phong xem xét, ky nhay

Mau 05; du thao

Xem xét hd so va ky nhdy vao dy | Zanh dao .| Vin ban tr chéi
B5 Y 1A, A phong 0,5ngay | .
thao két qua thuc hién tai bude 4 QLTM cap phép/
BM.LTHH.08.02
Lanh dao S& xem xét hd so: Mau 05; du tha}o
B6 + Pong y thi ky duyét. Lanh dao 05 naa Van ban tur cho1
+ Khong dong ¥ thi chuyén chuyén | So 0 NgaYy cap phép/
vién thu ly lai. BM.LTHH.08.02
Cap nhat, theo déi két qua xur ly cong | Van thu, Mau 05; Van ban
B7 |viéc, chuyén vin thu déng dau va | Phong 0,5 ngay | tir choi cap phép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.08.02
Mau 01, 06;
s LA n Cong chirc | Gid hanh | Van ban tir chdi
B8 | Tra két qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh cp phép/

BM.LTHH.08.02

* Truong hop hé so qua han xu Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay triede ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qud chuyén
sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Méu 01
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Méu 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ @)
Mau 05 B
, , L Mau 05
Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
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~ )
Mau 06 : 5 Mu 06
So6 theo doi ho so

Pon d¢ nghi cap lai Gidy phép mua ban nguyén li¢u thude 1a

BM.LTHH.08.01 @j

BM.LTHH.08.01.docx

@j

BM.LTHH.08.02 BM.LTHH.08.02. docx
Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

4 |HOSOLUU

- Hb so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép mua ban nguyén lidu thudc 14 hodc Vin ban tir chdi cap phép

Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luwu tai B phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo hd so tai Phong QLTM

Hb so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir cua S6 Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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9. Cip sira d6i, bd sung Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc la

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.09
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC
- Doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cta phap luét; ,
- Co hop dong nguyén tac hoac thoéa thuan nhap khau ay thac nguyén liéu thuoc 1a
v6i doanh nghiép san xuat san pham thuoc Ia, doanh nghiép che bien nguyén ligu
thuoc la hodc hop dong nguyén tac hodc thoa thuan xuat khau uy thac nguyén liu
thuoc 14 véi doanh nghiép dua Dicu kién dau tu trong cdy thuoc la, doanh nghiép ché
bien nguyén liéu thuoc 1a. Doanh nghiép c6 Giay phép mua ban nguyén li¢u thuoc la
chi duoc nhap khau uy thac nguyén liéu thuoc la cho cac doanh nghiép co Giay
ching nhan du Dieu kién dau tu trong cay thuoc 1a, Giay phép che bien nguyén licu
thuoc la.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
tiqh (S6 02A, duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh) hoac qua
Cong dich vu cong (Pia chi http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
2.3 | Thanh phén hé so, bao gom: Bin Ban sao
' P ’ gom: chinh
i Pon dé nghi cap sura déiz bd sung Gidy phép mua ban nguyén x
liéu thuoc 1a theo biéu mau BM.LTHH.09.01
- Ban sao Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 da dugc cap X
- | Céc tai liéu chitng minh nhu cau sira doi, bo sung. X

* Luu ¥ khi ndp hé so-
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neéu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyuc cua co quan co tham

quyen;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu céng thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
26 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thuc hién: S Cong Thuong tinh Ha Tinh
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc uy quyen: Khong
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Co quan phéi hop: Khong

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 1a hodc Van ban
' tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi . . ]
TT | Trinh tu Trich gian Bleou mau/Ket
: nhiém (ngay qua
lam viéc)
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép ndp ho so tai Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh
(TTPVHCC), cong chiac TN&TKQ
kiém tra hd so: Cong chuce x . X
+ Néu hé so ddy da, hop 1 lam thi | TN&TKQ, | Gio hanh | Mau 01: 02 (néu
Bl i A 1A A NP . c0); 06 va ho so
tuc ti€ép nhan ho so va hen ngay tra két | doanh chinh
\ o theo muc 2.3
qua. ‘ nghiép
+ Neéu ho6 so chua day du, hop 1¢ thi
yéu cau bod sung, hoan thién ho so.
Néu khf)pg l,)é sung, hoa‘m thién duoc
thi tir choi ti€p nhan ho so.
Chuyén hd so tr TTPVHCC vé S¢ Cone chitc
Cong Thuong: Cong chitc TN&TKQ &
Lo A £ . Ao | TN&TKQ x
c6 trach nhiém phoi hop voi buu dién N Mau 01, 05
2 A o A 2 | /INhan vién \ 1A
B2 | chuyén ho so cho S6 Cong Thuong dé buu dien/ 0,5ngay | va ho so theo muc
giai quyet theo quy dinh dong thoi \V/P/ohon 2.3
chuyén qua phan mém cho phong QL'IF')M g
QLTM dé xtr ly.
ne 1A 2 ~ .. | Lanh dao Mau 01, 05
B3 z;li]et hé so, chuyén cho chuyén vién ohong 0,5ngay | va hd so theo
Y QLTM muc 2.3
Tham dinh ho so:
- Truong hgp ho so khong du dieu N
kién thi du thao dy thdo van ban tir Chuyén Mau 05; dy thao
chéi cap phép trinh lanh dao phong | vién dugc \ Vian ban tur choi
B4 s . ) 0,5ngay | ,
xem xet, ky nhay. . |glaoxuly cap phép/
- Truong hop, ho so dap ung yéu cau, | ho so BM.LTHH.09.02
thuc hién du thdo gidy phép trinh 1anh
dao phong xem xét, ky nhay
B5 | Xem xét hd so va ky nhdy vao du | Lanhdao | 0,5ngay | Mau 05; du thao
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thao két qua thuc hién tai budc 4 phong Vin ban tir choi
QLTM cap phép/
BM.LTHH.09.02
Lanh dao S& xem xét hd so: Mau 05; du the}o
B6 + Dong ¥ thi ky duyét. Lanh dao 05 naa Van ban tir choi
+ Khong dong ¥ thi chuyén chuyén | So 0 NGay cap phép/
vién thu ly lai. BM.LTHH.09.02
Cap nhat, theo ddi két qua xur ly cong | Van thu, Mau 05; Van ban
B7 |viéc, chuyén vin thu déng dau va | Phong 0,5 ngay | tir choi cap phép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.09.02
Mau 01, 06;

Cong chirc | Gid hanh Vin ban tir chdi
TN&TKQ | chinh cap phép/
BM.LTHH.09.02

B8 | Tra két qua cho doanh nghiép

* Truong hop ho so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trieée ngay hét han
xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qud chuyén
sang B¢ phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 | BIEU MAU

@j

Mg.ll 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
]

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ 8)
Mau 05 z
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 U

2 o1 A Mau 06
SO theo doi ho so
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Pon dé nghi cip sura d6i, bo sung Gidy phép mua @j
BM.LTHH.09.01 | ban nguyén li¢u thudc 1a

BM.LTHH.09.01.docx

Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 'Ej
BM.LTHH.09.02

BM.LTHH.09.02.docx

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14 hodc Vin ban tir chdi cap phép

Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 Iuu theo ho so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian Iuu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trit cia S¢& Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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10. Céap Giay phép ban buén san pham thuéc l&

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.10

2

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC

- La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luét ;

- Dia diém kinh doanh khéng vi pham quy dinh vé dia diém khéng dwoc ban thude
1a theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 25 (Ban thudc 1a) Luat Phong, chong tac hai cia
thudc 14 nam 2012;

- C6 hé théng ban bubn san pham thubc 14 trén dia ban tinh noi thuong nhan dit tru
s& chinh (t6i thiéu phai tir 02 thwong nhan ban 1é san pham thudc 14 tro 18n);

- C6 van ban gigi thiéu cua Nha cung cap san pham thudc 14 hodc cua cac thuong
nhan phan phdi san pham thudc 14 ghi rd dia ban du kién kinh doanh;

2.2

Céch thirc thuc hién TTHC

Nop ho so tryc tiép hodic qua duong buu dién dén Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).

2.3

N A A Ao, Ban ”
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Pon dé nghi cap gidy phép ban budn sin pham thuoc I4 theo
biéu mau BM.LTHH.10.01

Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Giay
ching nhan dang ky kinh doanh va Giay chirng nhan ma so X
thué.

Ban sao cic van ban gigi thiéu caa Nha cung cip san pham
thuoc la hoac cac thuong nhan phan phoi san pham thuoc 1a X
ghi r6 dia ban du kién kinh doanh.

Bang ké danh sach thuong nhan, ban sao Gidy chang nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy chiing nhan dang ky kinh
doanh va Giay chiing nhan ma sé thué, Giay phép kinh doanh
san pham thudc 14 (néu da kinh doanh) ciia cac thuong nhan
d3 hoic s& thuoc hé thdng phan phdi san pham thube 14 trén
dia ban.

* Luweu Y khi nép hé so:
+ Neéu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;

+ Neéu ndp ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyén;

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.
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2.5 | Thai han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép mua ban nguyén ligu thuéc 14 hodc Van ban
' tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh x@& ly cdng viéc
Thoi
TT Trinh tw Trach glan | gigu miu/Két qua
nhiém (ngay
lam viéc)
Tiépnhanhoso:
Doanh nghi¢p nop ho so tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh
(TTPVHCC), cong chirc TN&TKQ
kiém tra ho so: Cong chuc x _ £
+ Néu hd so ddy dit, hop 12 1am thi | TN&TKQ, | Gio hanh | Mau 01 02 (néu
Bl " PR . N ) cd); 06 va ho so
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra | doanh chinh
Lo o theo muc 2.3
két qua. . nghiép
+ Neu ho so chua day du, hop 1€ thi
Yyéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.
Neu khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir choi tiep nhan ho so.
Chuyén ho so tir TTPVHCC vé S&
Cong  Thuong: Cong  chuc | Cong chirc
TN&TKQ c0 trach nhiém phoi hop | TN&TKQ x
- A 2 1A \ A o Mau 01, 05
gy | VO buu dién Chuyen_ ho so cho S¢ | /Nhan vién 0.5 ngdy | va hd so theo muc
Cong Thuong d¢ giai quyet theo | buu dién/ | ™ 23 :
quy dinh dong thoi chuyén qua | VP/phong '
phan mém cho phong QLTM dé xu | QLTM
ly.
A A 2 A Lanh dao Mau 01, 05
B3 \E)iléz@;&r}? s0, chuyén cho chuyen phong 0,5ngay |va hd so theo muc
y QLTM 23
B4 Tham dinh ho so: _ | Chuyeén 3.5 naa Mau 05; du thao
- Truong hop hd so khong du didu | vien dugc | °° "9 | van ban tr chéi
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kién thi du thao van ban tir choi cap | giao xu Iy cap GCN
phép trinh 1anh dao phong xem xeét, | ho so
Ky nhay.
- Trudng hop, hé so ‘dap tng yéu
cau, thuc hién budc tiép theo.
Kiém tra thuc té (néu can):
- Néu dat yéu cau thuc hién dy thao x A
gidy phép trinh lanh dao phong | Phong .| Mau 05, Bien ban
B5 R 03 ngay | kiém tra;
xem Xét, ky nhay. QLTM BM.LTHH.10.02
- Néu khong dat ghi rd trong bién ' o
ban yéu cau khac phuc, stra doi
Xem xét ho so va ky nhdy vao du | Lanh  dao Mva N 0?; d}l tha;O.
s , 7 4 . R X Van ban tu choi
B6 | thao két qua thuc hién tai budc 4 | phong 0l ngay | .
hodc budc 5 QLTM cap phep/
' BM.LTHH.10.02
Lanh dao S¢ xem xét ho so: Mau 05; du thao
87 +Dong y thi ky duyét. Lanh dao 01 naa Van ban tr choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén | S¢ gay cap phép/
vién thu ly lai. BM.LTHH.10.02
Cap nhat, theo dbi két qua xir Iy | Van  thu, Mau 05; Vian ban
B8 |cong viéc, chuyén véan thu doéng | Phong 0,5ngay |t choi cap phép/
dau va chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.10.02
Mau 01, 06
A o Cong chic | Gio hanh | Van ban tir chéi
B9 | Tra ket qua cho doanh nghi¢p TN&TKQ | chinh chp phép/

BM.LTHH.10.02

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trwéc ngay hét han
xir Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qud chuyén
sang B¢ phdn TN&TKQ dé giri cho doanh nghiép.

3 |BIEUMAU
=
Mﬁu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
4]
Mau 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@H

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ @)
Mau 05 B
i , L Mau 05
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 MAu 06

S6 theo ddi ho so

Don d& nghi cip gidy phép ban budn san pham thuéc 14

W
BM.LTHH.10.01 ﬂj

BM.LTHH.10.01.docx

@j

BM.LTHH.10.02 BM.LTHH. 10.02. docx
Giay phép ban buén san pham thudc 14

HO SO LUU

Ho so dau vao theo Muc 2.3

Giay phép ban buén san pham thudc 14 hoic Van ban tir chdi cap phép

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 gnéu cO) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC: miu 01, 05 Iuu theo hd so tai Phong QLTM

Bién ban kiém tra (néu c6)

Ho

so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu

trit ctia S6 Cong Thuong va thyc hién luu trir theo quy dinh hién hanh,
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11. Cép sira d6i, bé sung Giay phép ban budn san pham thuéc 14

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.11
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghi¢p dugc thanh Iap theo quy dinh cua phap luat ;
- bia diém kinh doanh khéng vi pham quy dinh vé dia diém khéng dwoc ban thudc
14 theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 (Ban thudc 14) Luat Phong, chdng tac hai cua
thuoc 14 nam 2012; 7 ’
-Co hé thérng bz’;n bubn san pham thuoc 1a trén dia ban tinh noi thuong nhan dat try
so chinh (toi thi€u phai tir 02 thuong nhan ban l¢ san pham thuoc la tro 1én);
- C6 van ban gidi thiéu cua Nha cung cap san pham thuoc la hodc cia cc thuong
nhan phan phoi san pham thuoc 14 ghi r6 dia ban du kién kinh doanh;
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | Bin sao
' ’ ' chinh
_ | Bon dé nghi cap sira doi, bo sung giay phép ban budn san y
pham thuéc 14 theo biéu mau BM.LTHH.11.01.
- | Ban sao Giay phép ban budn san pham thudc 14 di dugc cap X
- | Bao céo két qua kinh doanh cua doanh nghiép X
- | Céc tai liéu chitng minh nhu cau sira doi, bo sung. X

* Luu ¥ khi ndp hé so- |
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thiee ciia co quan ¢6 tham
quyen;
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thuc hién: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyen quyet dinh: S Cong Thuong tinh Ha Tinh

Co quan dwgc ty quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khdng
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2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn san pham thuéc 14 hogc Van ban
' tir choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Thoi
T Trinh tu Tréch gian Biéu mau/Két
: nhiém (ngay qua
lam viéc)
Tiép nhan hé so:
Doanh nghiép nop hé so tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
(TTPVHCC), cong chac TN&TKQ
kiém tra ho so: Coéng chac x . X
a1 | Néu ho so diy d, hop I¢ Iam thii | TN&TKQ, | Gior hanh | {1 5 72 (10
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra két | doanh chinh the(’) uc 2.3
qua. nghiép T
+ Néu ho so chua day du, hop Ié thi
yéu cau bd sung, hoan thién hé so.
Néu khdng bd sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tr TTPVHCC vé So Cong chitc
Cong Thuong: Cong chic TN&TKQ TN&TKQ N
co trach nhiém phoi hop véi buu dién INhan vien Mau 01, 05
B2 | chuyén ho so cho S¢ Cong Thuong dé buu  dien/ 0,5ngay |va ho so theo
giai quyet theo quy dinh dong thoi VP/phc‘)nQ muc 2.3
chuyén qua phan mém cho phong OLTM
QLTM dé xir ly.
At I A 2 ~ .~ | Lanh dao Mau 01, 05
B3 )I(DI;J)I/;t ho so, chuyén cho chuyén vién ohong 05ngay |va hd so theo
QLTM muc 2.3
Tham dinh h6 so:
- Truong hop hd so khong du diéu
kién thi dy thao duy thdo vin ban tir | Chuyén Mau 05; du thao
B4 chéi cap phép trinh linh dao phong | vién duoc 2.5 ngdy Van ban tir chéi
xem xét, ky nhay. giao xu ly| ™ cap phép/
- Truong hop, hd so dap (ng yéu cau, | hd so BM.LTHH.11.02
thuc hién du thao gidy phép trinh 14nh
dao phong xem xét, ky nhay
A oo Lanh dao Mau 05; dy thao
g5 | Xem Xet o so va ky nhay vao du | oo 0,5ngay | Van ban tir chéi
thao ket qua thuc hién tai budc 4 OLTM cép phép/
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BM.LTHH.11.02
Lanh dao So xem xét ho so: Mau 05; dy thao
B |° bong y thi ky duyét. 7 Lanh dao 0.5 naa Van ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén | So 0 NgaYy cap phép/
vién thu ly lai. BM.LTHH.11.02
Cap nhat, theo d&i két qua xt ly ¢éng | Van  thu, Mau 05 Vin
A 2« . Lo \ s ban tu choi cap
B7 |viéc, chuyén van thu dong dau va | Phong 0,5 ngay ohép/
chuyén TTPVHCC QLTM BM LTHH.11.02
Mau 01, 06;
LA i Cong chtc | Gid hanh | Van ban tir chéi
B8 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh cép phép/
BM.LTHH.11.02

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrwéc ngay het han
xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen
sang Bg phdn TN&TKQ dé gui cho doanh nghiép.

3 | BIEUMAU
=
M?lu 01 Mau 01
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mg.ll 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
Méu 03 Mau 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 05 b
, . L Mau 05
Phicu kiém soat qua trinh gidi quyét ho so
]
Mau 06 Mau 06

S6 theo ddi ho so
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Pon dé nghi cap stra doi, bo sung gidy phép ban budn san pham
thuoc la

BM.LTHH.11.01 IEJ

BM.LTHH.11.01.docx

@j

BM-LTHH-11-02 BM.LTHH. 11.02.docx
Giay phép ban buén san pham thudc 14

4 |HOSOLUU

- | Ho so dau vao theo Muc 2.3

- | Giay phép béan buén san pham thudc 1a hodc Vin ban tir chdi cap phép

Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.
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12. Cap lai Gidy phép ban budn san pham thuéc 14

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LTHH.12
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
- La doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.
- Dia diém kinh doanh khéng vi pham quy dinh vé dia diém khéng duoc ban thudc
14 theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 25 (Ban thudc 18) Luat Phong, chong tac hai cua
thudc 14 nam 2012. 7 ,
-Co hé thQng bén budn san pham thudc 14 trén dia ban tinh noi thuong nhan dat try
so chinh (toi thi€u phai tir 02 thuong nhan ban l¢ san pham thuoc la tro 1€n).
- C6 van ban gioi thi¢u cua Nha cung cap san pham thuoc la hodc cua cac thuong
nhan phan phoi san pham thuoc 14 ghi r6 dia ban du kién kinh doanh.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban sao
' ’ ' chinh
Truong hop Gidy phép ban budn san phfl;n thuoc 1a da dugc cAp hét thoi han
2.3.1 | hi€u lye: Trudce thoi han hét hiéu lyc cua giay phép 30 ngay, t6 chuc, ca nhan phai
ndp ho so dé nghi cap lai gidy phép trong truong hop tiép tuc kinh doanh.
_ | Don dé nghi cAp Gidy phép ban budn san pham thuoc 14 theo y
biéu mau BM.LTHH.12.01
Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép hoic Giay
- ching nhan dang ky kinh doanh va Giay ching nhan ma so X
thue.
Ban sao cac van ban gisi thiéu cua Nha cung cap san pham
- | thuoc la hodc céac thuong nhan phan phoi san pham thuoc 1a X
ghi r6 dia ban du kién kinh doanh.
Bang ké danh sach thwong nhan, ban sao Giy ching nhan
dang ky doanh nghiép hodc Giay chung nhan ding ky kinh
_ | doanh va Giay chang nhan ma so thué, Giay phep kinh «
doanh san pham thuoc 14 (néu da kinh doanh) cua céc thuong
nhéan da hoac sé thugc hé thong phan phoi san pham thuoc 14
trén dia ban.
- | Béo céo két qua kinh doanh cua doanh nghiép. X
2.3.2 | Truwdong hop Gidy phép ban budn san pham thuéc 1a bi mat, bj tiéu hay toan bé
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hodc mét phan, bi rach, nat hoic bj chay:

_ | Don d& nghj cap lai giay phép ban budn san pham thudc 14 y
theo bieu mau BM.LTHH.12.02

_ | Ban sao Giay phép ban budn san pham thudc 1a da duoc cap y
(néu co).

- | Béo céo két qua kinh doanh caia doanh nghiép X

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Néu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co quan co tham

quyen;
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
,g | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vy
' hanh chinh céng tinh
Co quan thuc bién: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc uy quyen: Khdng
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép
’g K&t qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban budn san pham thudc 14 hogc Van ban tix
' choi cap phép (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Thaoi
TT Trinh ty Trach glan 1 gigu mau/Két qua
nhiém (ngay
lam viéc)
Tiép nhan ho so: ‘
Doanh nghiép nop ho so tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
(TTPVHCC), cong chac TN&TKQ | Cong chuc x . X
kiém tra hd so: TN&TKQ, | Gior hanh | Mau 01 02 (néu
Bl £ RA A 4o R , . c0); 06 va ho so
+ Néu ho so day du, hop 1€ lam thu | doanh chinh
2 A LA . . . . theo muc 2.3
tuc tiep nhan ho so va hen ngay tra | nghiép
ket qua. ‘
+ Neu ho so chua day du, hop I¢ thi
yéu cau bo sung, hoan thién ho so.
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Néu khong bo sung, hoan thién dugc
thi tr choi tiep nhan ho so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé So

Cong Thurong: Cong chirc TN&TKQ | SON9_ chuc
Lo, A e . TN&TKQ x
cd trdch nhiém phoi hop véi buu A X Mau 01, 05
A 2 A A /Nhan vién s L
B2 | dién chuyén ho so cho S¢& Cong A 0,5ngay | va ho so theo muc
2o X . buu dién/
Thuong dé giai quyét theo quy dinh . 2.3
A . 2 PO VP/phong
dong thoi chuyén qua phan mém cho OLTM
phong QLTM dé xu ly.
A X 2 A Lanh dao Mau 01, 05
B3 \E)ilé?]&)t&r;? s, chuyén cho chuyen phong 0,5ngay |va hd so theo muc
y QLTM 2.3
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong du dieu
Kién thi du thao du thao van ban tur o x _ \
chéi chp phép trinh lanh dao phong | CNUYen Mau 05; du- thao
o vién duoc . Van ban tor choi
B4 | xem xét, ky nhay. . . 1| Odngay | x .
- Truong hop, hd so dap ung yéu | 920 XU ly cap phep/
cau, thyc hién du thao gidy phép o so BM.LTHH.12.03
trinh 1anh dao phong xem xét, ky
nhay
Xem xét du thao gidy phép va ho so
trudc luc trinh ky: x _ \
+ Truong hop hd so chua du didu | Linh  dao Mau - 05; dy thdo
A2 AT R X Van ban tur choi
B5 | kién, yéu cau chuyén vién stra doi. phong 0,5ngay | z .
\ A Ay 4 cap phép/
+ ‘Tru’orng hop ho so h(jp ¢ va du | QLTM BM LTHH.12.03
diéu kién thi ky nhay dé trinh phé ' e
duyét.
Lanh dao S¢ xem xét ho so: Mau 05; dy thdo
B6 +Dong y thi ky duyét. q Lanh dao 01 naa Van ban tir choi
+ Khong dong y thi chuyén chuyén | So gay cap phép/
vién thu ly lai. BM.LTHH.12.03
Cap nhat, theo ddi két qua xir Iy | Van thu, Mau 05; Vin ban
B7 | cong viéc, chuyén van thu dong dau Phong 0,5 ngay | tur chdi cap phép/
va chuyén TTPVHCC QLTM BM.LTHH.12.03
Mau 01, 06; ’
LA i = Cong chac | Gio hanh | Van ban tr choi
B8 | Tra ket qua cho doanh nghiép TN&TKQ | chinh cp phép/

BM.LTHH.12.03

*Trieong hop ho so qua han ik 1Y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay rudce ngay hét han xir
Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua chuyén sang
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Bé phdn TN&TKQ dé guri cho doanh nghiép.

BIEU MAU ,
3 | Cac Mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ap dung theo Thong tw so 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.
]

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]

Mau 02 Méu 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ @j
Mau 05 x
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 U

2 ~e 1 A Mau 06
SO theo doi ho so

Pon dé nghi cap Gidy phép ban budn san pham thudc la

-
BM.LTHH.12.01 w ]

BMLTTHH.12.01.docx

Pon dé nghi cap lai gidy phép ban budn san pham thudc I4

uoc
BM.LTHH.12.02 o]

BMLTHH.12.02.docx

%
BM.LTHH.12.03 ’ q , BMLTHH.12.03.docx
Giay phép ban bubn san pham thuoc la

4 |HOSOLUU
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- | Ho so dau vao theo Muc 2.3

- | Gidy phép ban buén san pham thudc 14 hoic Vin ban tir chdi cap phép

Céac Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ, TTPVHCC;
mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.
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IV. LINH VUC KINH DOANH KHI

1. C4p Gidy ching nhan da diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban

LPG
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.01
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
1. Biéu kién ddi vé6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi:
a) La thuong nhan dugc thanh Iap theo quy fiinh cua phap luat;
b) C0 bon chtra khi hoac hgp d@ong thué bon chira khi hoac c6 chai LPG hoac hop
dong thué chai LPG
c) bap tng céac diéu kién vé phong chay va chita chay theo quy dinh cua phap luat.
2. Pbi véi thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua duong 6ng ngoai dap tng cac
diéu kién quy dinh tai dlem a, b khOan‘l biéu 8‘ Nghi dinh 87/2017/ND-CP con phai
co tram cép khi dap ung day du cac dieu ki¢n ve an toan theo quy dinh tai Nghi dinh
SO 87/2017/ND-CP va phap luat cé lién quan.
3. Doi voi thuong nhén kinh doanh mua ban LPG chi ¢6 chai LPG hodc thué chai
LPG, ngoal cac glay to quy dinh tai khoan 2 Diéu 38 Nghi dinh 87/2018/NP-CP
phai bo sung céac gidy to sau: 7
a) Ban sao Gla}y chirng nhan kiém dinh chai LPG con hi¢u lyc;
b) Ban sao Giay chirng nhan hgp quy doi vai chai LPG.
2.2 | Céch thirc thuc hiégn TTHC
Nop ho so tryc tiep hodc qua dudng buu dién dén Trung tm Phuc vy hanh chinh cdng
tinh (S6 02A, duong Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gdm: Ban | pan sao
: phan ho so, bao gom: chinh a
] Gidy d& nghi cip gidy chting nhan diéu kién thuong nhan kinh «

doanh mua ban LPG theo biéu mau BM.KDK.01.01

Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xa/ho kinh

| doanh. X

| Ban sao Gidy ching nhan két qua kiém dinh ky thuat an toan «
lao @dong bon chura.

| Tai ligu chimg minh dép tmg céc diéu kién vé phong chay va chira y
chay.
Déi vé6i thuong nhan kinh doanh mua ban LPG chi c6 chai LPG

] hoac thué chai LPG ngoai cac giay to quy dinh tai khoan 2 biéu «

38 Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP phai bo sung céc gidy to sau:
a) Ban sao Giay chung nhan kiém dinh chai LPG con hiéu luc;
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b) Ban sao Giy chang nhan hop quy ddi véi chai LPG.

Déi vé6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dwong dng
ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Biéu 38 Nghi dinh sé
87/NP-CP phai b sung tai liéu chirng minh c6 tram cap khi dap X
tmg cac quy dinh vé an toan theo quy dinh tai Nghi dinh
87/2018/ND-CP va phap luat co6 lién quan.

* Luwu ¥ khi ndp hé so: |
+ Neu nop ho so tryec tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Neu nop ho so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thyuc cua co quan co tham

quyen.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hi¢n: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan kinh doanh mua ban LPG.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh
' mua ban LPG hoac Van ban tir choi cap Giay chirng nhan (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
Thaoi o
T Trinh tu TrfaAch gian Bieu mavu/Ket
: nhi¢m (ngay qua
lam viéc)
Tiép nhan ho so:
T6 chuc, ca nhan nop ho so tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cbng tinh
(TTPVHCC), cbéng chac TN&TKQ | ~. .
2 \ Cong chuc x _ X
klem tra‘ho 80", TN&TKQ, | Gior hanh Mau 01; 02 (neu
Bl |+ Neéu ho so day du, hgplé lamthatuc | » ., "< . cd); 06 va ho so
£ A A \ s A o | 10 chic, c& | chinh
tiep nhan ho so va hen ngay tra ket qua. Ahan theo muc 2.3
+ NEu ho so chua day du, hop [€ thi yéu
cau bo sung, hoan thién ho so. Néu
khong b6 sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiép nhan ho so.
B2 | Chuyén hd so tr TTPVHCC vé S¢ | Cong chuc | 0,5ngay | Mau 01, 05
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Cong Thuong: Cong chuc TN&TKQ | TN&TKQ va hd so theo
co tréch nhiém phoi hop vaéi buu dién /Nhan vién muc 2.3
chuyén ho so cho S¢ Cong Thuong d€ | buu  dién/
giai quyet theo quy dinh ddng thoi | VP/phong
chuyén qua phan mém cho phong | QLTM
QLTM dé xur ly.
LA 2 ~ .. |Lanh dao Mau 01, 05
B3 )[()gj)lllet ho so, chuyén cho chuyén vién phong 05ngay |va hé so theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh hd S0 ‘
- Truong hop ho so khong du diéu kién Chuven
cap phép thi dy thao van ban tir choi viény duoc Mau 05; du thao
B4 | cip GCN trinh 1anh dao phong xem xét, | . . .| 7,5ngay | Van ban tir choi
giao xu ly z
ky nhay. ho cap GCN
\ A o A A 0 SO
- Truong hop h6 so dap ung yeéu cau,
thuc hién budc tiep theo.
Kiém tra thyc té (néu can): ,
- Néu dat yéu cau, dieu kién tien hanh
dy thdo giay chirng nhan trinh 1anh dao . Mau 05; Bién
\ . Chuyén o iR _
phong xem xet. ‘ vien duoc ban kiem tra; du
B5 | - Néu khong dat cau, diéu kién ghi nhan | . . 1o | 04ngay |thao Vin bén tir
AR Y - > | giao xua ly Lz
vao bién ban va yéu cau sua chira khac ho so choi cap GCN/
phuc. Truong hop khong khac phuyc BM.KDK.01.02
dugc thi du thao van ban tu choi cap
GCN
Xem xét hd so va ky nhay vao du thao | Linh  dao Mla N O?; d}'I tha;O.
Z ) . . . - R X Van ban tur choi
B6 | ket qua thuc hién tai busc B4 hoac | phong 0l ngay | «
budc 5 QLTM cap GCN/
' BM.KDK.01.02
Lanh dao S& xem xét ho so: Mau 05; dy thao
g7 |t bong y thi ky duyét. ? Lanh dao 01 nai Van ban tir cho6i
+ Khong dong y thi chuyén chuyén | So gay cap GCN/
vién thu ly lai. BM.KDK.01.02
Cap nhat, theo ddi két qua xu Iy c¢éng | Van  thu, Mau 05; Van
A 2 . X N \ ... | ban tuor choi cap
B8 |viéc, chuyén van thu dong dau va|Phong 0,5 ngay GCN/
chuyén TTPVHCC QLTM BM.KDK_01.02
Mau 01, 06; Vian
LA R Cong chuc | Gid hanh | ban tir chdi cap
B9 | Tra két qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh GCN/

BM.KDK.01.02
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*Truwong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua chuyen sang
Bo phdn TN&TKQ dé Quii cho thuong nhan.

3 | BIEUMAU
]
M?lu 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
4]
M?lu 03 M3u 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. (]
Mau 05 xj
i , i . Mau 05
Phiéu ki€m soat qué trinh giai quyét ho so
, ]
Mau 06 , . M&u 06
S6 theo ddi ho so
Gidy dé nghi cip Gidy chung nhan du diéu Kién thuong nhan
kinh doanh mua ban LPG
BM.KDK.01.01 @j
BM.KDK.01.01.docx
Giay ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban
LPG
BM.KDK.01.02 @j
BM.KDK.01.02.docx
4 |HOSOLUU
- | Ho so dau vao theo Muc 2.3
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Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG hodc Vin ban
tur choi cap GCN

Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai B phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

- | Bién ban kiém tra (néu c6)

Ho so dugc luu tai Phong QLTM, thoi gian Ivu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S& Cong Thuong va thuc hién luu trlr theo quy dinh hién hanh.
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2. Cip diéu chinh Gidy ching nhin di diéu kién thwong nhéan kinh doanh

mua ban LPG
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
Thay d6i vé dang ky kinh doanh; thay ddi dia diém try s& chinh; thay doi thong tin
lién quan dén thuong nhan dang ky.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodic qua duong buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cang
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | pan sao
' P > Ao gom. chinh
Gidy dé nghi diéu chinh Gidy ching nhan diéu kién thuong
nhan kinh doanh mua ban LPG theo biéu mau BM.KDK.02.01
BM.KDK.02.01.docx
- | Gidy to, tai liéu lién quan chirng minh noi dung thay doi. X

* Luru y khi nép ho so:
+ Neu nop ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;,
+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi ndp ban sao cé chimg thue ciia co quan ¢6 tham
quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
,q |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Phuc vu
' hanh chinh cong tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: So Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dwgc iy quyeén: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan kinh doanh mua ban LPG.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh

doanh mua ban LPG hozc Vian ban tir chdi cip Giay chang nhan (néu rd Iy do).
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2.10 | Quy trinh xiwr ly cong viéc
Thoi
T Trinh tu Trach gian Bie‘iu mau/Két
: nhiém (ngay qua
lam viéc)

Tiép nhan h so:

T chuc, ca nhan nop hd so tai Trung

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh

(TTPVHCC), cong chic TN&TKQ

kiém tra ho so: Coéng chac x ) X

+ Néu hod so day da, hop I 1am tha | TN&TKQ, | Gio hanh | Mau 01; 02 (néu
Bl £ A A \ o trz LA | $A ars p . c6); 06 va ho so

tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra két | to chuc, ca | chinh

\ A theo muc 2.3

qua. nhan

+ Néu ho so chua day du, hop Ié thi

yéu cau bd sung, hoan thién hé so.

Néu khdng bo sung, hoan thién duoc

thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so tr TTPVHCC vé So Cong chiic

Cong Thuong: Cong chiac TN&TKQ

.o . rr .. > | TN&TKQ x

co trach nhi¢ém phoi hop véi buu dién /Nhan vien Mau 01, 05
B2 | chuyén ho so cho S¢ Cong Thuong dé buu  dien/ 0,5ngay |va ho so theo

giai quyet theo quy dinh dong thoi VP/ph(‘)ﬁg muc 2.3

chuyén qua phan mem cho phong OLTM

QLTM dé xu ly.

e LR 2 ~ .. |Lanh dao Mau 01, 05
B3 )[()&J)I/;t ho so, chuyén cho chuyén vién ohong 05ngay |va hd so theo
QLTM muc 2.3

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong du diéu

kién cap phép thi dy thao du thao van | Chuyén Mau 05; dy thao
B4 ban tir chdi cdp GCN trinh lanh dao | vién duogc 04 ngay Van ban tu chdi

phong xem xét, ky nhay. giao xu ly cap GCN/

- Truong hop, hd so dap tng yéu cau, | hd so BM.KDK.02.02

thuc hién du thao gidy chang nhan

trinh 1anh dao phong xem xét, ky nhay

s Lanh  dao Mau 05; du thao

BS Xem xet ho so VE‘_I ky nhdy vao du ohong | o5 ngay Van ban tu choi

thao ket qua thuc hién tai budc 4 OLTM ’ cap GCN/

BM.KDK.02.02

Lanh dao S¢ xem xét ho so: Linh  dao Mau 05; dy thao

B6 | +Dongy thi ky duyét. S§ : 01 ngay | Van ban tir choi

+ Khéng dong y thi chuyén chuyén

cdp GCN/
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vién thu ly lai. BM.KDK.02.02
Cap nhat, theo d6i két qua xir Iy cong | Van  th, Mau 05; Van
A 2« . LS \ s ban tu choi cap
B7 |viéc, chuyén véan thu doéng dau va | Phong 0,5 ngay GCN/
chuyén TTPVHCC QLT™M BM.KDK.02.02
Mau 01, 06
A . Cong chac | Gid hanh | Van ban tir chéi
B8 | Tra ket qua cho thuong nhan TN&TKQ | chinh ckp GONI
BM.KDK.02.02

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwéc ngay hét han
xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua chuyen
sang B¢ phan TN&TKQ de quii cho thuwong nhan.

3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=
M?lu 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
. [w]
, , L Mau 05
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
: ]
Mau 06 , . M3u 06
S6 theo doi ho so
Gidy dé nghi cap diéu chinh Gidy ching nhan du diéu kién
BM.KDK.02.01 thuong nhan kinh doanh mua ban LPG
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@j

BM.KDK.02.01.docx

Gidy chiang nhan du diéu kién thwong nhan kinh doanh mua
ban LPG
BM.KDK.02.02 @j

BM.KDK.02.02.docx

4 |HOSOLUU

- | Ho so dau vao theo Muc 2.3

Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG hoic Vin
ban tu choi cap GCN

Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hé so luu
trir cia S Cong Thuong va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.
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3. Cép lai Gidy chirng nhan da diéu kién thwong nhén kinh doanh mua ban

LPG
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDK.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC
Cap lai khi Gidy chting nhan bi mat, sai s6t hoac bj hu hong.
2.2 | Céch thikc thuc hién TTHC
Nop ho so truc tiép hodc qua dudng buu dién dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh (S6 02A, dudng Nguyén Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh).
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin | pin sao
' ’ ' chinh
_ | Giay dé nghi Cap lai Giay ching nhan diéu kién thuong nhan «
kinh doanh mua ban LPG theo biéu mau BM.KDK.03.01
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d ho so hop 16
, |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh céng tinh
Co quan thyc hign: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
57 Co quan c6 tham quyeén quyet dinh: S¢ Cong Thuong tinh Ha Tinh
' Co quan dugc iy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Thuong nhan kinh doanh mua ban LPG.
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh
' doanh mua ban LPG hoac Van ban tir choi cap Giay ching nhan (néu r6 ly do).
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
Thaoi . o
T Trinh tu Trich gian B|e7u mau/Ket
: nhi¢m (ngay qua
lam vigc)
Tiép nhan ho so: ‘ Cona chirc ~ ’
T6 chac, cd nhdn nop ho so tai TN8?TKQ Gi& hanh Mau 01; 02 (neu
B1 | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cbng ’ cd); 06 va ho so

td chuc, ca | chinh

tinh  (TTPVHCC), c¢bng chuc Ahan

TN&TKQ kiém tra h so:

theo muc 2.3
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+ Néu hd so day du, hop & 1am tha
tuc tiép nhan hd so va hen ngay tra
két qua.

+ Néu hd so chua day du, hop Ié thi
y&u cau b sung, hoan thién ho so.
Néu khong bé sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so tir TTPVHCC vé S¢

Cong Thirong: Cong chirc TN&TKQ | S0N9_ chic
P A e g TN&TKQ x
cd trach nhiém phoi hop véi buu ~ = Mau 01, 05
2 ) /Nhan vién X N
B2 | dién Chuyen ho so cho So Cong b dien/ 0,5ngay |va ho so theo
Thuong dé glal quyét theo quy dinh VP/ohond. muc 2.3
dong thoi chuyen qua phan mém cho QL'IF')M g
phong QLTM dé xtr ly.
A A 2 A Lanh daO Mau 01, 05
B3 \?ilg?l/e;&r;(’) s, chuyén cho chuyen phong 0,5ngay |va hd so theo
y QLTM muc 2.3
Tham dinh hd 80 ‘
- Truong hop ho so khong du dicu
kten Qap ‘phepA _thlA’du thao ‘du ttlao o Miu 05: du thao
van ban tir choi cap GCN trinh I&nh | Chuyén vién NN
. . Van ban tur choi
B4 | dao phong xem xét, ky nhay. dugc  giao | 04 ngay cAp GONJ
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* Truong hop o so qua han xii Iy, trong thoi gian chgm nhar 01 ngay truéce ngay hét han
xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin 1oi va hen lai ngay tra ket qua chuyen
sang Bo phdn TN&TKQ dé Quti cho thuong nhan.

3 | BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]

Mau 02 Méu 02

Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
~ @j
Mau 05 x
Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

(]
Mau 06 U

2 ~e 1 A Mau 06
SO theo doi ho so

Gidy dé nghi cap lai Gidy chiing nhan du diéu kién thuong
nhan kinh doanh mua ban LPG
BM.KDK.03.01 @j

BM.KDK.03.01.docx

Gidy chang nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua
ban LPG
BM.KDK.03.02 @j

BM.KDK.03.02.docx

4 |HOSOLUU

- | Ho so dau vao theo Muc 2.3
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Gidy chung nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh mua ban LPG hodc Vin
ban tur choi cap GCN

Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ,
TTPVHCC; mau 01, 05 luu theo ho so tai Phong QLTM

Ho so duoc luu tai Phong QLTM, thdi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén hd so luu
trir ciia S Cong Thuong va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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