UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 1466 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 12 thang 5 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh thude
tham quyén giai quyét ciia S¢ Thong tin va Truyén thong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can civ Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phii vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia
Chinh phii vé sira doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién thong trong gidi quyéet thii tuc hanh chinh;

Cain civ Thong tw s6 02/2017/TT: -VPCP ngay 31/10/2017 cua B9 truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém sodt thu tuc
hanh chinh;

Can cit Théong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngdy 23/11/2018 cua B Truong,
Chu nhi¢m Van phong Chinh phu huwong dan thi hanh mot. s6 quy dinh cia Nghi
dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/201 & cua Chinh phu vé thire hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Theo d@é nghi cia So Théng tin va Truyén théng tai Vin bdn So”:
540/STTTT-VP ngay 29 /4/2020 va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so
548/SKHCN-THC ngay 06/5/2020.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét qdinhwna‘ly Danh muc va Quy trinh noi bd
08 (tam) tha tuc hanh ghinh d}xgc stra déj, b6 sung; 01 (mdt) thu tuc‘hémh chinh
mdi ban hanh thudc tham quyén giai quyet cia So Thong tin va Truyén thong.

Piéu 2. Giao S6 Thong tin va Truyén thong chu tri, phbi hop véi Van
phong Boan BBQH, HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can
cu Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh trén
Hé thong thong tin Dich vu cong truc tuyén cia tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndéi bd TTHC linh vuc Xuit ban, In va Phat hanh c6 s tht tu
1, 2,3, 4,5, 6, 7, 8 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1924/QD-UBND ngay
24/6/2019 cua Uy ban nhan dan tinh vé cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd
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tht tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét cua S¢ Thong tin va Truyén
thong.

Piéu 4. Chanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Giam
dbc cac so; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh; Giam déc Trung tam Théng tin - Cong béo - Tin hoc; Chu
tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x3 va cac t6 chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Didu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; =

- Chu tich, cac PCT UBND tinh; Z > gov.
_ Chénh VP, CéC Phé CVP, Z -f.g\::‘ 2020-05-12T10:01:07.3887106+07:00
- S& Thong tin va Truyén thong; |

- S6 Khoa hoc va Cong nghg;

- Trung tdm phuc vu HCC tinh;
- Trung tdm TT-CB-TH tinh;

- Luu: VT, PC. D3 oc Vi
uu %/ Pang Quoc Vinh




DANH MUC VA QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1466 /OP-UBND ngay 12 /5/2020 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

A . . Pia diém
gyt | Temthutuchanh | Thoihan ) 0l hd | Phi, 1¢ phi Ciin cit phap Iy
chinh gidi quyeét o :
| | Linh vue Xuat ban, In va Phat hanh
~ Trung tam - Luat Xuét ban ngay 20/11/2012;
Phuc vu hanh - Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
chinh — cong .. ... .. |21/11/2013 cta Chinh phi quy dinh chi tiét
tinh Ha Tinh - |- Tal li¢u in trén |5 <6 4idu va bién phap thi hanh Luat Xuét
) 024, | gidy: 15.000 dong/ ban:
noa lam ) trang quy chuén; ’ , .
S S?ec S Iiuin%n onil e |- Thong tu sé 214/2016/TT-BTC ngay
Cap phép xuat ban | ¥ E6 e T g8V | S8 L Tar i duSllg.15016 cia B Tai chinh quy dinh mic
1 | tai liéu khong kinh | nhan du ho so Thamh, Thanh | dang doc:  6.000 |ty ché g thu, nop, quan 1y va sir dung 18
doanh hop 1€ pho Ha Tinh, | ¢4ne/phit: 1, ehie do Ty, nop, quan 1y ' dung I¢
T , \ ) g/phut, phi tham dinh ndi dung tai liéu khong kinh
tinh Ha Tinh; e en . Y , £, 1 4 A v, K
- Tai liéu dudi| doanh d¢ cap gidy phép xuat ban, 1¢ phi cap
T Qua Buu | dang nghe, nhin: | gidy phép nhap khau xuat ban pham khong
dién; 27.000 dong/phitt. | kinh doanh va 1¢ phi dang ky nhép khau
- Qua hé xuat ban pham dé kinh doanh.

théng dich vu
cong truc

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua B§ truéng B§ Thong tin va




Dia diém

Tén thu tuc hanh Thoi han . X A LA C 1A b < a1
STT chinh o quyét tieép nsl(l)’z_m ho Phi, 1¢ phi Can cir phap ly
tuyén muc do Truyén théng hudng dan Luat xuit ban va
3. Ng}li dinh 195/2013/ND-CP huéng dan Luat
xuat  ban do B6 Thong tin va
Truyén théng ban hanh;
- Quyét dinh sO 432/QP-BTTTT ngay
27/3/2020 cua Bo Thong tin va Truyén thong
Ve: Viég cong bo thu tuc he‘tph chinh duoc sua
doi, bo sung linh vyc Xuat ban, In va Phat
hanh thugc pham vi chirc nang quan Iy cua Bo
Thoéng tin va Truyén thong.
2 |dong in xuat ban| .. ., X say Nhu trén Khong Nhu trén
ham nhan du ho so
P hop 1¢
3 |hoat dong in xuat| . [ say Nhu trén Khong Nhu trén
ban pham nhan da ho so
hop 1€
4 |hoat dong in xuat| [ ey Nhu trén Khong Nhu trén
bén phim nhan du ho so
hop 1€
5 Cap giay phép in |03 ngay lam Nhu trén Khong Nhu trén

gia cong xuat ban

viéc, ké tu ngay



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx

A X . Pia diém
syt | Tenthutuchanh | Thoihan = G " 0nhd | Phi,1¢ phi Ciin cir phap Iy
chinh gidi quyet S0
pham cho nudc |nhin du hd so
ngoai hop 1€
Lé phi cap giefly
Cép gidy phép nhap 05 ngay lam phép nhap khau
z X 12 2. | viee, ké tur ngay n xuat ban pham A
6 | khau xuat ban pham A SRR Nhu trén N . Nhu trén
khong kinh doanh nhan du ho so k\hong kinh doanh
hop 1€ la: 50.000 dong/ho
SO
cl iy i %, 18
7 | chic tr’ién lﬁm,vhcf)i nh.ér’l d0 hé gsg Nhu trén Khong Nhu trén
cho xuat ban pham A
hop 1€
Cap lai gidy xac|04 ngay lam
3 nhan dang ky hoat | viéc, ké tur ngay Nhu trén Khong Nhu trén

dong phat hanh Xudt
ban pham

nhan du hd so
hop 1€




B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI

STT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém
tiép nhan ho
SO

Phi, 1¢ phi

Can cwr phap ly

Linh vue Xuét ban, In va Phat hanh

Cap lai gidy xac nhan
dang ky hoat dong phat
hanh xuat ban pham

04 ngay lam viéc,
ké tur ngay nhén du
ho so hop 1€

Nhu trén

- Luat Xuat ban ngay 20/11/2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 dicu va bién phap thi
hanh Luat Xuét ban;

- Thong tu sé 01/2020/TT-BTTTT
ngay 07/02/2020 cua Bo truong Bo
Thong tin va Truyén thong hudng dan
Luat xudt ban va Nghi dinh
195/2013/ND-CP  huéng dan Luat
xudt ban do Bo Thongtin va
Truyén thdng ban hanh;

- Quyét dinh s6 432/QP-BTTTT ngay
27/3/2020 cua Bo Thong tin va Truyén
thong vé viéc cong bd thi tuc hanh
chinh duogc sua dbi, bd sung linh vuc
Xuét ban, In va Phat hanh thudc pham
vi chttc nang quan ly ctia B§ Thong tin
va Truyén thong,



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Thong-tu-01-2020-TT-BTTTT-huong-dan-Luat-xuat-ban-va-Nghi-dinh-195-2013-ND-CP-434357.aspx

PHAN II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH
A. QUY TRINH TTHC PUQC SUA POIL BO SUNG
1. Céap phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
Tai liéu khong kinh doanh duoc cap gidy phép xuat ban theo quy dinh bao
gom:
a) Tai ligu tuyén truyen, co dong phuc vu nhiém vu chinh tri, cic ngay ky niém
I6n va cac su kién trong dai cua dat nudc;
b) Tai liéu hudng dan hoc tap va thi hanh chu truong, duong 16i, chinh séch
cua bang, phap luat cua Nha nudéc;
¢) Tai liéu hudng dan céc bién phap phong chéng thién tai, dich bénh va bao
vé moi trudng;
d) Ky yéu hoi thao, hoi nghi, nganh nghé cia cac co quan, t6 chic Viét Nam;
e) Tai liéu gioi thiéu hoat dong cua cac co quan, t6 chirc nudc ngoai dang
hoat dong hop phap tai Viét Nam;
f) Tai liéu lich str dang, chinh quyén dia phwong; tai liéu phuc vu nhiém vy
chinh tri cia dia phuong sau khi c6 y kién cua t6 chic dang, co quan cap
trén.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- T6 chuc, ci nhan ndp hd so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich vu cong truc tuyén muc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx

5 A 1A A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Pon dé nghi cap gidy phép theo mau BM.XBIPH.01.01; X



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx

@H

BM.XBIPH.01.01.doc

- Hai (02) ban thao tai lieu in trén gidy cé dong dau cua co
quan, té chite dé nghi cap gidgy phép xudt ban tai trang dau
va giap lai giza cac trang ban thdo hogc 01 ban thdo luu
trong thiét bi lwu trit dién tir véi dinh dang khdng cho phép
can thiep, sua doi; Truwong hop tai ligu khéng kinh doanh
2.3.2 | xudt ban dang dién tur thi ngp mot (01) ban thdo dién tu c6 X
chat ky sé cua thu truedng co quan, té chire dé nghi cap phép
Xuat ban;

- Poi V6i tai liéu bang tiéng nwdc ngoai, tieng dan tgc thiéu
sé Viét Nam phdi kém theo ban djch tiéng Viét ¢é déng dau
Cia co quan, t6 chire dé nghj cdp gidy phép xudt ban.

Glay phép hoat dong do co quan quan ly nha nudc co tham

233 quyén ca Viét Nam cap di véi to chirc nuéc ngoai;

- Pdi voi tai lidu cua cac don vi quan doi nhan dan, cong an
nhan dan phai c¢6 v kién ctia B Qudc phong, Bo Cong an

234 hoic co quan duoc Bo Qudc phong, Bo Cong an uy quyeén. «
| - Poi véi tai liéu lich st Pang, chinh quyén dia phwong; tdi

lieu phuc vu nhi¢m vu chinh tri cua dia phwong phai c6 y
kién cia té chire dang, co quan cdp trén.

* Luru y khi nép ho so:

+ Néu nép hé SO’ tryec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
truwong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Truong hop nop ho so' qua mang Internet phai c6 ching thw s6 clia Nnguoi
ding dau co quan, t6 chire dé nghi cdp phép dé xdc nhan trén toan bé hé so;

+ Néu nop hé so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chirng thuc cua co
quan c6 tham quyén.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1.

2.6 | Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)




2.7 | Co quan thwe hién: So Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | P6i twong thue hién TTHC: T6 chic
2.9 | Két qué giai quyét TTHC: Giay phép xuét ban tai li¢u khong kinh doanh
hoac Van ban thong bao khong du dieu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi gian | Biéu maw/Két
nhiém qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chirc ndp hd so
tai B phan TN&TKQ -
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Can b
TN(ELTK? klem‘Atra I}o SO A Té chite/ c4 Mau 01: 02, 03
Bl | oo 1O S0 QY QU hoP 1€ nhan, | Gighanh | (néu c0); 05, 06
a‘n;lt u tl:lc ttl? II){A? an 1o 50 Cong churc chinh va ho so theo muc
va hen ngay tra két qua. TN&TKQ 23
- Néu ho so chwa day du, hop
1¢ thi yéu cau to0 chuc, cg’t
nhan bo sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién CTII()’C thi tor choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so cho chuyén . , Mau 05
A \ A . Cong chuc 5 s
B2 | vién cua Phqng Thong tin - TN&TKQ 0,5 ngay va ho so theo
Bao chi - Xuat ban xur 1y. muc 2.3
Xem xét tham dinh, xur 1y hd Miu 05 va Du
50 . N A | Cong chuc thé}i bgla{\ : plh?p
B3 |- Trudng hop ho so khong du | qyge giao xir | 01 ngay | XUat ban tal ficu
diéu kién: Du thao vin ban Iy ho so khong kinh doanh

thong bao khong di dicu
kién cap Giay phép c6 néu rd

hoac Du thao Vian
ban théng bao
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Iy do trinh 1anh dao phong
xem xét ky nhay.

- Trudng hop hd so du diéu
kién thi du thao Gidy phép
xuét ban tai liéu khong kinh
doanh trinh 1anh dao phong
xem xét ky nhay.

khong du diéu
kién cap Giay
phép c6 néu rd ly
do

Mau 05 va Dy
thao Giay phep
xuat ban tai liéu

Lanh dao A .
Xem xét, trinh lanh dao co Phong kh9ng kmhqdoarjh
. nr 1A A A . hoac Du thao Van
B4 | quan phé duyét két qua giai | Thongtin- | 0,5 ngay X A .
X o ban thong bao
quyét TTHC. Bao chi - . A
2,12 khong du dieu
Xuat ban Kia X %
Ign  cap Giay
phep c6 néu rd ly
do (da ky nhay)
Méu 05 va Giay
phép xuat ban tai
licu khong kinh
Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co s doanh hoac Van
BS TTHC. guan 0.5 ngay ban thdong bao
khong du diéu
kién cap Giay
phép
Mau 05 va Giay
phép xuat ban tai
’ Van thu licu khong kinh
B6 Ph?t hanh van ban va tra két | Céng .Chl:‘['Cq 0,5 ngay d?&nh hAOac Ve,m
qua TTHC. duoc giao xir ban thdong bao
Iy ho so khong du  dieu
kien cap Giay
phép
Mau 01, 06
, q Gidy phép xuit
B7 Tra két qua cho t6 chuc ca| Congchuc | Gio hanh | han tai liéu khong
nhan. TN&TKQ chinh kinh doanh hOé:lC

Van ban thong
bao khong du
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dieu kign cap
Giay phép

*T ru’o’ng hop hé so qud han xir 1), trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin loz va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01 |Ej

Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 |Elj

Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

M2u 03 |Ej

Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho so

Mau 04 |Elj

Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 IEJ

Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so

M3u 06 @j

Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.XBIPH.01.01 | Pon d& nghi cap gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh

doanh
=l

BM.XBIPH.01.01.doc
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BM.XBIPH.01.02 | Gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh

@ﬂ

BM.XBIPH.01.02.doc

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c0) va 06 luu tai Bo phan mot ctra, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | H6 so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Giay phép xuit ban tai liéu khdng kinh doanh hoic Vin ban théng bao khéng

du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd Iy do.

Hb so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cua S¢ Thong tin va Truyén thong va luu trit theo
quy dinh hi¢n hanh.
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2. Cap giay phép hoat dong in xuit ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.02

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thue hién TTHC:

Diéu kién cip gidy phép hoat dong in xuat ban pham:

a) Chu s hitu 13 t6 chuc, c& nhan Viét Nam;

b) Nguoi dung dau co so in phai 1a cong dan Viét Nam, thuong tru tai Viét
Nam, co nghiép vu quan Iy hoat dong in xuat ban pham va dap (g cac tiéu
chuan khac theo quy dinh cua phap luat;

¢) Co mat bang san xuat, thiét bi dé thuc hién mot hodc cac cong doan ché
ban, in va gia cong sau in xuat ban pham;

d) Bao dam cac diéu kién vé an ninh, trat tu, vé sinh méi truong theo quy
dinh cua phép luat;

d) Phu hop véi quy hoach phat trién mang ludi co sé in xuat ban pham.

2.2

Cach thirc thyce hién TTHC:

- T6 chuc, ci nhan ndp hd so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé thong dich vu cong truc tuyén mirc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

23.1

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in xuat ban pham theo
mau BM.XBIPH.02.01;

@H X

BM.XBIPH.02.01.doc

2.3.2

Mot trong cac loai gidy chung nhan ding ky kinh doanh,
glay chung nhan déng ky doanh nghiép, giay ching nhén X
dau tu hoic quyét dinh thanh 1ap co s in;



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.3.3

So yéu ly lich cia nguodi dimg dau co sé in theo mau
BM.XBIPH.02.04;

@H

BM.XBIPH.02.04.doc

2.34

Tai liéu chung minh vé viéc cé mdt bcfng san xudt va thiét bi
dé thuc hién mot trong cac cong doan ché ban in, in va gia
cong sau in xudt ban pham; Gidy to, tai liéu chimg minh vé
nguoi ding dau co s¢ in, o mat bdng san xudt va thiét bi
trong ho so dé nghi cap gidy phép hoat dong in xudt ban
pham tai Khodn 2 Piéu 32 Ludt xudt ban dwoc quy dinh cu
thé nhu sau:

- Péi v6i nguoi dieng dau co so in xudt ban pham: La nguoi
dai dién theo phap ludt dwoc ghi tai mot trong cdc loagi gicfy
chimg nhdn dang ky kinh doanh, gicfy chung nhdn dang ky
doanh nghiép, gidy chimg nhdn dau tw, quyét dinh thanh Igp
cua co quan co tham quyén; vin bang do co so dao tao
chuyén nganh in cap cho nguoi ditng dau phai la ban sao co
chung thuc bang tot nghiép cao dang vé in tré lén hodc gzay
Chitng nhdn béi dwdng nghiép vu quan Iy hoat dong in xudt
ban pham do Bé Théng tin va T ruyen théng cdp;

- Péi véi tai liéu chitng minh vé mdt bang sdn xudt: Gidy
ching nhdn quyén sir dung dat hodc hop dong hay cdc logi
gidy to khdc chitng minh vé viéc giao dat, thué dat, thué mdt
bang, nha xwéng dé san xudt.

- Déi voi tai liéu chitng minh vé thiét bi: Gidy to sé hitu
hodc thué mua thiét bi; truong hop chua co thiét bi, trong ho
so dé nghi cdp gidy phép phdi kém theo danh muc thiét bi duw
kién dau tu.

Trong thoi han 06 thang, ké tir ngay dwoc cdp gidy phép
hoat ddng in xudt ban pham co so in phai hoan thanh viéc
mua hodc thué mua @i thiét bi theo danh muc dw kién dau
twe, giki ban sao ching tir mua, thué mua thiét bi cho co quan
cdp gidy phép hoat dong in xudt ban pham;

2.35

Vin bang do co s¢ dao tao chuyén nganh in cip hodc glay
chtng nhan bdi dudng nghiép vu quan ly hoat dong in Xuat
ban pham do B6 Thong tin va Truyén thong cip;

2.3.6

Gidy chiing nhan du diéu kién an ninh - trat ty; vé sinh moi
trrong do co quan nha nudc ¢6 tham quyen cap.
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* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nép ho SO’ tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Truong hop nop ho so qua mang Internet, co SO in phai c6 ching thu s6
do 16 chirc cung cdp dich vu chitng thuc chiv ky s6 cap;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chimg thiee cia co
quan co tham quyen.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é.
2.6 | Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thue hién: S¢ Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: So Thong tin va Truyén thong
Co quan dworc iy quyén: Khong
Co quan phdoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chiic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in xuat ban pham hogc Van
ban thong bao khong du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi gian | Biéu mau/Két
nhiém qua
Tiép nhén hd so:
Ca nhan/T6 chice ndp ho so tai
B6 phan TN&TKQ - Trung )
tam Phuc vu hanh chinh cong | To chuc/ ca Mau 01; 02, 03
tinh. Can bd TN&TKQ kiém nhan, Gio hanh | (néu c6); 05, 06
Bl A . , . 1A
tra ho so: Cong chirc chinh va ho so theo
- Néu ho so day du, hop 1¢ lam | TN&TKQ muc 2.3
thu tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hé so chua day du, hop
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1¢ thi yéu ciu t6 chirc, ca nhan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bod sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

B2

Chuyén hd so cho chuyén vién
cta Phong Thong tin - B&o chi
- Xuat ban xu 1y.

Cong chtrc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05

va ho so theo
muc 2.3

B3

Xem xét thAm dinh, x0 ly ho
SO.

- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Dy thdo vin ban
thong bao khong du diéu kién
co néu 10 ly do trinh 1anh dao
phong xem xét Ky nhay.
Chuyén sang thuc hién buéc 5

- Trudng hop hd so du diéu
kién, khong can phai tham
dinh thuc té thi dy thao Gidy
phép trinh lanh dao phong
xem xét ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

- Trudng hop hd so du diéu
kién va can tham dinh thyc té
chuyén sang thiee hién budc 4.

Cong chuc
dugc giao xur
1y ho so

02 ngay

Mau 05 va Du
thao Gidy phép
hoat dong in
Xuat ban pham
hoac Du thao
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cap
Gidy phép co
néu rd ly do

B4

T6 chiic tham dinh thyc té

Sau tham dinh thuc té:

- Néu két qua tham dinh dat
yéu cau thi du thao Giéy phép
trinh Lanh dao phong chuyén
mon xem Xét, ky nhay.

- Néu két qua thim dinh
khong dat yéu cau thi Dy thao
van ban thong bao khong du
diéu kién c6 néu 1 1y do trinh
lanh dao phong chuyén mon
xem xét ky nhay.

Phong
Thong tin -
Béo chi -
Xuat ban va
Cong chuc
dugc giao
thu 1y hd so

Thot gian
t6 chirc
tham dinh
bo tri
trong thoi
gian thyc
hién tai
Budc 3

Bién ban tham
dinh thuc té;

Mau 05 va Dy
thao Gidy phép
hoat dong in
Xuat ban pham
hoac Du thao
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cap
Gidy phép co
néu rd ly do

B5

Xem xét, trinh 1anh dao co

Lanh dao

01 ngay

Mau 05 va Du
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quan phé duyét két qua giai
quyet TTHC.

Phong
Thong tin -
Bao chi -
Xuat ban

thao Gidy phép
hoat dong in
Xuat ban pham
hoac Du thao
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cép
Gidy phép co
néu rd ly do (da
ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

01 ngay

Mau 05 va Giay
phép hoat dong
in  xuat  ban
pham hoic Vin
ban théng béo
khong du diéu
kien cip Giay
phép

B7

Phat hanh vin ban va tra két
qua TTHC.

Vin thu
Cong chuc
dugc giao xur
ly hd so

0,5 ngay

Mau 05 va Giay
phép hoat dong
in  xuat ban
pham hoic Vin
ban théng béo
khong du diéu
kien cip Giay
pheép

B8

Tra két qua cho to chuc ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy phép hoat
dong in xuat ban
pham hoic Vin
ban thdong béo
khong du  diéu
kien cap Giay
phép

* T rwong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin loz va hen
lai ngay tra két quda chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho té chirc, cd

nhan.
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BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01 |ﬂ|j
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phicu y€u cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhéan giai quyét ho so
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 |Elj
Mau 05.docx
Phiéu kiém sodat qué trinh gidi quyét ho so
Mau 06

)
Mau 06.docx
S6 theo do1 ho so

BM.XBIPH.02.01

=
BM.XBIPH.02.01.doc

Pon dé nghi cap gidy phép hoat dong in

BM.XBIPH.02.02

=
BM.XBIPH.02.02.doc
Giay phép hoat dong in xuat ban pham

BM.XBIPH.02.03

=l
BM.XBIPH.02.03.doc
Bién ban tham dinh thuc té
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BM.XBIPH.02.04 @j

BM. XBIPH.02.04.doc
So yéu 1y lich nguoi dung dau co s¢ in

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan mot cira, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | H) so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc t& (néu c9).
4.4 | Giay phép hoat dong in xuat ban pham hodc Van ban thong bao khong du

diéu kién cap Giay phép c6 néu rd Iy do.

Hb so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cua S¢ Thong tin va Truyén thong va luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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3. Cip lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- To chuc, c4 nhan ndp ho so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich vu cong truc tuyén muc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx

Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chin
h Sao
DPon dé nghi cap lai gidy phép theo mau BM.XBIPH.03.01:
231| B X
BM.XBIPH.03.01.doc
Gidy phép bi hu hong hoic ban sao gidy phép (néu co) trong
2.3.2 . .z X

trueong hop bi mat.
* Luru ¥ khi nép ho so:
+ Néu nép ho SO’ truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Truong hop nop hé so qua mang Internet, co SO in phai c6 ching thu s6
do t6 chirc cung cdp dich vu chitng thuwc chiv ky s6 cdp;
+ Néu nép 7h0 so qua dwong buwru dién thi nop ban sao c6 ching thuc cua co
quan co tham quyen.

2.4 | SO lwgng ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh).
2.7 | Co quan thwe hién: S Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chiic
2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Gidy phép hoat dong in xuét ban pham hodc Van
ban thong bao khong du dicu kién cap Giay phép co néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi gian | Biéu maw/Két
nhiém qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chirc ndp hd so
tai BO phan TN&TKQ -
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh. Can b
TN%TKS) klem‘Atra I}o SO A Té chite/cA Mau 01: 02, 03
Bl | oo 1O S0 QY QU hoP 1€ nhan, | Gighanh | (néu c0); 05, 06
am thu tl:lc U? b nhan o so Cong chirc chinh va ho so theo muc
va hen ngay tra két qua. TN&TKQ 23
- Néu ho so chua day di, hop
1¢ thi yéu cau to chuec, cg’t
nhan bd sung, hoan thién ho
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién QU:QC thi tor choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so cho chuyén . , Mau 05
A, \ . : Cong chuc 5 N
B2 |vién cua Phong Thong tin — TN&TKQ 0,5 ngay va ho so theo
Bao chi - Xuat ban xur 1y. muc 2.3
g3 | Xem xét tham dinh, xir 1y ho | Cong chirc 1.5 ngay Miu 05 va Du

SO.

duoc giao xur

thao Gidy phép
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- Truong hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao vin ban
thong bao khong du diéu kién
c6 néu 10 ly do trinh 1anh dao
phong xem xét ky nhay.
Chuyén sang thuc hién buéc
5

- Truong hop ho so di didu
kién, khong can phai tham
dinh thuc té thi du thao Gidy
phép trinh lanh dao phong
xem Xét ky nhay. Chuyén
sang thwc hién buoc 5.

- Truong hop ho so di didu
kién va can tham dinh thyc té
chuyén sang thuc hién buéc
4,

1y ho so

hoat déng in xuat
ban pham hoac
Du thao Van ban
théng bao khong
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
ro ly do

B4

T6 chirc tham dinh thyc t¢
Sau tham dinh thuc té:

- Néu két qua tham dinh dat
yéu cau thi dy thao Gidy
phép trinh Lanh dao phong
chuyén mon xem xet, ky
nhay.

- Néu két qua thim dinh
khong dat yéu cau thi Du
thdo van ban thong bao
khong du diéu kién c6 néu ro
Iy do trinh lanh dao phong
chuyén moén xem xét ky
nhay.

Phong
Thoéng tin
Bao chi

Xuat ban va

Cong
duoc ‘
thu 1y ho so

chure
giao

Thoi gian
t6  chiic
tham dinh
b tri
trong thoi
gian thuc
hién tai
Budce 3

Bién ban tham
dinh thyc té;
Mau 05 va Du
thao Gidy phép
hoat déng in xuat
ban pham hoac
Du thao Van ban
thong bao khong
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
ro ly do

B5

Xem x¢&t, trinh 1anh dao co
quan ph¢ duyét két qua giai
quyét TTHC.

Lanh dao
Phong

Thong tin -

Bao chi -
Xuat ban

01 ngay

Miu 05 va Du
thao Gidy phép
hoat dong in xuét
ban pham hoic
Du thao Van ban
thdng bao khong
du diéu kién cap
Gidy phép c6 néu
0 ly do (da ky
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nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co

TTHC.

quan

0,5 ngay

Maiu 05 va Gidy
phép hoat dong in
Xuat ban pham
hoic Van ban
théng bao khdng
du diéu kién cép
Gidy phép

B7

Van thu

Phat hanh vin ban va tra két Cong chirc

qua TTHC.

dugc giao xir
1y ho so

0,5 ngay

Maiu 05 va Gidy
phép hoat dong in
Xuit ban pham
hoic Van ban
théng bao khdng
du didu kién cap
Giay phép

B8

Tra két qua cho t6 chirc ca| Cong chic

nhan.

TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy phép hoat
dong in xuat ban
pham hoic Vin
ban thong bao
khong du diéu
kién cap Giay
phép c6 néu rd ly
do

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz va hen
lai ngay tra két quda chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, cd

nhan.
3 | BIEU MAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02

@j

Mau 02.docx

Phi€u yéu cau b6 sung hoan thi¢n ho so
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Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 |Ej
Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 @j
Mau 06.docx
So theo do1 ho so

BM.XBIPH.03.01 | Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in

@H

BM.XBIPH.03.01.doc

BM.XBIPH.03.02 Eﬂ

BM.XBIPH.03.02.doc
Giady phép hoat dong in xuat ban pham

BM.XBIPH.03.03 Eﬂ

BM.XBIPH.03.03.doc
Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan mot cira, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | H) so diu vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c9).
4.4 | Gidy phép hoat dong in xuat ban pham hodc Van ban thong bao khong du

diéu kién cap Giay phép c6 néu rd Iy do.
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HO so dugc lu‘fu tai dqn vi xtr ly chinh, truc tiép, thot gian luu 0§ nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trir cia S& Thong tin va Truyén thong va luu triv
theo quy dinh hién hanh.
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4. Cap doi gidy phép hoat dong in xuat ban pham

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- To chuc, c4 nhan ndp ho so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé théng dich vu cong truc tuyén muc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx
. A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé nghi cap d6i gidy phép theo mau BM.XBIPH.04.01;
231| B X
BM.XBIPH.04.01.doc
2.3.2 | Ban chinh gidy phép hoat dong in xuat ban pham; X
233 Giay to chng minh vé viéc ¢6 mot trong cac thay doi quy dinh «
" | tai Khoan 6 bieu 32 Luat Xuat ban.
* Luu y khi nép ho so:
+ Néu nép ho SO’ tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc deé doi chiéu,
+ Truong hop nop hé so qua mang Internet, co SO in phai ¢6 chung thu s
do 16 chirc cung cap dich vu chiing thuwc chiv ky s6 cap;
+ Néu nép 7h0 so' qua duong buu dién thi ngp ban sao co chiing thuc cua co
quan co tham quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
Co quan thue hién: S¢ Thong tin va Truyén thong
97 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong
" | Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | P6i twong thue hién TTHC: T6 chic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in xuat ban pham hodc Van
ban thong bao khong du dicu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu mauw/Két
nhiém qua
Tiép nhén hd so:
C4 nhan/To chice ndp ho so tai
Bd phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cépg
tinh. Can bd TN&TKQ kiém
wahosor .| Tochite/ ca Mau 01; 02, 03
g1 | e O so.day di. hop 16| nhan, | Gighanh | (néu co); 05, 06
ham fhu ticqtifg man 16 5o va Cong churc chinh va ho so theo
en igay tra ket qua. TN&TKQ muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop
léq thi yéu cau to chuec, cé‘nhén
b6’ sung, hoélnq thién ho so.
Néu khong bod sung, hoan
thién (‘iu’QC thi tor chéi tiép
nhan ho so.
Chuyén ho so cho chuyén vién Cone chite Mau 05
B2 | ciia Phong Thong tin - Bao chi g 0,5 ngay va ho so theo
A 1o a1y TN&TKQ
- Xuat ban xtr ly muc 2.3
B3 Xem xét thAm dinh, xu ly hd Cong churc 1,5 ngay Mau 05 va Dy

SO. duogc giao xir thao Gidy phép
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- Trudng hop ho so khong da| 1y ho so hoat dong in
diéu kién: Dy thao vin ban Xuat ban pham
thong bao khong du diéu kién hoic Du thao
c6 néu rod 1y do trinh 1anh dao Van ban thong
phong xem xét Kky nhay. bao khoéng du
Chuyén sang thuc hién buéc 5 dié,u kién cap
- Trudng hop hd so du diéu Giay phép co
kién, khong can phai tham néu ro ly do
dinh thuc té thi dy thao Gidy
phép trinh lanh dao phong
xem xét ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.
- Trudng hop hd so du diéu
kién va can tham dinh thuc té
chuyén sang thuee hién budc 4.
T6 chuce tham dinh thyc té Bién ban thim
Sau tham dinh thuc té: dinh thuc té;
- Né'u‘ két qua tham dinh dat Phong Tfidi gjan Mau 05 va Dy
yéu cau thi dy thao Giay phép Thong tin - to chic | thao Giay phép
trinh Lanh dao phong chuyén | ‘g opi. |thamdinh |hoat dong in
B4 | MON xem xét, ky nhay. XuAt ban va bo tri | xuat ban pham
- Néu két qua tham dinh| Congchie | R8Ol fhoge Du thio
khong dat yéu cau thi Dy thao | quoc giao | 20 thuc Van ban thong
vin ban théng béo khong du | hy Iy hd so | Len @1 | bdo khong du
diéu kién c6 néu 13 1y do trinh ' Bugce 3 dieu kign cap
lanh dao phong chuyén mon Giay phép co
xem xét ky nhay néu rd ly do
Mau 05 va Dy
thao Gidy phép
hoat dong in
Lanh dao Xuat ban pham
Xem xét, trinh 1anh dao co Phong hoac Du thao
B5 |quan phé duyét két qua giai| Théngtin- | 0lngdy | Vian ban théng
quyét TTHC. Béo chi - bdo khong du
Xuét ban diéu kién cap
Gidy phép co
néu rd ly do (da
ky nhay)
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B6

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC.

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép hoat dong
in xuat  ban
phdam hodc Vin
ban thong béo
khong du  diéu
kien cip Giay
phep

B7

Phat hanh van ban va tra két
qua TTHC.

Vin thu
Cong chuc
dugc giao xur
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Giay
phép hoat dong
in  xuat ban
pham hoic Vin
ban théng béo
khong du diéu
kien cip Giay
phép

B8

Tra két qua cho to chuc ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy phép hoat
dong in xuat ban
pham hoic Vin
ban théng béo
khong du diéu
kien cip Giay
phép

* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, cd

nhan.
3 | BIEUMAU
Mau 01 Elj
Mau 01.docx
Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu y€u cau bo sung hoan thi¢n ho so
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Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhéan gidi quyét ho so
Mau 04 |E|j
Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 @j
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06

)
Mau 06.docx
S6 theo do1 ho so

BM.XBIPH.04.01

2]
BM.XBIPH.04.01.doc

Pon dé nghi cap lai gidy phép hoat dong in

BM.XBIPH.04.02

]
BM.XBIPH.04.02.doc
Giay phép hoat dong in xuat ban pham

BM.XBIPH.04.03

=l
BM.XBIPH.04.03.doc
Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan mot cira, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | H) so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c9).
4.4 | Giay phép hoat dong in xuat ban pham hodic Vin ban thong bao khong du

diéu kién cap Giay phép
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Hb so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thot gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cuia S& Thong tin va Truyén thong va luu trit theo
quy dinh hi¢n hanh.
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5. Cap gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nwéc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

Khéng

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- T6 chuc, c4 nhan ndp ho so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich vu cong truc tuyén muc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-

tuyen.aspx
5 A 1A A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dé ngh1 cap glay phép in gia cong cho t6 chirc, ca nhan
nudc ngoai theo mau BM.XBIPH.05.01;
2.3.1 @j X
BM.XBIPH.05.01.doc
2.3.2 | Hai ban mau xuét ban pham dat in; X
2.3.3 | Giay phép hoat dong in xuat ban pham; X

Hop dong in gia cong xuat ban pham cho to chirc, c4 nhan
2.3.4 | nudc ngoai; truong hop hop dong bang tiéng nudc ngoai thi X
phai kém theo ban dich tiéng Viét;

Ho chleu con thot han sir dung cua nguoi dat in hodc gidy uy
2.3.5 | quyén, gidy chimg minh nhan dan cta ngudi duoc Gy quyén X
dat in.

* Luru y khi nép ho so:
+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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trieomg hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu,
+ Truong hop nop ho so qua mang Internet, co SO in phai ¢6 chung thu s6
do 16 chirc cung cap dich vu chitng thuwce chiv ky s6 cdp;

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc cia co
quan co tham quyen.

2.4 | SO lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di hd so hop 1é.
2.6 | Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thue hién: S¢ Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong
Co quan dworc iy quyén: Khong
Co quan phéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép in gia cong XUat ban pham cho nuéc
ngoai hoic Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép co néu rd
ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chirc nop hd so
tai BO phan TN&TKQ -
Trung tdm Phuyc vu hanh |z .. , .
- i T6 chac/ X
chinh cong tinh. Can b3 | et L | Mau0l;02, 03
Bl | TN&TKQ kiém tra ho so: ’ (néu co); 05, 06 va

C . Cong cht chinh X
+ Néu ho so day du, hop 1é TOI\IHE'I?KHQC ho so theo myc 2.3

lam tha tyc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du,
hop 18 thi yéu cau t6 chuc, ca
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nhan bd sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép
nhén hd so.

Chuyén hd so cho chuyén Céng chirc ‘Méu 05
B2 | vién cua PhQng Thong tin - TN&TKQ 0,5ngay | va ho so theo muc
Bao chi - Xuat ban xir 1y. 2.3
Xem xét tham dinh, xt 1y hd
S0.
- Truong hop hd so khong di
diéu kién: Dy thao V?ln ban
thong bao khong du di€u kién x . .
¢6 néu 16 1y do trinh lanh dao Mau 05 va Du thao
phong xem xét ky nhay. c?ﬁlﬁy pf;(eupétln t?éiﬁ
Chuyén sang thuc hién budc phé?n cho e
> \ R Cong Chuc . ngoai hoic Du
B3 |- Truong hop ho so du dieu| dugegiao | Olngay |4 = (™ a0
ki¢n, khong can phai tham | xur Iy ho so thong bao khong
dinh thyc té thi du thao Giay du didu kien cAp
phép trinh lanh dao phong Gidy phép 6 héu
xem Xét ky nhéy Chuyén o Iy dO
sang thwc hién buoc 5.
- Trudong hop hd so di didu
kién va can tham dinh thyc té
chuyén sang thuc hién buéc
4,
T6 chirc tham dinh thyc t¢ N " ,
Sau tham dinh thyc té: dBiflrll thutc):a?é" tham
- Néu két qud tham dinh dat | ppang Thoi gian | Mau 05 va Dy thao
yéu cau thi dw thao Gidy | Thangtin- | téchuc | Gidy phép in gia
phép trinh Lanh dao phong | Bagchi- | thimdinh | cong xudt  ban
B4 Chgyen mon xem Xet, KY| xyuitban bb tri phim cho nudc
nhay,. ) i va Cong | trongthoi | ngoai hoac Du
- Néu két qua tham dinh| chtc duge | gianthuc |thao  Vin  ban
khong dat yéu cau thi Du| giaothuly | hiéntai |thdng bao khong
thdo van ban thong bdo| hd so Budc 3 |du diéu kién cap

khong du diéu kién c6 néu rd
Iy do trinh 1anh dao phong
chuyén mén xem xét ky

Gidy phép c6 néu
rd ly do
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nhay.

Maiu 05 va Du thao
Giay phép in gia

cong xuat ban
Lanh dao phim cho nudc
Xem xét, trinh 1anh dao co Phong ngoai hoiac Du
B5 | quan phé duyét két qua giai | Thongtin- | 0,5ngay |thao Vian  ban
quyét TTHC. Béo chi - thong bao khoéng
Xuét ban du diéu kién céap
Gidy phép cd néu
15 1y do (dd ky
nhay)

Mau 05 va Gidy
phép in gia cong
A e LAp i i % ~ xuat ban pham cho
B6 $I_}€Hccl:uyet két qua gidi quyét I;ezynhuiio 0,5ngdy |nwéc ngoai hoic
' d Van ban théng bao
khong du diéu kién

cap Gidy phép
Miu 05 va Gidy
Van th, phep in gia cong
B7 th'lt hanh vin ban va tra két Cong chﬁ’c 0,5 ngay ﬁll,Jl’?)‘C a:gga?mhggg
qua TTHC. dugc giao Vin ban théng bao
Xir Iy 16 so khong du didu kién

cap Gidy phép

Mau 01, 06
Gidy phép in gia
, v cong  xuat  ban
B8 Tra két qua cho to chirc ca | Cong chirc | Gio hanh | pham cho nuéc
nhan. TN&TKQ chinh | ngoai hoic Vin
ban thong béo

khong du diéu kign
cap Giay phép

*T rwo’ng hop hé so qud han xik 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin loz va hen
lai ngay tra két quda chuyén sang B6 phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, cd

nhan.
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BIEU MAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu y€u cau bd sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho so
Mau 04 @
Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 |Ej
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh gidi quyét ho so
Mau 06

)
Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

BM.XBIPH.05.01

Pon dé nghi cap gidy phép in gia cong xuit ban pham

cho nudc ngoai
=

BM.XBIPH.05.01.doc

BM.XBIPH.05.02

Gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai

@H

BM.XBIPH.05.02.doc
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BM.XBIPH.05.03 @j

BM.XBIPH.05.03.doc
Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan mot cira, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | H) so ddu vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c9).
4.4 | Giay phép in gia cong xuat ban pham cho nuéc ngodi hoic Van ban théng

béo khong du diéu kién cap Giay phép c6 néu rd ly do.

Hb so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cua S¢ Thong tin va Truyén thong va luu trit theo
quy dinh hi¢n hanh.
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6. Cap giay phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh

1

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khdng

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- T6 chuc, c4 nhan ndp hd so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich vu cong truc tuyén muc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé nghi cap gidy phép nhap khau xuat ban pham khong
kinh doanh theo mau BM.XBIPH.06.01;

@B X

BM.XBIPH.06.01.doc

2.3.2

Danh muc xuét ban pham nhap khau khéng kinh doanh theo
mau BM.XBIPH.06.02,

@B X

BM.XBIPH.06.02.doc

* Luru ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop ho so truc tié}? tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Truwong hop ndp hé so qua mang Internet, co sé in phdi c6 chitng thw s6
do 16 chirc cung cdp dich vu chitng thuwc chiv ky s6 cdp;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thyc cua co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢é.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thwe hién: S Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc ity quyén: Khong
Co quan phdéi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép nhap khau xuat ban pham khong kinh
doanh hodc Vin ban thdng bao khong du diéu kién cap Giy phép cd néu rd
ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan ho so:
C4 nhan/To chice ndp ho so tai
B6 phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cépg
tinh. Can b6 TN&TKQ kiém
tra ho so: T chire/ cé Mau 01; 02, 03
a1 | Nf}‘f 110 Y dayh d P 161 nhan, | Giorhanh | (néu co); 05,
ham u tuc Lep nhén ho so va Cong chirc chinh 06 va ho so
en ngay tra ket qua. TN&TKQ theo muc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop
léq thi yéu cau t6 chuec, cé‘nhén
b6, sung, hoa‘mq thién ho so.
Néu khong bod sung, hoan
thién c‘iu’c_rc thi tor choi tiép
nhan ho so.
én hd &n vie Mau 05
- Chuyén ho so cho chuyén vién Céng chirc au

cua Phong Thong tin - Bao chi 0,5ngay | va hd so theo
- Xuét ban xir 1y. TN&TKQ muc 2.3
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Xem xét tham dinh, xtr 1y hd
SO.

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: Dy thao vin ban
thong bao khong du diéu kién
c6 néu 10 ly do trinh 1anh dao

Mau 05 va Dy
thao Giay phép
nhap khau xuat

phong xem xét ky nhay. Eﬁgn pEianmh

Chuyén sang thuc hién buoc 5 Cong chirc doanﬁ hoic Du
B3 |- Truong hop ho so du dieu | dugc giao xtr | 2,5ngay | (o * et e

ki¢n, khong can phai tham 1y ho so thong b0

dinh thyc t€ thi dy thao Giay khong du didu

phép ,trin? lﬁlnh dao phong kien cip Gidy

Xem X(?t Ky nhay. Chuyén sang phép co néu 1o

thuc hién buoc 5. 1y do

- Trudng hop hd so du diéu

kién va can tham dinh thuc té

chuyén sang thuee hién budc 4.

, , . Bién ban tham
T6 chuc tham dinh thuc té dinh thuc té;
Sau tham dinh thyc té: Mau 05 va Dy
- Néu két qua thim dinh dat Thoi gian | thao Gidy phép
yéu cau thi dy thao Gidy phép | Phong Thong |t6  chiic | nhap khau xuat
trinh Lanh dao phong chuyén | tin - Bao chi - | thim dinh | ban pham

B4 | MON xem xét, ky nhay. Xuat ban va |bo tri | khong kinh
- Néu két qua thdm dinh|COng  chuc | trong thoi | doanh hoic Dy
khong dat yéu cu thi Dy thao | due¢ giao thy | gian thyc | thio Van ban
vin ban thong bao khong du | 1V hoso hl@r} tai | thong bao
diu kién c6 néu rd ly do trinh Buéc3 | khong du dicu
lanh dao phong chuyén mon k'é,n C%p AG|€1)~’
xem xét ky nhay. phep c6 néu ro

ly do
Méu 05 va Dy
thdo Gidy phép
< nhap khau xuat
Xem xét, trinh lanh dao co Ph%?]%hfﬁgng ban pham

BS | quan phé duyét ket qua gidi tin - B4o chi - 01 ngay | khong kinh

quyet TTHC. XAt ban doanh hoac Du

thao Van ban
théng bao
khong du diéu
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kién cap Giay
phép c6 néu rd
ly do (da ky
nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao co
TTHC. guan

0,5 ngay

Mau 05 va
Gidy phép
nhap khau xuat
ban pham
khong kinh
doanh hoac
Vian ban thong
bao khong du
diéu kién cip
Gidy phép

B7

Van thu
Phat hanh vin ban va tra két Cong chirc
qua TTHC. dugc giao xtr
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va
Gidy phép
nhap khau xuat
ban pham
khong kinh
doanh hoac
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cip
Gidy phép

B8

Tra két qua cho to chic ca| Cong chirc
nhan. TN&TKQ

G106 hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy phép
nhap khau xuat
ban pham
khong kinh
doanh hoac
Van ban thong
bao khong du
diéu kién cap
Giay phép

* T rwong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin loz va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, cd

nhan.




42

BIEU MAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |ﬂ|j
Mau 02.docx
Phi€u yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 03 @j
Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 @
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 |Ej
Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.XBIPH.06.01 | Pon dé nghi cip Gidy phép nhap khau xuat ban pham
khong kinh doanh
2
BM.XBIPH.06.01.doc
BM.XBIPH.06.02 | Danh muyc xuit ban pham nhéap khau khong kinh doanh
2]
BM.XBIPH.06.02.doc
BM.XBIPH.06.03 | Gidy phép nhap khau xuat ban pham khéng kinh doanh
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@H

BM.XBIPH.06.03.doc

BM.XBIPH.06.04 |@j

BM.XBIPH. 06.04.doc
Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu cd) va 06 luu tai BO phan TN&TKQ,
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 luu theo ho so.

4.2 | H) so ddu vao nhu muc 2.3.

4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c9).

4.4 | Giay phép nhap khau xuat ban pham khang kinh doanh hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap Giay phép co néu rd ly do.

Hb so duogc luu tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Thong tin va Truyén thong va luu trir
theo quy dinh hién hanh.
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7. Cap gidy phép td chirc trién lim, hdi cho xuat ban phim

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thwe hién TTHC: Khdng

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- T6 chuc, c4 nhan ndp hd so giai quyét tha tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.

- Qua Buu dién.

- Qua hé théng dich vu cong truc tuyén murc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx

2.3

>

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

2.3.1

Pon dé ngh1 cap gidy phép trong d6 ghi rd muyc dich, thoi
gian, dia diém va tén cac don vi tham gia trién 1am, hoi cho
theo mau BM.XBIPH.07.01;

] '

BM.XBIPH.07.01.doc

2.3.2

Danh muyc xuat ban pham dé trién 1&m, hoi cho theo mau
quy dinh theo miu BM.XBIPH.07.02.

E—H X

BM.XBIPH.07.02.doc

* Luw y khi nép ho so:

+ Néu nop ho so truc tié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Truong hop nép hé so qua mang Internet, co sé in phdi c6 chitng thi sé
do t6 chirc cung cdp dich vu chitng thuwc chiv ky s6 cdp;

+ Néu nop ho so qua dwong buu dién thi nop ban sao co chung thuc cua co
quan cé tham quyén.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bd

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudng Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thwe hién: S Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 Thong tin va Truyén thong
Co quan dwoc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khéng
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chiic
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay phép to chic trién 1am, hoi cho xuat ban
pham hodc Vin ban thong bao khong du dicu kién cap Giay phép cé néu ro
ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Tréch Thoi gian | Biéu mau/Két
nhiém qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chice ndp ho so tai
Bd phan TN&TKQ - Trung
tam Phuc vu hanh chinh cépg
tinh.‘Cén b TN&TKQ kiém
tr;{?o ;?; o di o 13 fap | TO ChUS/ cé M3iu 01: 02, 03
- ~veu ho 3o day du, hop fe -am |- phan, Gio hanh | (néu c6); 05, 06
B1 | thu tuc tiép nhin ho so va hen Co , ; 1A
AT S ong churc chinh va ho so theo
ngay tra ket qua. TN&TKQ myc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop ’
167 thi yéu cau t6 chuc, cé‘nhén
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan
thién gTuqc thi tor choi tiép
nhan ho so.
Chuyén hd so cho chuyén vién . . Mau 05
, . N , .| Cong chuc s .
B2 | cua Phong Thong tin - Bao chi 0,5n0ay | va ho so theo
A ta o1y TN&TKQ
- Xuat ban xtu 1y. muc 2.3
ziem xét tham dinh, xir Iy hod Cong chitc h};[au gi -y r?'u
B3 o N ) . | dugc giao xir | 01 ngay t;ao lay P _E;p
- Truong hop ho so khong du| 13 to chac trién
A LeA s T y ho so « n
diéu kién: Dy thao van ban lam, hoi  cho
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thong bao khong du diéu kién
c6 néu 1o 1y do trinh 1anh dao
phong xem xét Kky nhay.
Chuyén sang thuc hién buéc 5

- Trudng hop hd so da diéu
kién, khong can phai tham
dinh thuc té thi dy thao Gidy
phép trinh lanh dao phong
xem xét ky nhay. Chuyén sang
thuc hién buoc 5.

- Trudng hop hd so du diéu
kién va can tham dinh thyuc té
chuyén sang thuwc hién buée 4.

Xuat ban pham
hoac Du thao
Van ban thong
bdao khong du
diéu kién cap
Gidy phép co
néu rd ly do

T chtrc thAm dinh thuc té
Sau tham dinh thuc té:

Bién ban tham
dinh thuc té;
Mau 05 va Du

- Néu két qua tham dinh dat . Thoi gian | =% 7, .
yéu cau thi dy thao Gidy phép Th%?]cg;nt?n St chire :lgao Cﬁ;iy fngﬁ
trinh Lanh dao phong chuyén | s 'oni. | thamdinh 5 hai  ch
B4 | MON xem xét, ky nhay. Sukt ban v b tri am, hot chg
X X , 2 . uat ban va hoi Xuat ban pham
- Néu két qua tham dinh | Cgng chic trong thol hoic Du  thio
khong dat yéu cau thi Dy thdo | gyoc giap | 8120 tue Van ban thong
van ban thong bao khong du | hy i}', ho so hl@r} tal bio khone du
diéu kién cé néu 18 1y do trinh | Buge 3 didu kiéng cép
lanh dao phong chuyén mon Gidy pﬁép 6
xem xeét ky nhay. néu 15 1y do
Mau 05 va Du
thao Gidy phép
t6 chic trién
Lanh dao Iérrg, f)éi th(_y
Xem xét, trinh 1anh dao co Phong Eg?;[: bgn p?ha T)
B5 |quan phé duyét két qua giai | Théngtin- | 0,5 ngay Vai bén‘-" théﬁg
quyét TTHC. Bao chi - ba A ;
Xuit ban o Khong di
dicu kién cap
Gidy phép co
néu 10 1y do (da
Ky nhay)
A Ar 1A Y X ~ Mau 05 va Giéy
B6 }IJPI_eHdCuy@t két qua gidi quyét Langu(zano co 0,25 ngay phép % chic
' trien 1am, hoi
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cho xudt ban
pham hoic Vin
ban théng béo
khong du  diéu
kien cip Giay
phep

Mau 05 va Giay
phgép to chuc
trien 1am, hoi

Van thu, cho xuat ban
B7 Ph'flt hanh van ban va tra két| Cong .chu’cq 0,25 ngay phém hodc Vin
qua TTHC. duoc giao xur ban thong béo
Iy'ho so khong du didu
kien cap Giay
phép
Mau 01, 06
Giay phép to
chac trien lam,
B8 Tra két qua cho to chuc ca| Coéngchirc | Gid hanh hﬁ';r‘;h‘-;c’)‘fj at\t/)avm
nhan. TN&TKQ | chinh |PNam noac van

ban théng béo
khong du diéu
kien cip Giay
phép

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang B6 phin TN&TKQ dé giri cho t6 chirc, cd

nhan.
3 | BIEUMAU
Mau 01 @j
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03

o]
Mau 03.docx
Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so

Mau 04

]
Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

]
Mau 05.docx
Phi€u kiém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06

)
Mau 06.docx
So6 theo do1 ho so

BM.XBIPH.07.01

Pon dé nghi cap gidy phép to chic trien Im/hoi chg

xuat ban pham

@H

BM.XBIPH.07.01.doc

BM.XBIPH.07.02

Danh muc xuat ban pham dé trién 13m/hoi cho

@H

BM.XBIPH.07.02.doc

BM.XBIPH.07.03

Gidy phép to chuc trién 1dm/ hoi chg xuét ban pham

@H

BM.XBIPH.07.03.doc

BM.XBIPH.07.04

el
BM.XBIPH.07.04
Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan mot cira, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3.
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4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu co).

4.4 | Gidy phép to chuc trien 1am, hoi cho xuat ban pham hoac Vin ban théng béo
khong du diéu kién cap Giay phép.

HO so dugc 1u"u tai dqn vi xtr ly chinh, truc tiép, thot gian Iuu 0§ nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuéng don vi luu trir cia S& Thong tin va Truyén thong va luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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8. Cap gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuce hién TTHC:
Diéu kién hoat dong phat hanh xuét ban pham ddi véi co sé phat hanh Ia
doanh nghiép, don vi su nghiép cong lap:
1. Nguoi dung dau co s¢ phat hanh phai thuong trd tai Viét Nam; c6 vén
bang hodc ching chi boi dudng kién thuc, nghi¢p vu vé phat hanh xuat ban
pham do co s¢ dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham
cap;
2. C6 mot trong cac loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, giay ching
nhan dang ky doanh nghiép hoac quyét dinh thanh lap don vi su nghiép céng
lap theo quy dinh cua phap luat;
3. C6 dja diém kinh doanh xuat ban pham.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- T6 chuc, ci nhan ndp hd so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua hé thong dich vu cong truc tuyén mirc do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx

\ A LA A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham theo mau
BM.XBIPH.08.01,

2.3.1 @j X
BM.XBIPH.08.01.doc
932 Gidy to so hitu try sé hodc hop doéng thué, muon tru so dé y

lam dia diém kinh doanh;



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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2.3.3

S6 ho khau hogc giay to chimg minh dugc phép thuong tri
tai Viét Nam cua nguoi ding dau co s phat hanh do co X
quan cé tham quyén cua Viét nam cap;

2.34

Vin bang hoic ching chi bdi dudng kién thirc, nghiép vu vé
phat hanh xudt ban phim cta ngudi ding dau co s phat
hanh do co so dao tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh
xuét ban pham cép.

* Ly khi ndp hé so:

+ Néu nép ho SO’ truec tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Truong hop nop hé so qua mang Internet, co SO in phai c6 ching thu s
do t6 chitc cung cdp dich vu chitng thuwce chit ky sé cdp,

+ Néu nép hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao cé chirng thuc cia co
quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

2.6 | Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Pudong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)

2.7 | Co quan thwe hién: S Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S Thong tin va Truyén thong
Co quan dworc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong

2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc

2.9 | Két qua gii quyét TTHC: Gidy x4c nhan ding ky hoat dong phét hanh xuat
ban pham hoac Van ban thong bao khong du dieu kién cap Giay xac nhan cé
néu rd ly do

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh ty Tréch Thoi gian | Bi¢u maw/Két

nhiém qua
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Tiép nhan hd so:

Ca nhan/T6 chirc nop hd so
tai B0 phan TN&TKQ -
Trung tdm Phuc wvu hanh
chinh cong tinh. Cén bd
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Néu ho so day du, hop 16

To chuce/ ca

Mau 01; 02, 03

BL | 1am the PR nhan, Gio hanh | (néu cd); 05, 06
am thu tlilc tl,e p fhan o so Cong churc chinh va ho so theo muc
va l}cn ngay tra ket qua. TN&TKQ 23
- Néu ho so chua day du, hop
1&¢ thi yéu ciu to chure, ca
nhan bo sung, hoan thién hd
s0. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan hd so.
Chuyén hd so cho chuyén| ., , Mau 05
A \ A . Cong chuc . N
B2 | vién cua Phqng Thong tin - TN&TKQ 0,5 ngay va ho so theo
Bao chi - Xuat ban xtr 1y. muc 2.3
Xem xét tham dinh, xur 1y hd
SO.
- Truong hop hd so khong di
diéu kién: Du thao van ban
thong bao khong du dicu kién x .
¢6 néu 15 1§ do trinh 1anh dao Mau 05 va Dy
phong xem xét ky nhay. thao Giay xac
Chuyén sang thuc hién buoc nhan (;Iang k,y
5 hoat dong phat
. \ s aed Cong chirc hanh xuat ban
B3 |. 'TruongA hop }30 S0 fi,u dl;eu dugc giao x| 1,5ngay |pham hoic Du
kién, khong cin phéi thim | "y thio Van ban
dinh thyuc té thi du thao Giay théng bao khang
xac nhan trinh Ianh dao du didu kién Cép
phong xem xét ky nhay. Gidy xac nhan c6
Chuyén sang thuc hién buoc néu ré 1y do '
5.
- Trudng hop hd so di didu
kién va can tham dinh thyc té
chuyén sang thuc hién budc
4.
B4 | To chirc thAm dinh thyc t& Phong | Thoigian |Bién ban thédm
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Sau tham dinh thyc té: Thong tin - t(f) chiac | dinh thuc té;
- Néu két qua thAm dinh dat| Baochi- | thamdinh | MAu 05 va Du
yéu cau thi dy thao Gidy xac | Xuat ban va botri |thao Gidy xac
nhan trinh Lanh dao phong| CoOngchuc | trongthdi | nhan dang  ky
chuyén mén xem xét, ky| dugcgiao | gianthuc | hoat dong phat
nhay. thulyhoso | hiéntai |hanh xuat ban
- Néu két qua thdm dinh Bu6c3 | pham hoic Dy
khong dat yéu cau thi Du thao Van ban
thao van ban thong bao thdng bao khong
khong du diéu kién c6 néu rd df},diéu kién cap
ly do trinh 1anh dao phong Giay xac nhan co
chuyén mdn xem xét ky nhay néu ro ly do
Méau 05 va Du
thao Gidy x&c
nhan dang ky
L on rg o
Xem xét, trinh l1anh dao co Phong 2 9
A A 1A " g A s pham hoac Du
B5 | quan phé duyét két qua giai | Thongtin- | 01 ngay hz Vi ban
quyét TTHC. Béo chi - oo a2
Xuét ban thong bao khong
da dieu kién cap
Gidy xac nhan c6
néu ro 1y do (da
Ky nhay)
Mau 05 va Gidy
Xac nhan dang ky
hoat dong phat
, ’ hanh xuat ban
Phé duyét két qua giai quyct | Lanh dao co s pham hoac Van
B | TTHC. quan | 929 |han thong  béo
khong du diéu
kién cap Giay xac
nhan co néu rd ly
do
Mau 05 va Gidy
| Vanthu, xac nhan diang ky
B7 Phat hanh van ban va trd két | Céng chirc 0,5 ngay hoat dong phat
qua TTHC. duoc giao xir | hanh xuat ban
1y ho so pham hoic Vin

ban théng bao
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khong du diéu
kién cip Gidy xac
nhan co néu rd ly
do

B8

Tra két qua cho to chic ca
nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy xac nhan
dang ky hoat dong
phét hanh xuat ban
pham hoic Vin
ban théng bao
khong du diéu
kién cap Gidy xac
nhan cé néu rd ly
do

* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin loz va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé giri cho té chire, cd

nhan.
3 | BIEUMAU
Mau 01 |Elj
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Elj
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhén giai quyét ho so
Mau 04 |E|j
Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 05.docx

Mau 06 |E|j
Mau 06.docx
So theo doi ho so

BM.XBIPH.08.01 | Pon dé nghi ding ky hoat dong phat hanh xuét ban

pham
i)

BM.XBIPH.08.01.doc

BM.XBIPH.08.02 | Gidy xac nhan hoat dong phat hanh xuat ban pham

@H

BM.XBIPH.08.02.doc

BM.XBIPH.08.03 @D

BM. XBIPH. 08.03.doc
Bién ban thim dinh thyc té

4 |HOSOLUU

4.1 | Cac mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan mot cira, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 Iuu theo hé so TTHC.

4.2 | H) so dau vao nhu muc 2.3.

4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c9).

4.4 | Gidy x&c nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham hodc Vin ban
thdng b&o khong du dieu kién cap Giay xac nhan ¢ néu rd ly do.

Hb so duge luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thot gian Iuu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir ctia S& Thong tin va Truyén thong va luu tri
theo quy dinh hién hanh.
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S7

B. QUY TRINH NOI BO TTHC MOI BAN HANH
|. Linh vue Xuét ban, In va Phat hanh

1. Cép lai gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.15
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khdng
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- T6 chirc, ca nhan ndp ho so giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh.
- Qua Buu dién.
- Qua h¢ théng dich wvu cong truc myén mac do 3:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-
tuyen.aspx
. A A AL Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham theo mau
BM.XBIPH.15.01;
2.3.1 @H X
BM.XBIPH.15.01
Gidy to s hitu tru sé hodc hop ddng thué, muon tru so dé
232 | 7 L _ X
lam dia diém kinh doanh;
S6 ho khau hoic gidy to ching minh dugc phép thuong trd
2.3.3 | tai Viét Nam cua nguoi ding déu co s¢ phat hanh do co X
quan c6 tham quyén cua Viét nam cap;
Vin bang hoic ching chi bdi dudng kién thire, nghiép vu
2.3.4 | vé phat hanh xuat ban pham cia nguoi dimg dau co so phat X

hanh do co s& dao tao, bdi dudng chuyén nganh phét hanh



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/KenhTin/dich-vu-cong-truc-tuyen.aspx
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xuat ban pham cap.

* Luweu ¥ khi nép ho so:

+ Néu nop ho SO’ truc tié'p tai Trung tam Phug vu?hd’nh cigz’nh cong Tinh,
truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,

+ Truong hop nop hé so qua mang Internet, co SO in phai co ching thi 6
do 16 chirc cung cdp dich vu chitng thuce chir ky s6 cdp;

+ Néu ndp hé so qua dwong bueu dién thi np ban sao c6 chimg thiee ciia co
quan co tham quyeén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1.
2.6 | Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (S6 02A - Puong Nguyén
Chi Thanh - TP Ha Tinh - tinh Ha Tinh)
2.7 | Co quan thye hién: S& Thong tin va Truyén thong
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Thong tin va Truyén thong
Co quan dwore iy quyén: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc
2.9 Ké"t qua giai quyét TTHC: Giay xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh
xuat ban pham hoic Van ban thong bao khong du dicu kién cap Giay xac
nhan c6 néu rd ly do
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach Thoi gian | Biéu mau/Két
nhiém qua
Tiép nhan ho so:
Ca nhan/T6 chirc ndp ho so tai T8 chire/ ca M3 ,
A n ’ ‘ au 01; 02, 03
BO phan TN&TKQ - Trung|  phan | Gighanh | (néu co): 05,
Bl |tdm Phuc vu hanh chinh c6ng . , chinh 06 va he
inh. Can bd TN&TKQ kidm | SOngchuc vahoso
tinh. : TN&TKQ theo muc 2.3

tra hd so:
- Néu ho so day du, hop 1& lam
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thua tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop
1¢ thi yéu cau to chuc, ca nhan
bo sung, hoan thi¢én hd so.
Néu khoéng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

Chuyén hé so cho chuyén vién Cone chite Mau 05
B2 | ctia Phong Thong tin - Bao chi & 0,5ng3y | va hd so theo
Ko 1ae o1y TN&TKQ
- Xuat ban xu 1y. muc 2.3
Xem xét thAm dinh, xtr 1y hd
SO.
- Trudng hop ho so khong du x .
didu kién: Dy thao van ban a9 va by
thong bao khong du didu kién thaf’ dlf‘y Xli“?
co néu 10 1y do trinh lanh dao E an dAang h 3;
phong xem xét ky nhay. h(‘)a:] Qn;qt pb a
Chuyén sang thuc hién budc 5 Cong chirc aQ Xu% an
B3 . \ ey . | 15ng2 pham hoac Dy
- Truong hop ho so du dicu | duoc gilao xu | 1,5 ngay thao Vin ban
ki¢n, khong can phai tham | lyhoso thong b0
dinh thuc té thi du thdo Giay khong da didu
xac nhén trinh lanh dao phong kién cip Gidy
xem xet ky nhay. Chuyén sang xac  nha ,
. , an  ¢o
thuc hién buoc 5. néu ré 1y do
- Trudng hop ho so du diéu
kién va can tham dinh thuc té
chuyén sang thuc hién buoc 4.
T6 chirc thAm dinh thuc té Bién ban thim
Sau thdm dinh thyc té: Thai eian | dinh thue t&;
- Néu két qua thim dinh dat| _ Phong &ast | Mau 05 va Dy
yéu cu thi du thao Gidy xac | Thongtin- |+ .. . |thio Gidy xac
nhan trinh Lanh dao phong Béo chi - b tri | Nhan dang ky
B4 | chuyén mon xem xét, ky nhay. | Xudt ban va trong thoi | Noat dong phat
- Néu két qUé_ thém dinh Cong chire gian thuc hanh Xuat bén
khéng dat yéu cau thi Dy thao du’(-’? giao hién téj pham hoac Dy
van ban thong bao khéng du thu Iy ho so Buge 3 | thao Van ban

diéu kién c6 néu rd 1y do trinh
lanh dao phong chuyén mon

thong bao
khong du diéu
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xem xét ky nhay

kién cap Giay
xac nhan c¢o
néu rd ly do

BS

Xem x¢&t, trinh lanh dao co
quan phé duyét két qua giai

quyét TTHC.

Lanh dao
Phong
Thoéng tin -
Béao chi -
Xuat ban

01 ngay

Mau 05 va Du
thao Gidy xac
nhan dang ky
hoat dong phat
hanh xuat ban
pham hoic Dy
thao Van ban
thdng béo
khong du diéu
kién cap Giay
Xac nhan c¢oé
néu rd ly do
(da ky nhay)

B6

Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co

TTHC.

quan

0,5 ngay

Mau 05 va
Gidy xac nhan
dang ky hoat
dong phat hanh
Xuat ban pham
hoic Van ban
théng béo
khong du diéu
kién cap Giay
Xac nhan

B7

Phat hanh vin ban va tra két

qua TTHC.

Van thu,
Cong chuc
duogc giao xur
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va
Gidy xac nhan
dang ky hoat
dong phéat hanh
xuat ban pham
hoac Van ban
théng béo
khong du diéu
kién cip Giay
Xac nhan

B8

Tra két qua cho t6 chuc ca

nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

G160 hanh
chinh

Mau 01, 06
Gidy xac nhan
dang ky hoat
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dong phéat hanh
Xuat ban pham
hoac Van ban
théng béo
khong du diéu
kien cip Gidy
xac nhan

* T ru’o’ng hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu Xin loz va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Bé phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd
nhan.

BIEU MAU
Mau 01 |Elj
Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Elj
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so
Mau 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan gidi quyét ho so
Mau 04 |Elj
Mau 04.docx
Phi€u xin 161 va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 05.docx
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
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BM.XBIPH.15.01 | Pon dé nghi ding ky hoat dong phéat hanh xuét ban

pham
@

BM.XBIPH.15.01

BM.XBIPH.15.02 | Gidy x4c nhan hoat dong phat hanh xuat ban pham

@j

BM.XBIPH. 15.02

BM.XBIPH.15.03 @j

BM.XBIPH. 15.03
Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai BO phan mét cira, Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c6).
4.4 | Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham hoic Vian ban

thong bao khong du diéu kién cdp Gidy xac nhan c6 néu rd ly do.

Hb so duoc luu tai don vi xir Iy chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét
han, chuyén h6 so xuong don vi luu trir cia S& Thong tin va Truyén thong va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

UY BAN NHAN DAN TINH
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