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Uy l}AN NHAl}I DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 1925/Qb-UBND Ha Tinh, ngay 24 thang 6 nam 2019

QUYET PINH
Cong b0 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh thudc thim
quyen quan ly cua nganh Thong tin va Truyen thong ap dung tai
UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat T6 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cian ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cta Chinh phu vé
kiém soat thil tuc hanh chinh; Nghij dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cta
Chinh pht vé stra doi, bo sung mét sb diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat tha tuc hanh chinh;

Cin cir Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi vé
thue hién co ché mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Cian cir Thong tu b 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bo Truong,
Cht nhiém Van phong Chinh phu huéng dan vé nghiép vu kiém soat tha tuc
hanh chinh;

Cin cir Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cta Bo trudng,
Cha nhiém Van phong Chinh pht huéng dan thi hanh mot sé quy dinh ciia Nghi
dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phi1 vé thuc hién co ché mot
ctra, mot ctra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua SO Thong tin va Truyén thong tai Van ban sf}
409/STTTT-VP ngay 31/5/2019 va S& Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban so
648/SKHCN-TBC ngay 07/6/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay Danh myc va Quy trinh ndi bo
06 (sau) thu tyc hanh chinh thudc tham quyén quan 1y ciia nganh Thong tin va
Truyén théng ap dung tai UBND cap huyén trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S6 Thong tin va Truyén thong chu tri, phbi hop véi Van
phong Doan DPBQH, HDND va UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can
cu Quyet dinh nay, xay dung quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh trén
H¢ thong thong tin Dich vu cong truc tuyén cia tinh dé ap dung thdng nhét tai
UBND cap huyén trén dia ban tinh.



~Piéu 3. Quyét dinh nay c6 higu lyc ké tir ngdy ban hanh va thay thé cac
Quyét dinh: S6 3483/QP-UBND ngay 08/9/2015; s6 2733/QD-UBND ngay
14/9/2018 cua UBND tinh.

Chéanh Vin phong Poan PBQH, HPND va UBND tinh; Giam déc cac
S¢; Thu trudng cac ban, nganh cép tinh; Giam ddc: Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh, Trung tim Hanh chinh céng cdp huyén, Trung tdm Théng tin -
Cong bao - Tin hoc; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xd va céc to
chtrc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 3; A [’
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; PHO CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh VP, cac Phé VP; P3 k¥
’ = ak
- S6 Thong tin va Truyén thong; ( Y)
- S6 Khoa hoc va Cong nghé;’
- UBND cac huyén,’thélnh pho, thi xa;
- Trung tdm HCC cap huyén; . ’( .
- Trung tm TT-CB-TH tinh; Ping Quoc Vinh
- Luu: VT, PC.



DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGHANH THONG
TIN VA TRUYEN THONG AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TiNH HA TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1925/0D-UBND ngay 24/6/2019 ciia Chii tich UBND tinh Ha Tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH THONG TIN VA TRUYEN
THONG AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN TREN PIA BAN TINH HA TINH

A X , Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi C
TT | Tén thua tuc hanh chinh gidi quyét thue hién (néu c6) Can cir phap ly
| | LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH (02 TTHC)
- Nghi dinh s6 60/2014/Nb-CP ngay 19/6/2014
ctua Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;
- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
28/02/2018 cua Chinh phu stra do6i, b6 sung
mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND—CI?
ngay 19/6/2014 cta Chinh phu quy dinh vé
hoat dong in;
Truna tam - Thong tu sd 03/2015/TT-BTTTT ngay
. 02 ngay lam viéc ké tir | ,rungta 06/3/2015 ciia Bo trwong Bo Théng tin va
Khai bao hoat dong co s& . ~ A Hanh chinh R X ) L g bo lhong M
1 . ngay nhan du ho so A % Khong Truyén thong quy dinh chi tiét va hudéng dan
dich vu photocopy . cong cap A Nl . S Z
hop 1€ huyén thi hanh mdt s6 diéu, khoan cua Nghi dinh so

60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh
phu quy dinh vé hoat dong in.

- Quyét dinh sb6 968/QD-BTTTT ngay
22/6/2018 cua Bo truong BO Thong tin va
Truyén théng vé viéc phé duyét Danh muc thu
tuc hanh chinh duoc chuan hoa thudce pham vi
chicc ndng quan ly cua BO Thong tin va
Truyén thong.




A \ , Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi e,
TT | Tén thi tuc hanh chinh oidi quyédt thyc hién (néu c6) Can cwr phap ly
I ' | 02 ngay lam viéc ké tur Trung tam
Thay doi thong tin khai | no3y" nhan da hé so| Hanh chinh X
2 |bao hoat dong co so dich hop 18 cong oA Khdng Nhu trén
vu photocopy o huiénp
Il | LINH VUC PHAT THANH, TRUYEN HINH VA THONG TIN DPIEN TU (04 TTHC)
- Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013
cua Chinh phu vé Quan ly, cung cap, st dung
dich vu Internet va thong tin trén mang;
LA , A 4 i - Nghi dinh sb 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018
gi%p Gll?éghuﬁfa?hi%gu 05 ngay lam viéc ke tir | Trung tam cua Chinh phu sura d6i, bod sung mot sb didu cua
1 | ditm cune cho dich ve | 198y nhan da ho so | Hanhchinh | o | Nghidinh s6 72/2013/ND-CP;
iém cung cap di A A A ST :
o (f Chc(fl gdi‘énp tﬁ-ccé;‘gl hop 18 cong chp - Quyét dinh sé 968/QD-BTTTT ngay
cong ' huyén 22/6/2018 cua B truong BO Thong tin va
' Truyén thong v€ viéc Phé duyét Danh muc thu
tuc hanh chinh dugc chuan hoa thudc pham vi
chic nang quan ly cua Bo Thong tin va
Truyén thong.
Sua doi, b sung Gidy | 03 ngay lam viéc ké tir | Trung tam
chung nhan'cju diéu kién ngdy nhan di hd so| Hanh chinh A
2 | hoat dong diém cung cap | j, op I cbng cp Khong Nhu trén
dich vu tro choi dién tor | =~ huyén
cong cong '
Gia han Gidy ching i Truna tam
nhan di didu kién hoat | 03 ngay lam vigc ké tir | 009 Eh0
3 | dong diém cung cap dich | ngay nhan da ho so cong chp Khong Nhu trén
vu tro choi dién tir cong | hop 1€ huyén

cong




A s . ) Thoi han Dia diém | Phi, 1¢ phi e
TT | Tén thi tuc hanh chinh oidi quyédt thyc hién (néu c6) Can cwr phap ly
Cép lai Gidy chirmg nhan 7 \
di dicu kién hoat dong | 03 ngay lam viéc ké tir| - U19 =M
4 | diém cung cap dich vy | nhgay nhan du ho so obng cAp Khong Nhu trén
trd choi dién ti cong | hop I¢ huyén

cong




PHAN II. NOI DUNG CUA TUNG QUY TRINH NOI BQ TTHC THUQC THAM

QUYEN QUAN LY CUA NGANH THONG TIN VA TRUYEN THONG
AP DUNG TAI UBND CAP HUYEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1925/0D-UBND ngay 24/6/2019 ciia Chii tich
UBND tinh Ha Tinh)

I. LINH VUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH
1. Khai bao hoat dong co sé dich vu photocopy

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XB-1-PH.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm hanh chinh cong cép huyén.
- Qua Buu dién.
- Truong hop trén HE théng dich vu cong truc tuyén c6 quy dinh thyc hién muc do 3
hodc 4 thi cd nhan, t6 chuc c6 thé lya chon nop hé so truc tuyén tai dia chi.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

. A 1A AL Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To khai hoat dong co s& dich vu photocopy theo mau BM.XBIPH.01.01 X
]
BM.XBIPH.01.01.doc
X

* Lueu ¥ khi nép hé so:
+ Neu nop ho so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Neu ngp ho so qua dwong buu di¢n thi ngp ban sao co ching thuc cua co quan co
tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so : 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii ho so hop 1¢

2.6 | Pia diém tiép nhan hod so va tra két qua gidi quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh

cong cap huyén




2.7

Co quan thue hién: Uy ban nhin dan cap huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nhin din cip huyén
Co quan dwoc ity quyén: Phong Vin hod - Thong tin cip huyén

Co quan phéi hep: Khong

2.8

Péi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Cap nhat thong tin trong to khai vao co so dur liéu quan ly,
dang tai cong khai trén Trang/Cong Thong tin dién tir cap huyén hodc van ban thong bao
khong du di€u kién hoat dong c6 néu rd ly do

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Tiép nhan ho so:

Tb chtrc, ca4 nhan nop hod so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tdm Hanh
chinh cong cip huyén. Céan bd
TN&TKQ kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 18 1am thi tuc
tiép nhan ho so va hen ngay tra két
qua. Cong chirc TN&TKQ théng béo
cho to chirc, c4 nhan biét vé& két qua
tham dinh:

+ Truong hop hd so du diéu kién, thi
khong c6 két qua tra cho to chuc, ca
nhan. Thong tin to khai dugc cap nhat
vao co so dir li¢u cia co quan quan ly
va cong khai trén Cong/Trang Thong
tin dién tir cip huyén.

+ Truong hop hd so khong du diéu
kién: Co van ban tra cho td chirc, ca
nhan dé thong bao khong du dicu kién
hoat dong.

- Néu ho so chua day du, hop 18 thi
yéu cau t6 chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong b sung,
hoan thién duoc thi tir chéi tiép nhan
h6 so.

T6 chire/ ca
nhan,
Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02,03
(néu co); 05, 06
va ho so theo
muc 2.3

B2

Chuyén h6 so cho Phong Vian hoa
Thong tin

Cong chure
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05
va HO so kém
theo




e 1A z A in Lanh dao phong Mau 05
3 | Puyétho so, chuyén cho chuyénvien | oy 4 Thang | 0.25 ngay | va Hb so kém
xu ly .
tin theo
Mau 05
Thém dinh hé so: Thong tin cap
- Truong hop hd so khong du didu hhar vao con o
o . - . n . dir liéu quan ly,
kién: Du thdao van ban thong bao A . <
o A 1A A o, thong tin dang
khong du diéu kién c6 néu rd ly do @i co .
A ) ~ \ ai  cong khai
hoat dong trinh Ianh dao phong xem trén Cone/T
3t quyét dinh Cong chuc duoc N ren Longrirang
B4 | Xetquyctdinh. . . : T 10 ho j 0,5ngay | Thong tin dién
- Truong hop hd so du dicu kién: | 8130 XU 1y hO SO i cip huyén
Trinh 1anh dao phong xem xét thong hoic du thao
tin cap nhat vao co s¢ dir liéu quan ly vin ban thong
va thong tin dang tai cong khai trén bso khong du
Cong/Trang thong tin dién tir cap didu kién hoat
huyén dé t6 chtrc, ca nhan dugc biét dong c¢6 néu rd
ly do
Mau 05
Thong tin cap
nhat vao co soO
dit liéu quan ly,
thong tin dang tai
Lanh dao Phong g%rl?g /Tlf;?l:g tren
B5 | Phé duyét két qua tham dinh ho so. VHTT cap | 0,5 ngay Théng tin dién ti
huyén z A <
cap huyén hoac
van ban thong
bao khong du
dieu kién hoat
dong co néu 10 ly
do
Mau 05; cap nhat
thong tin trong to
khai vao co s&
Phat hanh van ban; dir liéu quéan ly,
Chuyén két qua cho Trung tdm Hanh Van thu; \ thf)ng tin dang tfﬁ
B6 | chinh cong cap huyén, luu, cdp nhat | Cong chirc duoc | 0,25 ngay | cong khai trén
theo ddi két qua xir 1y cong viéc theo | giao xtr Iy ho so Cong/Trang
quy dinh. Thong tin dién tir

cap huyén hoic
van ban thong
bao khong du

8




diéu kién hoat
dong co6 néu 10 ly
do

Mau 01,06

- Truong hop hd
so du diéu kién:
Khong co két
qua tra cho to
chirc, ca nhan.
Mot s6 Thong tin
to  khar duoc
cobng khai trén
Cong/Trang

B7 | Tra két qua cho td chirc, ¢4 nhan ?FKIHE'FIIES Gt:ch I,l;ﬁ]nh Théng tin diép tu:
cap huyén de to
chirc, ca nhan
duoc biét.

- Truong hop
h6é so khong du
diéu kién: Vin
ban thong bdo
khong du diéu
kién hoat ddng
c6 néu rd ly do.

Ghi cha:
* Triong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 1 ngay truée ngay hét han
xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra két qua theo
mau 04 va chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

3 | BIEU MAU (CAc biéu mau st dung trong qué trinh thie hién TTHC)

Ghi chi: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 02

@j

Mau 02.docx

Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so




Mau 03 |E|j
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 @j
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 |Ej
Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 @j
Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so
BM.XBIPH.01.01 EH
BM.XBIPH.01.01.doc
To khai hoat dong co s& dich vu photocopy X
4 |HOSOLUU:
4.1 | Cac mau phiéu 01,02, 03,04 (néu c6), 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén;
mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Van ban thong bao khong du diéu kién hoat dong (néu co).

HO so duoc luu tai don vi xu 1y chinh, truc tiép, thot gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.

10




2. Thay ddi thong tin khai bao hoat dong co s& dich vu photocopy

1 KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Thyec hién truc tiép tai Trung tim Hanh chinh cong cip huyén.
- Qua Buu dién.
- Truong hop trén HE tl}éng dich vu géng truc tuyén co quy dinh thuc ’hién muc do 3
hoac 4 thi cd nhan, t6 chic co6 thé lua chon ndop hd so truc tuyén tai dia chi.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

. A LA A . Ban | Bian

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

T khai thay d6i thong tin co s& dich vu photocopy theo maiu X
o]
BM.XBIPH.02.01.doc

BM.XBIPH.02.01 X
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu nép ho so trye tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu,
+ Néu ngp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong bueu dién thi ndp bdn sao cé chimg thice ciia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so : 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 18

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so' va tri két qua gidi quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén

2.7 | Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap huyén

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén
Co quan dwoc ity quyén: Phong Vin hoa - Thong tin cip huyén
Co quan phéi hep: Khong

11




2.8

Péi twong thue hién TTHC: T6 chic, c4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Cép nhat thong tin trong to khai vao co so dir liéu quan ly,
dang tai cong khai trén Cong/Trang thong tin dién tir cp huyén hodc vin ban théng bao
khong du diéu kién thay doi thong tin ¢6 néu 13 1y do

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Ket
qua

Bl

Tiép nhan hd so:

T6 chic, ca nhan nop ho so tai BO
phan TN&TKQ - Trung tam Hanh
chinh céng cip huyén. Can bo
TN&TKQ kiém tra hd so:

- Neu hd so day du, hop 1€ lam thu
tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra
két qua. Cong chirc TN&TKQ thdng
bao cho to chirc, ca nhan biét vé két
qua thim dinh:

+ Trudng hop ho so du diéu kién, thi
khong c6 két qua tra cho to chirc, ca
nhan. Thong tin t& khai dugc cap
nhat vao co s¢ dit liéu cia co quan
quan ly va cong khai trén
Cong/Trang Thong tin dién tor cip
huyén.

+ Trudong hop ho so khong du diéu
kién: C6 vin ban tra cho t6 chuc, c4
nhan dé thong bao khong du diéu
kién thay d6i thong tin.

- Néu ho so chua day du, hop 1¢ thi
yéu cdu to chuc, cd nhan bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tu chdi tiép
nhén hd so.

T6 chire/ ca
nhan,
Cong chirc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02,03
(néu co); 05, 06
va hd so theo muc
2.3

B2

Chuyén hd so cho Phong Vin hoa
Thong tin xu 1y.

Cong chuc
TN&TKQ

0,5 ngay

Mau 05

va ho so theo
muc 2.3

B3

Duyét ho so, chuyén cho chuyén vién
xu ly.

Lanh dao phong
Van hoa Thong
tin

0,25 ngay

Mau 05

va ho so theo
muc 2.3

12




2 ; 0,5 ngay Mau 05
Tham dinh ho so: Thong tin  cép
- Trudng hop hd so khong du diéu nhat vao co s¢ dir
kién: Du thao van ban thong bao licu quan 1y,
khong du diéu kién thay d6i thong tin thong tin dang tai
trinh lanh dao phong xem xét quyét | Cén bd cong cong khai trén
dinh. chure, vién chirc Cong/Trang

B4 : , Y e
- Trudng hop hd so du didu kién: | dugc giao xu ly Thong tin dién tu
Trinh lanh dao phong xem xét thong ho so cap huyén hoac
tin cap nhat vao co s¢ dit liéu quan ly van ban  thong
va thong tin dang tai cong khai trén b?f) 'khéng du
Cong/Trang thong tin dién tir cip dléu kién th?}y df31
huyén d to chirc, c4 nhan duoc biét. thong tin co néu

ro ly do
Mau 05
Thong tin cap nhat
vao co so dir liéu
quan ly, thong tin
dang tai cong khai
Lanh dao Phong trén  Cong/Trang
B5 | Phé duyét két qua tham dinh hé so. | VHTT cap | 0,5ngay | Thong tin dién tir
huyén cép huyén hodc
van ban thong
bao khong du
diéu kién thay do6i
théng tin cé néu
ro ly do
Mau 05; cap nhat
thong tin trong to
khai vao co s¢ dir
liéu quan ly, thong
Phat hanh van ban; tin _dang tai cong
Chuyén két qua cho Trung tam Hanh Van thu; kha fren

B6 iyen ket qt A N N A ) 0.25 nai Cong/Trang
chinh cong cap huyén, luu, cap nhat Cpng chire duge | ¥ gay Théng tin dién tir
theo 461 két qua xir Iy cong viéc theo | giao xur Iy ho so cép huyén hoic
quy dinh. van ban thong

bao khong du
diéu kién thay do6i
théng tin cé néu
ro ly do

B7 | Tra két qua cho td chtrc, c4 nhan. 'CI'ONHE'I?ES Gg] I,I;]a;]nh i Trl\l/rlgggo 1};216) W3
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so di diéu kién:
Khéng co két qua
tra cho td chirc, c
nhan. Mot s
Thong tin to khai
dugc cong khai
tréen  Cong/Trang
Thong tin dién tu
cap huyén dé to
chitc, ca nhan
dugc biét.

- Truong hop hod
so khong du diéu
kién: Van ban
théng béo khoéng
da diéu kién thay
d6i thong tin co
néu rd ly do.

(Ghi chii: Céan bé tiép nhdn ho so hudng dan nguoi ngp ho so heu giik phiéu tiép nhan ho
so dé xudt trinh khi co doan kiém tra cua co quan quan Iy nha nuéc; ho so TTHC thay
doi thong tin co so dich vu photocopy khong tra ket qua ma chi cap nhdt vao co so dir

lieu quan ly).

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Ghi cha: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 dp dung theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay

23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

M3u 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mu 02 @j
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Miu 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04

=
Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05 'Ej
Mau 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh giai quyét ho so

Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

BM.XBIPH.02.01 | To khai thay d6i thong tin co so dich vu photocopy

@H

BM.XBIPH.02.01.doc
X

4 |HOSOLUU:

4.1 Célc mau phiéu 01,02,‘ 03,04 (néu c0), 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén;
mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.

4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.

4.3 | Vian ban thong bao khong du diéu kién (thay dbi thong tin) c6 néu 13 1y do (néu co).

Ho6 so duge luu tai don vi xu 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU

(04 QUY TRINH)

1. Cip Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:
1. C6 dang ky kinh doanh diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong;
2. Pia diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong co chiéu dai duong bd ngin
nhat tir cra chinh hodc ctra phu cua diém cung cap dich vu tr6 choi dién tir cong cong toi
cong chinh hodc cong phu cua cong truong tiéu hoc, trung hoc co sd, trung hoc pho
thong, trudng phd thong cd nhiéu cdp hoc, trung tim gido duc thuong xuyén, trudng phod
thong dan tdc ndi trh, trudng pho thong dan tdc ban tra tir 200 m tro 1€n;
3.Co blen hiéu “DPiém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong” ghi 1o tén diém, dia
chi, s6 dién thoai lién hé, s6 dang ky kinh doanh. Truong hop diém cung cap dich vu tro
choi dién tir cong cong dong thoi 13 dai 1y Internet thi thém nodi dung “Pai 1y Internet”.
Truong hop diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong dong thoi la diém truy
nhép Internet cong cdng cuia doanh nghiép thi thém ndi dung “Di€m truy nhap Internet
cong cong’;
4, Iéng dién tich cac phong mdy cua diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong t6i
thiéu 50 m? tai cac khu vuc do thi loai dac biét, do thi loai I, loai II, loai III; toi thiéu 40
m’ tai cac do thi loai IV, loai V; tbi thiéu 30 m tai cac khu vuc khac;
5. Bao dam du anh sang, do chiéu sang dong déu trong phong may;
6. C6 thiét bi va ndi quy phong chdy, chita chdy theo quy dinh vé phong, chéng chay, nd
cua B Cong an;
7. Nop 18 phi cap Gidy ching nhan du Diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tr cong cong.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén.
- Qua Buu dién.
- Truong hop trén HE tbéng dich vu géng truc tuyén cé quy dinh thuc ’hién muc do 3
hodc 4 thi ca nhan, t6 chltc c6 thé lga chon ndp hd so truc tuyén tai dia chi.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban Ban

chinh sao
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231

- Pon d& nghi cip gidy ching nhan (&p dung cho chu diém 14 c4 nhan)

=
BM.PTTH&TTDT.01.0
theo biéu mdu BM.PTTH&TTDT.01.01 "

- Pon dé nghi cép gidy ching nhan (4p dung cho chu diém 14 t6 chirc,
5]
BM.PTTH&TTDT.01.0
doanh nghiép) theo biéu miu BM.PTTH&TTDT.01.02 2%

2.3.2

Bén sao c6 chimg thuc gidy ding ky kinh doanh diém cung céap dich vu
tro choi dién tr cong cOng;

2.3.3

- Ban sao c6 chung thuc chung minh nhan dan/thé can cudc cong
dan/ho chiéu cua chi diém cung cip dich vu tro choi dién tor cong
cong ddi véi trudong hop cha diém 13 c4 nhin; Ban sao c6 chimg thuc
ching minh nhan dan/thé can cude cong dan/ho chiéu cua ca nhan dai X
dién cho t6 chirc, doanh nghiép truc tiép quan 1y diém cung cap dich
vu tro choi dién tir cong cong d6i véi truong hop cha diém 1a t6 chie,
doanh nghiép.

* Liew y khi nép ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cdp huyén, truong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;

+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 ching thuwc cia co quan ¢
tham quyén.

2.4

S6 lwong ho so : 01 bd

2.5

Théi han giai quyét: 5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 18

2.6

Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén

2.7

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cap huyén

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén
Co quan dwoc ity quyén: Khong

Co quan phdi hop: Khong

2.8

Poi twong thue hién TTHC: T) chic, ca nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong hodc vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy
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chtng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém Thoi Biéu mau/Két qua
gian
Tiép nhan hd so:
C4 nhan/T6 chirc ndp hd so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tdm Hanh
chinh coéng cdp huyén. Can bd
TN&TKQ kiénfl tra ho so: Té chite/ ca i ’
- Néu’ ho so dﬁy da, hop I¢ 1am thu nhan Gio hanh Mau 01; 02,03 (péu
Bl | tuc tiép nhan ho so va hen ngay tra Co ', . cd); 05, 06 va ho so
L ong chirc chinh
két qua. ‘ TN&TKQ theo muc 2.3
- Néu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau to chirc, c4 nhan bo sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duogc thi tir chdi tiép
nhén hd so.

B2 Chuyén hd so cho Phong Vin hoa | Céng chirc 0.5 nai . ‘AMau 05
Théng tin. TN&TKQ | °N9ay | va ho * tgheo myc
Duyét hd so, chuyén cho chuyén Le‘mh da9 s ‘Mau 05

B3 vién xir IV Phong Van | 0,5ngay | va hd so theo muc

Y hda Théng tin 23

Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.

- Truong hop hd so khong du diéu

kién: Dy thdo van ban thong bdo

khong du diéu kién cap Gidy chung

nhan du diéu kién hoat dong diém

cung cdp dich vu tro choi dién tur MaAu 05 va Du thao
cfl)ng E:C)ng, trinh lﬁn}h dao phong xem Céng chirc giévy chl'mgq nhazln

B4 Xet,ky nhay. Chuyén sang thuc hién duoc giao xir | 02 ngay h?ac Pu’ t%lao van
buoc 5. Iy ho so ban thong bao khong

- Truong hop hd so du diéu kién,
khong can phai tham dinh thuc té thi
du thao gidy chung nhan du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro choi dién to cong cong trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Chuyén sang thwc hién bude 5.

du diéu kién cap
gidy chirng nhan
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- Truong hop hd so du diéu kién va
can tham dinh thuc t€ chuyén sang
thue hién buoc 4.

T chire thAm dinh thuce té
Sau tham dinh thuc té:
- Néu két qua tham dinh dat yéu cau

thi dy thao gidy chimg nhan du diéu Thoi gian | Bién ban thim dinh
kién hoat dong diém cung cap dich Phong  Vin téq chuc | thuc té;
vu tro choi dién tor cong cong trinh ha Thong tin thA’ﬁm din}} Mau 05 va Dy thao
B5 L?lnh ,daolph(‘)ng chuyén mén xem va Céng chirc bo tr1 gidy chung nhan
xét, Ky nhay. duoc giao xir trong thoi | hoge Dy thio van
Iy h so gian thuc | ban thong béo khong
- Néy ké 2 d hién tai | g didu kié A
Néu két qua tham dinh khong dat ! u dicu kién cap
yéu cau thi Dy thao vin ban thong Buoc 3 Giay chung nhan
bao khong du didu kién cdp gidy
ching nhan trinh 1anh dao phong
chuyén mén xem xét ky nhay.
Mau 05 va Du thao
gidy chung nhén
e 1~ n Lanh dao hoiac Du thao van
B6 Xen} xe} . tm}h 1 ?ph da;O ¢o quan phe Phong Vian 01 ngay | ban thong bao khong
duygt ket qua giai quyet TTHC. héa Thong tin di didu kién cip
Gidy chtng nhan (da
Ky nhay)
Miu 05 va Gidy
; ; Lanh dao ca chimg ~nhan hogc
B7 | Phé duyét két qua giai quyet TTHC huvén P 0,5ngay |van ban thong bao
v khong du diéu kién
cap gidy chirng nhan
Van thu ching ahin  hofe
gg | Phét hanh vin bin va trd két qua | Céngehie | oo |oorip, Pl T
TTHC duoc giao xur 0 Ngay &
;1A khong du diéu kién
1y ho so
cap gidy chimg nhan
Mau 01,06
Gidy chung nhan
BO | Tra kétqua cho td chirecinhan. | GUEXRE | O mnl | hofc fhe ba e

kién cap gidy ching
nhan
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* Truong hop ho so qud han xu Iy, trong thoi gian cham nhdt 1 ngay truée ngay hét han
xur Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16 va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

- Cdc buoc va trinh tu cong viéc co the dwoc thay doz cho phit hop véi co cau t6 chire va
viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, té chirc thuéc hé thong hanh chinh nha
nuoc.

- Téng thoi gian phdn bé cho cdc buée cong viéc khéng vwot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU (Céc biéu mau str dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
Ghi chli: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tur s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

MAau 01 |Ej

Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 |Ej

Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 @j

Mau 03.docx
Phiéu tir choéi ti€p nhan giai quyét ho so

MAau 04 @

Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 05.docx
Mau 06 |E|j
Mau 06.docx

S6 theo ddi ho so

BM.PTTH&TTDT.01.01 | Don dé nghi cép Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung

@45'

BM.PTTH&TTDT.01.0

reos A 1.docx
v6i cd nhan)
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BM.PTTH&TTDT.01.02

Pon dé nghi cap Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung

@H

BM.PTTH&TTDT.01.0

o o 2.
v6i to chue, doanh nghiép) docx

BM.PTTH&TTDT.01.03

Gidy chung nhan du didu kién hoat dong diém cung cip
dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung véi ca nhan)

@ﬂ

BM.PTTH&TTDT.01.0
3.docx

BM.PTTH&TTDT.01.04

Giéy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép
dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung voi to chirc,

|E£|

BM.PTTH&TTDT.01.0
4.docx

doanh nghiép)

BM.PTTH&TTDT.01.05

@j

BM.PTTH&TTDT.01.0
5.docx

Bién ban thim dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mau phiéu 01,02, 03,04 (néu ¢6), 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cong cap huyén;
mau 01, 05 luu theo hé so TTHC.
4.2 | Ho so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc t& (néu co).
4.4 | Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong

cong hodc van ban thong bao khong du diéu kién cdp Gidy chung nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi di¢n tir cong cong.

H{ so duoc luu tai don vi xir 1 chinh, tryc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
h6 so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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2. Stra d6i, b6 sung Gidy chirng nhin da diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro
choi dién tir cong cOng

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPDT.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thye hién TTHC:

2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén.
- Qua Buu dién.
- Truong hop trén HE tbéng dich vu géng truc tuyén co quy dinh thuc ,hién murc do 3
hodc 4 thi ca nhan, t6 chic c6 thé lgya chon ndp hd so truc tuyén tai dia chi.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

. A 1A A, Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

- Pon dé nghi cap gidy ching nhan (4p dung cho chi diém 1a c4 nhan)
]
MB.PTTH&THDT. 02.
531 | theo biéu mdu BMPTTH&TTDT.02.01 % y
- Pon dé nghi cp gidy chting nhan (4p dung cho chii diém 1a t6 chiic,
]
BM.PTTH&THDT. 02.
doanh nghiép) theo biéu mdu BM.PTTH&TTDT.02.02 %%
2.3.2 | Cac tai liéu c6 lién quan dén céac thong tin thay ddi (néu co). X

* Lueu ) khi ndp ho so:
+ Neu nép ho so triee tiép tai T [rung tam Hanh chinh cong cdap huyén, trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong bwu dién thi nép ban sao c¢é chirng thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so : 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é
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2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén
2.7 | Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cap huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nh4n dan cap huyén
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhén du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choti dién tur cong cong (sua do1, bo sung) hodc Van ban thong bao khong du
diéu kién cap Giay chlﬁ:ng nh§1n du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tr cong cong (sura doi, bd sung)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan ho so:
Tb chirc, ¢4 nhan nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ — Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén. Can b
TE‘E‘TI{EQ k;m g‘? ILO S"’lﬂ - Té chitc/ca Mau 01; 02,03
81 | i cu hf’ Si* ay du, }E’P ¢ a}mi “E‘i nhan, Giohanh | (néu c6); 05, 06
1P NAAN RO S0 va hien ngay ta ke Cong chirc chinh va ho so theo muc
qua.- - . | TN&TKQ 23
- Neu‘ho S0 chua day du, h(_yp 1¢ thi
yéu cau to chuc, ca nhan bod sung,
hoan thién ho so. Néu khong bo sung,
hoan thién dugc thi tir chdi ti€p nhan
ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Vian hod| Coéng chuc 0.25 naa . l\li[?u 05h
Thong tin. TN&TKQ | —<2N98Y | va hosotheo
muc 2.3
ar 1A 2 A en Lanh dao Mau 05
B3 Dpy?t ho so, chuyén cho chuyén vién Phong Van | 0,25 ngay v 1 so theo
xu ly. . A
hoa Thong tin muc 2.3
Xem xét thim dinh, xtr Iy ho so. Cong chuce Mau 05 va Du
B4 |- Truong hop hd so khong du diéu | duoc giaoxtr | 1ngay |thio gidy ching
kién: Du thao van ban thong bao 1y ho so nhan hoac Du
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khong du diéu kién cap Gidy chung
nhan di diéu kién hoat dong diém
cung cap dich vu trd choi dién tir cong
cong trinh 1anh dao phong xem xét ky
nhay. Chuyén sang thic hién budc 5.

- Truong hop hd so du diéu kién,
khong can phai tham dinh thuc té thi
du thao gidy ching nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi dién tir cong cong trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay. Chuyén sang
thuce hién buoc 5.

- Truong hop hd so du diéu kién va
can tham dinh thuc té chuyén sang
thue hién buoc 4.

thio van ban
théng bdo khoéng
da diéu kién cip
gidy chimg nhan

T chtrc tham dinh thuc té
Sau thdm dinh thuc té:

, , \ ) \ Bién ban thiam
- Néu két qU.é ,thém dlnh dat yéu Céjlll Thoi gian dinh thuc té,
thlA du théoA giéy.ghl'mg nh%n dljl diéu Phong  Vin | & chire Mﬁu 0 5 vi Du
k1§n hogt df')ng, dleAm cuflg caP dlChNVl_,l héa Thong tin thAm dinh thao gi éy ch&ng
B5 |0 ChO‘l dién tr cong ’cong trn?h Lanh va Cong chirc | b 5 tri trong | nhan hoic Du
dao Phong CM xem xét, ky nhay. duoc giao xir | thdi  gian | thio  vin  ban
- Néu két qua tham dinh khong dat | |y hg so thye  hién | thong bao khong
yéu cau thi Du thao van ban thong bao tai Buéc 3 | du didu kién cAp
khong du diéu kién cap giay ching Gidy chl’mg'nhén
nhan trinh 1anh dao phong CM xem i
xét ky nhay.
Mau 05 va Du
thao gidy chung
e ~ R Lanh dao nhwén hE)éc Du’
B6 Xem x¢t, trinh lanh dao co quan phé Phong Vin 0,5 ngay thaAlo van l;')an
duyét két qua giai quyet TTHC. héa Thong tin ’ thong bao khong
da diéu kién cap
Gidy ching nhéan
(da ky nhay)
Mau 05 va Gidy
, chung nhan hoac
B7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanﬁudy%‘r’lcap 05ngay | 1o E‘l%ngthogﬁ
diéu kién cip
Gidy chung nhan
B8 | Phat hanh vin ban va tra két qua | Van thu; 0,5ngay |Mau 05 va Gidy
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TTHC. Cong chuce chung nhan hodc
duoc giao xu van ban thong
1y ho so bao khéng du
diéu  kién cip
Gidy chirng nhan
Méu 01,06
Gidy chting nhan
s 1 K 2 4 A Cong chuc Gio hanh | hodac van Dban
B9 | Tra két qua cho t6 chirc ca nhan. TN&TKQ chinh thong bao khong
du diéu kién cap
Gidy chung nhan
* Truong hop ho so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhdt 1 ngdy truée ngay hét han
xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang BY phin TN&TKQ dé giri cho t6 chike, cd nhan;
- Cdc bucrc va trinh tw cong viéc co the duwoc thay doz cho phit hop véi co cdu t6 chire va
viéc phdn céng nhiém vu cu thé ciia moi co quan, té chirc thudc hé théng hanh chinh nha
nuoc;
- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vuwot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay.
3 | BIEUMAU (Cac biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Ghi ch(: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

M3u 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Miu 02 |Ej
Mau 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 |Ej

Mau 03.docx
Phiéu tir chdi ti€p nhan giai quyét ho so

MAau 04 @

Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05 'Ej
Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
Mau 06 'Ej
Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.PTTH&TTDT.02.01 | Pon dé nghi sira giéi, bd sung gidy chimg nhan du Piéu
kién hoat dong diém cung cap tro choi dién tir cong cong
)
MB.PTTH&THDT.02.
(4p dung v6i canhan) M9
BM.PTTH&TTDT.02.02 | Pon dé nghi sira doi, bé sung Gidy ching nhan du diéu
kién hoat dong di€ém cung cﬁpwdich vu tro choi dién tur
cong cong (4p dung voi to0 chuc, doanh nghiép)
o
BM.PTTH&THDT. 02.
02.docx
BM.PTTH&TTDT.02.03 | Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cOng (a4p dung vdi ca nhan)
)
BM.PTTH&TTDT.02.0
3.docx
BM.PTTH&TTDT.02.04 | Gidy chimg nhan du diu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung voi to chire,
=
BM.PTTH&TTDT.02.0
doanh nghigp) ~ *+%
BM.PTTH&TTDT.02.05 Eﬂ
BM.PTTH&TTDT.02.0
Bién ban thim dinh thuc & >
4 |HOSOLUU
4.1 Cac mau phiéu 01,02, 03,04 (néu c6), 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;
mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Hd so dau vao nhu muc 2.3.
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4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu co).

4.4 Gifiy chtrng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong
cong hodc van ban thong bao khong du dicu kién cap Giay chiing nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cOng.

H‘(‘”) so dugc luu tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Gia han Gidy chitng nhan du diéu kién hoat déng diém cung cip dich vu tro choi
dién tir cong cong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.03
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdim Hanh chinh cong cép huyén.
- Qua Buu dién.
- Truong hop trén HE tl}éng dich vu géng truc tuyén co quy dinh thuc ,hién muc do 3
hodc 4 thi ca nhan, t6 chic c6 thé lgya chon ndp hd so truc tuyén tai dia chi.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.

X A A AL Ban | Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

- Pon dé nghi gia han gidy ching nhan (ap dung cho chu diém c4 nhan)
=
BM.PTTH&TTDT.03.0
theo biéu miu BM.PTTH&TTDT.03.01 1%
2.3.1 | - Pon dé nghi gia han gidy chimg nhan (4p dung cho chu diém 1a to X
chitc, doanh nghi€p) theo biéu mau BM.PTTH&TTDT.03.02
o]
BM.PTTH&TTDT.03.0
2.docx
- Ban sao c6 ching thuc chirng minh nhan dan/thé can cudc cong
232 | A A A a2 o T X

dan/ho chi€u ctuia chu diém la ca nhan.
* Lueu ) khi ndp ho so:
+ Neu nép ho so triee tiép tai T [rung tam Hanh chinh cong cdap huyén, trieong hop yéu
cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi Quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nop hé so qua dwong bwu dién thi nép ban sao c¢é chirng thuc cia co quan cé
tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so : 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18
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2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén
2.7 | Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cip huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nh4n dan cap huyén
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh gia han Gidy chimg nhan du diéu kién hoat
dong diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong hodc Van ban thong bao khong
du diéu kién cp Quyét dinh gia han Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung
cap dich vu tro choi dién tir cong cOng.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/Két
qua
Tiép nhan ho so:
C4a nhan/T6 chirc nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ — Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén. Can b
TE‘E‘TI{EQ kldim g‘? ILO S"’lﬂ N T4 chire/ cé Mau 01; 02,03
81 | i cu hf’ Si* ay du, }E’P ¢ a}mi “E‘i nhan, Giohanh | (néu c6); 05, 06
1P NAAN RO S0 va hien ngay ta ke Cong chirc chinh va ho so theo muc
qua. TN&TKQ 2.3
- Neu ho so' chua day du, hop 1€ thi
yéu cau to chirc, cd nhan bd sung,
hoan thién ho so. Néu khong bp sung,
hoan thién dugc thi tir chdi ti€p nhan
ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Vian hod| Coéng chuc 0.25 naa . l\li[?u 05h
Thong tin. TN&TKQ | —<2N98Y | va hosotheo
muc 2.3
ar 1A 2 A en Lanh dao Mau 05
B3 Dpy?t hé so, chuyén cho chuyén vién Phong Vin 0,25 ngay v 1 so theo
xu ly. . A
hoa Thong tin muc 2.3
Xem xét thim dinh, xtr 1y ho so: Cong chirc Mau 05 va Du
B4 |- Truong hop hd so khong du didu | duoc giaoxwr | 1ngay | thao Quyét dinh
kién: Dy thdo vdn ban thong bdo 1y ho so gia han gidy
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khong du diéu kién cip Quyét dinh gia
han Gidy chung nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cép dich vu tro
choi di¢n tir cong cong trinh lanh dao
phong xem xét ky nhay. Chuyén sang
thuce hién buoc 5.

- Truong hop hd so du diéu kién,
khong can phai thAm dinh thuc té thi
du thao Quyét dinh gia han gidy
chirng nhan du diéu kién hoat dong
diém cung cap dich vu tro choi dién tir
cong cong trinh lanh dao phong xem
xét ky nhay. Chuyén sang thuwc hién
buorc 5.

- Truong hop hd so du diéu kién va
can thAm dinh thuc t& chuyén sang
thuc hién buorc 4.

chung nhan hodc
Du thdo van ban
théng bao khoéng
da diéu kién cip
Quyét dinh gia
han gidy chung
nhan

T6 chirc tham dinh thyc té
Sau tham dinh thuc té:
- Néu két qua tham dinh dat yéu cau

Bién ban thiam
dinh thuc té;

Mau 05 va Du

thi du thao Quyét dinh gia han gidy Thoi gian | ™ P
ching nhan du diéu kién hoat dong | Phong Ve”}n to Chl'fc thao (%uyet dl.I;lh
diém cung cdp dich vy trd choi dién tir | h6a Thong tin | tham  dinh | 85 B8, 555
B5 |cong cong trinh Lanh dao phong | va Cong chirc | bo tri trong | €NUNE nhan hoac
chuyén mén xem xét, ky nhay. duoc giao xur | thoi  gian fr)ll-f thag/ Valilh?an
£ £ 2 . oA ia on ao on
- Néu két qua thAm dinh khong dat | IY hO so th},rc ’hl¢n au d%éu Kién cég
yéu cau thi Dy thao véan ban thong bao tai Buge 3 Quyét dinh i1:1
khong dii didu kién cip Quyét dinh gia yer cm 8
iy , A ~ han Giay ching
han gidy ching nhan trinh lanh dao nhan
phong chuyén moén xem xét ky nhay. :
Mau 05 va Du
thao Quyét dinh
gia han gidy
Lanh dao ching nhan hodc
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé . " \ Dy thao van ban
B6 N £ Phong Van 0,5 ngay . . N
duyét két qua giai quyet TTHC. ] A théng bao khoéng
hoa Thong tin B
du diéu kién cap
Quytt dinh gia
han Giay chung
nhén (da ky nhay)
~ X Mau 05 va Quyét
B7 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanﬁuiaé‘;cap 0,5ngdy | dinh gia han Gidy

chung nhan du

30




diéu kién hoat
dong diém cung
cép dich vu tro
choi dién tir cong
cong hodc Van
ban thoéng béao
khong du diéu
kién cap Quyét
dinh gia han Gidy
chung nhan

B8

Phat hanh van ban va tra két qua
TTHC.

Van thu;
Cong chuc
dugc giao xu
1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Quyét
dinh gia han Gidy
ching nhan du
diéu kién hoat
dong diém cung
cép dich vu tro
choi dién tir cong
cong hodc Van
ban théng bao
khong du diéu
kién cép Quyét
dinh gia han Gidy
chuing nhan

B9

Tra két qua cho t6 chirc ¢4 nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01,06
Quyét dinh gia
han Gidy ching
nhan du diéu kién
hoat dong diém
cung cap dich vu
tro choi dién tur
cong cong hodc
Van ban théng
bao khong du
diéu kién cép
Quyét dinh gia
han Gidy ching
nhan

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 1 ngdy trwée ngay hét han
xu ly co quan gidi quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan
- Cac buoc va trinh ty cong viéc co the dwoc thay doz cho phit hop véi co cdu t6 chike va
viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, té chivc thuée hé thong hanh chinh nha

nuoc.
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- Tong thoi gian phdn bé cho cdc bude cong viéc khéng vwot qud thoi gian quy dinh

hién hanh cua thu tuc nay.

BIEU MAU (Cac biéu méu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)
Ghi ch(i: Cdc madu 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tu 56 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 |Ej
Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 02 |Ej
Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 03 |Ej
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 04 |Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau 05.docx
Mau 06

]
Mau 06.docx
So6 theo doi1 ho so

BM.PTTH&TTDT.03.01

Pon dé nghi gia han glay ching nhan gidy chimg nhan du
Diéu kién hoat dong diém cung cip tro choi dién tir cong

@j

BM.PTTH&TTDT.03.0

~ . re or A 1.docx
cong (ap dung véi ca nhan)

BM.PTTH&TTDT.03.02

Pon d¢ nghi gia han gidy ching nhan Gidy chimg nhan
du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi
dién tir cong cong (4p dung voi to chire, doanh nghiép)
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|E£|

BM.PTTH&TTDT.03.0
2.docx

BM.PTTH&TTDT.03.03 @

BM.PTTH&TTDT.03.0
3.docx

Quyét dinh gia han Gidy chimg nhan

BM.PTTH&TTDT.03.04 |E|j

BM.PTTH&TTDT.03.0
4.docx

Bién ban tham dinh thuc té

4 |HOSOLUU
4.1 Cac mau phiéu 01,02, 03,04 (néu ¢6), 06 luu tai Trung tim Hanh chinh cong cap huyén;
mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Hb so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thyc té (néu co).
4.4 | Quyét dinh gia han Giay ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro

choi dién tir cong cong hodc van ban thong bao khong du dleu kién cip Quyét dinh gia
han Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tur
cong cong.

H‘(A) SO du:(_)’c luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thot gian luu 05 ndm. Sau khi hét han, chuyén
hé so xudng don vi luu trlt cia UBND cap huyén va luu trir theo quy dinh hién hanh.
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4. CAp lai Gidy chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro
choi dién tir cong cong

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuce hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdim Hanh chinh cong cép huyén.
- Qua Buu dién.
- Truong hop trén HE tl}éng dich vu géng truc tuyén co quy dinh thuc ,hién muc do 3
hodc 4 thi ca nhan, t6 chitc c6 thé lgya chon ndop hd so truc tuyén tai dia chi.
http://dichvucong.hatinh.gov.vn.
X A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Pon d& nghi cip lai gidy ching nhan theo méu
=
BM.PTTH&TTDT.04.0
BM.PTTH&TTDT.04.01 1 docx
(4p dung cho chu diém 1a ca nhan). y
- Pon d& nghi cdp lai gidy chinmg nhan theo mau
]
BM.PTTH&TTDT.04.0
BM.PTTH&TTDT.04.02 2 docx
(4p dung cho chu diém 1a t6 chtrc, doanh nghiép).
* Luweu Y khi nép hé so:
+ Neu ngp ho so truc tiep tai Trung tam Hanh chinh cong cap huyén, truong hop yéu
cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,
+ Néu ndp ho so qua mang dién tir thi quét (Scan) tu ban chinh;
+ Néu ngp hé so qua dwong buu dién thi nép ban sao c6 chitng thuc cia co quan c6
tham quyeén.
2.4 | S6 lwong hd so : 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén
2.7 | Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cap huyén
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Uy ban nh4n dan cap huyén
Co quan dwoc iy quyén: Khdng
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro chot dién tir cong cong hodc van ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy
chirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tréch Thoi gian | Biéu miuw/Két qua
nhiém
Tiép nhan ho so:
C4 nhan/T6 chirc nop ho so tai Bo
phan TN&TKQ — Trung tdm Hanh
chinh cong cap huyén. Can b
TN&TKQ kiém tra ho so: Té chite/ c4
- Néu ho so day di, hop 1& 1am thu , o Mau 01; 02,03 (néu
i’ MO . o nhan, Gio hanh ! 1A
B1 | tuc ti€p nhan ho so va hen ngay tra A , ; cd); 05, 06 va ho so
1t qua Cong chtic chinh theo muc 2.3
S | TN&TKQ e
- Neu‘ho S0 chua day du, hqp 1€ thi
yéu cau t6 chuc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Néu khong bod
sung, hpén thién duoc thi tur choi tiép
nhan ho so.
B2 Chuyén hd so cho Phong Vin hoa | Cong chiic 0.25 naa . h‘AMau 1(1) >
Thong tin. TNETKQ | <> M98y | va ho Sgg €0 muc
‘ 7 Lanh dao Mau 05
B3 D.lfyéto h(? so, chuyén cho chuyén P}}(‘)ng Ya‘m 0.25 ngay | va hd so theo muc
vién xu ly. hoa Thong ' 23
tin
Xem xét tham dinh, xr 1y ho so: Cong chtrc Mau 05 va Du thao
B4 | - Trudng hop hd so khong da diéu | dugce giao 1ngay |gidy chung nhén
kién: Dy thao vin ban thong bdo | xu ly ho so hoic Du thdo vin
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khong du diéu kién cip Gidy chimg
nhan du diéu kién hoat dong diém
cung cép dich vu tro choi dién tur
cong cong trinh lanh dao phong xem
Xét ky nhay. Chuyén sang thuc hién
buoc 5.

- Truong hop hd so du diéu kién,
khong can phai thim dinh thyc té thi
du thao gidy ching nhén du diéu
kién hoat dong diém cung cap dich
vu tro chot dién tr cong cOng trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Chuyén sang thuc hién bude 5.

- Truong hop ho so du diéu kién va
can tham dinh thuc t& chuyén sang
thuc hién buorc 4.

ban thong bao khong
du diéu kién cap
giay ching nhan

T6 chirc thim dinh thyc té

Sau tham dinh thuc té:

- Néu két qua tham dinh dat yéu cau
thi du thao gidy chung nhan du diéu

Bién ban tham dinh

2 . ) . | Thot i X
kién hoat dong diém cung cap dich | Phong Van @ ol Cgﬁzré thuc te;
vu trd choi dién tir cong cong trinh | hda  Thong thim  dinh M3au 05 va Du thao
g5 | Lanh dao phong chuyén moén xem tin va Cong b tri tr(;ng gidy ching nhan
xét, ky nhay. chﬁc fiu(?‘f thdi  gian hoac Du thao van
o ? glao xur 1y |y o hign | ban thong bdo khong
- Néu két qua tham dinh khong dat hé so tai Budc 3 dl'l, diéu kién cap
yéu cau thi Dy thao vin ban thong Giay chung nhéan
bao khong du dicu kién cap gidy
chiung nhan trinh 1anh dao phong
chuyén mén xem xét ky nhay.
Mau 05 va Dy thao
~ gidy ching nhén
e s ~ . Le}nh da? hoac Du thao van
Xem xét, trinh 1anh dao co quan phé | Phong Van \ S . ]\
B6 N < . A 0,5ngay | ban thong bao khong
duyét ket qua giai quyet TTHC. hoa Théng do didy kia 2
tin 0 dicu kign cap
Giay ching nhan (da
ky nhay)
Mau 05 va Giéy
chimg nhén du diéu
B7 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC, | Lanhdao 1 g0, | Kién hoat dong diém

cap huyén

cung cap dich vu tro
choi dién tu cong
cong hodc Van ban
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thong bao khong du
diéu kién cap Giay
chirng nhan

Mau 05 va Giafly
chiing nhan du diéu
kién hoat dong diém

Van thu; . \
Ph4t hanh vin ban va tra két qua | Cong chirc . | cung cap dich vu tro
B8 . 0,5ngay |choi dién tir cong
TTHC. duoc giao A s 1z
i 1§ b 50 cong hofe Vin bin
thong bao khong du
diéu kién cap Gidy
chirng nhan
Mau 01, 06
Gidy chung nhan du
diu kién hoat dong
o , s di€ém cung cap dich
B9 | Tra két qua cho t6 chirc c& nhan. Cong ehee | G1OMAN | vy irg choi dién ta
Q chinh - . < s
cong cong hodcVan
ban thdng bao khéng
da diéu kién cap
Gidy chimg nhan
* Triwong hop hé so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhat 1 ngdy trude ngay hét han
xit Iy co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngdy trd két qud
chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhdn
- Cdc budc va trinh ty cong viéc co the duwoc thay d‘oz cho phit hop véi co cdu t6 chirc Va
viéc phdn cong nhiém vu cu thé ciia moi co quan, té chirc thudc hé thong hanh chinh nha
nuoc.
- Téng thoi gian phdn bé cho cdc budce cong viée khéng vieot qud thoi gian quy dinh
hién hanh cua thu tuc nay.
3 | BIEUMAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Ghi ch(i: Cdc mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018 cua Van phong Chinh phu.

Mau 01 |E|j

Mau 01.docx
Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 |Ej

Mau 02.docx
Phi€u yéu cau bo sung hoan thién ho so
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Mau 03 'Ej
Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Méu 04 'Ej
Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 05 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
o]
Mau 05.docx
Mau 06 @j
Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
BM.PTTH&TTDT.04.01 | Pon dé nghi cap lai gidy ching nhan theo miu (4p dung

@ﬂ

BM.PTTH&TTDT.04.0

re s A 1.doc
vGi ca nhan) X

BM.PTTH&TTDT.04.02

Pon dé nghi cdp lai gidy chimg nhan theo mau (4p dung

@H

BM.PTTH&TTDT.04.0

voi td chure, doanh nghiép) 2-docx

BM.PTTH&TTDT.04.03

Gidy chirg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung véi ca nhan)

@45'

BM.PTTH&TTDT.04.0
3.docx

BM.PTTH&TTDT.04.04

Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap
dich vu tro choi dién tir cong cong (ap dung véi to chure,

@j

BM.PTTH&TTDT.04.0
4.docx

doanh nghiép)

BM.PTTH&TTDT.04.05

@j

BM.PTTH&TTDT.04.0

Bién ban thAm dinh thuc t8 ~ >9X
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4 |HOSOLUU
4.1 | Cac mu phiéu 01,02, 03,04 (néu ¢6), 06 luvu tai Trung tAm Hanh chinh cong cip huyén;
mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.
4.2 | Hd so dau vao nhu muc 2.3.
4.3 | Bién ban tham dinh thuc té (néu co).
4.4 Gifiy chtirng nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tr cong

cong hodc vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy ching nhan du diéu kién
hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

Ho so duoc luu tai don vi xtr 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap huyén va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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